ZARZADZENIE NR 0050/158/2023
BURMISTRZA SZPROTAWY

z dnia 13 wrzes$nia 2023 r.

w sprawieopracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Szprotawy na 2024 rok oraz
do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2024 i lata nastepne

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 401 572) w zwiazku z art. 230 ust. 1, art. 233 pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, 1273, 14071 1641) oraz § 1 ust. 2 Uchwaty Rady Miejskiej Nr XLLV/479/10 z dnia7
lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Szprotawa zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje kierownikow wydzialow Urzedu Miejskiego w Szprotawie, kierownikow podlegltych
i nadzorowanych jednostek sektora finansow publicznych Gminy Szprotawa zwanych dalej ,.dysponentami” do
opracowania planéw rzeczowych zadan realizowanych ze srodkow budzetowych oraz projektow planow dochodow
i wydatkow w terminach, trybie i w sposob okres$lony w zarzadzeniu, o ile przepis szczegdlny nie stanowi inaczej.

§ 2. Okreslam zatozenia do konstrukcji projektu budzetu Gminy na 2024 rok oraz do Wieloletniej Prognozy
Finansowej zgodnie z Zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania materiatow planistycznych przez wydziaty
Urzedu Miejskiego i inne jednostki organizacyjne Gminy, stanowigce Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Szprotawa na 2024 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, a takze jednostki organizacyjne Gminy
odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacj¢ i zaopiniowanie, zgodnie z Zalacznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Szprotawy

Mirostaw Gasik
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050/158/2023
Burmistrza Szprotawy

z dnia 13 wrzes$nia 2023 r.

ZALOZENIA
DO PROJEKTU BUDZETU NA 2024 ROK
ORAZ DO WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ GMINY
SZPROTAWA
NA ROK 2024 I LATA NASTEPNE
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I Ogolne zalozenia do konstrukcji projektu budzetu Gminy oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej.
Przy opracowaniu projektu budzetu (planu rzeczowo - finansowego) oraz Wieloletniej Prognozy

Finansowej (zwanej dalej WPF) nalezy uwzgledni¢ nastepujace zatozenia:

1. Strategicznym celem polityki budzetowej gminy w horyzoncie wieloletnim, ktéremu bedzie
podporzadkowany budzet Gminy zaréwno na etapie planowania, jaki i realizacji, bedzie stopniowa
redukcja zadluzenia Gminy. Spowoduje to koniecznos$¢:

a) podjecia dziatan polegajacych na niedopuszczaniu do zaciggania zobowigzan dluznych ponad
poziom mogacy rodzi¢ wysokie ryzyko przekroczenia w latach nast¢gpnych dopuszczalnego
poziomu indywidualnego wskaznika obstugi dlugu wynikajacego z art. 243 ustawy o finansach
publicznych,

b) utrzymania dodatniej roznicy miedzy dochodami biezagcymi a wydatkami biezacym
(zachowanie reguty fiskalnej wynikajacej z art. 242 ustawy o finansach publicznych).

2. Kontynuowane beda dziatania wzmacniajagce finanse Gminy polegajace na pozyskiwaniu
dodatkowych dochodéw i ograniczaniu wydatkow w szczegdlnosci w obszarach, ktore generuja
wysokie koszty 1 gmina ma wptyw na ich ksztattowanie, w szczeg6lnosci poprzez:

a) zwigkszenie dochodow z podatkdéw i optat lokalnych w ramach ustawowych stawek,

b) niezacigganie zobowigzan dlugoterminowych powodujacych przekroczenie wskaznika obstugi
dhugu,

c¢) intensyfikowanie pozyskiwania dochodow z ustug oraz ze sprzedazy majatku,

d) weryfikacja skali dofinansowania zadan niebedacych zadaniami wiasnymi gminy,

e) maksymalizacji absorpcji bezzwrotnych srodkéw zewnetrznych, w tym srodkéw z UE,

f) racjonalizacje wydatkow biezacych poprzez wspdlne zakupy towarow i ustug na potrzeby
Urzegdu Miejskiego i jednostek organizacyjnych Gminy (wspdlne ubezpieczenie mienia, zakupy
energii elektrycznej na potrzeby jednostek organizacyjnych itp.).

3. Dysponenci opracowuja projekty swoich planéw dochodow wydatkow w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, ustalonej w obowigzujacych przepisach, oraz w ukladzie zadaniowym, wykorzystujac
katalogi zadan z roku 2023 i uzupetniajac o nowe zadania.

4. Materiaty do projektu budzetu Gminy na rok 2024 i dane do WPF Gminy Szprotawa na lata 2024 1
lata nastepne nalezy opracowywac na podstawie:

1) obowiazujacych przepisoOw prawa,

2) zalozen przyjetych do projektu budzetu panstwa na 2024 rok, z uwzglgednieniem prognoz
wskaznikow makroekonomicznych, opracowanych przez Ministra Finansow,

3) informacji o dochodach przekazywanych z budzetu panstwa oraz dotacjach celowych,
kalkulacji wlasnych,

4) zadan realizowanych w ramach programow i projektow dofinansowywanych ze $rodkow
pochodzacych z budzetu UE,

5) analizy przewidywanych zmian w przepisach prawa pod katem ich wptywu na sytuacje
finansowa gminy w roku 2024 r. i latach nastepnych.

I1. Prognozowane wskazniki makroekonomiczne.
1. Podstawowe wskazniki, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci budzetowych:
1) $rednioroczny wzrost cen towardow i ustug konsumpcyjnych (inflacja) — 6,6 %,
2) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace w okresie od stycznia do czerwca 4 242 zt, a w
okresie od lipca do grudnia 4 300 zt (bez uwzgledniania dodatku za wystuge lat),
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3) minimalna stawka godzinowa w okresie od stycznia do czerwca 27,70 zl, a w okresie od lipca
do grudnia 28,10 zt
Jezeli kwoty, o ktérych mowa w pkt. 2 i 3 na podstawie przepisoéw ulegng zmianie, nalezy
dokona¢ korekty planu wydatkéw w roku 2024.

2. Przy opracowywaniu WPF nalezy kierowa¢ si¢ danymi 1 wskaznikami zawartymi
w  opracowaniu pt. ,,Wytyczne dotyczace  stosowania  jednolitych  wskaznikow
makroekonomicznych bedacych podstawa oszacowania skutkéw finansowych projektowanych
ustaw. Aktualizacja — czerwiec 2023 r.” opublikowanym na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
Ministerstwa Finansow!.

1. Zalozenia w zakresie planowanych dochodow.

Dochody budzetowe na rok 2024 i lata nastepne nalezy prognozowac¢ w oparciu o:

1) przewidywane wykonanie wplywow w roku 2023,

2) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow 1 Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
o przyznanych Gminie kwotach subwencji i1 dotacji oraz prognozowanych wptywach
z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0so6b fizycznych,

Zalozony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Prognozowane kwoty nalezy

uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego.

1. Dochody biezgce:
1) planujac dochody nalezy uja¢ wszystkie mozliwe zrodla ich uzyskania w wysokosciach
wynikajgcych z ustaw i innych aktow (porozumien, umow, wyceny),
2) szacowanie dochodoéw z naleznosci niepodatkowych (czynsze dzierzawne, optaty) oraz naleznosci

z tytulu podatkow i optat powinno uwzgledniac:

a) zmiang liczby $wiadczeniobiorcow i podatnikow,

b) skutki udzielonych ulg,

c) zmian¢ stawek podatkowych 1 aktualizacj¢ stawek czynszowych 1 stawek z tytulu
swiadczonych ustug,

d) kwote zadluzenia z lat ubieglych i przewidywang kwote zadluzenia przypadajaca na rok
prognozowania dochodow,

3) stawki podatkow i1 optat oraz naleznosci cywilnoprawnych proponuje si¢ skorygowaé wg

ponizszych zatozen:

a) stawki podatku od nieruchomosci w wysokosci wynikajgcej z obwieszczenia Ministra
Finansow z 21 lipca 2023 roku., w sprawie gornych granic stawek kwotowych podatkow i
optat lokalnych na 2024 rok (wzrosto o 15%)

Zaktada si¢, ze w latach nastgpnych stawki beda rosng¢ w kazdym roku o prognozowany dla
tego okresu wskaznik inflacji,

b) podatek od $rodkéw transportowych — na 2024 rok proponuje si¢ pozostawienie stawek
podatkowych obowigzujacych na terenie gminy w 2023 roku, w latach nastgpnych za$ zaktada
si¢, ze stawki beda rosna¢ w kazdym roku o prognozowany dla tego okresu wskaznik inflacji,

c) stawki podatku rolnego i lesnego wynikajace z komunikatéw Prezesa Gilownego Urzedu
Statystycznego w sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres 11 kwartaléw bedacej podstawa

! https://www.gov.pl/web/finanse/wytyczne-sytuacja-makroekonomiczna
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do ustalenia podatku rolnego na 2024 rok oraz w sprawie $redniej ceny sprzedazy drewna,
obliczonej wedlug $redniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy
kwartaly 2023 roku, bedacej podstawa do ustalenia podatku lesnego na 2024 rok,
d) optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi - uiszczana jest przez wlascicieli
zamieszkatych nieruchomosci na terenie miasta na podstawie ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996
r. 0 utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach (Dz. U. z 2023 r., poz. 1469). Ustuge odbioru
odpadéw od wiascicieli nieruchomosci zapewnia Gmina. Ustuge odbioru odpadow od
wlascicieli nieruchomosci zapewnia Gmina. Za odbior odpadow mieszkancy gminy uiszczaja
optate do budzetu gminy, ktorej wysokos¢ ustalita Rada Miejska w Szprotawie uwzgledniajac
zapisy powyzszej ustawy,
e) pozostate dochody biezace - kalkuluje si¢ na podstawie informacji przekazanych
z budzetu panstwa oraz wg kalkulacji wlasnych na podstawie danych historycznych.
2. Dochody majatkowe:
Prognozujac dochody majatkowe nalezy zatozyc¢:
a) z tytulu dochodéw ze sprzedazy majatku — plan dochodow w wysokosci wyceny
nieruchomos$ci wyliczonej przez pracownikow Urzgedu Miejskiego oraz w oparciu
o dostepne operaty szacunkowe majatku komunalnego przeznaczonego do sprzedazy. Planujac
dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz sktadnikow
mienia proponowanych do sprzedania w wysokosci posiadanych lub przewidywanych wycen
nieruchomosci lub ruchomosci,
b) z tytulu Srodkéw na dofinansowanie projektow realizowanych w ramach programow UE -
na poziomie wynikajagcym z umowy o przyznaniu Gminie dofinansowania lub
w wysokosci wskazanej we wnioskach o dofinansowanie zadania.
Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej nalezy zaplanowac¢ w poszczegolnych latach
po uwzglednieniu planowanych termindéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ oraz wynikajacego z
umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca
c) dotacje na inwestycje z budzetu panstwa — planuje si¢ w wysokos$ci wskazanej we wnioskach
o dofinansowanie zadania inwestycyjnego.

Iv. Zalozenia w zakresie planowanych wydatkéw.
1. Zatozenia ogdlne:

1) wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i art.
243 ustawy o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje
zachowanie zasady zrownowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane
wydatki biezace nie mogg przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodéw biezacych
powiekszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki.

2) wszelkie dziatania realizowane przez Gming Szprotawa muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy o
finansach publicznych oznacza to iz, powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow. W trakcie planowania
1 realizacji budzetu obowigzuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej 1 zasady
odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

3) wydatki na lata kolejne nastgpujace po roku, dla ktorego ustalono wstepne kwoty wydatkow
ustala si¢ z uwzglednieniem indeksacji lub waloryzacji na minimalnym poziomie tych kategorii
wydatkow, ktorych wysokos$¢ podlega obowigzkowej waloryzacji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,
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4) planujac wydatki nalezy zatozy¢, w projekcie budzetu na 2024 rok oraz w catym okresie
Wieloletniej Prognozy Finansowej iz wydatki biezace beda nizsze niz dochody biezace, co
pozwoli na uzyskanie nadwyzki budzetowe;j,

5) w celu zaspokojenia potrzeb mieszkancow gminy oraz poziomu ustug $wiadczonych na rzecz
gminy, przy ograniczonych dochodach wlasnych, dysponenci budzetu sa zobowigzani do
racjonalnego i oszczednego planowania wydatkdw, tak aby wydatki realizowane byly:

a) w sposob celowy 1 oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadow,

b) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczedniej zaciagnietych zobowigzan,

6) planujac wydatki nalezy wuja¢ koszty zwigzane z utrzymaniem trwatosci projektow
zrealizowanych ze srodkow zewngtrznych.

2. Wydatki biezace:

1) kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy, wedlug cen stawek,
stawek podatkowych, taryf, marz, oplat obowigzujacych w dniu 1 wrze$nia roku
poprzedzajacego planowany rok budzetowy,

2) w ramach wydatkéw biezacych na 2024 r. nalezy zaplanowa¢ przede wszystkim wydatki
,»sZtywne” zdeterminowane w szczegdlnosci:

a) wydatkami z tytulu obstugi dlugu w zwiazku z zaciagnietymi w poprzednich latach
1 planowanymi do podj¢cia dtugoterminowymi zobowigzaniami z tytulu wyemitowanych
papierow wartosciowych,

b) wydatkami z tytulu obligatoryjnych dotacji dla niepublicznych jednostek oswiatowych,

c) wydatkami z tytutu obowigzkowych danin publicznych,

d) umowami zwigzanymi z zapewnieniem ciggtosci dzialania Gminy,

e) otrzymanymi decyzjami administracyjnymi i orzeczeniami sgdowymi,

3) ustala si¢ nastepujace priorytety wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajagcym ich sprawne 1 nieprzerwane funkcjonowanie,

b) zapewnienie srodkow na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie gminy,

c) zapewnienie srodkow na wieloletnie programy, projekty lub zadania ujete w aktualnym
wykazie przedsiewzi¢¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;,

4) wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2023 z
uwzglednieniem dodatkowych zadan roku przysztego

5) przy planowaniu wydatkow na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen:

a) wynagrodzenie pracownikéw pedagogicznych — zgodnie z Karta Nauczyciela i
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,

b) dla pracownikow niebgdacych nauczycielami — podstawg kalkulacji funduszu wynagrodzen
na rok 2024 jest miesi¢eczne wynagrodzenie kazdego zatrudnionego na dzien 30.09.2023 r.
(bez odpraw 1 nagrod jubileuszowych itp.) z uwzglednieniem skutkow wynikajacych z
planowanego zwigkszenia lub zmniejszenia stanu zatrudnienia do konca 2023 r. oraz w
2024 r. Planowany fundusz wynagrodzehn powigksza si¢ o planowane do wyptaty w 2024 r.
nagrody jubileuszowe. Na odprawy emerytalne utworzona zostanie rezerwa celowa.

¢) w projekcie budzetu na 2024 rok nalezy uwzgledni¢ wzrost wynagrodzenia zasadniczego do
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, dla tych pracownikow administracji i
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obstugi, ktorych wynagrodzenie zasadnicze (bez dodatku stazowego) jest nizsze od
minimalnego wynagrodzenia za pracg.

Podwyzka wynagrodzen zostanie wprowadzona w terminie i wysokos$ci okreslonej
przez Burmistrza, przy uwzglednieniu mozliwosci finansowej gminy,

d) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w 2024 r.
i w latach nastgpnych w wysokosci 8,5 % sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa
w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. 2023 r. poz. 1690),

e) wydatki na utworzenie funduszu nagrod uznaniowych dla pracownikow - planuje si¢ w
roku 2024 1 w latach nast¢gpnych w ramach limitu wynagrodzen,

6) w celu utworzenia rezerwy celowej na zwigkszenia wydatkow:

a) na wynagrodzenia wynikajgce z planowanych zmian organizacyjnych i zwigkszonych zadan
w szczegoOlnosci z zakresu oswiaty 1 wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej -
nalezy skalkulowac¢ i zaplanowacé wydatki W odrebnym zadaniu
w dziale 758, rozdziat 75818, § 4810,

b) na odprawy emerytalne i rentowe, inne - nalezy skalkulowaé¢ i zaplanowa¢ wydatki
w odrgbnym zadaniu w dziale 758, rozdziat 75818, § 4810,

7) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych planuje si¢ zgodnie z ustawa z 4 marca
1994 roku o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 998). W
odniesieniu do jednostek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli
planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z 26 stycznia 1982 roku- Karta Nauczyciela (dz. U. z 2023
r., poz. 984 z p6ézn. zm)

Jezeli kwota bazowa na podstawie przepisoOw ulegnie zmianie, nalezy dokona¢ korekty planu

wydatkow w roku 2024,

8) wydatki na przedsiewzigcia realizowane w ramach Funduszu Soleckiego planuje si¢
z zgodnie zobowigzujagcymi przepisami ustawy o finansach publicznych oraz ustawy
o funduszu soteckim z uwzglednieniem:

a) podziatu planu wydatkéw na sotectwa,

b) klasyfikacji budzetowej obejmujacej rodzaj wyodrgbnionej dziatalno$ci branzowej,
adekwatnej do zaplanowanych przez sotectwa zadan (np. ujgcie zadan w dziale 600 —
Transport i tacznos¢, w dziale 921 Kultura i1 ochrona dziedzictwa narodowego,
w dziale 010 — Rolnictwo i towiectwo, 801- Oswiata i wychowanie, ),

9) wydatki w roku 2024 i w latach nastgpnych na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii, planuje si¢
na poziomie planowanych dochodéw z tytutu wydawanych zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych,

10) planowane wplywy z optat i kar za korzystanie ze srodowiska przeznacza si¢ na finansowanie
ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej w zakresie okreslonym
w przepisach ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony s$rodowiska (Dz. U.
72022 r. poz. 2556, 2687 z 2023 r., poz. 877, 1506),

11) koszty obstugi dlugu planuje si¢ na podstawie obowigzujacych wskaznikow WIBOR
1 marz bankow,

12) przy planowaniu wydatkbw na remonty nalezy wskaza¢ zakres planowanych remontoéw
z wyszczegoblnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru,

13) plan wydatkéw na zakup energii nie powinien przekracza¢ planu wydatkow na dzien
30.09.2023 r.,
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14) plan wydatkéw na wydatki biezace na zakupy materiatbw i wyposazenia, zakupy pomocy
dydaktycznych, zakupy ushlug z zakresu o$wiaty i wychowania oraz edukacyjnej opieki
wychowawczej nie powinien przekracza¢ planu wydatkow na dzien 30.09.2023 r.,
skorygowanego o jednorazowe wydatki oraz zadania konczace si¢ w biezagcym roku.
15) plan wydatkéw na pozostate wydatki biezagce niewymienione w pkt 1-12 nalezy zaplanowaé w
roku 2024 w wysokosci nie wyzszej niz 50 % przewidywanego wykonania w roku 2023. W
latach nastgpnych nalezy zaplanowaé wzrost tych wydatkow w kazdym roku o prognozowany
dla danego okresu wskaznik inflacji.
3. Wydatki majatkowe

Ze wzgledu na mozliwos¢ wystapienia trudnosci z finansowaniem ze Srodkéw wlasnych
gminy zadan inwestycyjnych, nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum planowanie wydatkéw
na nowe zadania inwestycyjne. Planowanie inwestycji nastapi¢ moze w koniecznych i
uzasadnionych przypadkach.

Wydatki na zadania inwestycyjne nalezy planowa¢ wg nizej ustalonych priorytetow:

a) na rok 2024 wujmuje si¢ zadania wynikajace z uchwalonych przez Rade Miejska
w Szprotawie wieloletnich przedsigwzigé,

b) zadania zatwierdzone w ramach Funduszu Soteckiego,

c) planowanie wydatkbw na nowe zadania moze nastagpi¢ tylko w koniecznych
i uzasadnionych przypadkach.

4. Wydatki na wieloletnie przedsigwzigcia

1) przedsiewzigcia dotycza wieloletnich programéw, projektow lub zadan, w tym zwigzanych z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz innych
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
b) umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym,
2) dla kazdego przedsiewzigcia, o ktorym mowa w pkt 1 lit. a uwzglednianego w materialach
planistycznych, nalezy okresli¢, w szczego6lnosci:
a) nazwe i cel,
b) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujaca, przedsiewziecie,
c) okres realizacji przedsigwzigcia 1 laczne naklady finansowe,
d) nakfady finansowe poniesione dla przedsigwzig¢ kontynuowanych, ktérych realizacja
rozpoczeta si¢ przed rokiem 2024,
e) limity wydatkow w poszczegdlnych latach realizacji przedsigwzigcia,
f) klasyfikacj¢ budzetowg przedsigwzigcia.

V. Przychody i rozchody

1. Przychody niezbedne do zachowania rownowagi budzetowej na 2024 r. moga pochodzi¢
z pozyczek, kredytow, emisji obligacji, wolnych $rodkéw, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 5
ustawy o finansach publicznych z uwzglednieniem ograniczeh wynikajacych z art. 243 ustawy o
finansach publicznych.

2. Planujac splate zobowigzan nalezy uwzgledni¢ relacje, o ktorej mowa w art. 243
w obowigzujacej ustawie o finansach publicznych.

VL Postanowienia koncowe.

1. Przygotowujac uchwaly okolobudzetowe nalezy wzia¢ pod uwage powyzsze zalozenia,
a projekty uchwal przedtozy¢ Radzie z takim wyprzedzeniem, aby mogly wejs¢ w zycie od
1 stycznia 2024 r. Nalezy mie¢ na uwadze obowigzek oglaszania aktéw normatywnych
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zawierajacych przepisy powszechnie obowigzujace w dziennikach urzedowych i to, ze wchodza one
w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia chyba, ze dany akt normatywny okres§la termin
dhuzszy.

2. Przygotowujac aneksy do umoéw dzierzawy, najmu nalezy wzia¢ pod uwage okres wypowiedzenia
dotychczasowej = wysokosci  czynszu, tak, aby nowa stawka mogla = wejs¢
w zycie z dniem 1 stycznia 2024r., chyba, ze zapisy umowy przewiduja inny tryb wejscia
w zycie nowych stawek.

3. Zlozone przez dysponentdéw materialy planistyczne sg propozycjami dysponentéw i moga by¢
zmienione w trakcie dalszych prac planistycznych.

4. Zalozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu nie stanowig zamknigtego katalogu, co oznacza, ze
moga by¢ zmieniane, uzupehiane i modyfikowane, bez koniecznosci kazdorazowego dokonywania
zmian niniejszego zarzadzenia.

5. Nadzér nad pracami zwigzanymi z przygotowaniem projektu budzetu sprawuje Skarbnik Gminy,
ktéry moze wydawac dyspozycje dysponentom za posrednictwem Wydzialu Finansowego.
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050/158/2023
Burmistrza Szprotawy

z dnia 13 wrzes$nia 2023 r.

Formularze majace zastosowanie do opracowania materialéw planistycznych przez wydzialy
Urzedu Miejskiego w Szprotawie i podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne Gminy
Szprotawy

1. Arkusz planowania dochodow i wydatkéw dla Wydziatow Urzedu Miejskiego, jednostek
oswiatowych, Osrodka Pomocy Spotecznej - Tabela nr 1;
Arkusz planowania wieloletnich przedsigwzi¢¢ — Tabela nr 1a;
Arkusz planowania inwestycji - — Tabela nr 1b;
Arkusz planowania Funduszu soteckiego — Tabela nr 1c;

Arkusz planowania przychodow i kosztow zaktadu budzetowego - Tabela Nr 2

AN

Arkusz planowania przychodow 1 kosztow instytucji kultury — Tabela Nr 3
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Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 0050/158/2023
Burmistrza Szprotawy

z dnia 13 wrzes$nia 2023 r.

Terminy oraz miejsca skladania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Szprotawa na
2024 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, a takze jednostki organizacyjne Gminy
odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje¢ i zaopiniowanie

1. W terminie do dnia 14 pazdziernika br. dysponenci przedktadaja skarbnikowi gminy na adres:

b.sztojko@szprotawa-um.pl = materiaty niezbedne do  sporzadzenia projektu  budzetu

i WPF na formularzach okreslonych w =zalaczniku nr 2 niniejszego zarzadzenia,
z zastrzezeniem ust. 3 1 4.
2. W terminie do dnia 10 pazdziernika br. dysponenci opracujg i przedtoza skarbnikowi gminy

1 Wydziatlowi Inwestycyjnemu na adres b.sztojko@szprotawa-um.pl, j.litwinka@szprotawa-um.pl,

m.nykiel@szprotawa-um.pl, plany rzeczowe zadan realizowanych ze S$rodkow budzetowych
przeznaczonych na finansowanie inwestycji na formularzu Tabela nr 1b;
3. Wydzial Inwestycyjny dokonuje weryfikacji planow, o ktérych mowa w ust. 3. 1 w terminie do dnia

14 pazdziernika br. przedktada skarbnikowi gminy na adres b.sztojko@szprotawa-um.pl zbiorcze

zestawienie planow inwestycyjnych na formularzu Tabela nr 1b.

Id: 71CD3AC0-9B78-4879-902C-FBCAC792A8CS. Podpisany Strona 1


mailto:b.sztojko@szprotawa-um.pl
mailto:b.sztojko@szprotawa-um.pl
mailto:j.litwinka@szprotawa-um.pl
mailto:b.sztojko@szprotawa-um.pl

Tabela Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Szprotawy Nr 0050/158/2023 z 13 wrzesnia 2023 roku

SUMA Dysponenta
Zadania
-zt 0,00
Symbol . . . Plan wg stanu na .
zadania Nazwa Zadania Dzial [Rozdziall 8 | gzien 30.09.2023 r, | Proieke2024
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Zadanie: w
pobdér podatkow
Opis Zadania:

Opis szczegotowy zadania:

SUMA -zt
Lp Nazwa pozycji llosé jm cena Kwota 4 Dziat | Rozdziat | Paragraf
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
0,00 0,000 0 0
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Tabela Nr 1a do Zarzadzenia Burmistrza Szprotawy Nr 0050/158/2023 z 13 wrzeénia 2023 roku

Jednostka AYDATKI Gweg 0 hothony
Lp. Nazwa i cel e yaaina, || ks reatizacii Nr | Kiasyfikacja budzetowa Poniesione procentowy il Klasyfikacja budzetowa Refundacja w roku
A lub koordynujaca zadania tacane naklady naklady Limit2024 | Limit2025 | Limit2026 | Limit2027 | Limit2028 | Limit2029 | Limit2030 | Limit2031 | o W ) inansowania UE, | . N
finansowe lazal lub budzetu
o o zial | Rozdzia ; zia ozdzi
d d Dzial_| Rozdzial | § Dzial | Rozdzial | § | 2024 2005 2026|2027 |2028 2029|2030  ]2031
1a Wydati biezace 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1b Wydatki maiatkowe 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ydatki na programy, projekty lub zadania zwiazane z programami realizowanymi z
udzialem srodkéw, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
11 L 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11641), z tego:
111 |Wydatid biezace 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1.1.11 | Nazwa icel 0.00 0.00
1.1.1.2 | Nazwalicel 0.00 0.00
11.2 | Wydatii majatkowe 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1.1.21 | Nazwa icel 0.00 0.00
1.1.22 | Nazwalicel 0,00 0.00
1.1.23 | Nazwalicel 0,00 0.00
1.1.2.4 | Nazwalicel 0.00 0.00
12 Sy O 5 D e e B o o o B B B B B B B B o B B B B B B B B B
121 |Wydatii biezace o o o o o o o o o o o o o o 0.00
122 | Wydatii maiatkowe o o o o o o o o o o o o o o 0.00
13 T o R e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o000 o00| oo| 000 o000 o000| 00| 000
131 |Wydatii biezace 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1311 |Nazwaicel I I I 0,00 0.00
1312 | Nazwaicel [ [ [ 0,00 0,00
132 | Wydatii majatkowe 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1.3.21 | Nazwa icel 0.00 0.00
1.3.22 | Nazwalicel 0.00 0.00
1.3.23 | Nazwalicel 0.00 0.00
1.3.2.4 | Nazwalicel 0.00 0.00
1.3.25 | Nazwalicel 0.00 0.00
1.3.26 | Nazwa icel 0.00 0.00
1.3.27 Nazwa i cel 0,00 0,00
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Tabela Nr 1b do Zarzadzenia Burmistrza Szprotawy Nr 0050/158/2023 z 13 wrzes$nia 2023 roku

Wysz jinienie Termir k)
czegoimene B ermin (rok) Wydatki budZetu gminy w ztotych
Wartosé Dotychczasowe
. i ; . Nazwa | lokalizacja | Kosztorysowa w . wykonanie w
Priorytet 1) Katggon nr Dziat| Rozdziat § Inwestor | .~ estygii | inwestygi Zlotych 4) Rozpo- | Zakori- ;’;xﬂg Zlotych?)  Zaangazowanie w
zodania | zadenia czecla | czenia | owania Uchwala | o owigywane | Projekt s(pn:;d rl;alftll7 ;ﬁgﬁmﬁ/f
(PR.BI,ZI inwestyc budzetowa wykonanie w | planu na zlotych
Pl)2) w tym Ji) woym | 2ok 20231, 20247,
budzet budzet
gminy5) gminy5)
7 2 3 4 5 6 7 8 9 10 77 72 13 14 15 16 17 18 79 20
| - Zadania inwestycyjne planowane do realizacji w roku 2024:8 X X X
1.
2.
3.
0 X X X OGOLEM X X X

1) w kolejnosci waznosci, przy czym 1. jako zadanie o najwyzszym stopniu waznosci (dany priorytet moze by¢ przypisany tylko do jednego zadania

2) PR - Inwestycyjne programy wieloletnie, Bl - Inwestycje pozostate polegajace na budownictwie inwestycyjnym, ZI - Zakupy inwestycyjne niezwigzane z budownictwem

3) klasyfikacja paragrafow wydatkow jest czterocyfrowa.

4) lub szacunkowy koszt inwestycji, w przypadku kiedy warto$¢ kosztorysowa inwestycji nie zostata okreslona.

5) $rodki budzetu gminy z wytgczeniem wspotfinansowania projektéw z udziatem srodkéw Unii Europejskie;.

6) k - zadanie kontynuowane, z - zadanie zawieszone (zadanie rozpoczete w latach ubiegtych, ktérego realizacja zostata wstrzymana w 2023 r.), n - zadanie nowe.

7) kwota wykonania do 2023 r. wigcznie (nie dotyczy zakupdw inwestycyjnych niezwigzanych z budownictwem).

8) w przypadku zakupdw inwestycyjnych niezwigzanych z budownictwem kolumn 10-16 nie wypetnia sie.
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Tabela Nr 1c do Zarzadzenia Burmistrza Szprotawy Nr 0050/158/2023 z 13 wrze$nia 2023 roku

SUMA Dysponenta

0,00
0,00

Zadania
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Tabela Nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Szprotawy Nr 0050/158/2023 z 13 wrze$nia 2023 roku

Szprotawski Zaklad Aktywnosci Zawodowej

DOCHODY
Dzial: 853
Rozdziall 85311
L. faragaf Wcrsinene prochodiv Ko | Koot | i
przy p 3 L przy catkowity
1 2 3 4
| Dofinansowanie z PFRON (art. 26a ustawy o
| 0,00 21
Dotacja z budzetu gminy
2
0,00 zt
Wplywy z dziatalno$ci
3 0,00 zt
Razem 0,00 z1
4 Stan $rodkow na poczatek roku 0.00 z1
Ogolem (1+4) 0,00 zi
Dzial: 853
Rozdziall 85311
L Parasraf Wyszczegolnienie kosztow / Rodzaj Kwota Koszt
P- g wydatku z podang kalkulacja wydatku calkowity
1 2 3 4
Wynagrodzenia osob niepelnosprawnych zaliczanych do
1
0,00 zt

Wynagrodzenia personelu zaktadu
personel kierowniczy

personel administracyjny

personel rehabilitacyjny
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personel obstugowy

0,00 z1
Dodatkowe wynagrodzenia roczne, odprawy emerytalne
3
0,00 z1
Premie 1 nagrody dla os6b niepelnosprawnych
4
0,00 z1
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne nalezne od
4110 |sktadki od wynagrodzen wymienionych w
4120 |pktl
5 4110 |sktadki od wynagrodzen wymienionych w
4120 |pkt2
4110 |sktadki od wynagrodzen wymienionych w
4120 |pkt3
4110 |sktadki od wynagrodzen wymienionych w
4120 |pkt4 0,00 z1
Materialy, energia, ustugi materialne 1 niematerialne
6
0,00 zt
Transport i dow6z niepelnosprawnych pracownikow
7
0,00 zt
Szkolenia 0s6b niepelnosprawnych zaliczanych do
8
0,00 zt
Szkolenia personelu zaktadu
9
0,00 zt
Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych lub
10
0,00 zt
Wymiana zamortyzowanych maszyn, urzadzen 1
11
0,00 zt

Id: 71CD3AC0-9B78-4879-902C-FBCAC792A8C8. Podpisany

Strona 2



Wymiana maszyn 1 urzagdzen, w zwigzku ze zmiang

12
0,00 zt
Naprawy maszyn i1 urzagdzen oraz koniecznej wymiany
13
0,00 zt
Inne niezbedne do realizacji rehabilitacji, obstugi 1
14
0,00 zt
Razem (1+14) 0,00 zi
15 Podatek dochodowy od 0s6b prawnych
Whtata do budzetu nadwyzki §rodkoéw
16 obrotowych
17 Stan srodkéw na koniec roku
Ogolem (1+17) 0,00 zi
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Zalacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 0050/158/2023
Burmistrza Szprotawy

z dnia 13 wrzes$nia 2023 r.

Przewidywane Projekt planu na
Lp. Wyszczegdlnienie wykonanie 2023 r. 2024 r.
1 2 3 4
l. STAN NA POCZATEK ROKU:
1. Srodki obrotowe, w tym:
1.1. Srodki pieniezne
1.2. Naleznosci
2. Zobowigzania, w tym:
2.1. wymagalne
I. PRZYCHODY OGOLEM 0
1. Przychody z prowadzonej dziatalnosci
2. Dotacje z budzetu, w tym:
2.1. podmiotowa
3. Srodki od innych jednostek sektora finanséw publicznych
4, Pozostate przychody, w tym:
4.1. odsetki
1. KOSZTY OGOLEM 0
1. Koszty funkcjonowania
1.1 Amortyzacja
1.2, Materiaty i energia
1.3. Remonty
1.4. Pozostate ustugi obce
1.5. Wynagrodzenia, z tego:
1.5.1. osobowe
1.5.2. bezosobowe
1.5.3. pozostate
1.6. Sktadki, z tego na:
1.6.1. ubezpieczenie spoteczne
1.6.2. Fundusz Pracy
1.6.3. Fundusz Emerytur Pomostowych
1.7 Podatki i optaty, w tym:
1.7.1 podatek od towardw i ustug (VAT)
1.7.2 podatki na rzecz budzetow jednosetk samorzadu terytorialnego
1.7.3 optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego
1.7.4. optaty na rzecz budzetéw panstwa
2. Pozostate koszty, w tym:
2.1 Wydatki inwestycyjne, w tym:
2.1.1 zakupy inwestycyjne
V. WYNIK BRUTTO (lI-111) 0
V. OBOWIAZKOWE OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO 0
1. Podatek dochodowy od oséb prawnych
VI. WYNIK NETTO (IV-V) 0
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