ZARZADZENIE NR 0050/181/2023
BURMISTRZA SZPROTAWY

z dnia 30 pazdziernika 2023 r.

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli innych obiektow, w ktérych sa swiadczone ushugi
hotelarskie na terenie gminy Szprotawa

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.
poz. 40, 572, 14631 1688), art. 40 ust. 314 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotow wycieczek iprzewodnikow turystycznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1944), art. 47 ust. 113
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2023 r. poz. 221, 641, 803 i 1414) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ zasady i tryb przeprowadzania kontroli innych obiektéw, w ktorych sa swiadczone
ushugi hotelarskie, w rozumieniu art. 35 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotow wycieczek i przewodnikow turystycznych.

2. Sposob przeprowadzania analizy prawdopodobiefistwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej w zakresie prowadzenia innych obiektow $wiadczacych ushugi hotelarskie
w rozumieniu art. 35 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek i1 przewodnikow turystycznych, na terenie gminy Szprotawa oraz schemat kontroli okresla zatacznik
nr 1 do zarzadzenia

3. Zasady itryb przeprowadzania kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, okresla ,,Regulamin kontroli innych
obiektow, w ktorych sa Swiadczone ustugi hotelarskie na terenie gminy Szprotawa”, ktory stanowi zatacznik nr
2 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Przedsigbiorczos$ci, Promocji
i Turystyki Urzedu Miejskiego w Szprotawie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szprotawy

Mirostaw Gasik
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050/181/2023
Burmistrza Szprotawy

z dnia 30 pazdziernika 2023 r.

Sposéb przeprowadzania analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dzialalno$ci gospodarczej w zakresie prowadzenia innych obiektow $wiadczacych uslugi hotelarskie
na terenie gminy Szprotawa oraz schemat kontroli.

I. Sposob przeprowadzenia analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dzialalnoSci gospodarczej w zakresie prowadzenia innych obiektow $swiadczacych uslugi hotelarskie na
terenie gminy Szprotawa

1. Na podstawie art. 47 ust.1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2023 r.
poz. 221, 6411803.) identyfikuje si¢, wramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
prowadzenia innych obiektow $wiadczacych ushugi hotelarskie na terenie gminy Szprotawa, nastgpujace
obszary, w ktorych istnieje ryzyko naruszenia przepisow ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach
hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z2020r. poz. 2211,
72022 1. poz. 2185.) oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich iinnych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.z2017r.
poz. 2166):

1) obszar podmiotowy: przedsigbiorcy prowadzacy na terenie gminy Szprotawa inne obiekty $wiadczace
ushugi hotelarskie.

2) obszary przedmiotowe:

a) posiadanie przez przedsiebiorcg wpisu do ewidencji obiektu, w ktérym prowadzona jest dziatalno$¢
gospodarcza w zakresie prowadzenia innych obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie,

b) spetnianie przez przedsigbiorc¢ minimalnych wymagan co do wyposazenia obiektu, w ktorym
prowadzona jest dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie prowadzenia innych obiektow $wiadczacych ushugi
hotelarskie na terenie Gminy Szprotawa,

¢) spelianie przez przedsigbiorce w lokalu, w ktérym prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
prowadzenia innych obiektow $wiadczacych ustugi  hotelarskie, wymagan budowlanych,
przeciwpozarowych i sanitarnych, okreslonych odrebnymi przepisami,

d) wykonywanie przez przedsigbiorce dzialalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia innych obiektow
swiadczacych ustugi hotelarskie w miejscu objetym wpisem do ewidencji,

e) zaktocanie porzadku publicznego w zwigzku z wykonywaniem dzialalno$ci gospodarczej w zakresie
prowadzenia innych obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie w obiekcie zgloszonym do ewidencji.

2. Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dzialalno$ci gospodarczej
w zakresie prowadzenia obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie na terenie Gminy Szprotawa powinna
obejmowac:

1) wyniki dotychczasowych kontroli przeprowadzonych przez pracownikéw Wydziatu Przedsigbiorczosci,
Promocji i Turystyki Urzedu Miejskiego w Szprotawie;

2) skargi i wnioski dotyczace dzialalno$ci przedsiebiorcow prowadzacych inne obiekty $wiadczace ustugi
hotelarskie na terenie Gminy Szprotawa;

3) informacje pozyskane przez organ kontrolny od innych podmiotoéw (policja, straz miejska, sady), dotyczace
dziatalno$ci przedsigbiorcéw prowadzacych inne obiekty $wiadczace ushugi hotelarskie na terenie Gminy
Szprotawa;

4) informacje pozyskane przez organ kontrolny od innych podmiotéw (policja, straz miejska, sady), dotyczace
dziatalno$ci przedsigbiorcéw prowadzacych inne obiekty $wiadczace ustugi hotelarskie na terenie Gminy
Szprotawa;
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II. Ogélny schemat procedury kontroli innych obiektow Swiadczacych ushlugi hotelarskie na terenie
gminy Szprotawa zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy Prawo przedsiebiorcow
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050/181/2023
Burmistrza Szprotawy

z dnia 30 pazdziernika 2023 r.

§ 1. Regulamin kontroli innych obiektow, w ktorych sa $§wiadczone ustugi hotelarskie na terenie gminy
Szprotawa, zwany dalej Regulaminem, okre$la zasady i tryb przeprowadzania kontroli innych obiektow na
terenie gminy Szprotawa $wiadczacych ustugi hotelarskie w rozumieniu art. 35 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o uslugach hotelarskich oraz uslugach pilotow wycieczek i przewodnikdéw turystycznych (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2211, 2 2022 r. poz. 2185.).

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Szprotawy;

2) Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Przedsigbiorczosci, Promocji 1 Turystyki Urzedu Miejskiego
w Szprotawie;

3) Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Wydzialu Przedsigbiorczosci, Promoc;ji i Turystyki lub
Zastepcee Kierownika Wydzialu Przedsigbiorczo$ci, Promocji i Turystyki;

4) inne obiekty - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie obiekty niekategoryzowane, §wiadczace ustugi
hotelarskie, opisane w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek i przewodnikow turystycznych;

5) ustlugach hotelarskich - nalezy przez to rozumie¢ ustugi wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 8) ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. oustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikow
turystycznych;

6) ewidencji - nalezy przez to rozumie¢ ewidencje innych obiektéw, w ktorych $wiadczone sa ustugi
hotelarskie prowadzong przez Burmistrza;

7) obiektach kontrolowanych - nalezy przez to rozumie¢ objete kontrolg inne obiekty, w ktorych §wiadczace
s ustugi hotelarskie na terenie Gminy Szprotawa;

8) kierowniku kontrolowanego obiektu - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ posiadajgca tytul prawny
do obiektu, zarzadzajaca obiektem noclegowym lub wykonujaca w danym obiekcie ustugi hotelarskie
w rozumieniu ustawy z dnia 29sierpnia 1997 r. o uslugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek 1 przewodnikow turystycznych;

9) kontrolujacych - nalezy przez to rozumie¢ upowaznionych pracownikéw Wydziatu, realizujacych
kontrole;

10) kontrolowanych - nalezy przez to rozumie¢ osoby posiadajace tytut prawny do kontrolowanego obiektu;

11) kontroli — nalezy przez to rozumie¢ ogo6l czynnosci realizowanych w celu wykonania postgpowania
kontrolnego oraz sporzadzania dokumentéw pokontrolnych;

12) czynnosciach kontrolnych - nalezy przez to rozumie¢ czynno$ci przeprowadzane w kontrolowanym
obiekcie Iub poza nim w okresie obowigzywania upowaznienia do kontroli.

§ 3. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie przepisow:

1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikow
turystycznych, zwanej dalej ustawa;

2) rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich
1 innych obiektow, w ktorych sa swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166), zwanego dalej
rozporzadzeniem,;

3) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2023 1. poz. 221, 641, 803.), zwanej dalej
ustawg Prawo przedsi¢biorcow;

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z2023 r. poz. 775.),
zwanej dalej Kodeksem postgpowania administracyjnego.
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§ 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona jako:

1) kompleksowa - obejmujaca pomieszczenia i urzadzenia wchodzace w sktad kontrolowanego obiektu oraz
dokumentacj¢ potwierdzajacg spelnienie przez obiekt wymagan, co do wyposazenia oraz wymagan
przeciwpozarowych, sanitarnych i budowlanych;

2) problemowa - obejmujgca wybrane zagadnienia z prowadzonej dzialalno$ci hotelarskiej, zgodnie
z art. 40 ust. 3 ustawy;

3)dorazna - bedaca wynikiem skargi lub informacji o wystepujacych nieprawidlowosciach w zakresie
art. 41 ust. 2 ustawy;

4) sprawdzajaca — majaca na celu sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych.
§ 5. Kontrola moze obejmowaé nastgpujace aspekty:

1) spetianie przez obiekt minimalnych wymagan co do wyposazenia innych obiektow, w ktorych swiadczone
sa ustugi hotelarskie, zgodnie z zatacznikiem nr 7 do rozporzadzenia;

2) sprawdzenie posiadania wymaganych dokumentéw wydawanych przez wilasciwe stuzby w zakresie
spetnienia w obiekcie wymagan budowlanych, sanitarnych i przeciwpozarowych;

3) weryfikacje stanu faktycznego z opisem obiektu we wniosku o wpis do ewidencji.

§ 6. 1. Kontrole obiektow prowadzone sa na podstawie okresowych planow kontroli, zatwierdzonych przez
Kierownika.

2. Poza okresowym planem kontroli moga by¢ przeprowadzane kontrole dorazne na podstawie polecen
Burmistrza badz upowaznionego Zastepcy Burmistrza lub Kierownika.

§ 7. 1. Kontrole obiektow przeprowadzaja pracownicy Wydziatu, legitymujacy si¢ legitymacja stuzbowa
oraz imiennym upowaznieniem, udzielonym przez Burmistrza badz upowaznionego Zastgpce Burmistrza Iub
Kierownika.

§ 8. 1. Kontrolujacy dokonuje ustalenia stanu faktycznego na podstawie dowodow udostgpnionych w toku
kontroli przez kierownika obiektu lub osobg¢ przez niego upowazniona.

2. Dowodami sg w szczeg6lnosci: dokumenty, opinie bieglych, rzeczoznawcow lub specjalistow w zakresie
wymagan budowlanych, przeciwpozarowych oraz sanitarnych, a takze wyniki ogledzin, materiat fotograficzny
1 video.

§ 9. 1. Protokot kontroli sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

2. Kazda strona protokolu na obu egzemplarzach powinna zosta¢ zaparafowana przez wszystkie osoby
podpisujace protokot.

3. Przed podpisaniem protokolu kierownikowi kontrolowanego obiektu lub osobie przez niego
upowaznionej przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia
wraz z uzasadnieniem nalezy zglosi¢ kontrolujacemu na pismie w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
protokotu kontroli.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 4, kontrolujacy jest obowigzany dokonac ich
analizy. W przypadku uznania zgloszonych zastrzezen za zasadne, kontrolujacy jest zobowiazany, w miare
mozliwosci 1 potrzeby, podjaé¢ dodatkowe czynnosci kontrolne oraz zmieni¢ lub uzupeli¢ odpowiednig czesé
protokotu kontroli. W razie nieuwzglednienia zastrzezen, w calosci lub w czesci, kontrolujacy przekazuje na
pismie stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia.

5. Kierownik obiektu kontrolowanego lub osoba przez niego upowazniona moze odméwic¢ podpisania
protokotu kontroli, sktadajac w terminie 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie
przyczyn tej odmowy.

6.0 odmowie podpisania protokotu kontroli izlozenia wyjasnienia kontrolujacy czyni wzmianke
w protokole.

7. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen
kontroli.
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8. Postgpowanie kontrolne uwaza si¢ za zakonczone po podpisaniu protokotu kontroli przez obie strony lub
po uplywie terminu na wniesienie wyjasnien dotyczacych przyczyny odmowy podpisania protokotu kontroli
przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania kontrolowanego obiektu.
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