ZP.271.3.2024


Nazwa Zamówienia: „Wykonywanie usług geodezyjnych dla  potrzeb Urzędu Miejskiego Szprotawa w roku 2024”


SPECYFIKACJA  WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający:
     Gmina Szprotawa
     Adres: Rynek 45,  67- 300 Szprotawa
     Tel. 068/3763811,   Fax 068/3762220,    e- mail: ratusz@szprotawa.pl

2. Tryb postępowania

Postępowanie o udzielenie zamówienia w związku z tym że wartość przedmiotu zamówienia nie przekracza kwoty 130 000 zł, prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego – na podstawie wewnętrznego regulaminu udzielania zamówień.

3. Przedmiot zamówienia.
1) Przedmiot zamówienia obejmuje następujące usługi:

	[bookmark: _Hlk155947671]Lp.
	Nazwa przedmiotu

	Podziały działek   wraz z projektem i stabilizacją granic

	1
	Pierwsze dwie działki                               

	2
	Każda następna działka   

	Wznowienie granic

	3
	Za pierwsze cztery  punkty -  wraz z protokołem okazania granic i podpisami stron postępowania             

	4
	Za każdy następny  punkt -  wraz z protokołem okazania granic i podpisami stron postępowania             

	Inne

	5
	Rozgraniczenia

	6
	Sprawdzenie powierzchni działek wraz z 
wykazem zmian gruntowych lub 
obliczenia potwierdzające powierzchnię 

	7
	Wykonanie dokumentacji do aktualizacji operatu ewidencyjnego dla celów zmiany użytków 

gruntowych



2) Szacunkowa ilość usług określona w formularzu ofertowym nie jest zobowiązaniem do zamówienia takiej ilości usług przez Zamawiającego (jest to liczba odnosząca się do ilości usług zamówionych w roku 2023 przez Urząd Miejski w Szprotawie i służy do wyliczenia planowanej całkowitej wartości zamówienia niezbędnej do porównania ofert w niniejszym postępowaniu).
3) Wykonawca musi dysponować co najmniej 1 osobą posiadającą uprawnienia zawodowe w zakresie geodezji i kartografii wydane na podstawie ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne upoważniające do wykonywania pomiarów geodezyjnych i sporządzania map do celów projektowych.
4) Zamawiający w miarę bieżących potrzeb będzie wystawiał zlecenia powołując się na podpisaną z Wykonawcą umowę. 
5) Zamawiający zastrzega, że wartość zamówienia nie może przekroczyć kwoty budżetowej przeznaczonej na usługi geodezyjne w roku 2024 r.

4. Okres, w którym realizowane będzie zamówienie: od dnia podpisania umowy  do  31.12.2024 r.

5. Dokumenty wchodzące w skład oferty:, 

1) wypełniony formularz oferty załącznik nr 1 do SWZ 
       2) pełnomocnictwo lub inny dokument określający zakres umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik Wykonawcy.
       3)  uprawnienia zezwalające na wykonywanie usług geodezyjnych
       4)  zaakceptowany projekt umowy

6. Forma dokumentów i oświadczeń:
6.1. Składany formularz ofertowy oraz ewentualne pełnomocnictwo muszą być przedstawione w formie oryginału,
6.2. Za oryginał dokumentu lub oświadczenia, o których mowa w pkt 6.1.  SWZ uważa się
oświadczenie lub dokument złożony w formie pisemnej podpisany własnoręcznym podpisem na każdej zapisanej stronie odpowiednio przez Wykonawcę

7. Cena oferty:
1) cena (ryczałtowa) oferty, uwzględniająca należny podatek VAT, podana w załączniku nr 1 do SWZ musi obejmować cały przedmiot zamówienia 
2) cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich, po zaokrągleniu do pełnych groszy – dwa miejsca po przecinku (końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza
i wyższe zaokrągla się do 1 grosza);
3) cena oferty podana przez Wykonawcę zawiera w sobie wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia jest stała przez cały okres trwania umowy i w żadnym przypadku nie podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu;
4) cena oferty obejmować będzie wyrażoną w jednostkach pieniężnych i podlegającą zapłacie przez Zamawiającego wartość wszystkich zobowiązań Wykonawcy związanych
z wykonaniem zamówienia;
5) ceną w rozumieniu przepisów art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towarów i usług (Dz. U.2017 poz. 1830) jest wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym, 
6) cena oferty podana w załączniku nr 1 do SIWZ musi być podana cyfrą,
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku;
7) prawidłowe ustalenie należnej stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 - tekst jednolity z późn. zm.);

8. Oferty częściowe:

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

9. Jedna oferta od jednego Wykonawcy:
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.





 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Szprotawy, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa,
· kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: inspektor@cbi24.pl, listownie: ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa,
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

10. Okres związania ofertą:
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

11. Ogląd miejsca zamówienia:
Zamawiający nie wymaga oględzin miejsc dostawy.

12. Koszt przygotowania oferty:
Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.

13. Wadium:
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

14.Forma dokumentów i oświadczeń:
1.Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt, .xml, .xls, .xlsx (zalecany .pdf) i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
2. Oferta  musi być złożona w oryginale (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) oferty  sporządzonej uprzednio w formie pisemnej poprzez opatrzenie skanu oferty  sporządzonej uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy. 

15. Pełnomocnictwo:
Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

Ofertę należy złożyć droga elektroniczną na adres e.pozniak@szprotawa-um.pl. Oferta musi być podpisana podpisem zaufanym, kwalifikowanym lub osobistym. Należy złożyć do dnia 19.01.2024r do godz. 14:00

16. Otwarcie ofert:
1)  Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert 
4)  Informacje dotyczące cen oraz adresów i nazw Wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie złożyli oferty. Zamawiający zamieści niezwłocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej bip.wrota.lubuskie.pl/ugszprotawa/pl


17. Tok oceny złożonych ofert:
1) w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty 
2) Zamawiający poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie;
b)oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian
w treści oferty
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona;

18. Kryteria oceny ofert:

cena oferty „C” - 100%

19. Unieważnienie postępowania:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postepowania na każdym etapie  postępowania.  Informacje o unieważnieniu postepowania  zostaną zamieszczone na  
stronie internetowej Gminy Szprotawa bip.wrota.lubuskie.pl/ugszprotawa/pl

20. Wybór oferty najkorzystniejszej:
1. Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę złożoną przez Wykonawcę,:
którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została najwyżej oceniona spośród złożonych ofert, w oparciu o podane w SWZ kryteria oceny ofert;
2. Informację o wyborze oferty  najkorzystniejszej, Zamawiający zamieszcza informacje, na stronie internetowej Gminy Szprotawa bip.wrota.lubuskie.pl/ugszprotawa/pl

 21. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:

Zamawiający będzie się porozumiewał z wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej oraz strony internetowej Zamawiającego tj: bip.wrota.lubuskie.pl/ugszprotawa/pl


22. Udzielanie wyjaśnień:
1) Wykonawca może zwrócić się pisemnie lub e-mailem do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ;
2) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 
3) Zamawiający udzieli wyjaśnień pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert;
4) treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający  zamieszcza na stronie internetowej Gminy Szprotawa bip.wrota.lubuskie.pl/ugszprotawa/pl
5) osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach organizacyjnych jest Pani Ewelina Poźniak-Woźna e.pozniak@szprotawa-um.pl 
6) pytania należy kierować na adres:

Gmina Szprotawa
Rynek 45
67-300 Szprotawa
e-mail: e.pozniak@szprotawa-um.pl

23. Zmiana treści SWZ :
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert
zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę SWZ Zamawiający zamieści na stronie internetowej
Gminy Szprotawa bip.wrota.lubuskie.pl/ugszprotawa/pl Zmiana treści SWZ stanowi jej
integralną część;

Załączniki do SIWZ:
Załącznik nr   1 do SWZ Formularz ofertowy
Załącznik  nr   2 do SWZ Projekt umowy


                                                                   ZATWIERDZAM







































Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY


Dane dotyczące wykonawcy

Nazwa....................................................................................................................

Siedziba.................................................................................................................

Nr telefonu/faks......................................................................................................

nr NIP......................................................................................................................

nr REGON...............................................................................................................

Dane dotyczące zamawiającego

Gmina Szprotawa
Rynek 45 
67-300 Szprotawa

Zobowiązania wykonawcy:

Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia:

Wykonywanie usług geodezyjnych dla Urzędu Miejskiego w Szprotawie, w roku 2024
 
za cenę ofertową  (służąca do wyłonienia oferty najkorzystniejszej)

	Lp.
	Nazwa przedmiotu
	Szacunkowa Ilość usług
	Netto
	Szacunkowa Ilość usług x cena netto
	VAT
	Brutto 

	Podziały działek   wraz z projektem i stabilizacją granic

	1
	Pierwsze dwie działki                               
	15
	
	
	
	

	2
	Każda następna działka   
	10
	
	
	
	

	Wznowienie granic

	3
	Za pierwsze cztery  punkty -  wraz z protokołem okazania granic i podpisami stron postępowania             
	15
	
	
	
	

	4
	Za każdy następny  punkt -  wraz z protokołem okazania granic i podpisami stron postępowania             
	10
	
	
	
	

	Inne

	5
	Rozgraniczenia
	1
	
	
	
	

	6
	Sprawdzenie powierzchni działek wraz z 
wykazem zmian gruntowych lub 
obliczenia potwierdzające powierzchnię 
	2
	
	
	
	

	7
	Wykonanie dokumentacji do aktualizacji operatu ewidencyjnego dla celów zmiany użytków 

gruntowych
	4
	
	
	
	

	8
	Ogółem
	
	
	
	
	




cena netto...........................................................................................................zł 
(słownie: ..............................................................................................................)
podatek VAT.......................................................................................................zł
cena brutto..........................................................................................................zł
(słownie: ...............................................................................................................)

Szacunkowa ilość usług nie jest zobowiązaniem  do zamówienia takiej ilości usług przez Zamawiającego, jest  to liczba służąca jako wskaźnik do wyliczenia całkowitej ceny oferty niezbędnej do porównania ofert w niniejszym postępowaniu. Oferent wpisuje swoją cenę netto usługi i wypełnia pozostałe kolumny tabeli. Ceny jednostkowe usług Oferenta którego oferta będzie najkorzystniejsza będą podstawą do zawarcia umowy na świadczenie usług rzeczoznawczych.
Zamawiający będzie w miarę zapotrzebowania wystawiał zlecenia powołując się na podpisaną wcześniej umowę z Wykonawcą. Zamawiający zastrzega, że wartość zamówienia nie może przekroczyć kwoty budżetowej przeznaczonej na usługi geodezyjne w roku 2024 r.

Oświadczam, że:

1)	Posiadam (y) uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
2)	Posiadam (y) wiedzę i doświadczenia.
3)	Dysponuję (my) odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do   wykonywania zamówienia.
4)	Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na wykonanie przedmiotu zamówienia.
5)   spełniam wymóg bezstronności i niezależności, jednocześnie potwierdzam brak powiązań osobowych i kapitałowych pomiędzy mną a Zamawiającym, 
6)     Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.
7)   Oświadczam, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia oferty.
8)    Oświadczam, że zapoznaliśmy się i akceptujemy wzór umowy, a w przypadku wyłonienia naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego w terminie 7 dni kalendarzowych od ogłoszenia wyniku.
9)      Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.


Termin płatności: 21 dni od otrzymania faktury Vat	
Zobowiązuję się wykonać zamówienie od momentu podpisania umowy  do 31.12.2024 r

Pełnomocnik w przypadku składania oferty wspólnej

Nazwisko, imię ....................................................................................................
Stanowisko ...........................................................................................................
Telefon...................................................Fax.........................................................
Zakres*:
- do reprezentowania w postępowaniu
- do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy


Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni, od momentu otwarcia ofert.

Zastrzeżenie wykonawcy

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Inne informacje wykonawcy: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………..
podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy 




* niepotrzebne skreślić pod rygorem odrzucenia oferty
