Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Burmistrza Szprotawy"

za rok 2022
(rok, za ktory sktadane jest oswiadczenie)

Dziat 12

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zacdan w sposéb zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodno$ci sprawozdar,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

- zarzgdzania ryzykiem,
o$wiadczam, ze w—kierowanym/kierowanych—przeze—mnie—dziale/dziatach—administracii—rzadowejw
kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych*

Urzedzie Miejskim w Szprotawie
(nazwa/nazwy dziatu/dziatéw administracji rzadowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych?

Czes¢ AY
w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.

Czesé BY
X  w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzagdcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaly opisane w dziale I
oswiadczenia.

Czesc CO
nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktore
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale Il
oswiadczenia.

Czesc D
Niniejsze oswiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:”
X monitoringu realizacji celéw i zadan,
X samooceny kontroli zarzgdczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych®,
X  procesu zarzgdzania ryzykiem,
X  audytu wewnetrznego,
X  kontroli wewnetrznych,
X  kontroli zewnetrznych,
innych:Zzrodel informaciie. s mnmsmrnmsmrrsin s T T s G

tres¢ niniejszego o$wiadczenia.

Szprotawa, 28.04.2023 r.
(miejscowosé, data)




* Niepotrzebne skreslic.
Dziat 11®

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.
Zastrzezenia wynikaja;:

» z anonimowych ankiet pracownikéw Urzedu Miejskiego w Szprotawie wypetnianych w ramach

samooceny kontroli zarzgdczej:

- niektore szkolenia nie spetniajg oczekiwan pracownikdw,

- niedostateczna liczba pracownikéw w stosunku do ilosci wykonywanych zadan,

- obowigzki do wykonania nie sg przekazywane pisemnie,

- brak ckresowych informacji ¢ stopniu realizacji zadar,

- brak delegacji do podejmowania decyzji przez pracownikéw nie zajmujacych stanowisk
kierowniczych,

- zaktocenia w przeptywie informacji miedzy poszczegdlnymi komérkami;

» 2z wynikéw kontroli zewnetrznej, na podstawie ktérej stwierdzono nieprawidiowosci w realizacji
projektu finansowanego ze $rodkéw unijnych tj. realizacji zadan niezgodnie z harmonogramem,
niewtasciwa liczba godzin zajeé i uczestnikéw, braki w podpisach oséb prowadzacych zajecia, i
na oSwiadczeniach uczestnikow, braki w danych i ich niespéjnos¢ w systemie teleinformatycznym;

e z wynikdw kontroli wewngtrznych, na podstawie ktérych wysunieto nieprawidlowoéci w postaci
braku corocznych spotkar Walnego Zebrania Czionkéw KZP, braku zatwierdzanej i wymaganej
prawem czesci dokumentacji KZP, konieczno$¢ dostosowania statutu KZP do nowych przepiséw;

¢ z monitoringu ryzyka, na podstawie ktérego stwierdzono brak realizacji celéw:

- .Rozbudowa drogi gminnej Nr 103573F w Szprotawie,

- ,Rozbudowa drég gminnych Nr 005947F, Nr 0059943F i Nr 005935F w Wiechlicach” Etap Il -
Rozbudowa ul. Mickiewicza i czeSci Basztowej wraz z rozbudowa skrzyzowania z ulicami Andersa
i Katedralnej oraz przebudowg skrzyzowania z ul. Stowackiego i Krasifskiego (km 2+125 — km
2+310),

- naglosnienie sali posiedzen,

- niedostateczne, lakoniczne opisywanie faktur,

Nalezy opisa¢ przyczyny ziozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej, np. istotng
stabos¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidlowosé w funkcjonowaniu jednostki sektora finanséw
publicznych albo dzialu administracji rzadowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaly zrealizowane,
niewystarczajacy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego
zastrzezenia dotycza, w szczegoinosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodno$ci sprawozdan, ochrony zasobbdw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem.

2. Planowane dzialania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

W celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej planowane jest podjecie dziatan w zakresie:

« organizowania cyklicznych spotkan z kierownictwem Urzedu w celu zapewnienia efektywniejszej
komunikacji wewnetrznej w Urzedzie,

= dostosowanie dziatalno$ci Kasy Zapomogowo ~ Pozyczkowej do nowych przepisow,

s wymiana naglosnienia w sali posiedzen,
ustalenie harmonogramu pracy w ramach kontroli zarzadczej na kolejny rok kalendarzowy w
terminie do kofica grudnia 2023 r.,

e 2zwiekszenia nadzoru ze strony kierownictwa nad prawidiowym wykonywaniem zadanh przez
podleglych pracownikéw zakresie zgodnosci z prawem i procedurami wewnetrznymi.

Nalezy opisaé kiuczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej w odniesieniu do ziozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat I1I'D
Dziatania, ktére zostaly podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej.
1. Dziatania, ktére zostaly zaplanowane na rok, ktérego dotyczy o$wiadczenie:

Przeprowadzono audyt zewnetrzny z zakresu bezpieczefistwa systemdw .



Przeprowadzono audyty wewnetrzne w zakresie:

« Udzielania pisemnych odpowiedzi i wyjasnief mieszkaricom gminy;

* Realizacji zakupdw ponizej progu okreslonego w ustawie o Zaméwieniach Publicznych, tj. ponizej
130.000 z¥;

e Analizy reallzacu zadan, przez inspektora ds. kontroli i postepowarn w Wydziale Nieruchomosci,
Rolnictwa i Ochrony Srodowuska ujetych w zakresie obowiazkéw;,

» Realizacji zamoéwieri publicznych w Urzedzie Miejskim w Szprotawie w latach 2017-2018 zgodnie
z ustawa Prawo zamdwien publicznych (zadanie kontynuowane z planu na 2021r.).

oraz czynnosci sprawdzajgce dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej oraz realizacji dochodow i
wydatkéw budzetowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Szprotawie.

Przeprowadzono kontrole wewnetrzne w zakresie:
» Funkcjonowania Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej,
¢ Stanu przygotowania dokumentacji archiwalnej, ktéra ma zostaé przekazana do Archiwum
Parnstwowego w Zielonej Gorze,
» Stanu wykorzystania urlopéw wypoczynkowych pracownikow,
oraz zapoznanie sie ze stanemn wdrozenia zalecer pokontroinych RIO.

Nalezy opisaé najistotniejsze dziatania, jakie zostaly podjete w roku, ktorego dotyczy niniejsze
o$wiadczenie w odniesieniu do planowanych dziata’i wskazanych w dziale |l o$wiadczenia za rok
poprzedzajgcy rok, ktdrego dotyczy niniejsze oSwiadczenie. W oéwiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sig
tego punktu.

2. Pozostate dziatania: nie dotyczy

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, mezaplanowane w oSwiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
ktérego dotyczy niniejsze oéwiadczenie, jezeli takie dziatania zostaly podjete.

Objaénienla
Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz.
717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 248, poz. 2104,
z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009
r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz.
354), a w przypadku gdy oéwiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwe peinione]
przez niego funkgji.

2 W dziale |, w zalezno$ci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypelnla sie tylko jedng czes¢
z czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostale dwie
czesci wykresla sie. Czeéé D wypelnia sie niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej.

3 Minister kierujacy wiecej niz jednym dziatem administracji rzadowej sklada jedno o$wiadczenie o
stanie kontroli zarzadczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatow, obejmujace
réwniez urzad obstugujacy ministra. O$wiadczenie nie obejmuje jednostek, ktére nie sa jednostkami
sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz.
835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).

4 Czesé A wypelnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita
lacznie wszystkie nastepujace elementy: zgodno$¢ dzialalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skuteczno$é i efektywno$¢ dziatania, wiarygodno$¢ sprawozdan,
ochrone zasobéw, przestrzeganie | promowanie zasad etycznego postgpowania, efektywnos¢ i
skutecznosé przeplywu informacji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

5  Czes¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu
jednego lub wigcsj z wymienionych elementow: zgodnoéci dzialalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i
skutecznosci przeptywu informacii lub zarzgdzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

8  (Czes$é C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodnoéci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznoséci i efektywnosci dzialania, wiarygodno$ci sprawozdarn, ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzgdzania ryzykiem.

7 Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punkiu “innych zrodet
informacji" nalezy je wymienic.

8  Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw



9

10)

na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat Il sporzgdzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego oéwiadczenia zaznaczono cze$é B
albo C.

Dziat It sporzadza si¢ w przypadku, gdy w dziale | o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, byla zaznaczona czgé¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy
niniejsze odwiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dziatania majgce na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzadczej.



