Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Burmistrza Szprotawy"

za rok 2023
(rok, za ktory sktadane jest oswiadczenie)

Dziat 12

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadezej, tj. dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposdéb zgodny z
prawem efektywny, oszczedny i ten'nlnowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:
zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
- skutecznosci i efektywnosci dzialania,
- wiarygodnosci sprawozdan,
- ochrony zasobow,
przestrzegania | promowania zasad etycznego postepowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,
zarzgdzania ryzyk[em
oéwuadczam Ze ¥ i :
kierowanej przeze mnie jednostce sektora f inansow publlcznych*
Urzedzie Miejskim w Szprotawie
(nazwa/nazwy dziatu/dziatdw administracji rzadowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych?

Czesc A%
w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czes¢ BY
X wograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna | efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaly opisane w dziale Il
owiadczenia.

Czeéé C9
ni¢ funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efekiywna konirola zarzgdeza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostalty opisane w dziale H
o$wiadczenia.

Czgs¢ D
Ninigjsze o$wiadczenie opiera sig na mojej ocenie | informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego oswiadczenia pochodzacych z:7
x  monitoringu realizacji celéw i zadan,
x  samooceny kontroli zarzgdcze] przeprowadzonej z uwzglednieniem standardow kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych®),
X  procesu zarzgdzania ryzykiem,
X  audytu wewnetrznego,
kontroli wewnetrznych,
X kontroli zewnetrznych,
innych Zroded INFOrMEACc: .....cooeee e e e
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* Niepotrzebne skreslic.
Dziat II?

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.
Zastrzezenia wynikaja;
s 2z anonimowych ankiet pracownikow Urzedu Miejskiego w Szprotawie wypetnianych w ramach
samooceny kontroli zarzgdczej:

- niektdre szkolenia nie spetniajg oczekiwan pracownikow,

- zaktécenia w przeptywie informacji miedzy poszczegélnymi komorkami;

8z wynlkow kontroli zewnetrznej, na podstawie ktérych stwierdzono nieprawidiowosci w Zakresie:
przestrzegania wymagarn ochrony $rodowiska — nie osiagnigto obowigzujgcych pozioméow
przygotowania do ponownego uzycia i recyklingu odpadéw komunalnych,
przestrzegania zakazu zatrudniania w godzinach nadliczbowych pracownikow
posiadajgcych orzeczony stopiell niepethosprawnosci,

- przekazywania pracownikom informacji o warunkach zatrudnienia i uprawnieniach
pracowniczych,
rzetelnego prowadzenia ewidencji czasu pracy pracownikéw i rozliczania czasu pracy w
przyjetym okresie rozliczeniowym,

- dzialafi mogacych $wiadczy¢ o naruszeniu zasad réwnego fraktowania w zatrudnieniu |
naruszeniu godnosci pracownika,

- terminowoséci przekazywania dokumentacji archiwalnej do Archiwum Panstwowego,

- nieprawidtowosci w rozliczeniu dotacji na zadanie realizowane w ramach rzadowego
programu Razem Bezpieczniej dot. przebudowy przejscia dla pieszych na skrzyzowaniu
ul. Kopernika i Roinej w Szprotawie.

*  Z monitoringu ryzyka, na podstawie ktdrego stwierdzono brak realizacji celow:

- zakup systemu do monitorowania czasu pracy,

- niedostateczne, lakoniczne opisywanie faktur.

Nalezy opisa¢ przyczyny zloZzenia zastrzezert w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng
stabos¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidiowosé w funkcjenowaniu jednostki sektora finanséw
publicznych albo dziatu administracji rzgdowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaty zrealizowane,
niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, kidrego
zastrzezenia dotycza, w szczegdinosci: zgodnosdci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznoéci i efektywnoéci dziatania, wiarygodnoéci sprawozdan, ochrony zasobdw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznoscei przeptywu
informagcji lub zarzadzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostana podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdceze.

W celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej planowane jest podjgcie dziatan w zakresie:
+ organizowania cyklicznych spotkari z kierownictwem Urzedu w celu zapewnienia efektywniejszej
komunikacji wewnetrznej w Urzedzie,
» ustalenie harmonogramu pracy w ramach kontroli zarzadczej na kolejny rok kalendarzowy w
terminie do kofica grudnia 2024 r.,
» zwigkszenia nadzoru ze strony kierownictwa nad prawidlowym wykonywaniem zadan przez
podlegtych pracownikéw zakresie zgodnoéci z prawem i progedurami wewnetrznymi,

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania Kkontroli
zarzgdczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziaf HI'®
Dziatania, ktére zostaly podjete w ubieglym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.
1. Dziatania, ktdre zostaly zaplanowane na rok, ktdrego dotyczy o$wiadczenie:
Przeprowadzono audyt zewnetrzny z zakresu bezpieczernstwa systemoéw .
Przeprowadzono audyty wewnetrzne w zakresie:
s funkcjonowania kontroli zarzadczej oraz realizacji dochodéw | wydatkéw budzetowych w Osrodku

Pomocy Spofecznej w Szprotawie: zalecono aktualizacje oraz zmiany obowigzujgcych w OPS w
Szprotawie wewnetrznych uregulowarn;



¢ funkcjonowania kontroli zarzadczej oraz realizacji wydatkéw budzetowych w Szprotawskim Domie
Kultury: zalecono aktualizacje oraz zmiany obowiazujacych w SzDK w Szprotawie wewngtrznych
uregulowari;

* analizy dziatalno$ci wybranych jednostek pomocniczych (osiedli) Gminy Szprotawy: w wyniku
przeprowadzonego postepowania audytowego, audytor wewnetrzny zaproponowal rozwazyc
mozliwos¢ likwidacii jednostek pomocniczych — osiedli, gdyZ realizowaly one swoje zadnia w
niewielkiej stopniu;

* analizy realizacji oraz oblozenia zadaniami (czynnosciami) pracownikow Wydziatu Finansow:
zalecono zmiany w Wydziale w zakresie podziatu (realizacji) zadan poszczegdinych pracownikow.

Nalezy opisaé najistotniejsze dzialania, jakie zostaty podjete w roku, kiérego dotyczy ninigjsze
o$wiadczenie w odniesieniu do planowanych dzialah wskazanych w dziale 1l o$wiadczenia za rok
poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie. W oswiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sig
tego punktu.

2. Pozostate dziafania: nie dotyczy

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajgcy rok,
ktérege dotyczy niniejsze oswiadczenie, jezeli takie dzialania zostafy podjete.

Objasnienia;

" Nalezy podac¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz, 199 i Nr 80, poz.
717,z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104,
Z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009
r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz.
354), a w przypadku gdy oswiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwe peinionej
przez niego funkg;ji.

2 W dziale |, w zaleznosci od wynikgw oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypeinia sie tylko jedna czesé
z czeéci A albo B, albe C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie
czesci wykresla sie. Czesé D wypelnia sie niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadcze;.

¥  Minister kierujacy wigcej niz jednym dzialem administracji rzadowe] skiada jedno o$wiadczenie o
stanie kontroli zarzgdczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niege dziatéw, obejmujgce
réwniez urzad obslugujacy ministra. Oéwiadczenie nie obejmuje jednostek, kidre nie sg jednostkami
sektora finansdw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz.
835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).

4 Cze$é A wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnila
tacznie wszystkie nastepujace elementy; zgodno$é dziatalno$ci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosé i efeklywnosé dzietania, wiarygodnosé sprawozdan,
ochrone zasobow, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosé i
skutecznos¢ przeplywu informacji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

%  Czesé¢ B wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadeza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu
jednego lub wiecej z wymienionych elementéw: zgodnoéci dzialalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnoéci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywno$ci i
skutecznosci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

&  Czeséé C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosei przeptywu
informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

" Znakiem "X' zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych Zrédet
informagji" nalezy je wymienic.

8  Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

%  Dziat | sporzgdzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego oéwiadczenia zaznaczono czesé B
albo C.

1% Dziat |ll sporzgdza sie w przypadku, gdy w dziale | o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktorego
dotyczy niniejsze oéwiadczenie, byla zaznaczona cze$é B albe C lub gdy w roku, ktérego dotyczy
niniejsze oswiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dziatania majace na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzadczej.



