Zarzadzenie Burmistrza Szprotawy
Nr 0050/108/2017
7 13 wrzesnia 2017 r.

w sprawie opracowania materialoéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Szprotawy na
2018 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2018 i lata nastepne

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 i 2, ustawy z dnia 8 marca 1990 r.o samorzqdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 446, z péin. zm.'), w zwigzku z art. 230 ust. 1, art. 233 pkt. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych  (tekst jednolity Dz. U.
z 2016 r.. poz. 1870, z pézn, zm.” oraz § 1 ust, 2 Uchwaty Rady Miejskiej Nr XLV/479/10 z 7 lipca
2010 roku w sprawie trvbu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Szprotawy zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Zobowiazuje kierownikéw wydzialéw Urzedu Miejskiego w  Szprotawie, kierownikow
podlegtvch i nadzorowanych jednostek sektora finanséw publicznych Gminy Szprotawy, zwanych
dalej ,dysponentami” do opracowania plandéw reeczowych zadan realizowanych ze srodkéw
budzetowych oraz projektow plandw dochodow i wydatkdw w terminach, trybie i w sposob okreslony
w zarzadzeniu, o ile przepis szezegdlny nie stanowi inacze).

§2

Okreélam zatoZenia do konstrukcji projektu budzetu Gminy na 2018 rok oraz do Wicloletnig
Prognozy Finansowe] zgodnie # Zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania materiatdw planistycznych przez

wydziaty Urzedu Migjskicgo i inne jednostki organizacyjne Gminy, stanowiace Zalacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia. .

34
Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca skfadania materiatdw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Szprotawa na 2018 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, a takie jednostki

organizacyjne Gminy odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacjg i zaopiniowanie, zgodnie
z Zalacznikiem Nr 3 do ninigjszego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zyeie z dniem podjecia.

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, 22016 1., poz. 1579 i poz. 1948
z 2017 r. poz. 730, poz. 935

* Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, 22016 1., poz. 1948, poz.1984,
ipoz. 2260, w Dz, U 2 2017 1. poz. 60, poz. 639, poz. 191, poz. 933, poz, 933, poz. 1084



Zalacznik nr 1 do Zarzgdeenia Nr0050/108/2017 Burmistrza Szprotawy z 13 wrzednia 2017 r,
w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Szprotawy na rok 2018
oraz do projektu Wicloletniej Prognozy Finansowe] na rok 2018 i lata nastepne

ZALOZENIA
DO PROJEKTU BUDZETU NA 2018 ROK
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia NrO0S0/108/2017 Burmistrza Szprotawy = 13 wrzednia 2017 r.
w sprawie opracowania materialéw planistycenych do projektu budietu Gminy Szprotawy na rok 2018
oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2018 i lata nastepne

Ogdlne zalozenia do konstrukeji projektu budzetu Gminy oraz Wieloletnie] Prognozy

Finansowej.
Przy opracowaniu projekiu budzetu (planu rzeczowo - finansowego) oraz Wieloletniej Prognozy

Finansowe] (zwane] dalej WPF) nalezy uwzgledni¢ nastepujgce zatoZenia:

1.

Strategicznym celem polityki budzetowej gminy w horyzoncie wieloletnim, kidremu bedzie
podporzadkowany budzet Gminy zardwno na etapie planowania, jaki i realizacji, bedzie stopniowa
redukcja zadtuzenia Gminy. Spowoduje to koniecznosc:

a) podjecia dziatan polegajacych na niedopuszezaniu do zaciggania zobowigzan diuznych ponad
poziom mogacy rodzié wysokie ryzyko przekroczenia w latach nastepnych dopuszczalnego
poziomu indywidualnego wskaznika obsiugi diugu wynikajacego z art. 243 ustawy o finansach
publicznych,

b} ufrzymania dodatniej roznicy miedzy dochodami biezacymi a wydatkami biezacym (zachowanie
requty fiskalnej wynikajgoe] z art. 242 ustawy o finansach publicznych).

Kontynuowane beds dziatania wzmacniajace finanse Gminy polegajace na pozyskiwaniu

dodatkowych dochoddw i ograniczaniu wydatkow w szczegblnosci w obszarach, ktbre generujg

wysokie koszty | gmina ma wplyw na ich ksztattowanie, w szczegolnosci poprzez:

a) zwiekszenie dochoddw z podatkow i optat lokalnych w ramach ustawowych stawek,

b) niezaciaganie zobowiazan diugoterminowych powodujacych przekroczenie wskaznika obstugi
diugu, *

¢} intensyfikowanie pozyskiwania dochodow z usiug oraz ze sprzedazy majatku,

d) weryfikacja skali dofinansowania zadar niebedacych zadaniami wiasnymi gminy,

e} maksymalizacji absorpeji bezzwrotnych srodkow zewnetrznych, w tym srodkow z UE,

f) racjonalizacje wydatkow biezacych poprzez wspolne zakupy towardw i usfug na potrzeby Urzedu
Miejskiego i jednostek organizacyjnych Gminy (wspdlne ubezpieczenie mienia, zakupy energii
elektrycznej na potrzeby jednostek organizacyjnych, zakupy materiatéw biurowych).

Dysponenci opracowuja projekty swoich planéw dochodow wydatkéw w ukladzie klasyfikaci

budzetowej, ustalonej w obowigzujacych przepisach, oraz w ukladzie zadaniowym, wykorzystujac

katalogi zadan z roku 2017.

Do opracowania projektu uchwaly budzetowych na rok 2018 stosuje sie przepisy w brzmieniu

nadanym rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 lipca 2017 r. Zmieniajace rozporzadzenie

w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz Srodkow

pochodzacych ze zrodet zagranicznyeh (Dz. U z 2017 r., poz. 1421),

Nalezy zwrocié uwage zmiang objaénien do rozdzialu 85502 . Swiadczenia rodzinne,

swiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz skiadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe




z ubezpieczenia spolecznego” oraz wprowadzenie paragrafu wydatku: 473 . Koordynacja przez

asystenta rodziny finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy zadan okreslonych w art. 8

LLER]

ust. 2 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin "Za zyciem
4. Materiaty do projektu budzetu Gminy na rok 2018 i dane do WPF Gminy Szprotawa na lata 2018
i lata nastepne nalezy opracowywac na podstawie:

1) obowigzujacych przepisbw prawa,

2) zatozen przyjetych do projektu budZetu paristwa na 2018 rok, z uwzglednieniem prognoz
wskaznikéw makroekonomicznych, opracowanych przez Ministra Finansow,

3) informacji o dochodach przekazywanych z budzetu paristwa oraz dotacjach celowyeh, kalkulacji
wiasnych,

4) zadan realizowanych w ramach programéw i projektow dofinansowywanych ze Srodkow
pochodzacych z budZetu UE,

5} analizy przewidywanych zmian w przepisach prawa pod katem ich wplywu na syluacje
finansowa gminy w roku 2018 r. | latach nastepnych.

Il. Prognozowane wskazniki makroekonomiczne.

1. Podstawowe wskazniki, ktore nalezy uwzglednic przy opracowaniu wielkosci budzetowych 2018 r.:
1) é&rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych (inflacja) - 2,3 %,
2) wysokosé minimalnego wynagrodzenia za prace — 2.100,00 zi brutto, '
3) minimalna stawka godzinowa 13,70 zt brutto,
4) nominalne tempo wzrostu przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowe; - 4,7%.

2. Przy opracowywaniu WPF nalezy kierowac sie danymi i wskaznikami zawartymi w opracowaniu pt.
JWytyczne dotyczace zalozen makroekonomicznych na potrzeby wieloletnich prognoz finansowych
jednostek samorzadu terytorialnego. Aktualizacja - maj 2017 r." opublikowanym na stronie Biuletynu

Informacji Publiczne] Ministerstwa Finanséw’,

lil. Zalozenia w zakresie planowanych dochodow,
Dochody budzetowe na rok 2018 i lata nastepne nalezy prognozowaé w oparciu o:
1) przewidywane wykonanie dochodéw w roku 2017,

' http:ﬂww.mf.gnu.pl;‘m]nisterstwo-ﬁnansnw.fdziaIaInoscz'ﬂnanse-puhIi{:zne:'sy[uauja—ma!-cruekunnrniczna-i-ﬁnawse—
publiczne/wytycznel-/asset_publisher/SOgulcontentiwytyczne-dotyczace-zalozen-makroekonomicznych-na-polrzeby-
wigloletnich-prognoz-finansowych-jednostek-samorzadu-

terytorialnegoredirect=http334% 2F % 2Fwww.mf.gov.pl % 2F ministerstwo-finansow % 2F dzialainosc¥2F finanse-
publiczne2Fsytuacia-makreskonomiczna--inanse-

publiczne®h 2Fwytyczne%3Fp_p_id%3D101_INSTANC E_S0gu%26p_p_lifecycle%3D0%28p_p_state%30normal%26p_p_m
orle%h 3DviewS:26p_p_col_id%30column-2%28p_p_col_count¥:3D1#p_p_id_101 _INSTANCE_S0gqu_



Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr0050/108/2017 Burmistrza Szprotawy z 13 wrzednia 2017 r.
w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Szprotawy na rok 2018
oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2018 i lata nastepne

2) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,
3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow i Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
0 przyznanych Gminie kwotach subwencji i dotacj oraz prognozowanych wplywach
z tytutu udzialu w podatku dochodowym od oséb fizycznych.
1. Dochody biezace:
1) planujgc dochody nalezy ujaé wszystkie moZliwe Zzrodta ich uzyskania w wysokosciach
wynikajacych z ustaw i innych aktow (porozumien, umow, wyceny),
2) szacowanie dochoddw z naleZnoéci niepodatkowych (czynsze dzierzawne, opfaty) oraz
naleznosci z tytutu podatkdw i optat powinno uwzgledniaé:
a) zmiane liczby $wiadczeniobiorcow i podatnikow,
b) skutki udzielonych ulg,
¢) wzrost stawek podatkowych i aktualizacje stawek czynszowych i stawek z tytulu Swiadczonych
ustug,
d) kwote zadiuzenia z lat ubieglych i przewidywans kwote zadluZenia przypadajacg na rok
prognozowania dochodaw,
3) stawki podatkéw i oplat oraz naleznosci cywilnoprawnych proponuje sie skorygowat wg
ponizszych zatozen:
a) podatek od nieruchomosci - w roku 2018 proponuje wzrost stawek podatkowych poprzez

przyjecie stawek kwotowych ogloszonych w Ministra Rozwoju i Finanstw z 28 lipca 2&1‘? r.

w sprawie gornych granic stawek kwotowych podatkdw i optat lokalnych w 2018 5

opublikowanego w Monitorze Polskim z 9 sierpnia 2017 r., poz. 800 z wyjatkiem stawek:

- od gruntéw zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, bez wzgledu na
sposdb zakwalifikowania w ewidencji gruntdw i budynkéw, gdzie proponuje przyjecie
stawki w wysokosci 0,82 2 od 1 m kw. powierzehni, co stanowi wzrost stawki 0,02 zt
w poréwnaniu do stawki obowiazujace] w roku 2017 (stawka maksymalna wynosi 0,91 zt),

- od gruntdw pozostatych, w tym zajetych na prowadzenie odplaing] statutowsi
dzialalnoéci pozytku publicznego przez organizacje pozytku publicznego, gdzie proponuje
przyjecie stawki w wysokosci 0,30 zt od 1 m kw. powierzchni, co stanowi wzrost stawki
0,08 zt w pordwnaniu do stawki obowiazujacej w roku 2017 (stawka maksymalna wynosi
0,48 ),

- od budynkéw lub ich cze$ci zwiazanych z prowadzeniem dziafalnosci gospodarczej
oraz od budynkéw mieszkalnych lub ich czesci zajetych na prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej, gdzie proponuje przyjecie stawki w wysokosci 22,33 zt od 1 m kw.



powierzehni, co stanowi wzrost stawki 0,44 zt w poréwnaniu do stawki obowiazujgce]
w roku 2017 (stawka maksymalna wynosi 23,10 z),

- od budynkéw lub ich czeéci pozostalych, polozonych na uzytkach rolnych - gdzie
proponuje przyjecie stawki w wysokosci 1,39 zi od 1 m kw. powierzchni, co stanowi wzrost
stawki 0,03 zt w pordwnaniu do stawki obowiazujgcej w roku 2017 (stawka maksymalna
wynosi 7,77 2),

- od budowli zajetych na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbiorowego zaopatrzenia
w wode, gdzie proponuje przyjecie stawki w wysokosci 0,30 % budowli ustalonej zgodnie
z art. 4 ust. 1 pkt 3 i ust. 3-7 ustawy o podatkach i opfatach lokalnych, tj. na poziomie
stawki obowiazujacej w gminie w roku 2017 (stawka maksymalna wynosi 2%).

Zakiada sig, ze w latach nastepnych stawki beda rosnaé w kazdym roku o prognozowany dla

tego okresu wskaznik inflacji,

b) podatek od $rodkéw transportowych — na 2018 rok proponuje sig pozostawienie stawek
podatkowych obowiazujacych na terenie gminy w 2017 roku, w latach nastgpnych zas zakiada
sie, ze stawki beda rosnaé w kazdym roku o prognozowany dla tego okresu wskaznik inflaci

c) oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi - uiszczana jest przez wiasciciel
zamieszkatych nieruchomosci na terenie miasta na podstawie ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996
r. 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz, U. z 2017 r., poz. 1288). Usluge odbioru
odpadéw od wiacicieli nieruchomosci zapewnia Gmina. Za odbior odpadow mieszk;ﬁcy
Gminy Szprotawa uiszczaja oplate do budzetu gminy, ktore] wysokosc ustalita Raca Miejaké W
Szprotawie Uchwatg nr VII/37/2015 z dnia 27 lutego 2015 roku w sprawie wyboru metody
ustalania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia te] oplaty
i ustalenia stawki optaty za pojemnik na terenie Gminy Szprotawy. Z wnoszonych oplat gmina
pokrywa wydatki zwiazane z funkcjonowaniem systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi, ktére obejmuja koszty odbierania i zagospodarowania odpadaw komunalnych,
utrzymania punktow zbiorki selektywnej, obslugi administracji systemu oraz edukacii
ekologicznej w zakresie prawidtowego postepowania z odpadami komunalnymi. Zgodnie ze
stanowiskiem Krajowej Rady Regionalnych |zb Obrachunkowych z dnia 10 czerwca 2014 r.
w sprawie wykorzystania nadwyzki przychodéw nad kesztami funkcjonowania systemu odbioru
odpadéw komunalnych, Gmina na etapie planowania powinna zabezpieczyC irodia
finansowania z wplywdw z oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi wydatkow
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpaddw.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr0050/108/2017 Burmistrza Szprotawy z 13 wrzednia 2017 r.
w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Szprotawy na rok 2018
oraz do projektu Wieloletnicj Prognozy Finansowej na rok 2018 i lata nastepne

W roku 2017 wplywy z optaty nie rownowaig koszitow systemu, dlatego tez nalezy
przeprowadzi¢ kalkulacje kosztow i zaproponowac radzie uchwalenie zmienionej stawki na
poziomie zapewniajacym w roku 2018 zréwnowazenie dochodow z wydatkami.

Ponadto zaklada sie w latach nastepnych zrownowazenie kosztow funkcjonowania
systemu wptywami z oplat;

d) oplata targowa- na 2018 rok proponuje sie pozostawienie stawek podatkowych
obowiazujacych na terenie gminy w 2017 roku, w latach nastepnych zas zaklada sie, ze stawki
beda rosnaé w kazdym roku o prognozowany dla tego okresu wskaznik inflaci,

g) czynsz dzierzawny i swiadczone ustugi - stawki wzrastaja w kazdym roku o prognozowany
przez Ministerstwo Finansow wskaznik inflacji, za wyjatkiem:

- stawek dzierzawy nieruchomosci i budowli wybudowanych w ramach inwestycji pn..
JKompleksowego rozwiazania gospodarki wodno-$ciekowej dla aglomeracji Szprotawa”
wydzierzawionych gminnej Spolce, ktore przyjete beda na podstawie ktdre przyjgte bgda na
podstawie zawartej umowy z podmiotem,

- stawek dzierzawy budynku szpitala, kiére przyjete bedg na podstawie zawarte] umowy
z podmiotem;

f) zwrot z Urzedu Skarbowego nadplaconego podatku VAT - dochody z tego Zridia przyjac
w oparciu o kalkulacje podatku VAT, kidry Gmina moze odzyskac w odniesieniu do inwestycji
i wydatkdw remontowych realizowanych w latach ubiegtych, *

q) optaty pobierane na podstawie ustawy o drogach publicznych:

- parkowanie pojazdow w strefie ptatnego parkowania
Optaty za postdj samochodéw w strefie platnego parkowania oraz opfaty dodatkowe za
nieuiszczenie oplaty za parkowanie pobierane sg na podstawie Uchwaly Rady Miejskigj
w Szprotawie Nr VII/46/2011 z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie ustalenia strefy pfatnego
parkowania oraz ustalenia wysokosci stawek i sposobu pobierania oplat za parkowanie
pojazdow na drogach publicznych miasta Szprotawy. Stawki w niezmienionej wysokosc
obowigzujg od 1 czerwca 2011 r. Dlatego teZ nalezy przeprowadzic analize obowigzujacych
stawek i rozwazenie mozliwosci-powiekszenia strefy platnego parkowania,

- zajecie pasa drogowego
Oplaty za zajecie pasa drogowego beda pobierane na podstawie Uchwaly nr XXX1/208/2012
Rady Migjskiej w Szprotawie z dnia 28 wrzesnia 2012 roku w sprawie ustalenia wysokosci
stawek oplat za zajecie pasa drogowego drég gminnych | wewngtrznych na cele nie zwigzane
z budowa, przebudows, utrzymaniem i ochrong drog. Stawki w niezmienionej wysokosci



obowiazuja od 22 listopada 2012 1., dlatego tez nalezy przeprowadzi¢ analize obowigzujacych
stawek i zaproponowacé radzie uchwalenie stawek w podwyzszonej wysokosc,

h) pozostale dochody biezace - kalkuluje sie na podstawie informacji przekazanych

z budzetu panstwa czy urzedow skarbowych oraz wg kalkulacji wiasnych na podstawie danych
historycznych.

2. Dochody majatkowe:

Prognozujac dochody majatkowe nalezy zalozyc:

a) z tytulu dochodéw ze sprzedazy majatku — plan dochodow w wysokosci wyceny

nieruchomoséci wyliczonej przez pracownikéw Urzedu Miejskiego oraz w oparciu o dostgpne
operaty szacunkowe majatku komunalnego przeznaczonego do sprzedazy. Planujac dochody
ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzic dokladny wykaz skiadnikow mienia
proponowanych do sprzedania w wysokosci posiadanych Iub przewidywanych wycen
nieruchomasci lub ruchomosai,

z tytutu érodkow na dofinansowanie projektéw realizowanych w ramach programéw UE -
na poziomie wynikajacym z umowy o przyznaniu Gminie dofinansowania lub w wysokosci
wskazane] we wnioskach o dofinansowanie zadania.

Zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej nalezy zaplanowaé w poszczegdinych latach
po uwzglednieniu planowanych termindw skiadania wnioskéw o platnosé oraz wynikajacego
z umowy, czasu ich weryfikacji | poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajacg *
dotacje na inwestycje z budzetu pafstwa — planuje sie w wysokosci wskazane we
wnioskach o dofinansowanie zadania inwestycyjnego.

Zatozenia w zakresie planowanych wydatkow.

Zalozenia ogdine:

1)

3)

wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 1 243
ustawy o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje
zachowanie zasady zrownowazonego budzetu bieZacego, co oznacza, ze planowane
i wykonane wydatki biezace nie moga przekroczyé planowanych | wykonanych dochodow
biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne srodki

planujac wydatki nalezy zatozys, iz poczawszy od roku 2018 w projekcie budzetu na rok 2018
oraz w catym okresie WPF - wydatki biezace beda niZsze niz dochody biezace, co pozwoli na
uzyskanie corocznych nadwyzek operacyjnych.

w celu zaspokojenia potrzeb mieszkaricow Gminy oraz utrzymania poziomu ustug Swiadczonych na
rzecz Gminy, przy ograniczonych dochodach wiasnych, dysponenci budzetu sa zobowigzani
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a) do przestrzegania przepisiw dotyczacych gospodarki finansowe] (art. 44 ustawy o finansach
publicznych):
- efektywnosci gospodarowania srodkami publicznymi,
- dokonywania wydatkow w sposob celowy | oszczedny,
- optymalnego doboru metod i srodkaw stuzacych osiagnieciu zalozonych celow
b} do przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,
planujac wydatki nalezy ujaé koszty zwiazane utrzymaniem trwaloscl projektow zrealizowanych ze
Srodkow unijnych.

2. Wydatki biezace:

1)

kalkulacje wydatkdw nalezy sporzadzié w sposob racjonalny i celowy, wediug cen stawek,
stawek podatkowych, taryf, marz, oplat obowigzujgcych w dniu 1 wrzesnia roku
poprzedzajacego planowany rok budzetowy,

2) w ramach wydatkoéw biezacych na 2018 r. nalezy zaplanowaé przede wszystkim wydatki

3)

sztywne® zdeterminowane w szczegolnosci:

a) wydatkami z tytulu obstugi dlugu w zwiazku z zaciggnietymi w poprzednich latach
i planowanymi do podjgcia w 2018 r. diugoterminowymi zobowigzaniami z tytuiu
wyemitowanych papierdw wartosciowych,

b) wydatkami z tytutu obligatoryjnych dotacii dla niepublicznych jednostek oswiatowych,

¢) wydatkami na pokrycie kosztow odprowadzania $ciekéw (doplata do ceny Sciekow),

d) wydatkami z tytutu obowiazkowych danin publicznych,

e) umowami zwigzanymi Z zapewnieniem ciggtosci dziatania Gminy,

f) wydanymi decyzjami administracyjnymi i orzeczeniami sgdowymi,

przy planowaniu wydatkow na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen:

a) dla nauczycieli — w roku 2018 przyjmuje sig plan wydatkéw na poziomie przewidywanego
wykonania w roku 2017 z uwzglednieniem 5 % transzy podwyzki planowane] od 1 maja
2018, w roku 2019 na poziomie przewidywanego wykonania w roku 2018 z uwzglednieniem
5 % transzy podwyzki planowanej od 1 stycznia 2019 r., w roku 2020 na poziomie
przewidywanego wykonania” w roku 2019 z uwzglednieniem 5 % transzy podwyki
planowanej od 1 stycznia 2020 .

b) dla pracownikéw niebedacych nauczycielami - podstawg kalkulacj funduszu
wynagrodzen na rok 2018 jest miesigczne wynagrodzenie kazdego zatrudnionego na dzien
30.08.2017 r. (bez odpraw i nagréd jubileuszowych itp.) z uwzglednieniem skutkow
wynikajacych z planowanego zwiekszenia lub zmniejszenia stanu zatrudnienia do konca
2017 r. oraz w 2018 r. Planowany fundusz wynagrodzen powieksza sie o planowane do



4)

3)

6)

wyptaty w 2018 r. nagrody jubilsuszowe. Na odprawy emerytalne utworzona zostanie
rezerwa celowa. PodwyZzka wynagrodzeh zostanie wprowadzona w terminie
i wysokoséci okreslonej przez Burmistrza, przy uwzglednieniu mozliwosci finansowej
gminy,

a) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w roku 2018
i w latach nastepnych w wysokosci 85 % sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa
w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1897 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowe] (tekst jednolity Dz. U. 2013 r., poz. 1144),

b} wydatki na utworzenie funduszu nagréd uznaniowych dla pracownikéw - planuje sig
w roku 2018 i w latach nastgpnych w ramach limitu wynagrodzen,

w celu utworzenia rezerwy celowej na zwigkszenia wydatkéw:

a) na wynagrodzenia wynikajace z planowanych zmian organizacyjnych i zwigkszonych zadan
- nalezy skalkulowaé i zaplanowa¢ wydatki w odrebnym zadaniu w dziale 758, rozdzial
75818, § 4810,

b) na odprawy emerytalne i rentowe - nalezy skalkulowac i zaplanowa¢ wydatki w odrebnym
zadaniu w dziale 758, rozdziat 75818, § 4810,

do przeliczenia odpisu na zakiadowy fundusz $wiadczen socjalny przyjmuje sie:

a) dla nauczycieli - w roku 2018 odpis na zakladowy fundusz $wiadczer socjalnych dia
nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze nalezy przyjat w wysok?:éci
obowiazujacego odpisu w roku 2017, tj. w wysokosci 2.879,91 24, |
a w latach nastepnych nalefy zaplanowa¢ wzrost wydatkow na ten cel w kazdym roku
o prognozowany dla danego okresu wskaznik inflacj,

b) dla pracownikow niebedacych nauczycielami - w roku 2018 dla pracownika
zatrudnionego w normalnych warunkach przyjmuje sie kwote odpisu obowigzujacg w roku
2017, 1. 1.185,66 2,

a w latach nastepnych nalezy zaplanowa¢ wzrost wydatkow na ten cel w kazdym roku
o prognozowany dla danego okresu wskaznik inflacji

Jezeli kwota bazowa na podstawie przepisow ulegnie zmianie, nalezy dokonaé korekty planu

wydatkow w roku 2018,

wydatki na przedsiewziecia realizowane w ramach Funduszu Soteckiego planuje sig z zgodnie

zobowiazujacymi przepisami ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o funduszu sofeckim

z uwzglednieniem:

a) podziagiu planu wydatkow na sofectwa,

10
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b) klasyfikacji budzetowe] obejmujacej rodzaj wyodrebnione] dzislalnodci branzowe],
adekwatne] do zaplanowanych przez solectwa zadan (np. ujecie zadan w dziale 600 -
Transport i facznoéé, w dziale 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, dziale 010 -
Rolnictwo i towiectwa),

7y wydatki w roku 2018 i w latach nastepnych na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwiagzywania Problemdw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii, planuje sig
na poziomie planowanych dochoddw z tytulu wydawanych zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych,

8) planowane wplywy z optat i kar za korzystanie ze srodowiska przeznacza sig na finansowanie
ochrony érodowiska i gospodarki wodnej w zakresie okreslonym w przepisach ustawy
Prawo ochrony $rodowiska,

9) koszty obstugi diugu planuje sie na podstawie obowiazujgcych wskaznikow WIBOR
| marz bankéw z w uwzglednieniem zmian wskaZnikéw w zwigzku z utrzymywaniem sig
niestabilnej sytuacji na swiatowych rynkach finansowych,

10)przy planowaniu wydatkdw na remonty nalezy wskazaé zakres planowanych remontow
z wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organow nadzoru,

11) plan wydatkéw na energie elektryczna i cieplna nie powinien przekraczac planu wydatkow na
dzien 30.08.2017 r,,

12)pozostate wydatki biezace, nie wymienione w pkt 1-11, nalezy zaplanowa¢ w roku 2?]18
w wysokosci nie wyzsze] niz przewidywane wykonanie w roku 2017. W latach naste;pnybh
nalezy zaplanowac wzrost tych wydatkow w kazdym roku o prognozowany dla danego okresu
wskaznik inflacji.

. Wydatki majatkowe

Wydatki na zadania inwestycyjne nalezy planowaé wg nizej ustalonych priorytetow:

a) w pierwsze] kolejnosci planuje sie zadania kontynuowane,

b) na rok 2018 ujmuje sie zadania wynikajace z uchwalonych przez Rade Miejska
w Szprotawie wieloletnich przedsigwziet,

¢) zadania zatwierdzone w ramach ,Budzetu Obywatelskiego”,

d) przyjete w Gminnym Programie Rewitalizacji Gminy Szprotawa na lata 2016-2023,

e) planowanie wydatkéw na nowe zadania moze nastapic w koniecznych i uzasadnionych
przypadkach.

Planowanie Srodkéw na nowe zadania, a takie na zadania nie obligatoryjne, moZe nastapic

w koniecznych | uzasadnionych przypadkach.
4, Wydatki na wieloletnie przedsigwziecia

1]



1) przedsiewziecia dotycza wieloletnich programéw, projektdw lub zadan, w tym zwigzanych z:
a) programami finansowanymi z udziatem Srodkéw z budZetu Unii Europejskiej oraz innych
Zrédet zagranicznych nie pedlegajacych zwrotowi,
b) umowy o partnerstwie publiczno - prywatnym,
2) dia kazdego przedsigwzigcia, o ktorym mowa w pkt 1 lit. a uwzglednianego w materiatach
planistycznych, nalezy okreslic, w szczegolnosei:
a)- hazweicel,
b) jednostke organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca, przedsigwziecie,
¢) okres realizaci przedsiewzigcia i taczne naklady finansowe,
d) naklady finansowe poniesione dla przedsiewzig¢ kontynuowanych, kitdrych realizacja
rozpoczeta sie przed rokiem 2018,
e) limity wydatkéw w poszczegolnych latach realizacji przedsiewzigcia,
f) klasyfikacje budzetows przedsiewziecia.

V. Postanowienia koncowe.

1. Przygotowujac uchwaly okofobudzetowe nalezy wzigé pod uwage powyzsze zatoZenia,
a projekty uchwat przedlozy¢ Radzie z takim wyprzedzeniem, aby mogly wejs¢ w zycie od
1 stycznia 2018 r. MNalezy mie¢ na uwadze obowigzek ogtaszania akiow normat:.fwrlt:fch
zawierajacych przepisy powszechnie obowigzujsce w dziennikach urzedowych i to, ze wehodzg one
w 2ycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia chyba, ze dany akt normatywny okresla terrﬁin
diuzszy.

2. Przygotowujac aneksy do umdw dzierzawy, najmu nalezy wziac pod uwage okres wypowiedzenia
dotychczasowe] wysokosci czynszu, tak aby nowa stawka mogia wejs¢ w zycie z dniem 1 stycznia
2018r.

3. Ziozone przez dysponentéw materialy planistyczne sg propozycjami dysponentow i mogg byt
zmienione w trakcie dalszych prac planistycznych.

4. Zalozenia okredlone w ninigjszym zarzadzeniu nie stanowig zamknietego katalogu, co oznacza, ze
moga by¢ zmieniane, uzupetniane i modyfikowane, bez koniecznosci kazdorazowego dokonywania
zmian niniejszego zarzadzenia.

5. Nadzér nad pracami zwiazanymi z przygotowaniem projektu budzetu sprawuje Skarbnik Gminy,
ktéry moze wydawaé dyspozycje dysponentom za posrednictwem Wydziaiu Finansowego.

12
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Formularze majace zastosowanie do opracowania materiatow planistycznych
przez wydzialy Urzedu Miejskiego w Szprotawie i podlegte i nadzorowane jednostki

organizacyjne Gminy Szprotawy

1. Arkusz planowania dochoddw i wydatkow dia Wydziatow Urzedu Miejskiego, Szkdt, Osrodka
Pomocy Spoteczne) - Tabelanr 1;

Arkusz planowania wieloletnich przedsiewzige - Tabela nr 1a;

Arkusz planowania Funduszu soleckiego — Tabela nr 1b;

Arkusz planowania przychodow i kosztow zakiadu budzetowego - Tabela Nr 2

L

Arkusz planowania przychoddw i kosztow instytucji kultury — Tabela Nr 3
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Terminy oraz miejsca skladania materialéw planistycznych do projektu budizetu Gminy

Szprotawa na 2018 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, a takie jednostki

organizacyjne Gminy odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacj¢ i zaopiniowanie

1. W celu przygotowania projektu uchwaly budzetowej w zakresie inwestycji 1 remontow

wydzialy merytoryczne skladaja do Wydzialu Inwestycyjnego wnioski z zestawieniem

inwestycji 1 remontdw (z wylaczeniem zakupéw inwestycyjnych). bedacych w zakresic

ich wiasciwosci, Jednostki organizacyjne skladaja wnioski za posrednictwem wilasciwych

sobie wydzialdw merytorycznych.

Na podstawie wnioskéw Wydziat Inwestycyiny dokonuje analizy oraz weryfikacji danych

zawartych w przedstawionych planach inwestyeyjnych oraz opracowuje zaltozenia do

projektu uchwaly budzetowej w zakresie inwestycji 1 remontow,

Kultury

Jnowaki@seprotawa-um.pl
3) Wydziat Edukacji Kultury i Sportu
s chocholskifszprotawa-um.pl i

bezposrednio przez
Jednostke

2. Dysponenci przekazuja wypelnione formularze w terminach okreslonych w ponizszym
zestawieniu:
Jednostki Jednosthi otreymujace formularze Formularze planistyczne Forma Termin
przckazujgee przekazania ztoZzenia
formularze formularzy | formularza
nie pdiniej
nik
Przedszkola 1) Wydziat Finansowy materialy planistyczne plik bazy 06.10.2017 r.
i Szkoly b.sztojko/@szprotawa-um.pl dotvezace zadan danych
2} Skarbnik Gminy realizowanych .
J.nowaki@srprotawa-um.pl bezpoirednio przez
3) Wydziat Edukacji Kultury i Sportu | jednostkg
s.chocholskif@szprotawa-um.pl i
m.malolepszal@szprotawa-um.pl
Odrodek Pomeey | 1) Wydzial Finansowy materialy planistyczne plik bazy 06.10.2017 r.
Spotecene b.sztojko@szprotawa-um,pl dotyvezace zadan danych
2 Skarbnik Gminy realizowanych
j.nowak(@szprotawa-um.pl bezpoirednio przez
3) Wvdziat Edukacji Kulmury i Sportu | jednostke
s.chocholskif@szprotawa-um.pl i
m.malolepsza@szprotawa-wim. pl
Zaklad 13 Wydzial Finansowy materiaty planistvczne plik bazv 06.10.2017 r.
Aktywnosei h.sztojko@szprotawa-um.pl dotyczace zadan danych
Zawodowe] 2) Skarbnik Gminy realizowanych
[.nowak(@szprotawa-iim.pl bezpodrednio praez
3) Wydzial Edukacji Kultury i Sportu | jednostke
s.chocholski@szprotawa-um.pl i
m.malolepszaifszprotawa-um.pl
Miejska Biblioteka | 1} Wydzia? Finansowy materiaty planistyczne dokument 1 | 06.10.2017 1.
Publiczna b.sztojko@@srprotawa-um.pl dotyczace zadan plik bazy
i Szprotawski Dom | 2) Skarbnik Gminy realizowanych danvch
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m.malolepszai@srprotawa-um.pl

w zakresic wydzial
merytorycenego lub
jednostek organizacyjnych
nadzerowanych przez
whasciwy wydziat

Szprotawski 1} Wydzial Finansowy mareriaty planistyczne dokument i | 06.10.2017 r.
Zarzad b.srtojkoissprolawa-urm. pl dotyezace zadad plik bazy
Nieruchomosciami | 2) Skarbnik Gminy realizowanyeh danych
Wohrobry” Spétka | Lnowaki@szprotawa-um.pl bezposrednio przez
Z 0.0 3) Wydzial Gospodarki, Rolnictwa i jednostke

Ochrony Srodowiska

z.grahowska@szprotawa-um.pl

i p.chramegaif seprotawa-um.pl
Wydzialy Urzedu | I) Wydziat Finansowy materialy planistyczne plik bazy 06.10.2017 1.
Micjskiego b.srtojko@szprotawa-um.pl dotyczace zadan danych

2) Skarbnik Gminy realizowanyeh

|.nowak @szprotava-um.pl hezposrednio praca

jednostke

Wydzialy Urzedu | Wydziat Inwestveyiny Materialy planistyczne dokument i |30.09.2017 r.
Micjskiego ilitwinka‘@szprotawa-um.pl dotyczace wnioskowanych | plik bazy

mwawrzvnskifszprotawa-um.pl inwestycji i remontdw danych

3. Wydziaty Urzedu Miejskiego oprocz dokumentacji. o ktérej mowa w ust.

2, przesylajg do

Wydzialu Finansowego projekty swoich budzetow za pomoca systemu komputerowego

.PlanB” firmy Doskomp w terminic do dnia 14.10.2017 r.

[y




