Zarzadzenie Burmistrza Szprotawy
Nr 0050/138/20118
z 12 wrzesnia 2018 r.

w sprawic opracowania materialow planistycznych do projekiu budzetu Gminy Szprotawy na
2019 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2019 i lata nast¢pne

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349 i 1432) w zwiazku z art. 230 ust. 1, art. 233 pkt. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62,
1000 i 1366) oraz § 1 ust. 2 Uchwaty Rady Miejskiej Nr XL.V/479/10 z dnia7 lipca 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Szprotawa zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zobowigzuje kierownikdéw wydziatow Urzedu Miejskiego w Szprotawie, kierownikdow
podlegtych i nadzorowanych jednostek sektora finansoéw publicznych Gminy Szprotawa zwanych
dalej ,dysponentami” do opracowania plandéw rzeczowych zadan realizowanych ze srodkow
budzetowych oraz projektéw planow dochodow i wydatkow w terminach, trybie i w spdsob okreslony
w zarzadzeniu, o ile przepis szczegdlny nie stanowi inaczej. *

§ 2. Okreslam zalozenia do konstrukcji projektu budzetu Gminy na 2019 rok oraz do
Wieloletniej Prognozy Finansowej zgodnie z Zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Wprowadzam formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatdw
planistycznych przez wydziaty Urzgdu Miejskiego w Szprotawie i jednostki organizacyjne Gminy,
stanowigce Zalaeznik Nr 2 do ninigjszego zarzgdzenia.

§ 4. Okreslam terminy oraz migjsca skladania wnioskdw o ujecie zadaf w budzecie gminy
oraz materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Szprotawa na 2019 rok oraz Wieloletniej

Prognozy Finansowej zgodnie z Zalgcznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia,




Uzasadnienie
do zarzadzenia w sprawie opracowania materialéw planistycznych do budietu Gminy
Szprotawy na rok 2019

Przepis kompetencyjny art. 233 ustawy o finansach publicznych przyznaje organowi
wykonawczemu j.s.t wylaczne prawo inicjatywy uchwalodawczej w zakresie przygotowania projektu
uchwaty budzetowej. W celu opracowania projektu uchwaty budzetowej gminy Burmisttz, zgodnie
z § 1 ust. 2 uchwaty Nr XLV/479/10 Rady Miejskiej w Szprotawie z dnia 7 lipca 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Szprotawa wydaje zarzadzenie w sprawie
opracowania materiatéw planistycznych na kolejny rok budzetowy przez podlegle jednostki
organizacyjne i Wydzialy Urzedu Miejskiego, uwzgledniajgc w nim:
1) terminy skadania wnioskéw o ujecie zadan w budzecie gminy,
2) terminy skiadania przez kierownikdw jednostek organizacyjnych materiatdw planistycznych,
3} wzory drukdéw do projektu budzetu.

Biorge powyzsze pod uwage, przyjecie zarzadzenia jest zasadne.



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr0050/138/2018 Burmistrza Szprotawy z 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Szprotawy na rok 2019 oraz do
projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2019 i lata nastepne
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Zalaeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr0050/138/2018 Burmisirza Szprotawy z 12 wrzeénia 2018 r. w sprawie
opracowania materialdw planistycznych do projektun budzetu Gminy Szprotawy na rok 2019 oraz do
projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2019 i lata nastepne

I. Ogolne zaloZenia do konstrukeji projektu budzetu Gminy oraz Wicloletniej
Prognozy Finansowe;j.
Przy opracowaniu projektu budzetu (planu rzeczowo - finansowego) oraz Wieloletniej

Prognozy Finansowej (zwanej dalej WPF) nalezy uwzglgdnié nastgpujace zatozenia:

1. Strategicznym celem polityki budzetowe] gminy w horyzoncie wieloletnim, ktéremu bedzie
podporzadkowany budzet Gminy zaréwno na ectapie planowania, jaki i realizacji, bedzie
stopniowa redukeja zadtuzenia Gminy. Spowoduje to koniecznosé:

a) podjecia dziatan polegajacych na niedopuszezaniu do zaciggania zobowigzan dtuznych
ponad poziom moggey rodzié wysokie ryzyko przekroczenia w latach nastgpnych
dopuszezalnego poziomu indywidualnego wskaznika obstugi dtugu wynikajgcego z art.
243 ustawy o finansach publicznych,

b} utrzymania dodatnic] rdznicy migdzy dochodami biezgcymi a wydatkami biezacym
(zachowanie reguty fiskalnej wynikajgeej z art, 242 ustawy o finansach publicznych).

2. Kontynuowane bgdg dziatania wzmacniajace finanse Gminy polegajgce na pozyskiwaniu
dodatkowych dochodow i ograniczaniu wydatkéw w szczegdlnosei w obszarach, ktore
generujg wysokie koszty i gmina ma wptyw na ich ksztaltowanie, w szczegdlnosci poprzez:

a) zwickszenie dochoddw z podatkdw i optat lokalnych w ramach ustawowych stawek,

b) niezacigganie zobowigzan dlugoterminowych powodujacych przekroczenie wskaznika
obstugi diugu,

¢) intensyfikowanie pozyskiwania dochodow z ustug oraz ze sprzedazy majatku,

d) weryfikacja skali dofinansowania zadan niebgdgcych zadaniami whasnymi gminy,

¢} maksymalizacji absorpeji bezzwrotnych srodkow zewngtrznych, w tym $rodkéw z UE,

) racjonalizacje wydatkow biezgcych poprzez wspélne zakupy towardw i ustug na potizeby
Urzedu Miejskiego 1 jednostek organizacyjnych Gminy (wspdlne ubezpieczenie mienia,
zakupy energii elektrycznej na potrzeby jednostek organizacyjnych itp.).

3. Dysponenct opracowuja projekty swoich planéw dochodéw wydatkéw w  uktadzie
klasyfikacji budzetowej, ustalone]j w obowigzujacych przepisach, oraz ‘w ukladzie
zadaniowym, wykorzystujae katalogi zadan z roku 2018 i uzupetniajge o nowe zadania.

4. Po raz pierwszy zastosowanie do opracowania projektu uchwaty budzetowych na rok 2019
beda miaty przepisy § 1 pkt [ lit. a-c, lit. g, lit. i tiret trzecie i czwarte, lit. k i [, lit. m
w zakresie odnoszacym si¢ do rozdzialow 85513 i 85514, lit. n oraz lit. o Rozporzadzenia
Ministra Finanséw zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie szczegdlowej klasylikacji
dochoddw, wydatkdw, przychoddw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodel
zagranicznych z dnia 18 kwietnia 2018 r. (Dz.U. poz. 767).

Nalezy zwrdcic uwage:

a) na zmiang objasnienia do- rozdziatu ,,85156 Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne oraz
$wiadczenia dla osob nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego” na
objasnienie w brzmieniu: ,,W rozdziale tym nie ujmuje sie sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne, dla ktorych utworzono odrebne rozdziaty w dziatach ,,852 - Pomoc spoleczna™
oraz ,,855 - Rodzina™.”,

b) na nowe brzmienie rozdziatu ,,85213 Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne optacane za
osoby pobierajgce niektdre swiadezenia z pomocy spolecznej oraz za osoby uczestniczace
w zajeciach w centrum integracji spotecznej”,

¢) na dodaniec nowych rozdzialy 85513-85514 w brzmieniu:

»85513 Skiadki na ubezpieczenie zdrowolne oplacane za oscby pobierajace niektore
Swiadczenia rodzinne, zgodnie z przepisami ustawy o $wiadezeniach rodzinnych oraz za



osoby pobierajace zasitki dla opiekundw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 kwietnia
2014 r. o ustaleniu 1 wyptlacie zasitkéw dla opiekundw”,
85514 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby przebywajace na urlopach
wychowawezych, za osoby zatrudnione jako nianie oraz za osoby sprawujace osobistg
opieke nad dzieckiem”,

d) na to, iz rozdziat ,,90002 Gospodarka odpadami” wraz z objasnieniami otrzymuje nowe
brzmienie:
,, 90002 Gospodarka odpadami komunalnymi”
W rozdziale tym ujmuje sig wytacznie dochody gmin z tytutu oplaty za gospodarowanic
odpadami komunalnymi i wszystkie wydatki gmin zwiazane z pokrywaniem kosztoéw
funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami, o ktérych mowa w art. 6r ustawy
z dnia 13 wrzesnia 1996 1. o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1289, z pdzn. zm.),

¢) na dodanie nowego rozdziatu w brzmieniu:
90026 Pozostale dziatania zwigzane z gospodarka odpadami”.

5. Materiaty do projektu budzetu Gminy na rok 2019 i danc do WPF Gminy Szprotawa na lata

2019 i lata nastgpne nalezy opracowywac na podstawie:

1} obowigzujacych przepisdw prawa,

2y zalozen przyjetych do projektu budzetu panstwa na 2019 rok, z uwzglednieniem prognoz
wskaznikéw makrockonomicznych, opracowanych przez Ministra Finansow,

3) informacji o dochodach przekazywanych z budzetu pafstwa oraz dotacjach celowych,
kalkulacji whasnych,

4y zada realizowanych w ramach programéw i projektéw dofinansowywanych ze §rodkow
pochodzaeych z budzetu UL,

5) analizy przewidywanych zmian w pezepisach prawa pod katem ich wplywu na sytuacje

_finansowa gminy w roku 2019 r. i latach nastepnych.

1L Prognozowane wskazniki makrockonomiczne.
1. Podstawowe wskazniki, ktére nalezy uwzglednié przy opracowaniu wiclkesel budzetowych:
1) $rednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpeyjnych (inflacja) - 2.3 %,
2) wysoko$¢é minimalnego wynagrodzenia za pracg —2.250,00 zt brutto,
3) minimalna stawka godzinowa 14,70 zt brutto,
4) pominalne tempo wzrostu przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 5,6 %.
2. Przy opracowywaniu WPF nalezy kierowal sig¢ danymi i wskaZnikami zawartymi
w  opracowaniu pt. . ,,Wylyczne dotyczgce stosowania  jednolitych — wskaznikow
makroekonomicznych  bedgcych  podstawag  oszacowania  skutkéw  finansowych
projektowanych ustaw. Aktualizacja - maj 2018 r.” opublikowanym na stronic Biuletynu

Informacji Publicznej Ministerstwa Finanséw'.

III.  ZaloZenia w zakresie planowanych dochoddéw.,

Zatozony plan wptywdw winien by¢ realny do wykonania. Prognozowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajagc podstawe 1 przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezgcego.

Dochody budzetowe na rok 2019 i lata nastgpne nalezy prognozowaé w oparciu o:
1) przewidywane wykonanie wptywdw w roku 2018,

Uattps:/www.nf.eov.pl/documents/ 764034/ 1002 167/ Wytyczne+aktualizacjat maj+20 | 8,
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_ 2) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,
3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow i Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego

0

przyznanych Gminie kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wplywach

z tytutu udziatu w podatku dochodowym od oséb fizycznych,

1. Dochody biczgce:
1} planujac dochody nalezy ujgé wszystkie mozliwe Zrédla ich uzyskania w wysokosciach

wynikajacych z ustaw i innych akiéw (porozumien, umdw, wyceny),

2) szacowanie dochoddw z naleznosci niepodatkowych {czynsze dzierzawne, oplaty) oraz
naleznosei z tytutu podatkow i oplat powinno uwzgledniac:

a)
b)
c)

d)

zmiang liczby $wiadczeniobiorcdw i podatnikow,

skutki udzielonych ulg,

zmiang stawek podatkowych i aktualizacje stawek czynszowych i stawek z tytulu
$wiadczonych ustug,

kwote zadtuzenia z lat ubieglych i przewidywang kwotg zadtuzenia przypadajacg na rok
prognozowania dochadow,

3} stawki podatkow 1 oplat oraz naleznosci cywilnoprawnych proponuje si¢ skorygowac wg
ponizszych zatozen:

a)

b)

c)

podatek od nieruchomosei - w roku 2019 stawki ustali Rada Miejska w Szprotawie,
w granicach okreslonych ustawg o podatkach i optatach lokalnych. Og%oszbne W
Obwieszeniu Ministra Finansow z 25 lipca 2018 r. (M. P., poz. 745} w sprawic gérnych
granic stawek kwotowych podatkdw i oplat lokalnych w 2019 r. przez Ministra Finanséw
gérne granice stawek kwotowych podatku wzrosty w stosunku do roku 2018 o 1,6 % po
zackragleniu w gore.

‘Od budowli zajetych na prowadzenie dzialalnosei w zakresie zbiorowego
zaopatrzenia w wodg proponuje przyjecie stawki w wysokosci 0,30 % budowli ustalonej
zgodnie z art. 4 ust. [ pkt 3 1 ust. 3-7 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, tj. na
poziomie stawki obowigzujacej w gminie w roku 2018 (stawka maksymalna wynosi 2%).
Zaktada sig, ze w latach nastepnych stawki bedg rosngé w kazdym roku o prognozowany

dla tego okresu wskaznik inflacji, o
podatek od Srodkéw transportowych — na 2019 rok proponuje sig pozostawienie stawek
podatkowych obowigzujacych na terenie gminy w 2018 roku, w latach nastepnych zas
zakiada si¢, ze stawki bedg rosngé w kazdym roku o prognozowany dla tego okresu
wskaznik inflacji,
oplata za gospodarowanic odpadami komunalnymi - uiszczana jest przez wlaseicicli
zamieszkatych nieruchomodci na terenie miasta na podstawie ustawy z dnia 13 wrzednia
1996 r, o utizymaniu czystodei i porzadku w gminach (Dz. U, z 2018 r,, poz. 1454).
Ustuge odbioru odpadow od wiascicieli nicruchomosei zapewnia Gmina. Za odbidr
odpadéw mieszkancy Gminy Szprotawa uiszczajy optatg do budzetu gminy, ktore]
wysokos¢ ustalita Rada Miejska w Szprotawie Uchwala nr VII/37/2015 2z dnia 27 lutego
2015 roku w sprawic wyboru metody ustalania oplaty za gospodarowanic odpadami
komunalnymi oraz ustalenia tej oplaty i ustalenia stawki oplaty za pojemnik na terenie
Gminy Szprolawy. Z wnoszonych optat gmina pokrywa wydatki zwigzane
z funkcjonowaniem systemu gospodarowania odpadami komunalnymi, ktére obejmujg
koszty odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych, utrzymania punktdw
zbidrki selektywnej, obstugi administracji systemu oraz edukacji ekologiczne] w zakresie
prawidtowego postepowania z odpadami komunalnymi, Zgodnie ze stanowiskiem



Krajowej Rady Regionalnych Izb Obrachunkowych z dnia 10 czerwea 2014 r. w sprawie
wykorzystania nadwyzki przychodow nad kosztami funkcjonowania systemu odbioru
‘odpadéw komunalnych, Gmina na ctapie planowania powinna zabezpieczyé zrodta
finansowania z wpltywow z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi wydatkow
zwiagzanych z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw.

d) oplata targowa- na 2019 rok proponuje sig¢ pozostawienie stawek podatkowych

obowiazujacych na terenie gminy w 2018 r., w latach nast¢pnych zas zaktada sig, zZe
stawki beda rosnaé w kazdym roku o prognozowany dla tego okresu wskaznik inflacji,

e) oplata przeksztalceniowa — zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.

o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntdw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnosei tych gruntdow (Dz. U. poz. 1716) w miejsce obecnych
opfat za uzytkowanie wieczyste gruntdow zabudowanych na cele mieszkaniowe przyszli
wiadciciele bedg wnosi¢ oplalg przekszfalceniowa, roztozona na 20 lat. Wysokosé
rocznych rat bedzie réwna oplacie roczne] z tylutu uzytkowania wieczystego
obowtgzujgce| przed | stycznia 2019 1.,

) pozostale dochody biezgece - kalkuluje sic na podstawie informacji przekazanych

z budzetu panstwa oraz wg kalkulacji wtasnych na podstawie danych historycznych.

2. Dochody majatkowe:
Prognozujac dochody majatkowe nalezy zatozyé:

IV,
i.

a)

b)

z tytulu dochodéw ze sprzedazy majatku — plan dochoddw w wysokosel wyceny
nieruchomosci wyliczone) przez pracownikéw Urzedu Miejskiego oraz w oparciu
o dostepne operaty szacunkowe majatku komunalnego przeznaczonego do sprzedazy.
Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalczy sporzgdzié dokladny wykaz

sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedania w  wysokosei posiadanych fub

przewidywanych wycen nieruchomosei lub ruchomosci,

z tytulu $rodkéw na dofinansowanic projektow realizowanych w ramach programow
UE - na poziomie wynikajacym z umowy o przyznaniu Gminie dofinansowania lub
w wysokodci wskazane] we wnioskach o dofinansowanie zadania.

Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Buropejskiej nalezy zaplanowad w poszezegdlnych
latach po uwzglednieniu planowanych termindw skiadania wnioskéw o platnosé oraz
wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i po$wiadczenia przez Instytucje
Zarzadzajacy

dotacje na inwestycje z budzetu panstwa — planuje si¢ w wysokosci wskazanej we
whnioskach o dofinansowanie zadania inwestycyjnego.

ZaloZenia w zakresie planowanych wydatkow.

Zalozenia ogdlne:

1)

wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajgcym z art. 242
ustawy o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje
zachowanic zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane
i wykonane wydatki bieczagce nie moga przekroczy¢ planowanych 1 wykonanych
dochodow biezacych powiekszonych o nadwyzke budietowyg z [at ubiegltych 1 wolne
srodki.

Zgodnie z rzadowym projektem z dnia 02.07.2018 r. ustawy o zmianie ustawy
o finansach publicznyeh oraz nicktorych innych ustaw przy opracowywaniu
wieloletniej prognozy finansowej na rok 2022 bede miaty zastosowanic przepisy art. 242
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2)

3)

4)

ustawy w brzmieniu nadanym tg ustawg. Bedzie to oznaczato, ze organ stanowigcy
Jednostki samorzgdu terylorialnego nie bedzie mogh uchwalié budzetu, w ktérym
planowane wydatki biezace sy wyzsze niz planowane dochody biezgce powigkszone

o przychody, o ktorych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 5, 7 i 8. Zgodnie z projektem ustawy

wymienione w art. 217 przychody to:

- pkt 5 - nadwyzka budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego z lat ubiegtych,
7 wylaczeniem srodkdw okreslonych w pkt 8;

- pkt 7 - spfata udzielonych pozyczck w latach ubieglych;

- pkt. 8 - niewykorzystane srodki pienigznych na rachunku biezgcym budzetu,
wynikajgee z rozliczenia dochoddéw i wydatkow nimi finansowanych zwigzane ze
szezegblnymi zasadami wykonywania budzetu okreslonych w odrgbnych ustawach
oraz wynikajace z rozliczenia srodkdéw okreSlonych w art, 5 ust. 3 i dotacji na
realizacje programu, projektu lub zadania finansowanego z udzialem tych $rodkow.”;

planujac wydatki nalezy zalozy¢, 12 poczawszy od roku 2019 w projekcie budzetu na rok

2019 oraz w calym okresie WPF - wydatki biczgce beda nizsze niz dochody biezgce, co

pozwoli na uzyskanie corocznych nadwyzek operacyjnych,

w celu zaspokojenia pofrzeb mieszkancéw Gminy oraz utrzymania poziomu ustug

$wiadezonych na rzecz Gminy, przy ograniczonych dochodach wiasnych, dysponenci budzetu

sg zobowigzani:

a) do przestrzegania przepisow dotyczgeych gospodarki finansowej (art. 44 ustawy
o finansach publicznych): ‘

- efektywnosci gospodarcowania Srodkami publicznymi,
- dokonywania wydatkéw w sposob celowy i oszczedny,
- optymalnego doboru metod i Srodkow shuzacyceh osiggnigeiu zalozonych celow

b) do przestrzegania dyscypliny finansdw publicznych, .

planujge  wydatki nalezy wujgé koszty zwigzane utrzymaniem trwalosei [:;rojektéw

zrealizowanych ze srodkow unijnych.

2. Wydatki biczace:

1

2)

3)

kalkulacje wydatkdéw nalezy sporzadzic w sposdb racjonalny i celowy, wedtug cen

stawek, stawek podatkowych, taryl, marz, oplat obowigzujacych w dniu 1 wrzednia roku

poprzedzajacego planowany rok budzetowy,

w ramach wydatkow biczgcych na 2019 r. nalezy zaplanowaé przede wszystkim wydatki

»Sztywne” zdeterminowane w szczegdlnosci:

a) wydatkami z tytulu obstugi dtugu w zwiazku z zaciaggnietymi w poprzednich latach
i planowanymi do podjecia dlugoterminowymi zobowiagzaniami z tytulu
wyemitowanych papierow wartosciowych, : '

b) wydatkami 2z tytwlu obligatoryjnych dotacji dla niepublicznych  jednostek
oswiatowych,

¢) wydatkami z tytulu obowigzkowych danin publicznych,

d) umowami zwigzanymi z zapewnieniem cigglosci dziatania Gminy,

e} otrzymanymi decyzjami administracyjnymi i orzeczeniami sadowymi,

przy planowaniu wydatkdw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen:

a) dla nauczycieli — w roku 2019 przyjmuje sig plan wydatkéw na poziomie
przewidywanego wykonania w roku 2018 z uwzglednieniem 5 % transzy podwyzki
planowanej od | stycznia 2019 r., w roku 2020 na poziomie przewidywanego



4)

3)

b)

d)

€)

wykonania w roku 2019 z uwzglednieniem 5 % transzy podwyzki planowanej od

1 stycznia 2020 r.

W roku 2019 wydatki na wynagrodzenia projektuje si¢ w oparciu o:

- dla okresu styczed — sierpiefl 2019 roku: organizacje wynikajacy z zatwierdzonych
arkuszy organizacji i podjetych do dnia ztozenia materialdw planistycznych
rozstrzygnigé dotyczaeych organizac)i roku szkolnego 2008/2019,

- dla okresu wrzesien — grudzien 2019 roku: organizacje przewidziang przez
dyrektora jednostki w roku szkolnym 2019/2020,

dla pracownikéw nicbedgcych nauczycielami — podstawg kalkulacji funduszu
wynagrodzen na rok 2019 jest miesieczne wynagrodzenie kazdego zatrudnionego na
dzien 30.09.2018 r. (bez odpraw i nagrédd jubileuszowyceh itp.) z uwzglednieniem
skutkéw wynikajacych z planowanego zwickszenia lub zmniejszenia stanu
zatrudnienia do konca 2018 r. oraz w 2019 r, Planowany fundusz wynagrodzen
powicksza si¢ o planowane do wyptaty w 2019 r. nagrody jubileuszowe. Na odprawy
emerytalne utworzona zostanie rezerwa celowa.

w projekcie budzetu na 2019 rok nalezy uwzgledni¢é wzrost wynagrodzenia

zasadniczego do wysokosel minimalnego wynagrodzenia za prace, dia tych

pracownikow administracji i obstugt, kidrych wynagrodzenie zasadnicze (bez dodatku
stazowego) jest nizsze od minimalnego wynagrodzenia za praceg.

Podwyzka wynagrodzen zostanic wprowadzona w terminie i wysokoSci
okreslonej przez Burmistrza, przy uwzglednicniu mozliwosei finansowej gminy,
wydatki z tytulu dodatkowyeh wynagrodzen rocznych planuje sig w 2019 r.
i w latach nastepnych w wysokoscei 8,5 % sumy wynagrodzenia, o kidrym mowa
w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. 2016 r. poz. 2217, 1948 oraz z 2018
r. poz. 138, 730),
wydatki na utworzenie funduszu nagréd uznaniowych dla pracownikéw - planuje
sig w roku 2019 i w latach nastgpnych w ramach limitu wynagrodzen,

w celu utworzenia rezerwy celowej na zwickszenia wydatkow:

a)

b)

do

b)

na wynagrodzenia wynikajgce z planowanych zmian organizacyjnych t zwigkszonych
zadan w szczegdlnosci z zakresu os$wiaty 1 wychowania oraz edukacyjnej opieki
wychowawcze] - nalezy skalkulowaé i zaplanowaé wydatki w odrgbnym zadaniu
w dziale 758, rozdzial 75818, § 4810,

na odprawy emerytalne i rentowe, inne - nalezy skalkulowa¢ i zaplanowaé wydatki
w odrebnym zadaniu w dziale 758, rozdziat 75818, § 4810,

przeliczenia odpisu na zakladowy fundusz §wiadezen socjalny przyjmuje sie:

dla nauczycieli - w 2019 r. odpis na zakladowy fundusz §wiadezen socjalnych dla
nauczyciela zatrudnionego w petnym wymiarze nalezy przyja¢é w wysokosci
obowiazujgcego odpisu w roku 2018, tj. w wysokosci 2.879,91 z}, a w latach
nastepnych nalezy zaplanowaé wzrost wydatkéw na ten cel w kazdym roku
o prognozowany dla danego okresu wskaznik inflacji,

dla pracownikéw nicbedgcych nauczycielami — w roku 2019 dla pracownika
zatrudnionego w normalnych warunkach przyjmuje sie kwote odpisu obowigzujacg
w roku 2018, tj. 1.185,66 zl, a w latach nastgpnych nalezy zaplanowaé wzrost
wydatkéw na ten cel w kazdym roku o prognozowany dla dancgo okresu wskaznik
inflacji.



) Zatgeznil nr 1 do Zarzadzenia Nr0050/138/2018 Burmistrza Szprotawy z 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie
opracowania materialow planistyeznyeh do projekiu budzetu Gminy Szprotawy na rok 2019 oraz do
projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2019 i lata nastepne

6)

8)

9)

Jezeli kwota bazowa na podstawic przepisdw ulegnie zmianie, nalezy dokonac

korekty planu wydatkow w roku 2019,

wydatki na przedsigwziccia realizowane w ramach Funduszu Soleckiego planuje sig

z zgodnie zobowigzujgcymi przepisami ustawy o finansach publicznych oraz ustawy

o funduszu soteckim z uwzglednieniem:

a) podziatu planu wydatkéw na sotectwa, :

b) klasylikacji budzetowe] obejmujgcej rodzaj wyodrebnionej dziatalnosci branzowej,
adekwatnej do zaplanowanych przez solectwa zadan (np. ujecie zadan w dziale 600 —
Transport 1 tgcznosé, w dziale 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,
w dziale 010 -- Rolnictwo i lowiectwo),

wydatki w roku 2019 i w latach nastgpnych na realizacj¢ Gminnego Programu

Profilaktyki i Rozwigzywania Problemodw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania

Narkomantii, planuje si¢ na poziemie planowanych dochoddéw z tytutu wydawanych

zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

planowane wplywy z optat i kar za korzystanie ze $rodowiska przeznacza sic na

finansowanic ochrony srodowiska i gospodarki wodnej w zakresie okreslonym

w przepisach ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r, Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U.

22018 r. poz. 799 z pdzn, zm.), '

koszty obslugi dlugu planuje si¢ na podstawie obowigzujgcych wskaznikow WIBOR

i marz bankow,

' 10) przy planowaniu wydatkéw na remonty nalezy wskaza¢ zakres planowanych remontow

z wyszezegdlnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru,

1) plan wydatkéw na zakup energii nie powinien przekracza¢ planu wydatkéw na dzien

30.09.2018 .,

12) plan wydatkdw na wydatki biezgce na zakupy materialow | wyposazenia, zakupy poniocy

dydaktycznych, zakupy ustug z zakresu o$wiaty | wychowania oraz edukacyjnej opicki
wychowaweze} nie powinien przekraczaé planu wydatkdw na dzien 30.09.2018 r.,
skorygowanego o jednorazowe wydatki oraz zadania koczgce sig¢ w biezgcym roku.

13)plan wydatkéw na pozostale wydatki biezgce niewymienione w pkt 1-12 nalezy

zaptanowa¢ w roku 2019 w wysoko$ci nie wyiszej niz 90 % przewidywanego
wykonania w roku 2018. W latach nastgpnych nalezy zaplanowa¢ wzrost tych wydatkow
w kazdym roku o prognozowany dla danego okresu wskaznik inflacji.

3. Wydatki majgtkowe
Wydatki na zadania inwestycyjne nalezy planowac wg nizej ustalonych priorytetow:

a)

b)
¢)
d)
¢)

na rok 2019 ujmuje si¢ zadania wynikajgce z uchwalonych przez Rade Miejskg
w Szprotawie wieloletnich przedsigwzigd,

zadania zatwierdzone w ramach ,,Budzetu Obywatelskiego”,

zadania zatwierdzone w ramach Funduszu Soleckiego

przyjete w Gminnym Programie Rewitalizacji Gminy Szprotawa na lata 2016-2023,
planowanic wydatkdw na nowe zadania moze nastgpic w szczegdinosei: z zakresu
inwestycji drogowych, z zakresu ochreny zdrowia (modernizacja budynku szpitala),
z zakresu odwiaty (w tym budowa hali gimnastycznej przy Szkole Podstawowej
w Wiechlicach).

4. Wydatki na wicloletnie przedsigwzigcia

D

przedsiewziecia dotyczg wieloletnich programéw, projektow lub zadan, w tym
zwigzanych z:



V.

—

VI

a) programami finansowanymi z udziatem srodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz
innych zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,
b) umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym,
2) dla kazdego przedsigwzigcia, o ktérym mowa w pkt | lit. a uwzglgdnianego w materiatach
planistycznych, nalezy okresli¢, w szczegdlnosei:
a) nazwe i cel,
b} jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub  koordynujaca,
przedsigwzigcie,
¢} okres realizacji przedsiewzigeia i tgczne naktady finansowe,
d) naktady finansowe poniesione dla przedsiewzig¢ kontynuowanych, ktérych realizacja
rozpoczeta sig przed rokiem 2019,
¢) limity wydatkéw w poszezegdlnych latach realizacji przedsigwzigcia,
f) klasyfikacjg budzetows przedsigwziccia.

Przychody i rozchody

Przychody niezbedne do zachowania réwnowagi budzetowej na 2019 r. mogg pochodzic
z pozyczek, kredytdw, emisji obligacji, wolnych $rodkdw, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2
pkt 5 ustawy o finansach publicznych z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z art. 243
ustawy o finansach publicznych.

Planujac splate zobowiazan nalezy uwzgledni¢ relacje, o kidrej mowa w art. 243 zaréwno
w obowigzujgcej ustawy o finansach publicznych jak 1 w rzadowym projekcie z dnia
02.07.2018 r. ustawy o zmianic ustawy o finansach publicznych oraz niektorych innych
ustaw. W proponowanych projekcie w przepisie art. 243 ust. 3b wskazane sg dodatkowe
wylgezenia z ograniczen okreslonych w art. 243 ust. | wynikajace z wezesniejszej splaty
zobowigzan, ktdra przypadataby po roku budzetowym, na ktéry uchwalono budzet

Postanowienia koncowe.
Przygotowujge uchwaty okolobudzetowe nalezy wzigé pod uwage powyzsze zatozZenia,
a projekty uchwat przedlozy¢ Radzie z takim wyprzedzeniem, aby mogtly wejs¢ w zycie od
| stycznia 2019 r. Nalezy mieé na uwadze obowigzek oglaszania aktdéw normatywnych
zawierajacych przepisy powszechnie obowigzujace w dziennikach urzedowych 1 to, ze
wchodzg one w Zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia chyba, ze dany akt normatywny
okresla termin dhuzszy.
Przygotowujac aneksy do umoéw dzierzawy, najmu nalezy wzig¢ pod uwage okres
wypowiedzenia dotychczasowej wysokosei czynszu, tak, aby nowa stawka mogla wejsé
w zycie z dniem I stycznia 2019 r., chyba, ze zapisy umowy przewidujg inny tryb wejscia
w zycie nowych stawek.
Ztozone przez dysponentdw materiaty planistyczne sa propozycjami-dysponentow i mogg by¢
zmienione w trakcie dalszych prac planistycznych.
Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie slanowiy zamknigtego katalogu, co
oznacza, 7e mogg by¢ zmieniane, uzupelniane i modyfikowane, bez koniecznosci
kazdorazowego dokonywania zmian niniejszego zarzadzenia.
Nadzor nad pracami zwigzanymi z przygotowaniem projektu budzetu sprawuje Skarbnik
Gminy, ktéry moze wydawaé dyspozycje dysponentom za posrednictwem Wydziatu
Finansowego.
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Zalycznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050/138/2018 Burmistrza Szprotawy z 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie
opracowania materialow planistyeznych do projekiu budzetu Gminy Szprotawy na rok 2019 oraz do

proje

ktu Wieloletnicj Prognozy Finansowej na rok 2019 i lata nastepne

Formularze majjce zastosowanie do opracowania materialéw planistycznych przez

wydzialy Urzedu Miejskiego w Szprotawie i podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne

Ch W = L3 Do

Gminy Szprotawa

Arkusz planowania dochodéw i wydatkdw dla Wydziatéw Urzedu Miejskiego, jednostek
oswiatowych, Osrodka Pomocy Spotecznej - Tabela nr 1}

Arkusz planowania wicloletnich przedsicwzigé — Tabela nr 1a;

Arkusz planowania inwestycji - - Tabela nr 1b;

Arkusz planowania Funduszu sofeckiego — Tabela nr fc;

Arkusz planowania przychodow i kosztdéw zaktadu budzetowego - Tabela Nr 2

Arkusz planowania przychoddw i kosztow instytucji kultury — Tabela Nr 3






Zalgeznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 0050/138/2018 Burmistrza Szprotawy z 12 wrzesnia 2018 r, w sprawie
opracowania materialéw planistyeznych do projektu budzetu Gminy Szprotawy na rok 2019 oraz do
projeiktu Wicloletniej Prognozy Finansowej na rok 2019 i lata nastgpne

Terminy oraz miejsea skladania wnioskéw o ujecie zadan w budzecie gminy oraz
materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Szprotawa na 2019 rok oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej ‘

. W terminic do dnia 30 wrzesnia br. dysponenci budzetu przyjmujg wnioski dotyczgce
realizacji zadan proponowanych do uwzglednienia w projekeie budzetu od radnych, komisji
rady gminy, klubéw radnych, organizacji spolecznych dziatajagcych na terenie gminy, rad
soteckich oraz mieszkancdw gminy.

- 2. Wnhioski, o ktérych mowa ust. | nalezy sklada¢ w Urzgdu Miejskim w Szprotawie, ul. Rynek
45 (parter - Biuro Obstugi Klienta).

3. ‘Whioski, ktore zostang ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust. | oraz wnioski
merytorycznie niezasadne do ujecia w projekcie budzetu gminy pozostawia sig bez
rozpatrzenia, zawiadamiajgc o tym wnioskodawcow.

4, W terminie do dnia 14 pazdziernika br. dysponenci przedkfadaja skarbnikowi gminy na
adres skarbnik@szprotawa-um.pl 1 b.sztojko@szprotawa-um.pl materialy niezbedne do
sporzgdzenia projektu budzetu 1 WPF na formularzach okre$lonych w zalaczniku nr 2
niniejszego zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 61 7.

5. Wydzialy Urzedu Miejskiego oprécz dokumentacji, o ktdrej mowa w ust. 2, wprowadzajg
projekty swoich budzetdéw do systemu komputerowego ,,PlanB” firmy Doskomp w terminie

do dnia 14 pazdziernika br.

6. W terminie do dnia 10 pazdziernika br. dysponenci opracujg i przedtozg skarbnikowi gminy
[ Wydzialowi Inwestycyjnemu na adres skarbnik(@szprotawa-um.pl, b.sztojko@@szprotawa-
wm.pl jlitwinka@szprotawa-um.pl plany rzeczowe zadan realizowanych ze S$rodkéw

budzetowych przeznaczonych na finansowanie inwestycji na formularzu Tabela nr 1b;

7. Wydzial Inwestycyjny dokonuje weryfikacji planow, o ktérych mowa w ust. 3. i w terminie
do dnia 14 pazdziernika br. przedklada skarbnikowi gminy na adres skarbnik{@szprotawa-
um.pl i b.sztojko@szprotawa-um.pl zbiorcze zestawienie plandw  inwestycyjiych na

formularzu Tabela nr 1b.
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“Tabelz 1a do Zarzgdzenia Burmistrza Szprotawy Nr 0050/138/2018 z 12 wrzesnia 2018 roku ws. cpracowania materiatdw planistycznych do'projekiu budzetu Gminy Szprotawy
na 2013 rok oraz do projektu WPF na rok 2015 i [ata nastepne

- WYDATKI -

Uwagi (np.
procentowy udziat
finansowania UE, lub
budzetu panstwa)

Nr zadania

Limit 2019 Limit 2020 Limit 2021 Limit 2022 Limit 2023 Limit 2024 | Limit2025 | Limit2026 _“..mnwm._?_‘ocoimwm:.

600 000 0,00] _0,00] . 0,00 0,00 0,00 0,00 ] 0,00

0.00! .c.c.c ~.go0p L 0,00 .H......obc.,. .._.... £.60 : Poa R _.”. o i abm
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0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Tabela Nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Szprotawy Nr 0050/138/2018 z 12 wrzesnia 2018 roku, ws-opracowania materiaiow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Szprotawy na 2019 rok oraz do projektu WPF na rok 20191 ata nastepne

Szprotawski Zaklad Aktywnodcei Zawodowej
WYDATKI

Dziat: 853
Rozdzial 8§53 1_ I

Wy.szczcg,é[meme kos7t6w i Rotlza i wydatku z -
podana kalkulacm : :
124 '

Wynagrodzenia oséb niepetnosprawnych zaliczanych do -
znaeznego lub umiarkowanego stepnia niepefnosprawnoesel

0,00 21

Wynagrodzenia personelu zaldadu

personel kierowniczy

npe kferewaik cikfuetn Dapomic
tredfee o SIOHEY 2 percdineedon 12

personel administracyjny

personel rehabilitacyjny

personel obslugowy

0,00zt

Dodz_llkowe: wynagrodzenia roczne, odprawy emerytalne i
pogmiertne oraz nagrody jubileuszowe

0,00 21

Premie i nagrody dla osob niepelnosprawnych zaliczanych do . -
znadznego lub umiarkowanego stopnia niepehosprawnosei

0,00z
Skladli na ubezpieczenia spoteczne nalezne od pracownikai..
pracodawey, sktadki na ubezplcczemc zdrowetneod .

pracownikow araz skladki na FGSP i FP nalezne od placadawcy,
naliczene od kwot wylme_monych wpkt [-4

4110
4120
4110
4120
4110
4120
4110
4120

skladki od wynagrodzen wymienionycl w pki 1

skladki od wynagrodzed wymicnionych w pkt 2

skiadki od wynagrodzen wymicnionych wpld 3

skiadki od wynagrodzen wymienianych w pkl 4 : - .
0,00 21

Materialy, energia, ustugi materialne i niematerialne

0,00 zt
Transport § dowdz niepetnosprawnych pracownikow zaklady- i

0,00 z
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Tabela Nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Szprotawy Nr 0050/138/2018 z 12 wrzeénia 2018 roku, ws. opracowania materiatéw planistycznych do projcktu budzetu )
Gminy Szprotawy na 2019 rok oraz do projektu WPF na rok 2019 | lata nastepne

Dziad: 853
Rozdziﬂl 85.3] 1
-~ Lp. Pa: agl af Wyszczcgolnicme kosztéw / Rodzrl_] wydatku Z :’ K K\_v_p@ | _K"s_z_-f ¥
B0 podana nlkulach L AT wydatku | ealkowity
Szkolema oséb mepelnosplawnych 7almzanych do znacznego lub . :
umiat| kowanego stophia niepetnosprawriodei ziwigzane z :
przygotowaniem ich do pracy na otwartym rynku pracy fub z
8 prowadzong d?la%alnosclq wytwo: czg tub uslngowq zakladu
'zak}adu S
_ _ 0,002
Szk(:)lénia' pei‘smlelu zaktadu
0,00 zl
Odpisy na zak{adowy funduisz $wiadczel socjalnych lob. wyplaty o
(0 §wiadezen urlopowych- : : SO
0,00 21
Wymial_i;;i:-zalﬁortyzowaﬁych maszyn, urzadzen | wyposazenia
T niezbgdnych do prowadzenta produkeji lub swiadczenia ustug
_ 0,00zt
Wylmana maszyn i ulzqdzen, w zwr}zku ze /mlanz} plof‘ ]u .
dzialalhioéei zakfadu ikib z wprowadzeniem ulepszen
12 -techmczuych Iub technologicznych
~ 0,00 =}
NapraWy nﬁa:'s:iyn i urzadzen oraz koniecznej wymiarny czesei
3 niczbt;_clnych do prowadzenia produiccji tub swiadczeniaustug”
0,00.21
Inng: mezqune do realizacji: rehab111tacp, obs{ugl i pwwadzmna :
dma}a]nosc] gospodalczeJ ' T
14
0,00 2
) ; e Razem (1+14) Lol T 0,00 z1
15 Podatek dochodowy od gsob prawnych ‘ ' : .
16 Wptatd do budzein nadwyzk: srodkow obtotowych
17 Stan &r odkow na konlec roku . o : . :
E ) "Ogdlent (1-+17) R . 0,00zl




Tabela Nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza Szprotawy Nr 0050/138/2018 z 12 wrzesnia 2018 roku ws.
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Szprotawy na 2019 rok oraz do projektu
Plan finansowy instytucji kultury WPF na rok 2019 i lata nastgpne

Nazwa instytucii kultury:

" Przewidywane Projekt planu na
Lp. 'Wyslcleg()lnienie wykonanie 2018 r. 2019r.
1 2 3 a
1, STAN NA POCZATEK ROKU: ‘ '
1. Sradki phrotowe, w tym:
1.1. Sradii pienicine
1.2. Naleinosci
2. Zobowigzania, w tym:
2.1 wymagaine
I PRZYCHODY QGOLEM ' 0 0
1. Przychody z prowadzone) dzialalnosc o
2. Dotacje z budzetu, w tym:
2.1. podmiotowa
3. Srodki od innych jednostek sektora finansdw publicznych
4. Pozostate przychody, w tym:
4.1, odsetki
1. KOSZTY OGOLEV] ' ' ' 0 ' a
1. Kosaty funkcjonowania ' ' '
1.1 Amortyzacja
1.2, Materialy i energia
1.3, Remaonty
1.4. Pozostate ustugi chee
1.5. : Wynagradzenia, z tego:
1.5.1, 7 osobowe
1.5.2. bezosobowe
1.53. ", pozostale
1.6. Skiadidi, z tego na:
1.6.1. - ubezpieczenie spoteczne
1.6.2, - Fundusz Pracy
1.6.3, Fundusz Emerytur Pomostowych
1.7 Podatki i optaty, w tym:
1.7.1 podatek od towardw | ustug (VAT)
1.7.2 podathki na rzecz budietow jednosetk samorzgdu terytorialnego
1.7.3 optaty na rzecz hudietow jednostek samorzadu terytorizlnego
1.7.4, cplaty na rzecz hudietdow panstwa
2. Pozostate koszty, w tym:
2.1 Wydatki inwestycyjne, w tym:
2.1.1 zakupy inwestycyjne
V. WYNIK BRUTTO {H-111} 0 0
QBOWIAZKOWE OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO ' 0 0
1. Podatek dochodowy od oséb prawnych
Vi, WYNIK NETTO {IV-V) ' ‘ 0 0

micjscowosc, data

sporzgdzit (a), nr tel. podpis dyrelttora






