ZARZADZENIE NR 0050/66/2020
BURMISTRZA SZPROTAWY

z dnia 10 czerwca 2020 r.

w sprawie powolania Zespohu ds. Kontroli Zarzadczej

Na podstawie art.69 ust.1 pkt 2 i3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1.
poz. 869, z 2018 1. poz. 2245, z 2019 r. poz. 1622, 1649 1 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568 i1 695), Burmistrz
zarzadza, co nastgpuje:

§1.1. W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli
zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Szprotawie, a takze w gminnych jednostkach organizacyjnych powotuj¢ Zespot
ds. Kontroli Zarzadczej, zwany dalej ,,Zespotem”.

2. W sktad Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej wchodza:
1) Pan Sylwester Chocholski, sekretarz gminy — Przewodniczacy Zespotu;
2) Pani Katarzyna Dziedzic , z-ca skarbnika gminy - Z-ca Przewodniczacego Zespotu;

3) Pani Marta Jeziorska, inspektor ds. wymiaru podatkéw od nieruchomosci, rolnego ilesnego — cztonek
Zespotu;

4) Pani Matgorzata Pachurka — kierownik Wydziatu Administracyjno-Organizacyjnego — cztonek Zespotu;

5) Pan Jan Litwinka — kierownik Wydziatu Inwestycji i Ochrony Srodowiska — cztonek Zespotu;

6) Pan Piotr Wciorka — kierownik Wydzialu Gospodarki i Rolnictwa — czlonek Zespotu;

7) Pani Barbara Wierzbicka, glowny specjalista ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych - cztonek Zespotu.
§ 2. Do zadan Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej nalezy w szczegolnosci:

1) Sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscia realizacji zadan z zakresu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim
w Szprotawie, zwanym dalej Urzgdem oraz gminnych jednostkach organizacyjnych;

2) Prowadzenie okresowej weryfikacji regulacji wewngtrznych pod katem celéow kontroli zarzadczej,
wystepujacych ryzyk oraz skutecznosci i zasadnosci ich ustanowienia w Urzgdzie oraz gminnych jednostkach
organizacyjnych;

3) Przedstawianie propozycji usprawnien w okre$lonych obszarach dziatalnosci Urzgdu i gminnych jednostek
organizacyjnych, wtym informacji o konieczno$ci zaktualizowania badz doskonalenia procedur, a takze
potrzebie wprowadzenia innych mechanizmoéw kontroli;

4) Okresowa analiza o$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej sktadanych przez kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych;

5) Opracowanie dokumentacji kontroli zarzadczej;
6) Opracowanie rocznego harmonogramu pracy w ramach kontroli zarzadczej;

7) Koordynacja dziatan na I poziomie kontroli zarzadczej w Urzgdzie oraz na Il poziomie kontroli zarzadczej
w gminnych jednostkach organizacyjnych;

8) Koordynacja i analiza procesu zarzgdzania ryzykiem w Urzedzie;
9) Koordynacja i analiza procesu samooceny kontroli zarzadczej w Urzedzie;

10) Analizowanie uwag kierowanych przez organy kontrolne, audyty wewngtrzne i zewnetrzne mogace wskazac
na niedoskonato$¢ systemu kontroli zarzadcze;j;

11) Prowadzenie innych dziatan, w tym szkoleniowych majacych na celu usprawnienie funkcjonowania kontroli
zarzadcze;j.

§3.1. Zespot obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Zespotu, ktory kieruje
pracami Zespotu. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Zespotu, pracami Zespolu kieruje Z-ca
Przewodniczacego Zespotu.

2. Z posiedzen Zespolu sporzadza si¢ protokot zawierajacy w szczegdlnosci:
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1) datg posiedzenia;
2) przyjete ustalenia;
3) liste obecnosci.

§ 4. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych
do:

1) Udzielania Zespolowi wszelkiej pomocy w wykonywaniu zadan okre$lonych w niniejszym zarzadzeniu;

2) Terminowego opracowywania 1iprzekazywania na wniosek Przewodniczacego Zespotu stosownej
dokumentacji niezbednej do realizacji zadan Zespotu;

3) Delegowania podleglych pracownikow, na wniosek Przewodniczacego Zespotu do wziecia udziatu
w posiedzeniach Zespotu.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 54/2011 Burmistrza Szprotawy z dnia 12.08.2011 r. w sprawie powotania
Zespotu ds. kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Szprotawie, zmienione Zarzadzeniem Nr 12/2016
Burmistrza Szprotawy z dnia 10.03.2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian do powotania Zespotu ds. kontroli
zarzadczej w Urzgdzie Miejskim w Szprotawie.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Penigca Funkcje Burmistrza

Ewa Gancarz
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Uzasadnienie
do projektu zarzadzenia w sprawie powolania Zespolu ds. Kontroli Zarzadcze;j.

Podjecie niniejszego zarzadzenia podyktowane jest potrzeba powotania nowego sktadu osobowego Zespotu ds.
Kontroli Zarzadczej z uwagi na zmiang kadrowg na stanowisku sekretarza gminy pelnigcego jednocze$nie funkcje
przewodniczacego tego Zespotu. Ponadto sklad Zespotu dostosowany zostat do nowego regulaminu
organizacyjnego Urzedu, w oparciu o ktory prowadzenie zadan komorki kontroli zarzadczej powierzone zostaty
innej osobie niz dotychczas. Jednoczesnie sktad Zespolu zostal powiekszony o 3 osoby z kadry kierowniczej
urzedu.

Powyzsze dzialania maja na celu zapewnienie funkcjonowania adekwatnego, skutecznego i efektywnego
systemu kontroli zarzadczej na I poziomie w Urzgdzie Miejskim w Szprotawie oraz na II poziomie kontroli
zarzadczej w gminnych jednostkach organizacyjnych, co zgodnie z art.69 ust.1 pkt 2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych nalezy do obowigzkéw burmistrza.

Kontrole zarzadczg w jednostkach sektora finansé6w publicznych stanowi og6t dzialan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszcz¢dny i terminowy. Jej celem
jest zapewnienie w szczeg6olnosci : zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewngtrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dzialania, wiarygodnos$ci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania
zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeplywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem.
Szczegotowy zakres zadan Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej okreslony zostal w § 2 niniejszego projektu
zarzadzenia.

Nadmienia si¢, ze przedmiotowy projekt zarzadzenia pozostaje bez wptywu na dochody i wydatki gminy.
Nie wymaga réwniez zwigkszenia zatrudnienia do obstugi realizacji zadania ani ponoszenia innych dodatkowych
wydatkéw na funkcjonowanie urzedu.

Sporzadzita :
Barbara Wierzbicka
Szprotawa. dnia 2020-06-10
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