Oswiadczenie o stanie kontroli zarzidczej
BURMISTRZA SZPROTAWY '
za rok 2019

Dziat I?

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegélnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,

- zarzagdzania ryzykiem,
o$wiadczam, ze w kierowanymikierowanycR—przeze eld administraci
w kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych* URZEDZIE MIEJSKIM W SZPROTAWIE

Czesé AY
w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czesé BY
X w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale Il o$wiadczenia.

Czesé C°
nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale Il o$wiadczenia.

Czesé¢ D
Niniejsze o$wiadczenie opiera sie na mo;ej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z: )
X monitoringu realizacji celéw i zadan,
samooceny kontroli zarzgdczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych®,
procesu zarzgdzania ryzykiem,
X audytu wewnetrznego,
kontroli wewnetrznych,
X kontroli zewnetrznych,
iNNYCN ZrOdet INFOMMACHE: ....ovvrverreseersseirsenrs st

Jednoczesnie o$wiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktore mogtyby wptyna¢ na tres¢

niniejszego o$wiadczenia. Pefnigca Fu --x;,¢é;1isma
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Szprotawa, dnla 200007508 - R ety -

(podpis ministra/kierownika jednostki)

*  Niepotrzebne skreslic.



Dziat II°
1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.

Zastrzezenia w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym zwigzane byty
z brakiem prowadzonych dziatan Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej zaplanowanych na 2019 rok. Zaprzestano
realizacji zatwierdzonego przez burmistrza planu dziatan kontroli zarzadczej na 2019 r. W wyniku tego
nie przeprowadzono analizy samooceny kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Szprotawie ani analizy
informaciji o rezultatach z przeprowadzonego monitoringu ryzyka. Nie wprowadzono polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Szprotawie. Brak bylo tez dziatan w zakresie
weryfikacji prawidtowosci rozliczen dotacji udzielanych przez Gming Szprotawa dla organizacji pozytku
publicznego. Ponadto nie zrealizowano innych zaplanowanych dziatan takich jak: zapoznanie sig ze stanem
przekazywania do archiwum zakltadowego dokumentacji dotyczacej zrealizowanego projektu unijnego
w zakresie gospodarki wodno-ciekowej jak rowniez uruchomieniem Centrum Aktywnosci Spoteczne;
w kontekécie ciaglosci projektu zwigzanego z przebudowg dawnego Klasztoru Magdalenek.
Nie przygotowano tez sprawozdania z funkcjonowania kontroli zarzadczej za 2019 .

Reasumujac stabosci kontroli zarzadczej dotycza przede wszystkim skutecznosci i efektywnosci
dziatania, co wskazane zostato réwniez przez audytora zewnetrznego .

Przyczyny opisanych powyzej zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli nalezaioby
upatrywa¢ w zmianach kadrowych na stanowiskach kierowniczych Urzedu. Pierwsze z nich nastapity
w styczniu 2019 r. w zwigzku z wprowadzeniem nowego regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Szprotawie. Drugie dotyczyly stanowiska sekretarza gminy, ktéry jednoczesnie petnit funkcje
Przewodniczacego Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej. Zmiany te doprowadzity do tego, iz od dnia 01.04.2019 .
zatrudniona zostata nowa osoba sprawujaca funkcje sekretarza gminy.

Dodatkowo w pazdzierniku 2019 r. powstata nagta i niespodziewana przeszkoda w wykonywaniu
zadan i obowigzkéw kierownika Urzedu z powodu tymczasowego aresztowania Burmistrza Szprotawy Pana
Mirostawa Gasika. Fakt ten spowodowat, iz z dniem 18.11.2019 r. zostatam wyznaczona przez Prezesa
Rady Ministrow do wykonywania zadan i kompetencji Burmistrza Szprotawy do czasu ustania tej przeszkody.
W wyniku tej sytuacji z dniem 04.12.2019 r. osoba petniaca obowiazki sekretarza gminy zostata zwolniona
ze $wiadczenia pracy, w zwigzku z czym nastapit wakat na tym stanowisku, ktéry trwat do 16.03.2020 .

Nalezy opisaé przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng
stabos¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowo$¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finansow
publicznych albo dziatu administracji rzadowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaly zrealizowane,
niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktorego
zastrzezenia dotycza, w szczegolnosci: zgodnosci dziatalnoéci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.

W celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej z dniem 10.06.2020 r. powotatam nowy Zespdt
ds. Kontroli Zarzadczej. Jego skitad zostal rozszerzony o kadre kierowniczg Urzedu
a na Przewodniczacego Zespotu powotano osobe aktualnie peinigcg funkcjg sekretarza gminy.
Uregulowana zostata réwniez kwestia zastepstwa Przewodniczacego Zespotu w przypadku
jego nieobecnosci.

Ponadto ustalono i zatwierdzono harmonogram pracy w ramach kontroli zarzadczej na 2020 rok
wyznaczajac osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie poszczegélnych dziatan i planowany termin
realizacji.



W harmonogramie tym na miare realnych mozliwosci uwzgledniono niektore dziatania niezrealizowane
w 2019 roku (pomimo znacznych opdznien). Ich wykonanie przewiduje si¢ w okresie lipiec-sierpien br.
Dotyczy to w szczegdlnosci przygotowania ninigjszego o$wiadczenia oraz sprawozdania
z funkcjonowania Kontroli Zarzadczej za 2019 r. , dokonania analizy informacji o rezultatach
z przeprowadzonego monitoringu za 2019 r. oraz analizy z samooceny kontroli zarzadczej za 2019 r.

Niezaleznie od powyzszego w marcu br. zatrudniony zostat audytor wewnetrzny, ktéry swoim
dziataniem wspiera¢ bedzie funkcjonowanie kontroli zarzadczej.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat 11I'”

Dziatania, ktére zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.
1. Dziatania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

Przeprowadzono audyty zewnetrzne w zakresie :
1) Analizy gospodarki finansowej Gminy Szprotawa w latach 2016-2018.
2) Analizy zawartych uméw i obowigzujacych procedur — na wybranych ustugach
zewnetrznych w UM Szprotawa : ustugi prawne, nadzor inwestorski, promocja gminy
i organizacja imprez.
3) Bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskim w Szprotawie.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze
oswiadczenie w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w dziale Il o$wiadczenia za rok
poprzedzajgcy rok, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie. W o$wiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia si¢
tego punktu.

2. Pozostate dziatania: nie dotyczy

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:

Y Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz. 717,
22004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006
r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42,
poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354), aw
przypadku gdy o$wiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwe petnionej przez
niego funkciji.

W dziale |, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypetnia sie tylko jedng czes¢ z
czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie czesci
wykreséla sie. Cze$¢ D wypetnia sie niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdcze;j.

Minister kierujgcy wiecej niz jednym dziatem administracji rzgdowej skfada jedno oswiadczenie o
stanie kontroli zarzadczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatéw, obejmujgce
réwniez urzad obstugujgcy ministra. O$wiadczenie nie obejmuje jednostek, ktore nie sg jednostkami
sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 orazz 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz.
1020 i Nr 238, poz. 1578).

Czes¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita
tgcznie wszystkie nastepujgce elementy: zgodno$¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosc i efektywnosé dziatania, wiarygodno$¢ sprawozdarn, ochrong zasobdw,
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosc¢ i skutecznosé przeptywu
informacji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

3)

4)



)

6)

Cze$é B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
jednego lub wiecej z wymienionych elementéw: zgodnos$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnoéci sprawozdan,
ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i
skutecznosci przeptywu informagciji lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

Czes$¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznoéci i efektywnosci dziatania, wiarygodnoséci sprawozdan, ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzgdzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych zrodet
informacji" nalezy je wymienic.

Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw na
podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat Il sporzgdzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego o$wiadczenia zaznaczono czesc B
albo C. :

Dziat Ill sporzgdza sie w przypadku, gdy w dziale | o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktorego
dotyczy niniejsze o$wiadczenie, byta zaznaczona czgé¢ B albo C lub gdy w roku, ktorego dotyczy
niniejsze o$wiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dziatania majgce na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.

Osoba sporzadzajaca:

Barbaﬁra Wierzbicka - Czlonek Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej

o

Os{Jba akceptujaca:

Sylwester Chocholski — Przewodniczacy Zespolu ds. Kontroli Zarzadeze Peiniaca Funkcje Burmistrza
5. Clinclott Ee Ganign,

Ewa Gancarz



