ZARZADZENIE
BURMISTRZA SZPROTAWY

z dnia 14 grudnia 2020 r.
NR 0050/158/2020

o zmianie zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i uslug Gminy Szprotawa

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713
1 1378), art. 3 ustawy z 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw iushug oraz
dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia
o0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 0050/174/2016 Burmistrza Szprotawy z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad
centralizacji rozliczen podatku od towaréw iustug Gminy Szprotawa, zmienionym Zarzadzeniem
Nr 0050/133/2017 z dnia 8 listopada 2017 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie zasad centralizacji rozliczen
podatku od towarow iuslug Gminy Szprotawa, Zarzadzeniem Nr 0050/129/2018 zdnia 31 sierpnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia zmian zasad centralizacji rozliczen podatku od towardéw iustug Gminy Szprotawa,
Zarzadzeniem Nr 0050/105/2019 zdnia 1 lipca 2019r. w sprawie wprowadzenia zmian zasad centralizacji
rozliczen od podatku od towaréow iushug Gminy Szprotawa w Zarzadzeniu Nr 0050/174/2016 Burmistrza
Szprotawy z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw iustug Gminy

Szprotawa, wprowadza si¢, nastepujace zmiany:

1) §2 ust. 1-6 otrzymuje brzmienie:

1. W zwigzku z wprowadzeniem przez Gming Szprotawa scentralizowanych rozliczen z tytutu podatku VAT,
poszczegdlne jednostki budzetowe i1 zaktady budzetowe Gminy sa zobowigzane do:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu VAT;
2) przygotowania "czastkowych" ewidencji sprzedazy dla celéw podatku VAT;
3) przygotowania "czastkowych" ewidencji zakupu dla celéw podatku VAT.

2. W zwiazku z wprowadzeniem scentralizowanych rozliczen z tytutu podatku VAT, dodatkowo poszczegodlne
jednostki budzetowe i zaktady budzetowe Gminy Szprotawa sa zobowigzane do przekazywanie do stuzb
finansowych Gminy Szprotawa w terminie do 15 dnia miesigca nastg¢pujacego po miesigcu, ktorego dotycza
rozliczenia czastkowych rejestrow sprzedazy, czastkowych rejestrow zakupu za ten miesigc. Przekazanie
wskazanych dokumentdéw nastapi poprzez przestanie skandow rejestrow podpisanych przez gtownego ksiggowego
i kierownika / dyrektora wtasciwej jednostki budzetowej oraz zaktadu budzetowego poczta elektroniczna.

3.Na podstawie otrzymanych przez Gming Szprotawa od poszczegdlnych jednostek budzetowych
oraz zaktadéow budzetowych dokumentow wskazanych wust.2 zarzadzenia, Gmina Szprotawa bedzie
przygotowywac¢ i sktada¢ do Urzgdu Skarbowego plik JPK obejmujacy scentralizowane rozliczenia Gminy
Szprotawa.

4. Osoby prowadzace rozliczenia z tytutu podatku VAT w poszczegdlnych jednostkach budzetowych oraz
zaktadach budzetowych Gminy Szprotawa (tj. osoby, ktore beda podpisywac rejestry sporzadzane przez te
jednostki 1 zaktady budzetowe) ponosza odpowiedzialno$¢ wynikajaca z powszechnie obowiazujacych przepisow,
w tym za:

a) rzetelnos¢ prowadzenia rozliczen ,,czastkowych” z tytutlu podatku VAT danej jednostki budzetowej/zaktadu
budzetowego;
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b) terminowos¢ przekazywania rozliczen czeSciowych za dany okres przez jednostke budzetowa/zaktad
budzetowy.

5. W przypadku jednostek budzetowych obstugiwanych przez Centrum Ustlug Wspdlnych w Szprotawie od
1 lipca 2019 r. czynnosci w zakresie rejestrow czastkowych VAT wykonuje Centrum Ustug Wspolnych
w Szprotawie.

6. Rejestry  czastkowe sporzadzone przez Centrum Ustug Wspolnych podpisuje kierownik jednostki
organizacyjnej obstugiwanej przez Centrum Ushlug Wspdlnych w Szprotawie lub Dyrektor Centrum Ushlug
Wspolnych w Szprotawie lub inny pracownik Centrum Ushlug Wspolnych w Szprotawie — na podstawie
stosownego pelnomocnictwa.

2) w § 2 po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:

7. Do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajace rozliczenie na nowych
zasadach nalezy stosowac regulacje prawne obowigzujace za okres, za ktory jest sktadana korekta deklaracji lub
ewidencji (czyli korekty deklaracji i JPK VAT zlozonych pierwotnie na starych zasadach, sktadane sa rowniez
wedtug starych zasad)."

3) w §3 skreéla si¢ ust. 3, 4, 5, 6.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Szprotawy

Mirostaw Gasik
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Zakacznik nr 1 do Zarzadenia nr 0050/158/2020 Burmistrza Szprotawy z dnia 14 grudnia 2020 r.

Procedury rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynnosci
(transakcji) dokonywanych przez

Urzad Miejski w Szprotawie

AKTUALIZACJA - GRUDZIEN 2020 R.
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Szanowni Panstwo,

W zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzeénia 2015 r. w sprawie
Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finansow (C-276/14), w ktérym Trybunat orzek}, iz podmioty prawa
publicznego, takie jak gminne jednostki budzetowe nie mogg by¢ uznane za podatnikdw podatku od
towaréw i ustug (dalej: VAT), poniewaz nie spetniajg kryterium samodzielnosci oraz w zwigzku z ustawg
z 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczeh podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 280),
od 1 stycznia 2017 r. wdrozone zostaty ,skonsolidowane” rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujgce
czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez poszczegdlne organizacyjne Gminy Szprotawa (dalej:
Gmina).

System rozliczen, ktéry obowigzuje od 1 stycznia 2017 r. zaktada, ze poszczegdlne jednostki
organizacyjne Gminy sg zobowigzane do:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig prowadzong przez te
jednostki;

2) sporzadzania ,czgstkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktérych beda ujmowane czynnosci
(transakcje) wykonywane przez te jednostki;

.Czastkowe” ewidencje sporzadzane przez poszczegodlne jednostki budzetowe sg konsolidowane na
poziomie rozliczen Gminy z tytutu podatku VAT, a dane w nich zawarte sg odzwierciedlone w skladanym
przez Gmine nowym pliku JPK_V7.

Celem przygotowania Panstwa pracownikow do prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT,
w niniejszym dokumencie przedstawione zostaty procedury prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT
dla czynnosci (transakcji) sprzedazowych dokonywanych przez Urzad Miejski w Szprotawie (dalej takze:
Urzad Miejski).

Niniejszy dokument sktada sie z nastepujgcych czeéci:

1. Czes¢ ogolna, w ktorej przedstawione zostaty:

— o0golne zasady dotyczgce ustalania konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych
z czynnosciami (transakcjami) sprzedazowymi;

— obowigzki w zakresie prowadzenia ewidencji VAT, ktore cigzg na poszczegdlnych
pracownikach po wdrozeniu skonsolidowanego systemu rozliczen podatku VAT;
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— zasady odpowiedzialnosci karno-skarbowej poszczegdlnych pracownikéw za poprawnoscé
i kompletnos¢ danych zawartych w sporzgdzanych ewidencjach VAT.

2. Zalacznik nr 1, w ktérym przedstawione zostaty procedury prowadzenia rozliczen z tytutu
podatku VAT w odniesieniu do poszczegolnych rodzajow czynnosci (transakcji)
sprzedazowych.

3. Zalacznik nr 2, w ktéorym przedstawione zostaty wzory dokumentéw, kiére mogg byé
stosowane w celu dokumentowania dokonywanych czynnosci (transakcji), w tym wzory faktur
VAT, faktur korygujacych, faktur wewnetrznych itp.

4. Zalacznik nr 3, zawierajacy wzér ewidencji (rejestru) ,czgstkowej”, ktéra powinna byé
prowadzona dla celéw podatku VAT.
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Czes¢ ogodlna
1. Podstawa prawna

Procedury w zakresie prowadzenia rozliczeh z tytutu podatku VAT przedstawione w niniejszym
dokumencie zostaty sporzgdzone w oparciu o przepisy:

v'ustawy o podatku od towaréw i ustug z 11 marca 2004 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z p6ézn. zm.;
dalej: ustawa o VAT);

v' ustawy z 5 wrzes$nia 2016 r. o szczegodlnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkdéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 280; dalej: ustawa o szczegolnych zasadach rozliczen);

v' rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 22013 r., poz. 1485);

v" Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujgcych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 816, z 2020 r. poz. 732);

v" Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2519
z pézn. zm.; dalej: rozporzadzenie w sprawie zonnier’11).

2. Ogodlne zasady prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych

z transakcjami ,,sprzedazowymi”

2.1. Uwaaqi ogdine

Ustalenie konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych z czynno$ciami ,sprzedazowymi” powinno
nastgpi¢ w nastepujgcych etapach:

Etap | - ustalenie, czy w zwigzku z dang czynnoscig, Gmina dziata w charakterze podatnika
VAT;
Etap Il - jezeli w zwigzku z dang czynnoscig, Gmina dziata w charakterze podatnika VAT —

ustalenie, czy czynnosc ta jest objeta zakresem ,przedmiotowym” podatku VAT;

! Wskazane rozporzgdzenie zwalnia z obowigzku ewidencji przy pomocy kasy rejestrujgcej wybrane transakcje do
31 grudnia 2021 r. W zwigzku z tym, po uptywie tego terminu konieczne bedzie przeprowadzenie kolejnej analizy /
weryfikacji kwestii zwolnien z obowigzku ewidencji przy pomocy kasy dla transakcji wskazanych w niniejszych
procedurach.
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Etap Il - jezeli dana czynnos¢ jest objeta zakresem ,przedmiotowym” podatku VAT -
okreslenie szczegotowych zasad rozliczenia tej czynnosci dla celdw podatku VAT,
tj. ustalenie:

momentu powstania obowigzku podatkowego w podatku VAT;

stawki podatku VAT;

obowigzkéw formalnych (np. wiasciwej formy udokumentowania tej czynno$ci).

2.2. Etap | — zasady ustalania, czy Gmina dziata w charakterze podatnika VAT
W zwigzku z dang czynnoscig

2.2.1. Status jednostek budzetowych na gruncie przepiséw o VAT

29 wrzesnia 2015 r. Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (dalej: TSUE Ilub Trybunal) wydat
orzeczenie w sprawie Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw (C-276/14), w ktérym uznat, ze
JArtykut 9 ust. 1 dyrektywy Rady 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspdélnego systemu
podatku od wartosci dodanej nalezy interpretowac w ten sposob, ze podmioty prawa publicznego, takie
Jjak gminne jednostki budzetowe bedgce przedmiotem postepowania gtéwnego, nie mogg by¢ uznane za
podatnikéw podatku od warto$ci dodanej, poniewaz nie spetniajg kryterium samodzielno$ci
przewidzianego w tym przepisie’.

Tym samym, zgodnie ze stanowiskiem wyrazonym przez TSUE, kluczowe znaczenie dla okreslenia,
czy jednostki budzetowe gmin mogg zostaé uznane za samodzielnych (ij. odrebnych od tworzgcych je
gmin) podatnikow podatku VAT, ma okreslenie, czy jednostki budzetowe prowadzg dziatalnosé
gospodarczg w sposob samodzielny.

Zagadnienie ,samodzielnosci” dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez jednostki budzetowe gmin
bylo przedmiotem uchwaty Naczelnego Sadu Administracyjnego z 24 czerwca 2013 r. (sygn. | FPS
1/13), w ktoérej sad stwierdzit, iz ,mimo wyodrebnienia organizacyjnego takiej jednostki, nie prowadzi ona
dziatalnoSci gospodarczej w sposob samodzielny, czy niezalezny od gminy, ktorej majatkiem, w tym
Srodkami finansowymi dysponuje”, a w konsekwencji — zdaniem NSA — ,w $wietle art. 15 ust. 1 i 2
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug gminne jednostki budzetowe nie sg
podatnikami podatku od towardw i ustug”.

Uzasadniajgc powyzsze stanowisko, Naczelny Sgd Administracyjny wskazat na cechy charakterystyczne
gminnych jednostek budzetowych wynikajgce z przepiséw prawa administracyjnego, takie jak:

— brak wtasnego mienia i dysponowanie jedynie wyodrebniong i przekazang w zarzad czescig
majgtku osoby prawnej, jakg jest gmina;

— okolicznosé¢, iz o utworzeniu, potaczeniu lub likwidacji gminnej jednostki budzetowej decyduje
organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry w gminie stanowi rada gminy.
Ten organ nadaje gminnej jednostce budzetowej statut, okreslajacy nazwe, siedzibe oraz
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przedmiot dziatalnosci;

— wydatki gminnych jednostek budzetowych sg pokrywane bezposrednio z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, a dochody jednostek budzetowych sg odprowadzane na rachunek
gminy, co powoduje, ze wielkos¢ wydatkow gminnej jednostki budzetowej nie jest w Zzaden
sposob zwigzana z wysoko$cig dochoddw zrealizowanych przez te jednostke. Ponadto gminna
jednostka budzetowa nie dysponuje realizowanymi przez siebie dochodami. Natomiast organ
wykonujgcy budzet — gmina — w toku roku budzetowego ma do dyspozycji petng kwote
dochoddw uzyskiwanych przez gminne jednostki budzetowe.

Zdaniem Naczelnego Sgdu Administracyjnego, ,wymienione cechy gminnej jednostki budzetowej,
powodujg, ze mimo wyodrebnienia organizacyjnego takiej jednostki, nie prowadzi ona dziatalnosci
gospodarczej w sposéb samodzielny, czy niezalezny od gminy, ktérej majgtkiem, w tym Srodkami
finansowymi dysponuje”.

Przyjete przez Naczelny Sad Administracyjny podejscie, zgodnie z ktérym gminne jednostki
budzetowe nie moga zosta¢ uznane za odrebnych od gminy podatnikéw VAT oznacza
w praktyce, iz:

— czynnosci (transakcje) wykonywane przez jednostke budzetowg gminy — dla celéw
podatku VAT — sg uznawane za czynnosci wykonane bezposrednio przez gmine;

— ustalenie, ktére z podejmowanych przez jednostke czynnosci sg objete zakresem
podatku VAT (sg wykonywane przez gminge w charakterze podatnika VAT), powinno
nastapi¢ w oparciu o okreslone w ustawie o VAT zasady ustalania statusu gmin jako
podatnikéw VAT.

2.2.2. Jednostki samorzadu terytorialnego (gminy) jako podatnicy VAT

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg wytacznie czynnosci
(transakcje) dokonywane przez podatnikow VAT.

Tym samym, punktem wyjscia dla okreslenia, czy dana czynnos$¢ (transakcja) dokonywana przez
jednostke budzetowg oraz zaktad budzetowy gminy podlega opodatkowaniu VAT, jest ustalenie, czy
w zwigzku z dokonaniem tej czynnosci gmina wystepuje w charakterze podatnika VAT.

Nalezy przy tym podkresli¢, iz — zgodnie z utrwalonym w doktrynie prawa podatkowego pogladem —
podatnikiem VAT sie ,bywa”, co oznacza, iz dany podmiot moze dziata¢ w charakterze podatnika VAT
dokonujgc okreslonych czynnosci (transakcji), a w przypadku innych czynnosci wystepowac
w charakterze podmiotu niebedgcego podatnikiem VAT.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT sg osoby prawne, jednostki organizacyjne
niemajgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujgce samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza,
o ktérej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez wzgledu na cel lub rezultat takiej dziatalnosci.
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W mysl art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje wszelkg dziatalnos¢
producentéw, handlowcdéw lub ustugodawcow, w tym podmiotdw pozyskujgcych zasoby naturalne oraz
rolnikdw, a takze dziatalnos¢ oséb wykonujgcych wolne zawody. Dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje
w szczegoélnosci czynnosci polegajgce na wykorzystywaniu towarow lub wartosci niematerialnych
i prawnych w sposéb ciggly dla celéw zarobkowych.

Artykut 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, iz za podatnikdw VAT nie uznaje sie organow wiadzy
publicznej oraz urzeddéw obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych zadan natozonych
odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaty one powotane, z wylgczeniem czynno$ci
wykonywanych na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.

W sSwietle powyzszych regulacji, w praktyce uznaje sie, iz jednostki samorzadu terytorialnego (w tym
Gmina):

1) nie dziatajg w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim realizujg zadania natozone
na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktérych jednostki zostaly powotane
(w szczegodlnosci, Gmina nie jest uwazana za podatnika VAT, jezeli dana czynnos¢ jest
zwigzana z realizacjg zadan wiasnych Gminy okreslonych w ustawie o samorzgdzie gminnym,
tzw. ,zadan statutowych” Gminy);

2) dziatajg w charakterze podatnikéw VAT — w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci (transakgciji)
majacych charakter dziatalnosci gospodarczej na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.

2.2.3. Klasyfikacja czynnosci ,,sprzedazowych”

Przenoszac wskazane w punkcie 2.2.2. zasady na grunt wykonywanych czynnosci nalezy uznag, iz:

1) Gmina_nie bedzie wystepowa¢ w charakterze podatnika VAT w odniesieniu do
wykonywanych przez Urzad Miejski czynnosci (transakcji):

— majacych na celu realizacje zadan, do wykonania ktérych Urzad Miejski zostat
powotlany i

— natozonych na Urzad Miejski odrebnymi przepisami (tzw. zadan ,,statutowych”),

o ile czynnosci te nie sg wykonywane na podstawie uméw cywilnoprawnych.

2) Gmina bedzie dziala¢ w charakterze podatnika VAT w zwigzku z wykonywanymi:

— czynnosciami ,statutowymi”, jezeli czynnosci te beda wykonywane na podstawie
umow cywilnoprawnych oraz
— innych czynnosci niz zwigzane z wykonaniem zadan ,,statutowych”.
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23. E Il — zakr rzedmiotowy” ku VAT

2.3.1. Zakres ,,przedmiotowy” ustawy o VAT

W przypadku uznania, iz Gmina wystepuje w charakterze podatnika podatku VAT w zwigzku dang
czynnoscig (transakcjg), nalezy nastepnie zweryfikowaé, czy czynnos$é ta miesci sie w katalogu
czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu VAT.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegajg nastepujgce czynnosci
(transakcje):

1) odptatna dostawa towardéw i odptatne swiadczenie ustug na terytorium kraju;

2) eksport towarow (ij. dostawa towaréw wysytanych lub transportowanych z terytorium kraju poza
terytorium Unii Europejskiej przez dostawce lub na jego rzecz, lub nabywce majgcego siedzibe
poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wylgczeniem towaréw wywozonych przez samego
nabywce do celéw wyposazenia lub zaopatrzenia statkow rekreacyjnych oraz turystycznych
statkéw powietrznych lub innych $rodkow transportu stuzgcych do celéw prywatnych, jezel
wywoz towaréw poza terytorium Unii Europejskiej jest potwierdzony przez urzad celny okreslony
w przepisach celnych);

3) import towaréw na terytorium kraju, tj. przyw6z towaréw z terytorium panstwa trzeciego na
terytorium Unii Europejskiej;

4) wewnatrzwspodlnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium kraju, tj. nabycie
prawa do rozporzgdzania jak wiasciciel towarami, ktéore w wyniku dokonanej dostawy sg
wysytane lub transportowane na terytorium innego niz Polska panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej niz terytorium panstwa cztonkowskiego rozpoczecia wysytki lub transportu przez
dokonujgcego dostawy, nabywce towardéw lub na ich rzecz;

5) wewnatrzwspodlnotowa dostawa towardw, tj. wywoz towardéw z terytorium kraju w wykonaniu
czynnosci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej inne niz
terytorium Polski.

Ponadto, art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania podatkiem VAT nieodpfatnych
dostaw towardéw, a art. 8 ust. 2 ustawy o VAT okresSla zasady opodatkowania podatkiem VAT
nieodptatnego swiadczenia ustug.

Zgodnie z art. 6 ustawy o VAT, przepiséw ustawy nie stosuje sie do:

1) transakcji zbycia przedsigbiorstwa lub zorganizowanej cze$ci przedsiebiorstwa;
2) czynnosci, ktore nie mogg by¢ przedmiotem prawnie skutecznej umowy.
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2.4. E Il — okreslenie szczegoétowvch z rozliczeni kon
dla celéw podatku VAT

Zasady dokonywania rozliczen z tytutu podatku VAT w zwigzku z czynno$ciami (transakcjami)
~Sprzedazowymi” zostaty przedstawione w Zatgczniku nr 1 do niniejszych procedur.

2.5. Zasady dokumentowania czynnosci ..sprzedazowych”

Szczegotowe zasady dokumentowania czynnosci ,sprzedazowych” zostaty przedstawione w Zatgczniku
nr 1 do niniejszych procedur. W Zatgczniku nr 2 do niniejszych procedur zostaly przedstawione wzory
dokumentéow (tj. faktur VAT, faktur korygujacych oraz faktur wewnetrznych), ktére moga byé
wykorzystywane dla dokumentowania dokonywanych transakciji.

2.5.1. Elementy obowigzkowe faktur sprzedazowych

W przypadku, gdy Gmina powinna udokumentowa¢ dang czynno$¢ za pomoca faktury VAT, faktura ta
powinna — co do zasady — zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) date wystawienia;
2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposoéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

UWAGA! Jednostki organizacyjne objete obowigzkiem centralizacji (w tym rowniez Urzad Miejski) sa
zobowigzane do prowadzenia osobnego ciggu numeracyjnego na fakturach dokumentujgcych sprzedaz.

1. W oznaczeniu faktur sprzedazy stosuje sie jednolity dla wszystkich jednostek objetych
obowigzkiem centralizacji schemat numerowania zawierajgcy nastepujgce dane:
skrot jednostki (zaktadu)/FVs/rok/kolejny nr faktury,
np. SPW/FVs/2020/000001
2. W oznaczeniu korekty faktury sprzedazy stosuje sie jednolity dla wszystkich jednostek objetych
obowigzkiem centralizacji schemat numerowania zawierajgcy nastepujgce dane:
skrét jednostki (zaktadu)/FVsK/rok/kolejny nr faktury,
np. SPW/FVsK/2020/000001

Przypisane do jednostek skroty przedstawia zatgcznik nr 4 .

3) okreslenie sprzedawcy;

UWAGA!

W przypadku wystawienia faktury VAT w polu ,sprzedawca” faktura powinna zawiera¢ nastepujgce

dane:
GMINA SZPROTAWA
URZAD MIEJSKI W SZPROTAWIE
UL. RYNEK 45
67-300 SZPROTAWA
NIP: 924-10-00-696

11

Strona 11



4) imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

6) date dokonania lub zakoriczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miare iilos¢ (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;
9) cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty podatku
(wartosc¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdinymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegodlnych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogotem;

16) w przypadku dostawy towarow lub swiadczenia ustug zwolnionych od podatku na podstawie
art. 43 ust. 1 ustawy o VAT wskazanie:

a) przepisu ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktérego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

b) przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku takg dostawe towarow lub
takie $wiadczenie ustug, lub

¢) innej podstawy prawnej wskazujgcej na to, ze dostawa towaréw lub Swiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia.

Ponadto, w przypadku ustug zwolnionych z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT
mozliwe jest wystawienie tzw. ,uproszczonych” faktur VAT. | tak:

1) Faktura dokumentujgca dostawe towaréw lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2-6 lub pkt 8-36 ustawy o VAT powinna zawiera¢:

a) date wystawienia,

b) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym),

c) nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy,

d) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

e) miare iilos¢ (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug,
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f) cene jednostkowg towaru lub ustugi,

g) kwote naleznosci ogétem,

h) wskazanie przepisu ustawy o VAT, akiu wydanego na podstawie ustawy o VAT,
przepisu dyrektywy 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspolnego
systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 347 z 11.12.2006, str. 1, z pozn.
zm.) lub innej podstawy prawnej, zgodnie z ktérg podatnik stosuje zwolnienie od
podatku.

2) Faktura dokumentujgca $wiadczenie ustug zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 7 lub pkt 37-41 ustawy o VAT powinna zawierac:

2.5.2.

a) date wystawienia,

b) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym),

c) nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towarow lub ustug,

d) nazwe ustugi,

e) kwote, ktorej dotyczy dokument.

Elementy obowigzkowe faktur ,.zaliczkowych”

W niektorych przypadkach, otrzymanie zaliczek / przedptat / rat na poczet wykonywanych czynnosci
bedzie musiato zosta¢ udokumentowane za pomocg tzw. faktur zaliczkowych.

Faktura zaliczkowa powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

1)
2)

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym);

nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku;

date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

otrzymang kwote zaptaty;

kwote podatku wyliczong wedtug wzoru:

ZB x SP

100 + SP
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gdzie:

KP — oznacza kwote podatku,

ZB — oznacza kwote otrzymanej catosci lub czesci zapfaty,
SP — oznacza stawke podatku;

9) dane dotyczgce zamowienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
cene jednostkowg netto, ilos¢ zamowionych towarow, wartos¢ zamoéwionych towaréw lub ustug
bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz wartos¢ zaméwienia lub umowy
z uwzglednieniem kwoty podatku.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi sume wartosci towaréow lub ustug pomniejsza sie o wartos¢ otrzymanych czesci
zaptaty, a kwote podatku pomniejsza sie o sume kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujgcych otrzymanie czesci zaptaty. Faktura, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, powinna
réwniez zawiera¢ numery faktur zaliczkowych wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem
ustugi.

W przypadku, gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujgcg otrzymanie czesci zapfaty,
a faktury te obejmujg tagcznie catg zaptate, ostatnia z tych faktur powinna zawieraé réwniez numery
poprzednich faktur.

2.6. Zasady dokonywania korekt sprzedazy

2.6.1. Wystawienie faktury korygujacej
Fakture korygujgca wystawia sie w przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2) udzielono opustéw i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaliczki zaptaconej przez nabywce,

5) podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku Ilub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury.

Faktura korygujgca powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";

2) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym) oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujgca:

— date wystawienia;

— kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym);

— nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy;
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— numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

— numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku;

— date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

— nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekts;

4) przyczyne korekty;

5) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego —
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego
z podziatem na kwoty dotyczace poszczegolnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

6) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 — prawidtowg tre$¢ korygowanych pozycji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towaréw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura

korygujaca:
1) powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub
obnizka;
2) moze nie zawiera¢ danych zawartych w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (okreslonych
w punkcie 3 powyzej) oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korekts.

2.6.2 Moment ujecia faktur korygujacych sprzedaz dla celéw VAT

2.6.2.1. Faktury korygujgce zmniejszajgce podstawe opodatkowania (faktury korygujgce in minus)

W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2) udzielono opustéw i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu towardw i opakowan,

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaliczki zaptaconej przez nabywce, jezeli nie
doszto do sprzedazy,

5) stwierdzono, ze faktura dokumentujgca sprzedaz zawiera pomytke na skutek ktérej zawyzono
kwote podatku VAT naleznego

- nalezy wystawi¢ fakture korygujaca.

Obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze
z wykazanym podatkiem, dokonuje sie pod warunkiem posiadania przez podatnika, uzyskanego przed
uptywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca
towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture korygujacg, potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktérego wystawiono fakture.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury korygujgcej po
terminie zilozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia podatnika do
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uwzglednienia faktury korygujgcej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Powyzszej zasady nie stosuje sie, jezeli faktura korygujaca dotyczy sprzedazy energii
elektrycznej, cieplnej lub gazowej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych i
radiokomunikacyjnych ustug doprowadzania wody lub odprowadzania sciekéw. W takich
przypadkach faktury korygujace in minus ujmuje sie w rejestrach za miesigc wystawienia tych
faktur korygujacych.

2.6.2.2. Faktury koryqujgce zwiekszajgce podstawe opodatkowania (faktury korygujace in plus)

Okreslenie momentu ujecia faktur korygujgcych in plus (zwiekszajgcych podstawe opodatkowania) jest
uzaleznione od przyczyny korekty:

1) Jezeli przyczyng korekty jest zdarzenie, o ktérym Gmina wiedziata lub powinna byta wiedzie¢
w momencie wystawienia pierwotnej faktury (np. jezeli korekta jest spowodowana btedem
rachunkowym w pierwotnej fakturze lub zastosowana zostata btedna stawka podatku VAT) —
fakture korygujgcg nalezy ujaé w rozliczeniach za miesigc, w ktérym dokonano pierwotnej
(korygowanej) sprzedazy;

2) Jezeli przyczyna korekty nie mogta by¢ znana w momencie dokonania pierwotnej sprzedazy,
korekte in plus nalezy ujg¢ w rozliczeniach za miesigc wystawienia faktury korygujgce;j.

3. Zasady prowadzenia ewidencji VAT

Od dnia 1 pazdziernika 2020 r. do ustawy o podatku od towaréw i ustug wprowadzono wiele zmian
majgcych na celu uproszczenie obowigzkéw sprawozdawczych w tym podatku, poprzez potaczenie
skladanych dotychczas odrebnie informacji o prowadzonej ewidencji w formie JPK_VAT oraz deklaracji
VAT-7/VAT-7K.

Zgodnie z nowymi rozwigzaniami dotychczasowe deklaracje VAT-7 i VAT-7K i informacja o ewidencji sg
zastepowane przez przesytany tgcznie jeden dokument elektroniczny JPK_VAT, w formie JPK_V7M lub
JPK_V7K.

Elementy nowego JPK_VAT okresla rozporzgdzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegoétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug (Dz.U. poz. 1988), zmienione rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 1 kwietnia 2020 r. (Dz. U. poz. 576) oraz rozporzgdzeniem Ministra Finanséw
z dnia 25 czerwca 2020 r. (Dz.U. poz. 1127) — zwane dalej: ,rozporzadzeniem”, oraz opracowane na
jego podstawie wzory struktury logicznej JPK_VAT, w formie JPK_V7M i JPK_V7K. Nowy JPK_VAT,
ktéry obejmie czes¢ deklaracyjng i ewidencyjna, beda obowigzkowo skiada¢ wszyscy podatnicy
zarejestrowani jako podatnicy VAT czynni za okresy od 1 pazdziernika 2020 r.

UWAGA!

Za okresy od dnia 1 pazdziernika2020 r. nie bedzie mozliwosci sktadania deklaracjiVAT-7 i VAT-7K
oraz ewidencji w inny sposoéb niz w formie nowego JPK_VAT.

16
Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany Strona 16



UWAGA!

Do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajgce rozliczenie na
nowych zasadach nalezy stosowaé regulacje prawne obowigzujgce za okres, za ktory jest
skfadana korekta deklaracji lub ewidencji(czyli korekty deklaracji i JPK_VAT ztozonych pierwotnie
na starych zasadach, skladane sg réwniez wedtug starych zasad).

JPK_V7 bedzie zawierac:

e zestaw informaciji o zakupach i sprzedazy, ktéry wynika z ewidencji VAT za dany okres,
e pozycje z obecnej deklaracji VAT-7 (VAT-7K),
e dodatkowe dane, ktére sg potrzebne do analizy poprawno$ci rozliczenia.

Gmina przygotuje i wysle tylko jeden plik, ktory bedzie zawiera¢ czes¢ ewidencyjng oraz deklaracyjng
(pozycje z obecnych deklaracji VAT-7/VAT-7K).

JPK_VAT bedzie sktadany wytgcznie w wersji elektronicznej za okresy miesieczne, do 25. dnia miesigca
za miesigc poprzedni (chyba ze 25. dzien miesigca wypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, wtedy masz czas do pierwszego dnia roboczego).

Po zilozeniu poprawnego JPK VAT, Gmina bedzie mie¢ mozliwos¢ pobrania Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru (UPO).

3.1. Schemat obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych po przeprowadzonej

konsolidaciji

Urzad Miejski — podobnie jak inne jednostki organizacyjne Gminy — zobowigzany jest do:

e prowadzenia ,czastkowych” ewidencji (rejestrow VAT), w ktérych ujmowane bedg transakcje
sprzedazowe dokonywane przez Urzad Miejski (ewidencja VAT prowadzona przez Urzad
Miejski powinna — co do zasady — zachowac forme, jakg ustawodawca przewiduje dla
Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK), tj. uwzgledniaé strukture i format zgodny ze schematem
dla JPK);

Jednostki (w tym Urzad Miejski) maja obowigzek przekazaé rejestry czastkowe VAT sporzadzone
za dany miesigc do stuzb finansowych Gminy_do 15 dnia miesigca nastepujaceqo po miesiacu,
ktérego dotycza rozliczenia np. rejestry za pazdziernik 2020 r. powinny zostaé¢ przekazane do
stuzb finansowych Gminy, najpoézniej 15 listopada 2020 r.

Jezeli 15 dzien miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczg rozliczenia to sobota,
niedziela (lub inny dzien wolny od pracy), rejestry czastkowe nalezy przekazaé do stuzb
finansowych Gminy w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym 15 dzieh miesigca.
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Przekazanie rejestrow sporzadzonych przez poszczegodlne jednostki organizacyjne (oraz Urzgd Miejski)
do stuzb finansowych Gminy powinno nastgpi¢ poprzez przestanie skanow rejestrow podpisanych przez
gtéwnego ksiegowego i kierownika / dyrektora danej jednostki pocztg elektroniczng.

Tre$¢ tematu wiadomosci e-mail, powinna brzmie¢ nastepujaco:
Rejestry zakupu i sprzedazy za miesigc i rok.

Oznaczenia rodzaju dokumentéw przesytanych w formacie PDF:
o REJSPR_NAZWA JEDNOSTKI — dla rejestru sprzedazy VAT

e REJZAK NAZWA JEDNOSTKI — dla rejestru zakupu VAT

Dodatkowo, do_15 dnia_miesigca nastepujaceqgo po miesigcu, ktérego dotycza rozliczenia,
jednostki (w tym Urzad Miejski) powinny przekaza¢ stuzbom finansowym Gminy rejestry VAT

w formie zgodnej ze strukturg Jednolitego Pliku Kontrolnego.

Po przestaniu skanéw dokumentéw, jednostka (w tym Urzad Miejski) otrzyma wiadomosé
potwierdzajgca otrzymanie danych przez stuzby finansowe Gminy.

W przypadku nie otrzymania potwierdzenia, w okresie 3 dni roboczych od dnia przestania
dokumentoéw, jednostka jest zobowigzania do kontaktu telefonicznego z stuzbami finansowymi
Gminy w celu wyjasnienia sprawy.

Obowiazek przestania rejestrow wystepuje takze w sytuacji, gdy w danym okresie
rozliczeniowym jednostka (w tym Urzad Miejski) nie dokonywala czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu  podatkiem VAT, =zaréwno sprzedazowych jak i zakupowych.
W takiej sytuacji nalezy sporzadzic¢ i przesta¢ puste rejestry VAT.

UWAGA!

Z uwagi na fakt, iz — na podstawie uméw o zarzgdzanie / administrowanie mieniem Gminy — ewidencja
czesci czynnosci sprzedazowych dokonywanych przez Urzad Miejski jest prowadzona przez
Szprotawski Zarzad Nieruchomosciami ,Chrobry” Sp. z 0.0. (bedacy spdtkg komunalng; dalej zwany
réwniez: Spoétka), Gmina powinna zobowigza¢ Spoétke do przekazywania — w odpowiednim terminie —
danych niezbednych do przygotowania ,czgstkowych” dokumentéw Urzedu Miejskiego (tj. ,czastkowych”
rejestréw sprzedazy i ,czgstkowych” rejestrow zakupéw Urzedu Miejskiego), o ktérych mowa w kolejnym
punkcie niniejszych procedur.

Stuzby finansowe Urzedu Miejskiego — w oparciu o otrzymane ,czgstkowe” dokumenty od Spdtki —
zobowigzane sg do:

1. przygotowania czastkowego rozliczenia zakupu i sprzedazy dla Urzedu Miejskiego — na
podstawie danych przekazanych przez Spétke oraz danych dotyczgcych bezposrednio rozliczenh
Urzedu;

a nastepnie
2. przygotowania skonsolidowanej pliku JPK _V7 obejmujgcej rozliczenia Urzedu oraz
rozliczenia poszczegolnych jednostek organizacyjnych Gminy — ktéry to plik powinien zostaé

ztozony do wiasciwego Urzedu Skarbowego w terminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, ktérego dotyczg rozliczenia.
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3.2. Zasady ujmowania transakcji w rejestrach VAT

W Zatgczniku nr 3 do niniejszych procedur przedstawione zostaty wzorcowe rejestry VAT (sprzedazy,
zakupu $rodkéw trwatych oraz zakupu pozostatych towaréw i ustug).

Niemniej, jezeli Urzagd Miejski dysponuje systemem ksiegowym umozliwiajgcym sporzadzenie rejestrow
VAT zawierajgcych wszystkie dane wskazane w zatgczonych do niniejszych procedur ,wzorcowych”
rejestrach, nalezy kontynuowac sporzgdzanie rejestrow VAT za pomocg tego systemu.

UWAGA!

Ewidencja VAT prowadzona przez Urzad Miejski powinna zachowaé forme, jakg ustawodawca
przewiduje dla Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK), tj. uwzglednia¢ strukture i format zgodny ze
schematem dla JPK. Dotyczy to rowniez czynnosci sprzedazowych, ktérych ewidencje ksiegowo —
finansowg prowadzi Spoétka (Spétka powinna zostaé zobowigzana do przekazywania rejestrow
w formie, jakg ustawodawca przewiduje dla JPK).

3.3. Sporzadzanie ,,czastkowych” deklaracji VAT

W dniu, w ktérym wszystkich podatnikéw obejmie obowigzek sktadania nowego pliku JPK, nie bedzie juz
mozliwosci skfadania deklaracji VAT-7 oraz VAT-7K w inny sposéb niz poprzez nowy JPK. Przy tym
korygowanie ztozonych przed pazdziernikiem deklaracji VAT odbywa¢ sie bedzie na starych zasadach,
tj. podatnik bedzie korygowat deklaracje VAT za pomocg korekty deklaracji VAT, a nie poprzez nowy plik
JPK.

3.4. GTU — Grupowanie Towaréw i Ustuqg

Nowy plik JPK_V7M wprowadza nie tylko potgczenie pliku JPK z deklaracjg, ale rowniez zobowigzuje
do wypetnienia zupetnie nowego pola o nazwie GTU (Grupowanie Towardw i Ustug).

Od dnia 1 pazdziernika obowigzkiem czynnego podatnika VAT bedzie stosowanie odpowiedniego
oznaczenia towaréw i ustug na fakturach. Jest to zakres 13 koddéw, ktére dotyczg wybranych

(wrazliwych) towardw i ustug.

Dzieki wprowadzeniu nowego obowigzku organ podatkowy bedzie miat jasng informacje o liczbach
transakcji towarami i ustugami wrazliwymi, czyli najbardziej narazonymi na oszustwa podatkowe.

Kod Czego dotyczy?

GTU

GTU 01 Dostawa napojoéw alkoholowych

GTU 02 Dostawa towardéw z art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT

GTU 03 Dostawa oleju opatowego i olejéw smarowych

GTU 04 Dostawa wyrobdw tytoniowych

GTU 05 Dostawa odpadéw z poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT

GTU 06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czeéci i materiatéw do nich poz. 7-9, 59-
- 63, 65-66, 69, 94-96 zatacznika nr 15 do ustawy o VAT

GTU 07 Dostawa pojazdéw oraz czesci samochodach o kodach wytgczenie CN 8701-8708
- oraz CN 8708 10

GTU 08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych
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GTU 09 Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych
GTU 10 Dostawa budynkow, budowli i gruntow
GTU 11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow
- cieplarnianych
Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wytgcznie: doradczych,
ksiegowych, prawnych, zarzgdczych, szkoleniowych, marketingowych, firm
GTU_12 . o . . . .
- centralnych, reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan
naukowych i prac rozwojowych
GTU 13 Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — sekcja H PKWiU
— 2015, symbol ex 49.4, ex 52.1

GTU nie jest widoczne na wydrukach faktury. Zakres obowigzkowych elementéw faktury w tym obszarze
nie ulegt zmianie na skutek wdrozenia JPK_V7. Oznaczenia te stosowane sg wytgcznie w strukturze
pliku JPK V7. Jednoczesnie nie jest to jednak zabronione. Podanie numeru GTU na fakturze nie bedzie
btedem zaréwno gdy bedzie to numer prawidtowy, jak i podany btednie.

Oznaczenia GTU nie dotyczg wylgcznie zwyklych faktur VAT. W sytuacji gdy przedsiebiorca wystawia
fakture do paragonu zawierajgcg towary lub ustugi objete obowigzkowymi kodami GTU, réwniez musi
zastosowac¢ odpowiednie oznaczenie w JPK_V7.

Natomiast w przypadku gdy przedsiebiorca prowadzi sprzedaz na rzecz o0sob prywatnych
nieprowadzgcych dziatalnosci, a wiec nabija transakcje na kasie fiskalnej, nie ma obowigzku stosowania
GTU, mimo ze sprzedaz ta wykazywana jest w rejestrze VAT sprzedazy na podstawie raportu
okresowego.

Oznaczen GTU nie stosuje sie w przypadku wprowadzenia w JPK_V7M i JPK_V7K transakgc;ji:

zbiorczych o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujgce;j,

zbiorczych informacji o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami,

sprzedazy nieobjetej obowigzkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomocg kasy rejestrujace;.

zakupu skutkujgcych pojawieniem sie VAT naleznego u sporzadzajgcego plik JPK (WNT, import

ustug, dostawa w ktérej sporzadzajgcy JPK jest nabywcag i dla ktérej podatek ptaci wiasnie
nabywca).

e GTU podawa¢ nalezy natomiast zaréwno przy transakcjach opodatkowanych, zwolnionych, dla
ktérych miejsce opodatkowania nie znajduje sie na terytorium kraju, opodatkowanych u nabywcy,
opodatkowanych stawkg 0%. We wszystkich tych przypadkach GTU dotyczy rozliczenia podatku
naleznego.

Nabywca towaru lub ustugi nie okresla GTU transakcji i nie musi ich raportowa¢. Gdyby dostawca
wykazat GTU na fakturze lub podat btedny GTU na fakturze - nabywca nie musi zgda¢ od dostawcy
faktury korygujgcej lub nie musi sam wystawia¢ noty korygujgce;j.

Brak oznaczenia symboli GTU w JPK_V7M powodowaé moze wezwanie do uzupetnienia pliku JPK
zagrozone sankcjg grzywny 500 zt za kazde uchybienie.

Jezeli na fakturze pierwotnej znajdowaty sie towary oznaczone GTU i towary bez tego oznaczenia,
a korekta dotyczy towaru, ktéry nie jest objety kodem GTU, faktura korygujaca réwniez nie bedzie
zawierata dodatkowego oznaczenia GTU.

3.5. Dodatkowe oznaczenia faktur

Zgodnie z par. 11 ust. 5 rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug ewidencja
sprzedazy bedzie zawierata rowniez nastepujgce oznaczenia wedtug rodzajow dowodow sprzedazy:

¢ RO - dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajgcy sprzedaz z kas rejestrujgcych,
WEW - dokument wewnetrzny,
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e FP — faktura dotyczgca sprzedazy zaewidencjonowanej na kasie fiskalnej, o ktérej mowa w art. 109
ust. 3d ustawy o VAT.

Oznaczenie ,RO” zobowigzani bedg stosowac przedsiebiorcy, ktérzy prowadzg sprzedaz na rzecz oséb
prywatnych (nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej) i nie korzystajg ze zwolnienia z kasy fiskalnej.
W JPK_V7M lub JPK_V7K podatnik bedzie miat obowigzek oznaczy¢ jako ,RO” fgczny raport okresowy
z kasy fiskalnej dzienny lub miesieczny. Przedsiebiorcy, kidrzy nie prowadzg sprzedazy zarejestrowanej
na kasie fiskalnej, nie stosujg oznaczenia ,RO” w nowym JPK.

Oznaczenie ,FP” dotyczy faktur wystawianych do paragonu. W zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw
dotyczacych wykazywania sprzedazy w nowym JPK ustawodawca uproscit sposob ujmowania
w ewidencjach faktury do paragonéw.

Oznaczenie ,WEW” stosowane bedzie w sytuacji, gdy podatnik nie wystawia faktury sprzedazy lub
paragonu fiskalnego, jednak na skutek zaistnialego zdarzenia gospodarczego zobowigzany jest do
naliczenia podatku VAT. W zwigzku z tym oznaczenie ,WEW” bedzie przyporzadkowane m.in.
w przypadku:

e prowadzenia sprzedazy bezrachunkowej — w sytuacji korzystania ze zwolnienia z kasy fiskalnej,
e wystawienia faktury wewnetrznej opodatkowania — w sytuacji nieodptatnego przekazania towaréw
lub wycofania srodkéw trwatych na cele prywatne.

Natomiast zgodnie z art. 11 ust. 8 wspomnianego rozporzadzenia w przypadku dokumentéw
zakupu wyrdznia sie dodatkowe oznaczenia dotyczgce:

MPP — transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci,

VAT RR - faktur VAT RR,

WEW — dokumentéw wewnetrznych,

MK - faktur wystawionych przez podatnika bedgcego dostawcag lub ustugodawcg, ktéry wybrat
metode kasowg rozliczeh VAT,

e IMP — zgtoszen celnych lub deklaracji importowej dokumentujgcej import towaréw rozliczany
zgodnie

z art. 33a ustawy o VAT.

Z powyzszych oznaczen, czestym przypadkiem jest zakup towaréw Ilub ustug od podatnikéw
rozliczajgcych VAT metoda kasowa. Faktury takie posiadajg dodatkowg adnotacje "metoda kasowa"
a wiec nabywca ma ufatwione zadanie i nie musi weryfikowa¢ dodatkowo swoich sprzedawcoéw.

3.6. Mechanizm podzielonej ptatnosci i Biata Lista Podatnikow

Szczegotowe informacje w zakresie Mechanizmu Podzielonej Ptatnosci oraz sprawdzania kontrahentéw
na Biatej Liscie zawarte sg w Procedurze stosowania obowigzkowej podzielonej ptatnosci w podatku od
towaréw i ustug oraz weryfikacji podatnikéw VAT przy dokonywaniu ptatnosci za nabyte towary i ustugi
na Biatej Liscie podatnikbw w Gminie Szprotawa, jej jednostkach i zaktadach budzetowych,
wprowadzonej na podstawie zarzadzenia Burmistrza Szprotawy nr 5/2020 z dnia 31 stycznia 2020 r.

3.7. Indywidualne interpretacje podatkowe

Podmiotem uprawnionym do skfadania wnioskéw o wydanie interpretacji indywidualnej po centralizacji
jest wytgcznie Gmina Szprotawa.

Jednostki organizacyjne (w tym Urzad Miejski) sktadajg do stuzb finansowych Gminy podpisany wniosek
zgodnie z obowigzujgcym wzorem w formie papierowej oraz wersji edytowalnej elektronicznej na adres
e-mail.

Whniosek powinien zawiera¢ doktadny opis sprawy (stan faktyczny) lub opis zdarzenia przysziego,
zapytania w tej sprawie oraz przyjete wtasne stanowisko w sprawie oceny prawne;.
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Stuzby finansowe Gminy weryfikujg otrzymany wniosek oraz wnoszg optate za wniosek do Szefa
Krajowej Administracji Krajowej. Nastepnie, po otrzymaniu potwierdzenia o dokonanej ptatnosci sktadajg
wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej do wlasciwego organu podatkowego.

Otrzymana interpretacja indywidualna prawa podatkowego w =zakresie podatku VAT zostanie
elektronicznie udostepniona wszystkim jednostkom organizacyjnym.

3.8. Prowadzenie ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas

rejestrujacych

Zgodnie z art. 111 ustawy o VAT podatnicy dokonujgcy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzani prowadzié¢
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas fiskalnych.

Zgodnie ze zmianami wprowadzonymi do ustawy o VAT od 1 stycznia 2020 r. rozpoczat sie 3 etapowy
proces zastepowania kas z papierowym i elektronicznym zapisem kopii na kasy on-line.

Kasy rejestrujgce on-line to nowe kasy, ktére umozliwiajg potgczenie i przesytanie danych miedzy kasg
rejestrujgcg a Centralnym Repozytorium Kas. Mowa o nowych kasach rejestrujgcych, a nie adaptac;ji
obecnie funkcjonujgcych.

Przejscie na kasy on-line odbywa si¢ stopniowo i potrwaé ma do 31 grudnia 2022 r. Mozliwo$¢
stosowania kas on-line oznacza, ze nie naktada sie obowigzku wymiany dotychczas uzywanych kas
rejestrujgcych na kasy on-line (z wyjgtkiem niektorych branz szczegolnie narazonych na
nieprawidtowosci). Obowigzek uzywania kas przez podatnikéw rozpoczynajgcych dziatalno$¢ w danych
branzach, a takze obowigzek wymiany kas rejestrujgcych, na kasy on-line przedstawia sie nastepujaco:

01.01.2020r. 01.07.2020r. 01.01.2021r.
BX 0 X & o= = % o
sprzedaz paliw, gastronomiczna, budowlana, ustugi fryzjerskie,
ustugi naprawy pojazdéw i wulkanizacji ustugi w zakresie krotkotrwatego opieka medyczna $wiadczena
zakwaterowania, sprzedaz wegla przez lekarzy i lekarzy dentystow,

ustugi prawnicze

Mozliwe jest dobrowolne, wczesniejsze przejscie na stosowanie kas on-line.

Stosowanie kas rejestrujgcych starego typu, poza wskazanymi wyzej branzami, bedzie mozliwe do
czasu ich wyeksploatowania lub konieczno$ci wymiany pamieci fiskalnej. Jednoczesnie, w celu
sukcesywnej wymiany kas starego typu na kasy on-line wprowadzono terminy, po ktérych nie bedzie juz
mozna kupic kasy z elektronicznym lub papierowym zapisem kopii(bedzie jednak mozna ich uzywac).

Sprzedaz kas starego typu:

z papierowym zapisem kopii do Dopuszcza sie uzywania kas rejestrujgcych

31.08.2019 r. starego typu do czasu ich zuzycia lub
s . koniecznosci wymiany pamieci fiskalnej

z elektronicznym zapisem kopii do (Y 2 PRFCIemm ZEpisem (el

31.12.2022 r.

Szczegdétowe kwestie zwigzane z prowadzeniem kas rejestrujagcych zawarte zostaly
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie kas rejestrujacych z dnia 29 kwietnia 2019 r.
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Przy okazji wprowadzenia kas on-line w rozporzadzeniu doprecyzowano takze,
Ze oznaczenia literowe od A do G stosowane sg wedlug ponizszych zasad:

1) literze ,A” - jest przypisana stawka podstawowa podatku w wysokosci 22% albo 23%,

2) literze ,B” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 7% albo 8%,

3) literze ,C” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 5%,

4) literze ,D” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 0%,

5) literze ,E” - jest przypisane zwolnienie od podatku,

6) literze ,F” i ,G” - sg przypisane pozostate stawki podatku, w tym wartos¢ 0% (zero
techniczne)
w przypadku sprzedazy opodatkowanej, o ktérej mowa w art. 119 ust. 1 lub art. 120 ust.
4 ustawy.

W przypadku wystgpienia oczywistej pomytki w ewidencji podatnik dokonuje niezwlocznie jej
korekty przez ujecie w odrebnej ewidencji:

1) btednie zaewidencjonowanej sprzedazy (wartos¢ sprzedazy brutto i warto$¢ podatku naleznego);
2) krotkiego opisu przyczyny i okolicznosci popetnienia pomyiki oraz dotgczenie oryginatu paragonu
fiskalnego dokumentujgcego sprzedaz, przy ktérej nastgpita oczywista pomyika.

W przypadku koniecznosci wymiany modutu pamieci fiskalnej w wyniku jej zapetnienia lub w wyniku jej
uszkodzenia, wymiana ta jest wykonywana wytgcznie przez podmiot prowadzacy serwis gtowny.

Uwaga!

Ustawa wprowadzita zakaz wymiany pamieci fiskalnej w kasach z papierowym zapisem Kkopii po
zapetnieniu sie tej pamieci.

Z Broszury informacyjnej dotyczgcej struktury JPK_VAT z deklaracji wynika, Zze sprzedaz
ewidencjonowang za pomocag kas rejestrujgcych (sprzedaz paragonowa) trzeba bedzie w czeci
ewidencyjnej nowego pliku JPK_VAT wykazywaé w wysoko$ciach zbiorczych w podziale na stawki
podatku oraz sprzedaz zwolniong od podatku.

Zapisow takich trzeba bedzie dokonywac na podstawie raportéw fiskalnych, co posrednio wynika z opisu
pola ,DowodSprzedazy”. Wykazujgc raporty fiskalne w czesci ewidencyjnej nowego pliku JPK_VAT
trzeba bedzie wpisywac:

1) ,.BRAK” w polach ,NrKontrahenta” oraz ,NazwaKontrahenta”,

2) numer raportu fiskalnego w polu ,DowodSprzedazy”,

3) date wystawienia raportu fiskalnego w polu ,DataWystawienia”,

4) ostatni dzien danego miesigca w polu ,DataSprzedazy” (chyba Ze raport fiskalny zostanie
wystawiony w ostatnim dniu danego miesigca; w takim przypadku pole ,DataSprzedazy” trzeba
bedzie pozostawi¢ puste).

4. Odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa pracownikéw zwigzana z wiasciwym

prowadzeniem rozliczen z tytutu podatku VAT

Majac na wzgledzie, iz dane wskazane w rozliczeniach czastkowych, ktére bedg prowadzone przez
jednostki organizacyjne Gminy (w tym takze Urzad Miejski) zostang odzwierciedlone w rozliczeniach
Gminy z tytutu VAT, osoby prowadzace rozliczenia z tytutu podatku VAT w Urzedzie Miejskim (ij. osoby,
ktére bedg podpisywac rejestry VAT sporzgdzane przez Urzad Miejski) bedg ponosi¢ ewentualng
odpowiedzialnos¢ karno-skarbowg za:

1) wszelkie nieprawidtowosci wynikajgce z btednego prowadzenia rozliczen ,,czastkowych” z tytutu
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podatku VAT Urzedu Miejskiego;

2) ewentualne op6znienia w ztozeniu rozliczen z tytutu podatku VAT przez Gmine zwigzane
z nieterminowym przestfaniem rozliczeh czesciowych za dany okres przez Urzgd Miejski.

Pracownicy jednostek organizacyjnych (w tym Urzedu Miejskiego) bedg réwniez ponosic¢
odpowiedzialnos¢ za ewentualne odsetki zwigzane z zalegtosciami podatkowymi wynikajgcymi
Z nieprawidtowego prowadzenia rozliczen ,czastkowych” danej jednostki.
Nalezy w tym miejscu zwroci¢ uwage, iz:
1) Zgodnie z art. 54 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego podatnik, ktéry uchylajac sie od
opodatkowania, nie ujawnia wtasciwemu organowi przedmiotu lub podstawy opodatkowania lub
nie sktada deklaracji, przez co naraza podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720
stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tgcznie.

2) Zgodnie z art. 56 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego, podatnik, kitory skfadajac organowi
podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub ptatnikowi deklaracje lub oswiadczenie,
podaje nieprawde lub zataja prawde albo nie dopetnia obowigzku zawiadomienia o zmianie
objetych nimi danych, przez co naraza podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720
stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tgcznie.

5. Elektroniczny system prowadzenia ewidencji ksiegowych

W celu zapewnienia mozliwosci tworzenia centralnego rejestru rozliczen podatku od towardw i ustug,
jednostki organizacyjne Gminy stosujg jednolite oprogramowanie — Centralny VAT VULCAN firmy
VULCAN Sp. z 0. 0. z siedzibg we Wroctawiu.

Centralny VAT VULCAN to program, ktéry automatycznie na podstawie rejestru sprzedazy
i zakupu VAT wszystkich podleglych jednostek budzetowych i zakladow budzetowych, pozwala
przygotowaé zbiorczy plik JPK_V7, podpisany podpisem kwalifikowanym w celu dostarczenia
organom podatkowym.

Oprogramowanie Centralny VAT VULCAN umozliwia sporzadzanie pliku JPK_V7 z wykorzystaniem
jednostkowych rejestrow czgstkowych.

Rejestry czgstkowe dzielg sie na dwa typy: rejestry sprzedazy i rejestry zakupu/nabyé.

Dane do rejestréw czastkowych w programie mogg by¢ przesytane z programéw z pakietu Finanse
Optivum, Finanse VULCAN lub importujgc dane ewidenc;ji sprzedazy i zakupu z plikéw w formacie XML,
a takze uzupetniajgc ewidencje sprzedazy i zakupu bezposrednio w programie.

Zbiorcze JPK_V7 przekazywane jest do Ministerstwa Finanséw przez pracownika Referatu
Finansowego w ustawowych terminach.

Uwaga!

Od 1 pazdziernika 2020 r. dotychczasowy plik JPK_VAT, sktadany wraz z deklaracjg VAT-7 kazdego
miesigca, zostanie zastgpiony przez jedng strukture — JPK_ V7. Elementy nowej struktury zostaty
okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych.

Zbiorczy dokument JPK_V7 bedzie tworzony na podstawie czgstkowych dokumentéw
z poszczegoblnych jednostek.
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Zatgcznik Nr 1 — zasady rozliczania podatku VAT dla czynnosci
(transakciji) ,,sprzedazowych” dokonywanych przez
Urzad Miejski w Szprotawie
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Uwzgledniajgc specyfike dziatalnosci Urzedu Miejskiego, ktérego dotyczy niniejsza procedura, ponizej
opisane zostaty nastepujgce czynnosci o charakterze ,sprzedazowym”, ktére sg najczesciej spotykane
w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Transakcja

|—
T

Odptatny wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe

Odptatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego
Odptatny wynajem powierzchni pod automaty vendingowe

Odptatny wynajem / dzierzawa powierzchni na dachach

Odptatna dzierzawa gruntéw

Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni

Obcigzanie najemcow / dzierzawcow kosztami medidw (np. energii elektrycznej, gazu, wody
itp.)

Obcigzanie najemcoéw / dzierzawcow rownowartoscig podatku od nieruchomosci
Obcigzanie najemcéw / dzierzawcow optatami lub karami za nielegalne zajmowanie lokalu
Odptatne udostepnianie (,wynajem”) powierzchni reklamowych

Obcigzanie pracownikéw Urzedu Miejskiego kosztami prywatnych rozmow telefonicznych
Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego

Sprzedaz majgtku Urzedu Miejskiego

Pobor optat za wydawanie dokumentéw, odpiséw dokumentéw lub ich kopii

Odptatne ustugi kserograficzne

Pobdr optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Pobdr optaty cmentarnej

Swiadczenie ustug wstepu na basen

Udostepnianie nieruchomosci na targowisku

3|3|3(3|a|2[3|R[23]c|e| ~ [oa|s|w|m|~

20 Rezerwacja miejsc na targowisku

21 Pobdr optaty targowej

22 Pobor optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci

23 Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci
24 Sprzedaz prawa uzytkowania wieczystego
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Wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe za odptatnoscia
(np. wynajem mieszkan stuzbowych)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
odptatnym wynajmem lokali mieszkalnych na cele
mieszkaniowe. Czynno$¢ ta miesci sie rébwniez w zakresie
Lprzedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu okreslonego
w umowie najmu lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki

powinna zosta¢ opodatkowana?

transakcja

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! Faktura powinna zawiera¢ nastepujacy dopisek:
~WVynajem lokali mieszkalnych wylgcznie na cele mieszkaniowe
zwolniony z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36
ustawy o VAT".

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Odptatny ,,wynajem” pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub
punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz Gminy lub
innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Odptatny ,wynajem” pomieszczen na cele prowadzenia
sklepu lub punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz
Gminy lub innych jednostek organizacyjnych Gminy pozostaje
poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomoca faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zosta¢é udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg
noty ksiegowe;.
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Odptatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub punktu
ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz podmiotéw innych niz Gmina
lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT;

2. o0so6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT
opodatkowaniu podatkiem VAT? w zwigzku z odptatnym wynajmem pomieszczen na cele
prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez

w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy | Obowigzek podatkowy powstanie:

(w jakim okresie / miesigcu transakcja 1. w momencie wystawienia faktury VAT — jeZeli
powinna zostac rozliczona dla celow faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w dniu
VAT)? uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu okreslonego

w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatno$ci czynszu najmu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja | Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.
powinna zosta¢ opodatkowana?

Czy istnieje obowigzek wystawienia Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie p6zniej niz w dniu uptywu
faktury VAT? terminu pfatno$ci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.
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Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie — w przypadku wynajmu pomieszczen na rzecz podatnikow
podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami
podatku VAT.

Odptatny wynajem pomieszczeh na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagacé ewidencji za pomoca kasy rejestrujacej, pod
warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.

Udostepnienie ("wynajem") powierzchni pod automaty vendingowe
(np. automaty z kawa, przekgskami itp.) za odptatnoscia na rzecz
Gminy lub na rzecz innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie ("wynajem") powierzchni pod automaty
vendingowe (np. automaty z kawa, przekgskami itp.) za
odpfatnoscig na rzecz Gminy lub na rzecz innych jednostek
budzetowych Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidenc;ji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomoca faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.
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Wynajem powierzchni pod automaty vendingowe za odptatnoscia na
rzecz podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
wynajmem powierzchni pod automaty vendingowe (jezel
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez w zakresie
~przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu okreslonego
w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku wynajmu pomieszczen na rzecz podatnikow
podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami
podatku VAT.

Odptatny wynajem pomieszczeh na rzecz os6b fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagacé ewidencji za pomoca kasy rejestrujacej, pod
warunkiem, Zze zostata wystawiona faktura VAT.
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Udostepnienie (,,wynajem” / ,,dzierzawa”) powierzchni na dachach za
odptatnoscig na rzecz Gminy lub innych jednostek budzetowych

Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie (,wynajem” / ,dzierzawa”) powierzchni na
dachach za odpfatnoscig na rzecz Gminy lub innych jednostek
budzetowych Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinno by¢ dokumentowane za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;.
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Odptatny wynajem / dzierzawa powierzchni na dachach na rzecz
podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy, w tym

na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT;
2. o0so6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
odpfatnym wynajmem / dzierzawg powierzchni na dachach
(jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez w zakresie
~przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac¢
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu okreslonego
w umowie najmu lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujacej?

Nie — w przypadku wynajmu / dzierzawy powierzchni na
dachach na rzecz podatnikow podatku VAT lub os6b prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Odptatny wynajem / dzierzawa powierzchni na dachach na
rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymaga¢ ewidencji za pomoca
kasy rejestrujgcej, pod warunkiem, ze zostata wystawiona
faktura VAT.
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Udostepnienie (,,dzierzawa”) gruntéow za odptatnoscia na rzecz
Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie (,dzierzawa”) gruntéw za odptatnoscig na
rzecz Gminy lub innych jednostek organizacyjnych Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a
tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinno by¢ dokumentowane za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zosta¢é udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;.
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Dzierzawa gruntéw za odptatnoscia na rzecz podmiotéw innych niz Gmina
lub jednostki budzetowe Gminy,
w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT;
2. o0so6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
opodatkowaniu podatkiem VAT? odptatng dzierzawg gruntéw (jezeli kontrahentem jest podmiot
inny niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnos$¢ ta
miesci sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy | Obowigzek podatkowy powstanie:

(w jakim okresie / miesigcu transakcja 1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
powinna zostac rozliczona dla celow faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w dniu
VAT)? uptywu terminu ptatnosci czynszu okreslonego w

umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu —
jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu
ptatnosci czynszu (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja Zwolnienie z podatku VAT — jezeli optaty dotyczg dzierzawy
powinna zosta¢ opodatkowana? gruntéw przeznaczonych na cele rolnicze;

23% — w pozostatych przypadkach.

Czy istnieje obowigzek wystawienia Tak — fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
faktury VAT? terminu pfatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! Jezeli faktura dotyczy dzierzawy gruntow
przeznaczonych na cele rolnicze, powinna zawiera¢
nastepujgcy dopisek: ,Dzierzawa gruntéw przeznaczonych na
cele rolnicze zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 82
ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2
rozporzgdzenia w sprawie zwolnien”.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie.
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?
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Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy wynajmu nieruchomosci,
pomieszczen lub powierzchni odptatnie, w tym wynajmu zaréwno
na cele prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, jak i na inne
cele.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
odpfatnym wynajmem nieruchomosci, pomieszczen lub
powierzchni (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub
jednostki budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zosta¢
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli faktura
zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatno$ci czynszu najmu okredlonego w umowie
najmu lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w umowie
lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Co do zasady najem podlega opodatkowaniu 23% stawka
podatku VAT.

Tym niemniej, w szczegdlnych przypadkach zastosowanie
znajdzie:

e 2zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT — jezeli
optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych na cele
mieszkaniowe (art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT);

o 8% stawka podatku VAT — jezeli optaty dotycza
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wynajmu pomieszczen / powierzchni zwigzanego z
dziatalnoscig obiektéw sportowych (art. 146a pkt 2 w
zwigzku z art. 41 ust. 2 w zwigzku z pozycjg 179
zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT) albo ustug zwigzanych
z zakwaterowaniem (art. 146a pkt 2 w Zzwigzku
z art. 41 ust. 2 w zwigzku z pozycjg 163 zatgcznika
nr 3 do ustawy o VAT).

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczes$niej niz 30 dni przed dniem
wykonania ustugi (ij. ostatnim dniem okresu, za ktéry nalezny
jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku wynajmu nieruchomosci / pomieszczen /
powierzchni na rzecz podatnikéw podatku VAT lub oséb
prawnych niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Odptatny wynajem nieruchomosci / pomieszczen / powierzchni
na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagaé ewidencji za pomoca kasy
rejestrujagcej, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura
VAT.

Optaty za media przenoszone na Gmine lub inne jednostki budzetowe

Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:

Nie. Przenoszenie kosztow tzw. medidbw pomiedzy
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi Gminy pozostaje
poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT.

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocag
noty ksiegowe;j.
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Obcigzanie najemcoéw (dzierzawcow) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy optaty te sa wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacji, gdy Urzad Miejski
obcigza najemcoéw optatami za media, a optaty te sg wliczone
w czynsz najmu, np. gdy umowa najmu / dzierzawy przewiduje,
ze czynsz wynosi 1.000 PLN, w tym zryczattowana optata za
media w wysokosci 200 PLN.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
obcigzaniem najemcow (dzierzawcow) optatami za media
(jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosci te mieszczg sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Opfaty za media stanowigce element kalkulacji czynszu najmu
sg traktowane identycznie jak pozostata cze$¢ czynszu najmu /
dzierzawy, a tym samym obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu / dzierzawy
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci czynszu
najmu / dzierzawy — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uptywie terminu ptatnosci czynszu
(okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie
zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet optat za media (czynszu
obejmujgcego optaty za media) nie skutkuje powstaniem
obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Transakcja powinna zosta¢ opodatkowana wedtug stawki
wiasciwej dla czynszu najmu, tj. Urzad Miejski powinien
zastosowac:

e 2zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT — jezeli
optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych na cele
mieszkaniowe lub dzierzawy gruntéw przeznaczonych
na cele rolnicze;
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o stawke 8% - jezeli optaty dotycza wynajmu hal
sportowych zwigzanego =z dziatalnoscig obiektow
sportowych albo ustug zwigzanych
z zakwaterowaniem;

o stawke 23% - w pozostatych przypadkach
(np. w przypadku wynajmu pomieszczeh na cele
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j).

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujgcych optaty za
media refakturowane na najemce lokalu mieszkalnego (np.
mieszkania stuzbowego) faktura powinna zawiera¢ nastepujgcg
informacje: ,Wynajem lokali mieszkalnych wytgcznie na cele
mieszkaniowe zwolniony z podatku VAT na podstawie art. 43
ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT”.

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujgcych optaty za
media refakturowane na dzierzawce gruntu przeznaczonego na
cele rolnicze, faktura powinna zawiera¢ nastepujaca
informacje: ,Dzierzawa gruntéw przeznaczonych na cele
rolnicze zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 82 ust. 3
ustawy o VAT w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia w
sprawie zwolnien”.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Obciazanie najemcow (dzierzawcow) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy optaty te nie sg wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacji, w ktérej najemcy /
dzierzawcy sg obcigzani optatami za media, w przypadku, gdy
optaty te nie sg wliczone w czynsz, tj. przyktadowo, gdy:

1. umowa przewiduje, ze czynsz wynosi 1.000 PLN plus
optaty za media i wysoko$¢ optat za media jest
ustalana w oparciu o dane z podlicznikéw albo

2. wysokosc¢ optat za media jest ustalona w sposéb
ryczattowy, a na koniec okresu rozliczeniowego
nastepuje ,rozliczenie” optat za media do danych z
podlicznikow.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
obcigzaniem najemcoéw (dzierzawcow) optatami za media
(jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosci te mieszczg sie réwniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie p6zniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci danej optaty okreslonego w
umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci danej optaty
— jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu
ptatnosci danej optaty (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet analizowanych optat nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug stawki  transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej

1. Opodatkowaniu 8% stawka podatku VAT podlegajg
optaty za:

e dostarczanie wody za posrednictwem sieci
wodociggowej;
e odprowadzanie sciekow;
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e zbieranie odpadow;
e ustugi zamiatania Smieci i usuwania Sniegu.

2. Opodatkowaniu 23% stawka podatku VAT podlegajg
optaty za  energie elekiryczng, ogrzewanie,
doprowadzanie gazu.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci danej optaty.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.

Pobor rownowartosci podatku od nieruchomosci od Gminy lub
innych jednostek budzetowych Gminy — bedacych ,,najemcami”
(,,dzierzawcami”’) nieruchomosci Urzedu Miejskiego

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Pobdr réwnowartosci podatku od nieruchomosci od Gminy
lub innych jednostek budzetowych Gminy pozostaje poza
zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocag
noty ksiegowe;j.
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Pobor réwnowartosci podatku od nieruchomosci od innych

najemcoéw (dzierzawcow) niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
poborem réwnowartosci podatku od nieruchomosci od
najemcéw / dzierzawcow (jezeli kontrahentem Gminy jest
podmiot inny niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy).
Czynnos¢ ta miesci sie réwniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

VAT)?

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow

Wartos¢ podatku od nieruchomosci, ktérg Urzad Miejski
obcigza najemce / dzierzawce, uznawana jest — dla celow
podatku VAT — jako element czynszu (element wynagrodzenia
za ustuge najmu / dzierzawy), a tym samym konsekwencje
obcigzenia najemcy / dzierzawcy réwnowartoscig podatku od
nieruchomosci powinny zostac okreslone analogicznie jak w
przypadku wynajmu / dzierzawy.

Tym samym, obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie p6zniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu okreslonego w
umowie lub na fakturze (ktérego element stanowi
réwnowarto$¢ podatku od nieruchomos$ci);

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci czynszu —
jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu
ptatnosci czynszu (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu (w tym zaliczki na
poczet podatku od nieruchomosci) nie skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego.

Wedtug

jakiej  stawki

transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

Transakcja powinna zosta¢ opodatkowana wedlug stawki
wiasciwej dla czynszu najmu / dzierzawy, tj. Urzad Miejski
powinien zastosowac:

e zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT — w
przypadku, gdy podatkiem od nieruchomosci sg
obcigzani najemcy lokali mieszkalnych
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wynajmowanych na cele mieszkaniowe
(np. najemcy mieszkan stuzbowych) lub dzierzawcy
gruntéw przeznaczonych na cele rolnicze;

o stawke 8% - w przypadku, gdy podatkiem od
nieruchomosci sg obcigzani najemcy hal sportowych,
a najem jest zwigzany z dziatalnoscia obiektow
sportowych albo najem stanowi ustuge zwigzang z
zakwaterowaniem;

o stawke 23% — w pozostatych przypadkach.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! W przypadku obcigzenia podatkiem od
nieruchomosci najemcow mieszkan stuzbowych (lokali
mieszkalnych wynajmowanych na cele mieszkaniowe) faktura
powinna zawiera¢ nastepujgca informacje: ,Wynajem lokali
mieszkalnych wytgcznie na cele mieszkaniowe zwolniony z
podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

UWAGA! W przypadku obcigzenia podatkiem od
nieruchomosci dzierzawce gruntdw przeznaczonych na cele
rolnicze, faktura powinna zawiera¢ nastepujacg informacje:
"Dzierzawa gruntéw przeznaczonych na cele rolnicze
zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o
VAT w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie
zwolnien".

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Obcigzanie najemcoéw / dzierzawcéw optatami lub karami za
nielegalne zajmowanie lokalu

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie, co do zasady, odszkodowania (kary) za nielegalne
zajmowanie lokalu, nie podlegajg opodatkowaniu podatkiem
VAT. Dotyczy to w szczegolnosci sytuacji, gdy stosunek
zobowigzaniowy (najem / dzierzawa) zostat zakonczony,
biorgcy do uzywania nie chce opusci¢ nieruchomosci, a
najemca / dzierzawca podejmuje kroki nakierowane na
odzyskanie / wydanie nieruchomosci (przyktadowo wytacza
powodztwo o wydanie rzeczy).

Jezeli jednak okolicznosci wskazujg na dorozumiane / milczace
przediuzenie umowy za wynagrodzeniem — czynnos¢ ta
podlega opodatkowaniu jako odptatne swiadczenie ustug.

Ustugi udostepniania ("wynajmu") powierzchni reklamowych za
odptatnosciag swiadczone na rzecz Gminy albo na rzecz innych
jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Ustugi udostepniania  ("wynajmu")  powierzchni
reklamowych za odptatnoscig $wiadczone na rzecz Gminy albo
na rzecz innych jednostek budzetowych Gminy pozostaje poza
zakresem opodatkowania podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zosta¢é udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.
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Ustugi udostepniania (,,wynajmu’) powierzchni reklamowych za
odplatnosciag swiadczone na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT (np. oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé

gospodarczg) oraz

2. oso6b prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
ustugami udostepniania (,wynajmu”) powierzchni reklamowych
za odptatnoscig (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci
sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego —

w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. wynajem miejsca na bilbord przez
6 miesiecy, w przypadku, gdy czynsz jest ptatny co
miesigc);

2. w ostatnim dniu okresu ,,wynajmu” miejsca na
reklame — w przypadku ustug rozliczanych
.Jednorazowo” (np. wynajem miejsca na bilbord przez
okres 6 miesiecy w przypadku, gdy czynsz najmu jest
ptatny jednorazowo po zakonczeniu okresu wynajmu).

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet wynagrodzenia za udostepnienie (,wynajem”) miejsc
reklamowych, w tym przypadku pobrania czynszu najmu

w catosci lub w czesci .z gory”, obowigzek powstanie w dniu
otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Faktura powinna by¢ wystawiona:
1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;
2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym

wykonano ustuge (tj. ostatnim dniem okresu wynajmu
albo okresu, za ktéry nalezny jest czynsz).

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Ustugi udostepniania ("wynajmu") powierzchni reklamowych za
odptatnosciag swiadczone na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne niebedace
podatnikiem VAT)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
ustugami udostepniania (,wynajmu”) powierzchni reklamowych
za odptatnoscig (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnos$c¢ ta miesci
sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. wynajem miejsca na bilbord przez
6 miesiecy, w przypadku, gdy czynsz jest ptatny co
miesigc);

2. w ostatnim dniu okresu ,,wynajmu” miejsca na
reklame — w przypadku ustug rozliczanych
.Jednorazowo” (np. wynajem miejsca na bilbord przez
okres 6 miesiecy w przypadku, gdy czynsz najmu jest
ptatny jednorazowo po zakonczeniu okresu wynajmu).

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet wynagrodzenia za udostepnienie (,wynajem”) miejsc
reklamowych, w tym przypadku pobrania czynszu najmu

w catosci lub w czeéci .z géry”, obowigzek powstanie w dniu
otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug stawki
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej

transakcja

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Urzad Miejski bedzie zobowigzany do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie ustugobiorcy, jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy,
liczgc od kohca miesigca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
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miesigcu wykonania ustugi — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie p6zniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zZgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za omawiane ustugi
transakcji za pomocg kasy beda dokonywane w catosci za posrednictwem poczty, banku
rejestrujgcej? lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo—kredytowej na

rachunek bankowy Urzedu Miejskiego.
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Obciazanie pracownikow Urzedu Miejskiego kosztami prywatnych
rozmoéw telefonicznych

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
obcigzaniem pracownikéw Urzedu Miejskiego kosztami
prywatnych rozmdéw telefonicznych. Czynnoéci te mieszczg sie
rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci okreslonego w umowie lub na
fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci — jezeli
faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu
ptatnosci (okreslonego w umowie lub na fakturze) albo
nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet $wiadczenia ustug
telekomunikacyjnych nie skutkuje powstaniem obowigzku
podatkowego.

Wedtug jakiej stawki

powinna zosta¢ opodatkowana?

transakcja

Zastopowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci okreslonego w umowie zawartej z
pracownikiem Urzedu Miejskiego lub na fakturze.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, w ktérym
wykonywane byty rozmowy, ktérych kosztem pracownik jest
obcigzany) pod warunkiem, ze zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podatnikéw podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
na rzecz podatnikéw podatku VAT podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT.

Wskazana transakcja bedzie mogta by¢ objeta mechanizmem
podzielonej ptatnosci.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

W przypadku sprzedazy towaréw wymienionych

w Zafgczniku nr 15 do ustawy o podatku VAT (np. makulatury,
ztomu lub sprzetu elektronicznego) o wartosci powyzej 15 000
zt sprzedawca musi obligatoryjnie doda¢ na dokumencie
informacje ,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Jezeli zapis nie wystgpi, wowczas przewidziane zostaty
sankcje w VAT lub kara karno-skarbowa.

Jednoczesnie nalezy pamietac¢, ze zakupy na kwote
nizszg bedg objete zasadami odpowiedzialnosci
solidarnej nabywcy, chyba ze dokonana on
dobrowolnego uregulowania naleznosci podzielong
ptatnoscia.

Przy transakcjach powyzej 15 tys. brutto, ustawodawca
wskazat, ze jesli faktura zawiera chocby jedng pozycje
wrazliwg to przynajmniej ta pozycja z takiej faktury musi
by¢ zaptacona w MPP, co nie wyklucza mozliwosci
zaptaty catej faktury w MPP.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Jednostka powinna wystawi¢ fakture na zasadach
ogbinych.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym wydano
towar.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podmiotéw innych niz podatnicy podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
na rzecz podmiotéw innych niz podatnicy podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. Tym niemniej, w zaleznosci od
uwarunkowan transakciji, a w szczegoélnosci od tego, kto jest
kontrahentem, transakcja ta moze podlegac¢ opodatkowaniu VAT
u nabywcy.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie wydania
towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedilug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju sprzedawanego
towaru.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak — w przypadku sprzedazy na rzecz oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym wydano
towar.

W przypadku sprzedazy na rzecz podmiotéw innych niz osoby
prawne niebedace podatnikami podatku VAT (np. na rzecz oséb
fizycznych niebedgcych podatnikami podatku VAT) Urzad
Miejski bedzie zobowigzany do wystawienia faktury wytacznie
na zadanie nabywcy, jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie poézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu wydania towaru — jezeli zZgdanie wystawienia
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faktury zostato zgtoszone do kornca miesigca, w ktérym
wydano towar;

2. nie p6zniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zgdania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o ktérym
mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku sprzedazy na rzecz osob prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na
rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagac ewidencji za pomocg kasy
rejestrujgcej, jezeli:

1. ptatnosci za sprzedawane towary bedg realizowane
wytgcznie na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego albo
za pomocg automatow, ktére réwniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznos¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotowkowej), jezeli z
ewidencji i dowodow dokumentujgcych transakcje
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji
zaptata dotyczyta albo

2. sprzedaz dotyczy towardw, ktére na podstawie
przepiséw o podatku dochodowym sg zaliczane przez
Urzad Miejski do srodkéw trwatych (pod warunkiem, ze
dana transakcja zostata udokumentowana fakturg VAT),

3. sprzedaz dokonywana jest na rzecz pracownikow
Urzedu Miejskiego.

UWAGA! Jezeli sprzedaz dotyczy towaréw wymienionych

w § 4 pkt 1 lit. b) — I) rozporzadzenia w sprawie zwolnien, to
transakcja powinna zostac zarejestrowana za pomocg kasy
rejestrujgcej — niezaleznie od tego, czy w danym przypadku
zastosowanie znajdzie inne zwolnienie z obowigzku ewidencji za
pomocg kasy rejestrujgcej wskazane w rozporzadzeniu — chyba,
ze sprzedaz jest dokonywana na rzecz pracownikow Urzedu
Miejskiego.
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Sprzedaz majatku Urzedu Miejskiego na rzecz podatnikéw podatku
VAT lub na rzecz oséb prawnych niebedacych podatnikami
podatku VAT

Czy transakcja podlega Tak. Sprzedaz majatku Urzedu Miejskiego na rzecz
opodatkowaniu podatkiem VAT? podatnikéw podatku VAT lub na rzecz oséb prawnych
niebedgcych podatnikami podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy | Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w momencie
(w jakim okresie / miesigcu transakcja | wydania towaru.

powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)? W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty na

poczet sprzedawanych towaréw obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedilug jakiej stawki transakcja | Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju

powinna zosta¢ opodatkowana? sprzedawanego majatku.
Czy istnieje obowigzek wystawienia Tak. Faktura powinna zosta¢ wystawiona:
faktury VAT?

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie.
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?
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Sprzedaz majatku Urzedu Miejskiego na rzecz podmiotéw
niebedacych podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne
niebedace podatnikami podatku VAT)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Urzedu Miejskiego na rzecz podmiotéow
niebedgcych podatnikami podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie wydania
towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedtug
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej stawki transakcja

Stawka VAT bedzie uzalezniona od

sprzedawanego towaru.

rodzaju

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Urzad Miejski bedzie zobowigzany do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie nabywcy, jezeli Zgdanie wystawienia
faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od
konca miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli Zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone do kornca miesigca, w ktorym
wydano towar;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o ktérym
mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Sprzedaz majatku Urzedu Miejskiego na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie musi by¢
udokumentowana za pomocg kasy rejestrujgcej, pod
warunkiem, ze:

1. ptatnosci za sprzedawane towary bedg realizowane
wytgcznie na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
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albo za pomocg automatéw, ktdre rowniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznos¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotéwkowej), jezeli z
ewidencji i dowodéw dokumentujgcych transakcije
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji
zaptata dotyczyta albo

2. sprzedaz dotyczy towardw, ktére na podstawie
przepisdw o podatku dochodowym sg zaliczane przez
Urzad Miejski do srodkéw trwatych (pod warunkiem, ze
dana transakcja zostata udokumentowana fakturg VAT).

UWAGA! Niezaleznie od formy ptatnosci, za pomoca kasy
rejestrujgcej nalezy udokumentowac sprzedaz na rzecz osob
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub na
rzecz rolnikéw ryczattowych towaréw wymienionych w § 4

pkt 1 rozporzgadzenia Ministra Finanséw w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych.

UWAGA! Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku
sprzedazy towaréw wymienionych w § 4 pkt 1 lit. b) — 1)
rozporzgdzenia, dokonywanej na rzecz pracownikow Urzedu
Miejskiego.

Pobér optat za wydanie dokumentéw, odpiséw dokumentéw lub
ich kopii

Czy transakcja podlega Nie. Pobdr optat za wydanie dokumentéw, odpiséw
opodatkowaniu podatkiem VAT? dokumentodw lub ich kopii pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.

54
Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany Strona 54



Odptatne ustugi kserograficzne, w tym umozliwienie korzystania
z urzadzen kserograficznych na rzecz oséb fizycznych

nieprowadz

cych dzialalnosci gospodarczej

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Odptatne ustugi kserograficzne, w tym umozliwienie
korzystania z urzadzen kserograficznych podlegajg
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wykonania ustugi.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet $wiadczenia ustug kserograficznych, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedtug stawki  transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej

23%

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Urzad Miejski bedzie zobowigzany do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie ustugobiorcy, jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy,
liczgc od kohca miesigca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wykonania ustugi — jezeli Zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zgdania
wystawienia faktury — jezeli zZgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o
ktéorym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze ptatnosci za ustugi kserograficzne
beda uiszczane:

1. narachunek bankowy Urzedu Miejskiego albo

2. za pomoca automatow, ktore réwniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznos¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotoéwkowej), jezeli

z ewidencji i dowoddéw dokumentujgcych transakcje
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jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji
zaptata dotyczyta.

UWAGA! Jezeli Urzad Miejski przed 1 stycznia 2015 r.
rozpoczat ewidencjonowanie swiadczenia ustug
kserograficznych na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej za pomoca kasy rejestrujgcej, nalezy
kontynuowac prowadzenie tej ewidenciji.

Pobor optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Pobor optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT,
a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomoca faktur VAT.
Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za

pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe.
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Pobor optat cmentarnych

Jakich transakcji dotyczy niniejsza Niniejsza procedura dotyczy swiadczenia ustug, z tytutu
procedura? ktérych pobierane sg optaty cmentarne, w tym m.in.:

e zezwolenia na wjazd na cmentarz,

e optaty za przedtuzenie miejsca pod grob,
e optaty za miejsce pod grob,

e optaty za rezerwacje miejsca pod grob.

Czy transakcja podlega Tak. Pobér optat cmentarnych podlega opodatkowaniu
opodatkowaniu podatkiem VAT? podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja ta powinna
zostac rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy | Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
(w jakim okresie / miesigcu transakcja | wykonania ustugi.

powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)? UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki lub przedptaty na

poczet Swiadczonych ustug cmentarnych, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja

i Swiadczone ustugi cmentarne skalsyfikowane pod symbolem
powinna zosta¢ opodatkowana?

PKWiU (96.03) ,Ustugi pogrzebowe i pokrewne, wraz z
dostawg trumien, urn i utensyliow  pogrzebowych
dostarczanych wraz z trumng lub urng” sg opodatkowane 8%
stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia

faktury VAT? Tak — w przypadku swiadczenia ustug na rzecz podatnikéw
aktury /

podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami
podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge.

W przypadku $wiadczenia ustug, za ktére pobierana jest optata
cmentarna, na rzecz podmiotéw innych niz podatnicy
podatku VAT lub osoby prawne niebedace podatnikami
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podatku VAT (np. na rzecz oséb fizycznych niebedacych
podatnikami podatku VAT) Gmina bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury wylgcznie na zagdanie nabywcy, jezeli

zgdanie wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie poézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgltoszenia zgdania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o
ktéorym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, w przypadku ustug swiadczonych na rzecz podmiotow
innych niz osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci
gospodarczej lub rolnicy ryczattowi.

Swiadczenie ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagac ewidencji za pomocg kasy rejestrujacej jezeli
wszystkie pfatnosci za te ustugi bedg realizowane na rachunek
bankowy Urzedu Miejskiego. W przeciwnym przypadku, ustugi
powinny by¢ ewidencjonowane za pomocg kasy rejestrujgcej.

Swiadczenie ustug wstepu na basen na rzecz Gminy lub innych
jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Swiadczenie ustug wstepu na basen na rzecz Gminy lub
innych jednostek budzetowych Gminy pozostaje poza
zakresem opodatkowania podatkiem VAT,

a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowane za pomocg faktur VAT.
Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za

pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.
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Swiadczenie ustug wstepu na basen na rzecz podatnikéw podatku
VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Swiadczenie ustug wstepu na basen podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku ustug
rozliczanych "jednorazowo" (np. w przypadku
sprzedazy biletu uprawniajgcego do jednorazowego
wstepu na basen);

2. z uplywem kazdego okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku sprzedazy karnetow
sezonowych, za miesieczng optata, obowigzek

podatkowy uptynie w ostatnim dniu kazdego miesigca).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za wstep na basen skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego w podatku VAT w odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

Wedtug stawki  transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej

Zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Swiadczenie ustug wstepu na basen na rzecz podmiotéw objetych
systemem oswiaty niebedacych jednostkami budzetowymi Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Swiadczenie ustug wstepu na basen podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku ustug
rozliczanych "jednorazowo" (np. w przypadku
sprzedazy biletu uprawniajgcego do jednorazowego
wstepu na basen);

2. z uplywem kazdego okresu rozliczeniowego — w
przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku sprzedazy karnetow
sezonowych, za miesieczng optatg, obowigzek
podatkowy uptynie w ostatnim dniu kazdego miesigca).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za wstep na basen skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego w podatku VAT w odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

Wedtug stawki  transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Urzad Miejski bedzie zobowigzany do wystawienia faktury
wytgcznie na zgdanie nabywcy jezeli Zgdanie wystawienia
faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od
konca miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli Zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wydano towar;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
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faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o
ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! W przypadku wystawienia faktury, powinna ona
zawiera¢ nastepujaca informacje: "Ustugi Swiadczone przez
jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw o
systemie oswiaty zwolnione z VAT na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 26 lit. a) ustawy o VAT".

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Swiadczenie ustug wstepu na basen na rzecz podmiotéw innych
niz podatnicy podatku VAT, tj. na rzecz oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT (np. na rzecz os6b
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Swiadczenie ustug wstepu na basen podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku ustug
rozliczanych "jednorazowo" (np. w przypadku
sprzedazy biletu uprawniajgcego do jednorazowego
wstepu na basen);

2. z uplywem kazdego okresu rozliczeniowego — w
przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku sprzedazy karnetow
sezonowych, za miesieczng optata, obowigzek

podatkowy uptynie w ostatnim dniu kazdego miesigca).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za wstep na basen skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego w podatku VAT w odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

Wedtug stawki  transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej

Zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Urzad Miejski bedzie zobowigzany do wystawienia faktury
wytgcznie na zgdanie nabywcy jezeli Zgdanie wystawienia
faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od
konca miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli Zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wydano towar;

2. nie poézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia zadania
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wystawienia faktury — jezeli zZgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o
ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za omawiane
transakcje bedg dokonywane w catosci za posrednictwem
poczty, banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego.

Udostepnienie ("wynajem™) nieruchomosci na targowisku za
odptatnoscig na rzecz Gminy lub na rzecz innych jednostek
budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie ("wynajem") nieruchomosci na targowisku
za odptatnoscig na rzecz Gminy lub na rzecz innych jednostek
budzetowych Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowane za pomocg faktur VAT.
Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za

pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.
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Wynajem nieruchomosci na targowisku za odptatnoscia na rzecz
podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT;

2. os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Wynajem nieruchomosci na targowisku za odptatnoscig
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zosta¢ rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zosta¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu okreslonego w
umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
— jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu (okreslonego w umowie
lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pozniej niz w dniu uptywu
terminu ptatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Pobor optat za rezerwacje miejsc na targowisku od Gminy lub od
innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Pobdr optat za rezerwacje miejsc na targowisku od Gminy
opodatkowaniu podatkiem VAT? lub od innych jednostek budzetowych Gminy pozostaje poza
zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.
Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za

pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe.
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Pobér optat za rezerwacje miejsc na targowisku od podmiotéw
innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy, w tym od:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT;

2. os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Pobér optat za rezerwacje miejsc na targowisku podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci optaty rezerwacyjnej
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci optaty
rezerwacyjnej — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uptywie terminu ptatnosci optaty
rezerwacyjnej (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet optaty rezerwacyjnej nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki

powinna zosta¢ opodatkowana?

transakcja

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu uptywu
terminu ptatnosci danej optaty rezerwacyjnej.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezna jest optata rezerwacyjna), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Pobér optaty targowej

Czy transakcja podlega Nie. Pobor optaty targowej pozostaje poza zakresem
opodatkowaniu podatkiem VAT? opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.
Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za

pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;.
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Poboér optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku
opodatkowaniu podatkiem VAT? z poborem optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.
Czynnos¢ ta miedci sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna — co do
zasady — zostac¢ rozliczona dla celéw podatku VAT.

UWAGA! Opfata roczna z tytutu uzytkowania wieczystego
gruntéow ustanowionego przed 1 maja 2004 r., gdy taka
czynnos$¢ nie podlegata podatkowi od towardw i ustug, nie
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy | Obowigzek podatkowy powstanie:
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

1. w przypadku optaty jednorazowej — w momencie
otrzymania jednorazowej ptatnosci w odniesieniu do
otrzymanej kwoty,

2. w przypadku optaty rocznej — w zwigzku z tym, iz w
zwigzku ze swiadczeniem danej ustugi ustalane sg
nastepujgce po sobie terminy ptatnosci lub rozliczen —
obowigzek podatkowy powstaje z uptywem kazdego
okresu, do ktérego odnoszg sie ptatnoéci lub
rozliczenia, do momentu zakonczenia swiadczenia tej
ustugi, tj. w przypadku optat za uzytkowanie
wieczyste obowigzek podatkowy powstanie z
uptywem roku, do ktérego odnoszg sie ptatnosci
lub rozliczenia.

Tym niemniej, jezeli przed koricem danego roku Gmina
otrzyma catos$¢ lub czes¢ optaty rocznej, obowiagzek
podatkowy powstanie z chwilg jej otrzymania.

Wedtug jakiej stawki transakcja | Stawka VAT jest uzalezniona od przedmiotu dostawy (rodzaju
powinna zosta¢ opodatkowana? gruntu oddanego w uzytkowanie wieczyste), t.:

e zasadniczo zastosowanie znajdzie podstawowa
stawka podatku VAT (przy czym optaty roczne za
uzytkowanie wieczyste ustanowione przed
1 stycznia 2011 r. bedg opodatkowane 22% stawkag
VAT, natomiast optaty roczne za uzytkowanie
wieczyste ustanowione od 1 stycznia 2011 r. bedg
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opodatkowane 23 % stawka VAT),

e Zzastosowanie moze znalez¢ zwolnienie
z opodatkowania podatkiem VAT zgodnie z art. 43
ust. 1 pkt 9, 10 i 104, o ile zostang spetnione warunki
wskazane w tych przepisach (zgodnie z analizg
wskazang w ponizszej rubryce).

UWAGA! Ustanowienie uzytkowania wieczystego gruntéw /
nieruchomoséci przed dniem 1 maja 2004 r. stanowi
czynnos¢ niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT.
W zwigzku z tym, opfaty roczne z tytutu uzytkowania
wieczystego ustanowionego przed 1 maja 2004 r. réwniez nie
podlegajg opodatkowaniu VAT.

Przepisy ustawy o VAT przewidujg zwolnienie od podatku pobieranych optat za uzytkowanie
wieczyste — zakres i zwolnienia od podatku VAT od towardow i ustug dostawy towarow zostaty
okreslone w art. 43 ustawy o VAT.

W przypadku poboru optat za uzytkowanie wieczyste, zastosowanie mogg znalez¢ nastepujgce
przepisy regulujgce kwestie zwolnien z podatku:

e zgodnie z_art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT, zwalnia sie od podatku dostawe terendw
niezabudowanych innych niz tereny budowlane',

= wskazany przepis przewiduje zastosowanie zwolnienia od podatku w odniesieniu
dostawy gruntéw niezabudowanych, nieobjetych planem zagospodarowania
przestrzennego lub decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

o art. 43 ust. 1 pkt 10 lub 10a — wskazane przepisy przewidujg zastosowanie zwolnienia od
podatku w odniesieniu dostawy budynkéw, budowli lub ich czesci, w sytuacji spetnienia
okreslonych warunkéw.

= zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 10, zwalnia sie od podatku dostawe budynkéw, budowli
lub ich czesci, z wyjgtkiem gdy:

a) dostawa jest dokonywana w ramach pierwszego2 zasiedlenia lub przed nim,
b) pomiedzy pierwszym zasiedleniem a dostawg budynku, budowli lub ich czesci
uptynat okres krotszy niz 2 lata;

: Przez_tereny budowlane — zgodnie z art. 2 pkt 33 ustawy o VAT — rozumie sie grunty przeznaczone pod zabudowe zgodnie z
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiego planu — zgodnie z decyzjg o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, o ktérych mowa w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

Przez pierwsze zasiedlenie — w mys$l art. 2 pkt 14 ustawy o VAT — rozumie sie oddanie do uzytkowania, w wykonaniu czynnosci
podlegajagcych opodatkowaniu, pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi budynkéw, budowili lub ich czesci, poich:
a) wybudowaniu lub b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym,
stanowity co najmniej 30% warto$ci poczgtkowe;j.
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e zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 10a, zwalnia sie od podatku dostawe budynkow,
budowli lub ich czesci nieobjetg zwolnieniem, o ktérym mowa w pkt 10, pod
warunkiem ze:

a) w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwato dokonujgcemu ich dostawy
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego,
b) dokonujacy ich dostawy nie ponosit wydatkéw na ich ulepszenie,
w stosunku do ktérych miat prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego, a jezeli ponosit takie wydatki, to byty one
nizsze niz 30% wartosci poczgtkowej tych obiektow,

= zgodnie natomiast z art. 43 ust. 7a ustawy o VAT, warunku, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 10a lit. b, nie stosuje sie, jezeli budynki, budowle lub ich czesci w stanie
ulepszonym byty wykorzystywane przez podatnika do czynnosci opodatkowanych
przez co najmniej 5 lat.

Powyzsze przepisy i wynikajgce z nich konkluzje mozna przedstawié¢ w formie graficznej:

Czy dostawa dokonywana jest w Czy pomiedzy pierwszym Zwolnienie
ramach pierwszego zasiedlenia zasiedleniem a dostawa upfynat z opeja,
lub przed nim? NIE okres krotszy niz 2 lata? NIE opodatkowania
TAK
TAK

Czy w stosunku do obiektow objetych dostawa przystugiwato dokonujacemu

T . - - I @ Opodatkowanie
dostawy prawo do obniZzenia podatku naleznego o podatek naliczony? P

MIE
h 4
Czy sprzedawca ponositwydatki na ulepszenie wyzsze niz 30% wartosci
poczatkowe] tych obiektow?

HIE
———  Zwolnienie

TAK
b J MNIE
Czy przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego od wydatkow? Zwolnienie
TAK
¥
Czy obiekty byty w stanie ulepszonym wykorzystywane przez podatnika do TAK

czynnosci opodatkowanych przez co najmniej 5 lat? Zwolnienie

l MNIE

Opodatkowanie

UWAGA!

W zwiazku z uwagami wskazanymi powyzej — stan faktyczny dotyczacy transakcji polegajacych
na poborze optat z tytutlu uzytkowania wieczystego powinien zostaé¢ przeanalizowany odrebnie
w odniesieniu do kazdego przedmiotu transakcji pod wzgledem stawki podatku VAT, ktéra
znajdzie zastosowanie.

Czy istnieje obowigzek wystawienia

Tak. Fakture nalezy wystawié nie pozniej niz w dniu uptywu
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faktury VAT? terminu pfatnos$ci optaty rocznej (do 31 marca danego roku).

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezna jest optata z tytutu uzytkowania wieczystego), pod
warunkiem, ze zawiera informacje, jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie.
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?
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Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Zgodnie  ze  stanowiskiem  organéw  podatkowych,
przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci na rzecz dotychczasowego  uzytkownika

wieczystego (na mocy decyzji) pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT.

W takim przypadku, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Tym niemniej, jezeli przeksztatcenie prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci nastepuje na mocy
umowy cywilnoprawnej, a uzytkownik jest zobowigzany
do zaptaty wynagrodzenia za przeksztalcenie, transakcja
bedzie podlega¢ opodatkowaniu podatkiem VAT, przy
czym podstawg opodatkowania bedzie kwota stanowigca
wynagrodzenie otrzymane przez Gmine.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie w momencie otrzymania
jednorazowej ptatnosci w odniesieniu do otrzymanej
kwoty.

Tym niemniej, jezeli doptata z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci zostanie
uiszczona w ratach, obowigzek podatkowy powstanie z
chwilg otrzymania kazdej z rat.

Wedtug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT dotyczaca doptaty z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci jest uzalezniona
od rodzaju gruntu oddanego w uzytkowanie wieczyste, tj.:

e zasadniczo zastosowanie znajdzie podstawowa
stawka podatku VAT majgca zastosowanie do optat
rocznych (przy czym optaty roczne za uzytkowanie
wieczyste ustanowione przed 1 stycznia 2011 r. bedg
opodatkowane 22% stawkg VAT, natomiast optaty
roczne za uzytkowanie wieczyste ustanowione od 1
stycznia 2011 r. bedg opodatkowane 23 % stawka
VAT),

e zastosowanie moze znalez¢ zwolnienie
z opodatkowania podatkiem VAT zgodnie z art. 43
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ust. 1 pkt 9, 10 104, o ile zostang spetnione warunki
wskazane w tych przepisach.

UWAGA!

Do niniejszej transakcji (w zakresie stawki VAT i
ewentualnego zastosowania zwolnienia z VAT) zastosowanie
znajdzie analiza przedstawiona w procedurze dotyczacej
~Pobor optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci”.

UWAGA! Ustanowienie uzytkowania wieczystego gruntéw /
nieruchomoséci przed dniem 1 maja 2004 r. stanowi
czynnos¢ niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT.
Optaty roczne z tytulu uzytkowania  wieczystego
ustanowionego przed 1 maja 2004 r. rowniez nie podlegajg
opodatkowaniu VAT, w zwigzku z tym otrzymana dopfata z
tytutlu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci rowniez jest czynnoscig niepodlegajgca
opodatkowaniu podatkiem VAT, jezeli otrzymywane optaty
roczne z tytutu uzytkowania wieczystego byly czynnosciami
niepodlegajacymi opodatkowaniu podatkiem VAT.

Czy istnieje obowiazek wystawienia Tak — w przypadku otrzymania doptaty z tytutu

faktury VAT? przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo

wiasnosci od podatnika podatku VAT lub oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

W przypadku otrzymania doptaty z tytutu przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci od oséb
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej,
Gmina bedzie zobowigzana do wystawienia faktury wylacznie
na zadanie nabywcy, jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli Zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
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miesigca, w ktérym wydano towar;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie.
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?
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Sprzedaz prawa uzytkowania wieczystego

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku ze
sprzedazg prawa uzytkowania wieczystego. Czynnosé ta
miesci sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o
VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna — co do
zasady — zostac rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowiagzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy
towaréw.

W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty na
poczet sprzedawanych towardéw obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Jaka jest podstawa opodatkowania
danej transakcji?

Podstawg opodatkowania jest wszystko, co stanowi
zaptate, ktorag dokonujacy dostawy lub
ustugodawca otrzymat lub ma otrzyma¢ =z tytulu
sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby trzeciej,
wilgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi
doptatami o podobnym charakterze majgcymi bezposredni
wplyw na cene lub
Swiadczonych przez podatnika.

(art. 29a ust. 1 ustawy o VAT)

towarow

towarow dostarczanych ustug

UWAGA!

w przypadku dostawy budynkéw (budowli lub ich czesci)
trwale zwigzanych z gruntem z podstawy opodatkowania nie
wyodrebnia sie wartosci gruntu. Oznacza to, ze sprzedaz
prawa wieczystego uzytkowania gruntu powinna byc¢
opodatkowana wedtug stawki VAT wtasciwej dla budynku
(budowli) na nim posadowionym.

(art. 29a ust. 8 ustawy o VAT)

Wedtug stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej

Stawka VAT jest uzalezniona od przedmiotu dostawy, {j.:

e zasadniczo zastosowanie znajdzie podstawowa

stawka podatku VAT w wysokosci 23%,

e zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT,
jezeli sprzedaz prawa wieczystego uzytkowania
gruntu, na ktérym posadowione sg budynki (budowle
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lub ich czesci) oraz gdy te budynki (budowle lub ich
czesci) opodatkowane sg stawkg 8%, fj. objete
spofecznym programem mieszkaniowym (zgodnie z
art. 41 ust. 12 ustawy VAT),

e zastosowanie moze znalez¢ zwolnienie
z opodatkowania podatkiem VAT zgodnie z art. 43
ust. 1 pkt 9, 10 i 10a, o ile zostang spetnione warunki
wskazane w tych przepisach.

UWAGA!

Do niniejszej ftransakcji (w zakresie stawki VAT i
ewentualnego zastosowania zwolnienia z VAT) zastosowanie
znajdzie analiza przedstawiona w procedurze dotyczgce;j
~Pobér optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomoS$ci’.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak — w przypadku sprzedazy prawa uzytkowania
wieczystego na rzecz podatnika podatku VAT lub os6b
prawnych niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:
1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

W przypadku sprzedazy prawa uzytkowania wieczystego na
rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej, Gmina bedzie zobowigzana do wystawienia
faktury wylacznie na zagdanie nabywecy, jezeli zadanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy,
liczgc od kohca miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:
1. nie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu wydania towaru — jezeli zZgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wydano towar;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zgdania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca,

0 ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Zalgcznik Nr 2 — wzory dokumentéw
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2.1. Wzor faktury VAT dokumentujacej dostawe towaréw (innych niz towary wymienione
w Zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT).

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

Data wystawienia faktury:

Data dostawy towardéw:

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Wartosc
Cena jednostkowa | tgczna wartos¢ Stawka Kwota
Lp. Nazwa towaru llos¢ towaru towarow
towaru netto towaréw netto VAT VAT
brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.
0%
5%
8%
23%
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2.2. Wzér faktury VAT dokumentujacej Swiadczenie ustug (innych niz ustugi zwolnione z podatku
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT lub ustugi wymienione w art. 19a ust. 5 pkt 4

ustawy o VAT).

Data wystawienia faktury:

Data wykonania ustugi:

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Cena jednostkowa | taczna wartosc Stawka Kwota Wartosé
Lp. Nazwa (rodzaj) ustugi
netto netto VAT VAT brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.

0%

5%

8%

23%
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2.3. Wzér faktury VAT dokumentujacej sSwiadczenie ustug zwolnionych z opodatkowania
podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 7 lub pkt 37 — 41 ustawy o VAT (np. ustug

ubezpieczeniowych).

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

FAKTURA VAT NR

Data wystawienia faktury:

Lp.

Nazwa ustugi

Cena jednostkowa ustugi

Kwota naleznosci

ogotem

RAZEM:

Ustuga zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt____ustawy o VAT.

Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany
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2.4. Wzor faktury VAT dokumentujgcej $wiadczenie ustug zwolnionych z opodatkowania
podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2 — 6 lub pkt 8 — 36 ustawy o VAT.

Data wystawienia faktury:

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:

NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

FAKTURA VAT NR

Lp. Kwota naleznosci
Nazwa ustugi Cena jednostkowa ustugi
ogotem

RAZEM:

Ustuga zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt____ustawy o VAT.

81
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2.5. Wzor faktury VAT dokumentujacej swiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4
ustawy o VAT (np. ustug wynajmu lub dostawy medidéw).

Sprzedaweca:

NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

NIP GMINY

Nabywca:

NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

Data wystawienia faktury:

Okres, ktérego dotyczy faktura:

Termin ptatnosci faktury:

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Cena jednostkowa | taczna wartos$é Stawka Kwota Wartosé
Lp. Nazwa (rodzaj) ustugi
netto netto VAT VAT brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.
0%
5%
8%
23%
82
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2.6. Wzor zbiorczej faktury wewnetrzne;j.

Data wystawienia:

Sprzedaweca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY
FAKTURA WEWNETRZNA NR

Dotyczy:

Lp. Nazwisko Kwota wptacona Kwota zwrotu za poprzedni miesigc Suma

1.

2.

3.

RAZEM:
83
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Zalgcznik Nr 3 — wzor rejestru VAT

84
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3.1. Rejestr VAT sprzedazy

Nazwa Gminy

Nazwa jednostki budzetowej

NIP (Gminy):_____
Miesiac
Rok
Suma 0,00 0,00 0,00
Suma 23% 0,00 0,00 0,00
Suma 8%
Suma 5%
Suma 0%
Suma ZW 0,00 0,00
Suma N/P 0,00 0,00
Rejestr VAT sprzedazy
PLN
. Data Numer s Stawka| Podatek VAT >
L.p. Data sprzedazy wystawienia Nabywca NIP nabywcy dokumentu Wartosc¢ netto VAT nalezny Wartosc¢ brutto
1 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00
85
Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany Strona 85



3.1. Rejestr zakupow

Nazwa Gminy
Nazwa jednostki budzetowej

NIP (Gminy):____
Miesiac
Rok
Suma 0,00 0,00 0,00
Rejestr zakupow
PLN

L.p. o trz?/ﬁznia wys[;?/tv?enia Sprzedawca NIP Sprzedawcy Numer faktury Wartosc¢ netto S@/\vﬁa Pon(ﬁitcezl;r\;/f T Wartosc¢ brutto
1 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00
9 0,00 0,00 0,00
10 0,00 0,00 0,00
11 0,00 0,00 0,00
12 0,00 0,00 0,00
13 0,00 0,00 0,00
14 0,00 0,00 0,00
15 0,00 0,00 0,00
16 0,00 0,00 0,00
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PODSUMOWANIE CZASTKOWE DLA PODATKU OD TOWAROW I USLUG (wedlug JPK_V7M)

Nazwa jednostki:

Migjsce skladania pliku: Olkxes: Cel skladania pliku:
Gmina Szprotawa 12/2020 [X] Ziozenie deldaracji [] Korekta dellaracji
ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
Podstawa opodatkowania Podatek nalezny

Dostawa towardw oraz swiadezenie uslug na terytorium kraju, zwolnione od podatlku 0,00

Dostawa towardw oraz swiadczenie uslug poza terytorium kraju 0,00

| w tym Swiadczenie uslug, o ktorych mowa w art.100 ust.1 pkt 4 ustawy 0,00
ch-s[a“'a towarow oraz swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% 0,00
| w tym dostawa towarow, od ktorej dokonano zwrotu podatku podréznemu 0,00

[Dostawa towardw oraz Swiadezenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 5% 0,00 0,00
[Dostawa towardow oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% 0,00 0,00
[Dostawa towardw oraz swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23% 0,00 0,00
[Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towarow 0,00

[Eksport towaraw 0,00

[Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow 0,00 0,00
Import towardw podlegajacy rozliczeniu (procedura uproszczona) 0,00 0,00
[mportuslug z wylaczeniem uslug nabywanych od podatnikéw podatlku od wartosci dodanej,

swiadczacychuslugi poza stalym miejscem prowadzenia dzialalnosci 0,00 0,00
[mportuslug nabywanych od podatnikow podatlu od wartosci dodanej, Swiadezacych uslugi poza

stalym miejscem prowadzenia dzialalnosci 0,00 0,00
[Dostawa towardow oraz swiadezenie uslug, dla ktorych podamikiem jestnabywea zgodniez art.17 ust.l
[pkt 7 lub 8 ustawy (wypehia dostawea) 0,00

[Dostawa towarow, dla ktorych podamikiem jestnabywea zgodnie z art.17 ust.1 pkt 5 ustawy (wypehua

mabywca) 0,00 0,00
[Dostawa towarow oraz swiadczenie uslug, dla ktorych podamikiem jestnabywea zgodnie zart.17 ust.1
ipkt 7 lub 8 ustawy (wypelma nabywca) 0,00 0,00
[Kwota podatlku naleznego od towarawiuslug objetych spisem z natury 0,00 0,00
[Zwrot odliczonejlub zwroconej knwoty wydatkowanejna zakup kas rejestrujacych 0,00 0,00
[Kwota podatlku naleznego od wewnatrzwspolnotowego naby cia sSrodkéw transporiu 0,00 0,00
[Kwota podatlku od wewnatrzwspolnotowego nabyeia paliw silnikowych, podlegajaca wplacie w

terminach 0.00 0,00
frmat 0,00 0,00
IROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO
Wartosc netto Podatek naliczony

[Nabycie towaréwiuslug zaliczanych u podatika do Srodkéw trwalych 0,00 0,00
[Nabycie towardw i uslug pozostalvch 0,00 0,00

ROZLICZENIE PODATKU DO ODLICZENIA

Podatek do odliczenia

Razem kwota podatkunaliczonego do odliczenia

[Kwota nadwyikiz poprzedniejdeklaracji 0,00
[Korekta podatku naliczonego od nabycia Srodkéw trwalych 0,00
[Korekta podatku naliczonego od pozostalych naby¢ 0,00
[Korekta podatlkunaliczonego (nieuregulowane naleinosci wterminie) 0,00
[Korekta podatku naliczonego (uregulowane naleznosci po dokonaniu korekty) 0,00

0,00

IPODSUMOWANIE

Wysokosé zobowiazania

EKwota wydatkowana na zalup kas rejestrujacych, do odliczeniaw danym okresie rozliczeniowym 0,00
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 0,00
Kwota podatku podlegajaca wplacie do urzeduskarbowego 0.00
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przyslugujaca de zwrotu w danym okresie rozliczeniowym 0,00
Nadwyika podatku naliczonego nad naleznym 0,00
[Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatmika 0.00
[Zaliczenie zwrotu podatku na poczet przyszlych zobowiazan podatkowych 0,00
[Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy 0,00
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Zatacznik nr 4 - Skroty oznaczania faktur sprzedazowych

Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany

1. Urzad Miejski w Szprotawie umM1
um2
o Urzad Miejski, ktérego ksiegi rachunkowe prowadzi Szprotawski | UM3
Zarzad Nieruchomosciami "CHROBRY" Sp. z 0. o. UumM4
UM5
3. Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie SP1
4. Szkota Podstawowa nr 2 im. Wojska Polskiego w Szprotawie SP2
5. Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszyriskiego w Wiechlicach SPW
6. Szkota Podstawowa w Lesznie Gérnym SPL
7. Szkota Podstawowa w Diugiem SPD
8. Szkota Podstawowa w Siecieborzycach SPS
9. Zespot Przedszkolny w Szprotawie ZPS
10. | Osrodek Pomocy Spotecznej w Szprotawie OPS
11. | Szprotawski Zaktad Aktywnosci Zawodowej ZAZ
12. | Centrum Ustug Wspdlnych cuw
88
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Zakacznik nr 2 do Zarzadenia nr 0050/158/2020 Burmistrza Szprotawy z dnia 14 grudnia 2020 r.

ERNN
I
il

Procedury rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynnosci
(transakcji) dokonywanych przez:
o Szkotle Podstawowa nr 1 w Szprotawie
o Szkole Podstawowg nr 2 w Szprotawie
o Szkole Podstawowg w Wiechlicach
o Szkote Podstawowa w Lesznie Gornym
o Szkote Podstawowa w Siecieborzycach
o Szkole Podstawowga w Diugiem
o Zespot Przedszkolny w Szprotawie

obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspodilnych w Szprotawie
bedacych jednostkami budzetowymi Gminy Szprotawa

AKTUALIZACJA - GRUDZIEN 2020 R.
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Szanowni Panstwo,

W zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzes$nia 2015 r. w sprawie
Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw (C-276/14), w ktérym Trybunat orzekt, iz podmioty prawa
publicznego, takie jak gminne jednostki budzetowe nie mogg by¢ uznane za podatnikdw podatku od
towardw i ustug (dalej: VAT), poniewaz nie spetniaja kryterium samodzielnosci oraz w zwigzku z ustawg
z 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania
zwrotu s$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
srodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 280),
od 1 stycznia 2017 r. wdrozone zostaty ,skonsolidowane” rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujace
czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez poszczegoélne jednostki budzetowe Gminy Szprotawa
(dalej: Gmina).

System rozliczen, ktéry obowigzuje od 1 stycznia 2017 r. zaktada, ze poszczegodlne jednostki budzetowe
(jednostki oswiatowe) Gminy sg zobowigzane do:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig prowadzong przez te
jednostki;

2) sporzadzania ,czgstkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktérych bedg ujmowane czynnosci
(transakcje) wykonywane przez te jednostki;

.Czastkowe” ewidencje sporzgdzane przez poszczegodlne jednostki budzetowe sg konsolidowane na
poziomie rozliczen Gminy z tytutu podatku VAT, a dane w nich zawarte sg odzwierciedlone w skladanym
przez Gmine nowym pliku JPK_V7.

Celem przygotowania Panstwa pracownikow do prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT,
w niniejszym dokumencie przedstawione zostaty procedury prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT
dla czynnosci (transakcji) sprzedazowych dokonywanych przez:

o Szkote Podstawowg nr 1 w Szprotawie,
o Szkote Podstawowg nr 2 w Szprotawie,
e Szkote Podstawowag w Wiechlicach,

o Szkote Podstawowg w Lesznie Gornym,
o Szkote Podstawowg w Siecieborzycach,
e Szkote Podstawowg w Dtugiem,

o Zespot Przedszkolny w Szprotawie,

obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspoélnych w Szprotawie (dalej: CUW)

2
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Niniejszy dokument sktada sie z nastepujgcych czesci:
1. Czesé¢ ogdlna, w ktdrej przedstawione zostaty:

— o0go6lne zasady dotyczgce ustalania konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych
Z czynnosciami (transakcjami) sprzedazowymi dokonywanymi przez Jednostki;

— obowigzki w zakresie prowadzenia ewidencji VAT po wdrozeniu skonsolidowanego systemu
rozliczen podatku VAT;

—  zasady odpowiedzialnosci karno-skarbowej za poprawnos¢ i kompletno$¢ danych zawartych
w sporzgdzanych ewidencjach VAT.

2. Zalacznik nr 1, w kiérym przedstawione zostaly procedury prowadzenia rozliczen z tytutu
podatku VAT w odniesieniu do poszczegdlnych rodzajéw czynnosci (transakcji)
sprzedazowych dokonywanych przez Jednostki;

3. Zatacznik nr 2, w ktéorym przedstawione zostaty wzory dokumentéw, ktére mogg byé
stosowane w celu dokumentowania czynnos$ci (transakcji) dokonywanych przez Jednostki
(w tym wzory faktur VAT, faktur korygujgcych, faktur wewnetrznych itp.).

4. Zalacznik nr 3, zawierajgcy wzoér ewidencji (rejestru) ,czgstkowej’, ktéra powinna byc¢
prowadzona dla celéw podatku VAT.

3
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Czes¢ ogodlna
1. Podstawa prawna

Procedury w zakresie prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT przedstawione w niniejszym
dokumencie zostaty sporzgdzone w oparciu o przepisy:

v' Ustawy o podatku od towarow i ustug z 11 marca 2004 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z pdzn. zm.;
dalej: ustawa o VAT);

v' Ustawy z 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280);

v'  Rozporzgdzenia Ministra Finansow z 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1485);

v Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujgcych
(Dz. U. z 2019 . poz. 816, z 2020 r. poz. 732);

v" Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2519
z pézn. zm.; dalej: rozporzadzenie w sprawie zwolnieﬁ1).

2. Ogodlne zasady prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych

z transakcjami ,,sprzedazowymi” dokonywanymi przez Jednostki

2.1. Uwagi ogdine

Ustalenie konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych z czynnosciami ,sprzedazowymi”
dokonywanymi przez Jednostki powinno nastgpi¢ w nastepujgcych etapach:

Etap | - ustalenie, czy w zwigzku z dang czynnoscig wykonywang przez Jednostki Gmina
dziata w charakterze podatnika VAT;

Etap Il - jezeli w zwigzku z czynnoscig wykonang przez Jednostki, Gmina dziata

! Wskazane rozporzgdzenie zwalnia z obowigzku ewidencji przy pomocy kasy rejestrujgcej wybrane transakcje do
31 grudnia 2021 r. W zwigzku z tym, po uptywie tego terminu konieczne bedzie przeprowadzenie kolejnej analizy /
weryfikacji kwestii zwolnien z obowigzku ewidencji przy pomocy kasy dla transakcji wskazanych w niniejszych
procedurach.
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w charakterze podatnika VAT — ustalenie, czy czynnos¢ ta jest objeta zakresem
~przedmiotowym” podatku VAT;

Etap Il - jezeli dana czynnos¢ jest objeta zakresem ,przedmiotowym” podatku VAT -
okreslenie szczegdtowych zasad rozliczenia tej czynnoéci dla celéw podatku VAT,
tj. ustalenie:

— momentu powstania obowigzku podatkowego w podatku VAT;
— stawki podatku VAT,;
— obowigzkow formalnych (np. wiasciwej formy udokumentowania tej czynnosci).

2.2. Etap | — zasady ustalania, czy Gmina dziata w charakterze podatnika VAT
w zwigzku z czynnoscia wykonang przez Jednostki

2.2.1. Status jednostek budzetowych na gruncie przepiséw o VAT

29 wrzesnia 2015 r. Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (dalej: TSUE Ilub Trybunal) wydat
orzeczenie w sprawie Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw (C-276/14), w ktérym uznat, ze
SArtykut 9 ust. 1 dyrektywy Rady 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspolnego systemu
podatku od wartosci dodanej nalezy interpretowac¢ w ten sposéb, ze podmioty prawa publicznego, takie
Jjak gminne jednostki budzetowe bedgce przedmiotem postepowania gtbwnego, nie mogg byc¢ uznane za
podatnikbw podatku od wartosci dodanej, poniewaz nie spetniajg kryterium samodzielnosci
przewidzianego w tym przepisie”.

Tym samym, zgodnie ze stanowiskiem wyrazonym przez TSUE, kluczowe znaczenie dla okreslenia,
czy jednostki budzetowe gmin moga zosta¢ uznane za samodzielnych (ij. odrebnych od tworzacych
je gmin) podatnikéw podatku VAT, ma okreslenie, czy jednostki budzetowe prowadzg dziatalnosc
gospodarczg w sposob samodzielny.

Zagadnienie ,samodzielnosci” dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez jednostki budzetowe gmin
bylo przedmiotem uchwaty Naczelnego Sadu Administracyjnego z 24 czerwca 2013 r. (sygn. | FPS
1/13), w ktorej sad stwierdzit, iz ,mimo wyodrebnienia organizacyjnego takiej jednostki, nie prowadzi ona
dziatalno$ci gospodarczej w sposéb samodzielny, czy niezalezny od gminy, ktérej majgtkiem, w tym
Srodkami finansowymi dysponuje”, a w konsekwencji — zdaniem NSA — ,w Swietle art. 15 ust. 1i 2
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i usfug gminne jednostki budzetowe nie sg
podatnikami podatku od towardéw i usfug”.

Uzasadniajgc powyzsze stanowisko, Naczelny Sgd Administracyjny wskazat na cechy charakterystyczne
gminnych jednostek budzetowych wynikajgce z przepiséw prawa administracyjnego, takie jak:

— brak wtasnego mienia i dysponowanie jedynie wyodrebniong i przekazang w zarzad czescig
majgtku osoby prawnej, jakg jest gmina;
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— okolicznosé¢, iz o utworzeniu, potgczeniu lub likwidacji gminnej jednostki budzetowej decyduje
organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry w gminie stanowi rada gminy.
Ten organ nadaje gminnej jednostce budzetowej statut, okreslajgcy nazwe, siedzibe oraz
przedmiot dziatalnosci;

— wydatki gminnych jednostek budzetowych sg pokrywane bezposrednio z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, a dochody jednostek budzetowych sg odprowadzane na rachunek
gminy, co powoduje, ze wielkos¢ wydatkdbw gminnej jednostki budzetowej nie jest w zaden
sposob zwigzana z wysokoscig dochodéw zrealizowanych przez te jednostke. Ponadto gminna
jednostka budzetowa nie dysponuje realizowanymi przez siebie dochodami. Natomiast organ
wykonujgcy budzet — gmina — w toku roku budzetowego ma do dyspozycji peing kwote
dochodow uzyskiwanych przez gminne jednostki budzetowe.

Zdaniem Naczelnego Sadu Administracyjnego, ,wymienione cechy gminnej jednostki budzetowej,
powodujg, ze mimo wyodrebnienia organizacyjnego takiej jednostki, nie prowadzi ona dziatalno$ci
gospodarczej w sposéb samodzielny, czy niezalezny od gminy, ktérej majgtkiem, w tym Srodkami
finansowymi dysponuje”.

Przyjete przez Naczelny Sad Administracyjny podejscie, zgodnie z ktorym gminne jednostki
budzetowe nie moga zosta¢ uznane za odrebnych od gminy podatnikéw VAT oznacza
w praktyce, iz:

— czynnosci (transakcje) wykonywane przez jednostke budzetowa gminy — dla celow
podatku VAT - sg uznawane za czynnosci wykonane bezposrednio przez gmine;

— ustalenie, ktére z podejmowanych przez jednostke czynnosci sa objete zakresem
podatku VAT (sg wykonywane przez gmine w charakterze podatnika VAT), powinno
nastapi¢ w oparciu o okreslone w ustawie o VAT zasady ustalania statusu gmin jako
podatnikéw VAT.

2.2.2. Jednostki samorzadu terytorialnego (gminy) jako podatnicy VAT

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg wytgcznie czynnosci
(transakcje) dokonywane przez podatnikow VAT.

Tym samym, punktem wyjscia dla okreslenia, czy dana czynnos¢ (transakcja) dokonywana przez
jednostke budzetowg gminy podlega opodatkowaniu VAT, jest wustalenie, czy w zwigzku
z dokonaniem tej czynnosci gmina wystepuje w charakterze podatnika VAT.

Nalezy przy tym podkresli¢, iz — zgodnie z utrwalonym w doktrynie prawa podatkowego poglagdem —
podatnikiem VAT sie ,bywa”, co oznacza, iz dany podmiot moze dziata¢ w charakterze podatnika VAT
dokonujgc okreslonych czynnosci (transakcji), a w przypadku innych czynnosci wystepowac
w charakterze podmiotu niebedgcego podatnikiem VAT.
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Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT sg osoby prawne, jednostki organizacyjne
niemajgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujgce samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza,
o ktorej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez wzgledu na cel lub rezultat takiej dziatalno$ci.

W mysl art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dziatalnos¢ gospodarcza obejmuje wszelkg dziatalnos¢
producentoéw, handlowcéw lub ustugodawcéw, w tym podmiotéw pozyskujgcych zasoby naturalne oraz
rolnikdw, a takze dziatalnos¢ oséb wykonujgcych wolne zawody. Dziatalno$s¢ gospodarcza obejmuje
w szczegoblnosci czynnosci polegajgce na wykorzystywaniu towaréw lub wartosci niematerialnych
i prawnych w sposéb ciggly dla celéw zarobkowych.

Artykut 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, iz za podatnikéw VAT nie uznaje sie organow wiadzy
publicznej oraz urzeddéw obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych zadan natozonych
odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaty one powotane, z wylgczeniem czynnosci
wykonywanych na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych.

W Swietle powyzszych regulacji, w praktyce uznaje sie, iz jednostki samorzadu terytorialnego (w tym
Gmina):

1) nie dzialajg w charakterze podatnikdw VAT — w zakresie, w jakim realizujg zadania natozone
na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktdérych jednostki zostaty powotane
(w szczegolnosci, Gmina nie jest uwazana za podatnika VAT, jezeli dana czynnos¢ jest
zwigzana z realizacjg zadan wtasnych Gminy okreslonych w ustawie o samorzgdzie gminnym,
tzw. ,zadan statutowych” Gminy);

2) dziatajg w charakterze podatnikéw VAT — w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci (transakc;ji)
majgcych charakter dziatalnosci gospodarczej na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych.

2.2.3. Czynnosci ,sprzedazowe” wykonywane przez Jednostki

Przenoszac wskazane w punkcie 2.2.2. zasady na grunt czynnosci wykonywanych przez Jednostki,
nalezy uznaé, iz:

1) Gmina_nie bedzie wystepowaé w charakterze podatnika VAT w odniesieniu do
wykonywanych przez Jednostki czynnosci (transakcji):

— majacych na celu realizacje zadan, do wykonania ktérych Jednostki zostaly
powolane i

— natozonych na Jednostki odrebnymi przepisami (tzw. zadan ,,statutowych”),

o ile czynnosci te nie sg3 wykonywane na podstawie uméw cywilnoprawnych.
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2) Gmina_bedzie dziata¢ w charakterze podatnika VAT w zwiazku z wykonywanymi przez

Jednostki:
— czynnosciami ,statutowymi”, jezeli czynnosci te bedg wykonywane na podstawie

umow cywilnoprawnych zawartych przez Jednostki oraz
— innych czynnosci niz zwigzane z wykonaniem zadan ,,statutowych”.

2.3. Etap Il — zakres ,,przedmiotowy” podatku VAT

2.3.1. Zakres ,,przedmiotowy” ustawy o VAT

W przypadku uznania, iz Gmina wystepuje w charakterze podatnika podatku VAT w zwigzku z dang
czynnoscig (transakcjg) wykonywang przez Jednostki, nalezy nastepnie zweryfikowaé¢, czy czynnos$¢ ta
miesci sie w katalogu czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegajg nastepujace czynnosci
(transakcje):

1) odptatna dostawa towardéw i odptatne swiadczenie ustug na terytorium kraju;

2) eksport towarow (ij. dostawa towaréw wysytanych lub transportowanych z terytorium kraju poza
terytorium Unii Europejskiej przez dostawce lub na jego rzecz, lub nabywce majgcego siedzibe
poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wytgczeniem towaréw wywozonych przez samego
nabywce do celéw wyposazenia lub zaopatrzenia statkow rekreacyjnych oraz turystycznych
statkbw powietrznych lub innych $rodkéw transportu stuzgcych do celdéw prywatnych, jezeli
wywoz towardw poza terytorium Unii Europejskiej jest potwierdzony przez urzad celny okreslony
w przepisach celnych);

3) import towaréw na terytorium kraju, tj. przywéz towaréw z terytorium panstwa trzeciego
na terytorium Unii Europejskiej;

4) wewnatrzwspodlnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium kraju, tj. nabycie
prawa do rozporzgdzania jak wiasciciel towarami, ktére w wyniku dokonanej dostawy
sg wysylane lub transportowane na terytorium innego niz Polska panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej niz terytorium panstwa cztonkowskiego rozpoczecia wysytki lub transportu przez
dokonujgcego dostawy, nabywce towardéw lub na ich rzecz;

5) wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw, tj. wywodz towardw z terytorium kraju w wykonaniu
czynnosci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa czitonkowskiego Unii Europejskiej inne niz
terytorium Polski.

Ponadto, art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania podatkiem VAT nieodptatnych
dostaw towardéw, a art. 8 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania podatkiem VAT
nieodptatnego swiadczenia ustug.
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Zgodnie z art. 6 ustawy o VAT, przepiséw ustawy nie stosuje sie do:

1) transakcji zbycia przedsigbiorstwa lub zorganizowanej czesci przedsiebiorstwa;
2) czynnosci, ktoére nie moga by¢ przedmiotem prawnie skutecznej umowy.

2.4. Etap lll — okreslenie szczeqgoétowych zasad rozliczenia czynnosci dokonywanych
przez Jednostki dla celéw podatku VAT

Zasady dokonywania rozliczen z tytutu podatku VAT w zwigzku z czynno$ciami (transakcjami)
.Sprzedazowymi” wykonywanymi przez Jednostki zostaty przedstawione w Zatgczniku nr 1
do niniejszych procedur.

2.5. Zasady dokumentowania czynnosci ,,sprzedazowych”

Szczegolowe zasady dokumentowania czynnosci ,sprzedazowych” dokonywanych przez Jednostki
zostaty przedstawione w Zatgczniku nr 1 do niniejszych procedur. W Zatgczniku nr 2 do niniejszych
procedur zostaly przedstawione wzory dokumentow (ij. faktur VAT, faktur korygujgcych oraz faktur
wewnetrznych), ktére mogg by¢ wykorzystywane dla dokumentowania transakcji dokonywanych przez
Jednostki.

2.51. Elementy obowigzkowe faktur sprzedazowych

W przypadku, gdy Gmina powinna udokumentowaé dang czynnos$é za pomocg faktury VAT, faktura ta
powinna — co do zasady — zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) date wystawienia;
2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposoéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

UWAGA! Jednostki organizacyjne (w tym rowniez jednostki o$swiatowe) objete obowigzkiem centralizacji
sg zobowigzane do prowadzenia osobnego ciggu numeracyjnego na fakturach dokumentujgcych
sprzedaz.

1.6 W oznaczeniu faktur sprzedazy stosuje sie jednolity dla wszystkich jednostek objetych

obowigzkiem centralizacji schemat numerowania zawierajgcy nastepujace dane:
skroét jednostki (zaktadu)/FVs/rok/kolejny nr faktury,
np. SPW/FVs/2020/000001
2.6 W oznaczeniu korekty faktury sprzedazy stosuje sie jednolity dla wszystkich jednostek objetych
obowigzkiem centralizacji schemat numerowania zawierajgcy nastepujace dane:
skrét jednostki (zaktadu)/FVsK/rok/kolejny nr faktury,
np. SPW/FVsK/2020/000001

Przypisane do jednostek skroty przedstawia zatgcznik nr 4 .
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3) okreslenie sprzedawcy;

UWAGA!

W przypadku wystawienia faktury VAT w polu ,sprzedawca” faktura powinna zawiera¢ nastepujgce

dane:
GMINA SZPROTAWA
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI [ULICA]
ADRES JEDNOSTKI [KOD POCZTOWY | MIEJSCOWOSC]
NIP: 924-10-00-696

4) imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy;

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towardow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miare iilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

9) cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

10) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty podatku
(wartosc¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogétem;

16) w przypadku dostawy towarow lub $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku na podstawie
art. 43 ust. 1 ustawy o VAT wskazanie:

a) przepisu ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktérego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

b) przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku takg dostawe towarow lub
takie $wiadczenie ustug, lub

c) innej podstawy prawnej wskazujgcej na to, ze dostawa towardéw lub swiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia.

Ponadto, w przypadku ustug zwolnionych z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT
mozliwe jest wystawienie tzw. ,uproszczonych” faktur VAT. | tak:

1) Faktura dokumentujgca dostawe towaréw lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2-6 lub pkt 8-36 ustawy o VAT powinna zawierac:

a) date wystawienia,
b) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
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numeracyjnym),
c) nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,
d) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
e) miare iilos¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug,
f) cene jednostkowa towaru lub ustugi,

g) kwote naleznosci ogotem,
h) wskazanie przepisu ustawy o VAT, akitu wydanego na podstawie ustawy o VAT,

przepisu dyrektywy 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspolnego
systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 347 z 11.12.20086, str. 1, z pozn.
zm.) lub innej podstawy prawnej, zgodnie z ktérg podatnik stosuje zwolnienie od
podatku.

2) Faktura dokumentujgca swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 7 lub pkt 37-41 ustawy o VAT powinna zawierac¢:

2.5.2.

a) date wystawienia,

b) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym),

c) nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towaréw lub ustug,

d) nazwe ustugi,

e) kwote, ktorej dotyczy dokument.

Elementy obowigzkowe faktur ,,zaliczkowych”

W niektérych przypadkach, otrzymanie zaliczek / przedpfat / rat na poczet wykonywanych przez
Jednostki czynnosci bedzie musiato zosta¢ udokumentowane za pomocg tzw. faktur zaliczkowych.

Faktura zaliczkowa powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

1)
2)

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture (zgodny z obowigzujagcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym);

nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku;

date dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

otrzymang kwote zaptaty;

kwote podatku wyliczong wedtug wzoru:

ZB x SP

KP =
100 + SP
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gdzie:

KP — oznacza kwote podatku,

ZB — oznacza kwote otrzymanej catosci lub czesci zapfaty,
SP — oznacza stawke podatku;

9) dane dotyczace zaméwienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
cene jednostkowg netto, ilos¢ zamdwionych towaréw, wartos¢ zamowionych towaréw lub ustug
bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz wartos¢ zaméwienia lub umowy
z uwzglednieniem kwoty podatku.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza sie o warto$¢ otrzymanych czesci
zaptaty, a kwote podatku pomniejsza sie o sume kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujgcych otrzymanie czesci zaptaty. Faktura, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, powinna
réwniez zawiera¢ numery faktur zaliczkowych wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem
ustugi.

W przypadku, gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujgcg otrzymanie cze$ci zaptaty,
a faktury te obejmujg tacznie catg zaptate, ostatnia z tych faktur powinna zawieraé réwniez numery

poprzednich faktur.

2.6. Zasady dokonywania korekt sprzedazy

2.6.1. Wystawienie faktury korygujacej
Fakture korygujgca wystawia sie w przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2) udzielono opustéw i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaliczki zaptaconej przez nabywce,

5) podwyzszono cene lub stwierdzono pomyike w cenie, stawce, kwocie podatku lub w
jakiejkolwiek innej pozycji faktury.

Faktura korygujgca powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";

2) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym) oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujgca:

— date wystawienia;

— kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym);

— nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy;

— numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;
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— numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku;

— date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

— nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekts;

4) przyczyne korekty;

5) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego —
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego
z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

6) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 — prawidlowg tre$¢ korygowanych pozycji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towaréw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura

korygujaca:
1) powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub
obnizka;
2) moze nie zawiera¢ danych zawartych w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujgca (okreslonych
w punkcie 3 powyzej) oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korektg.

2.6.2 Moment ujecia faktur korygujacych sprzedaz dla celéw VAT

2.6.2.1. Faktury korygujgce zmniejszajgce podstawe opodatkowania (faktury korygujace in minus)

W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2) udzielono opustéw i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu towardw i opakowan,

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaliczki zaptaconej przez nabywce, jezeli nie
doszio do sprzedazy,

5) stwierdzono, ze faktura dokumentujgca sprzedaz zawiera pomytke na skutek ktérej zawyzono
kwote podatku VAT naleznego

- powinna zosta¢ wystawiona faktura korygujgca zmniejszajgca podstawe opodatkowania.

Obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze
z wykazanym podatkiem, dokonuje sie pod warunkiem posiadania przez podatnika, uzyskanego przed
uptywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca
towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktérego wystawiono fakture.
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Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury korygujgcej po
terminie zilozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia podatnika do
uwzglednienia faktury korygujgcej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Powyzszej zasady nie stosuje sie, jezeli faktura korygujaca dotyczy sprzedazy energii
elektrycznej, cieplnej Ilub gazowej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych
i radiokomunikacyjnych ustug doprowadzania wody lub odprowadzania sciekéw. W takich
przypadkach faktury korygujace in minus ujmuje sie w rejestrach za miesigc wystawienia tych
faktur korygujacych.

2.6.2.2. Faktury korygujgce zwiekszajgce podstawe opodatkowania (faktury korygqujace in plus)

Okreslenie momentu ujecia faktur korygujacych in plus (zwiekszajgcych podstawe opodatkowania) jest
uzaleznione od przyczyny korekty:

1) Jezeli przyczyng korekty jest zdarzenie, o ktérym Jednostka wiedziata lub powinna byta wiedzie¢
w momencie wystawienia pierwotnej faktury (np. jezeli korekta jest spowodowana bftedem
rachunkowym w pierwotnej fakturze lub zastosowana zostata btedna stawka podatku VAT) —
fakture korygujgcg nalezy ujaé w rozliczeniach za miesigc, w ktérym dokonano pierwotne;j
(korygowanej) sprzedazy;

2) Jezeli przyczyna korekty nie mogta by¢ znana w momencie dokonania pierwotnej sprzedazy,
korekte in plus nalezy ujg¢ w rozliczeniach za miesigc wystawienia faktury korygujace;j.

3. Zasady prowadzenia ewidencji VAT dla poszczegdélnych Jednostek

Od dnia 1 pazdziernika 2020 r. do ustawy o podatku od towaréw i ustug wprowadzono wiele zmian
majgcych na celu uproszczenie obowigzkéw sprawozdawczych w tym podatku, poprzez potaczenie
sktadanych dotychczas odrebnie informacji oprowadzonej ewidencji w formie JPK_VAT oraz deklaracji
VAT-7/VAT-7K.

Zgodnie z nowymi rozwigzaniami dotychczasowe deklaracje VAT-7 i VAT-7K i informacja o ewidencji sg
zastepowane przez przesytany tgcznie jeden dokument elektroniczny JPK_VAT, w formie JPK_V7M lub
JPK_V7K.

Elementy nowego JPK_VAT okresla rozporzgdzenie Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegoétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz.U. poz. 1988), zmienione rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 1 kwietnia 2020 r. (Dz. U. poz. 576) oraz rozporzgdzeniem Ministra Finanséw
z dnia 25 czerwca 2020 r. (Dz.U. poz. 1127) — zwane dalej: ,rozporzadzeniem”, oraz opracowane na
jego podstawie wzory struktury logicznej JPK_VAT, w formie JPK_V7M i JPK V7K. Nowy JPK_ VAT,
ktéry obejmie czes¢ deklaracyjng i ewidencyjna, bedg obowigzkowo skiada¢ wszyscy podatnicy
zarejestrowani jako podatnicy VAT czynni za okresy od 1 pazdziernika 2020 r.

UWAGA!

Za okresy od dnia 1 pazdziernika2020 r. nie bedzie mozliwosci sktadania deklaracjiVAT-7 i VAT-7K
oraz ewidencji w inny sposoéb niz w formie nowego JPK_VAT.
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UWAGA!

Do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajgce rozliczenie na
nowych zasadach nalezy stosowac¢ regulacje prawne obowigzujgce za okres, za ktory jest
sktadana korekta deklaracji lub ewidenciji(czyli korekty deklaracji i JPK_VAT zlozonych pierwotnie
na starych zasadach, sktadane sg réwniez wedtug starych zasad).

JPK_V7 bedzie zawierac:

e zestaw informaciji o zakupach i sprzedazy, ktéry wynika z ewidencji VAT za dany okres,
e pozycje z obecnej deklaracji VAT-7 (VAT-7K),
e dodatkowe dane, ktére sg potrzebne do analizy poprawno$ci rozliczenia.

Gmina przygotuje i wysle tylko jeden plik, ktéry bedzie zawiera¢ cze$¢ ewidencyjng oraz deklaracyjng
(pozycje z obecnych deklaracji VAT-7/VAT-7K).

JPK_VAT bedzie sktadany wylgcznie w wersji elektronicznej za okresy miesieczne, do 25. dnia miesigca
za miesigc poprzedni (chyba ze 25. dzien miesigca wypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, wtedy masz czas do pierwszego dnia roboczego).

Po ziozeniu poprawnego JPK_ VAT, Gmina bedzie mie¢ mozliwos¢ pobrania Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru (UPO).

3.1. Zakres obowiazkéw w zakresie prowadzenia ewidencji VAT

Prowadzenie ,czgstkowych” ewidencji (rejestrow VAT), w ktérych ujmowane bedg transakcje
sprzedazowe dokonywane przez poszczegdlne Jednostki (ewidencja VAT prowadzona przez
poszczegdlne Jednostki powinna — co do zasady — zachowac¢ forme, jakg ustawodawca przewiduje dla
Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK), tj. uwzgledniaé strukture i format zgodny ze schematem dla JPK);

Od 1 lipca 2019 r. w przypadku jednostek oswiatowych czynnosci w zakresie rejestréow czgstkowych
wykonuje CUW.

Dyrektor jednostki obstugujacej (dla jednostek obstugiwanych) ma obowigzek przekazaé rejestry
sporzadzone za dany miesigc do stuzb finansowych Gminy do 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, ktéreqo dotycza rozliczenia np. rejestry Jednostek za pazdziernik 2020 r. powinny
zostaé przekazane do stuzb finansowych Gminy najpozniej 15 listopada 2020 r.

Jezeli 15 dzien miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktorego dotycza rozliczenia to sobota,
niedziela (lub inny dzien wolny od pracy), rejestry Jednostek nalezy przekaza¢ do stuzb
finansowych Gminy w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym 15 dzieh miesigca.

Przekazanie rejestrow sporzadzonych przez Dyrektora jednostki obstugujacej (dla jednostek
obstugiwanych) do stuzb finansowych Gminy powinno nastgpi¢ poprzez przestanie skanéw rejestrow
podpisanych przez Kierownika/Dyrektora jednostki organizacyjnej obstugiwanej przez CUW albo
Dyrektora CUW i innego pracownika CUW — na podstawie stosowanego petnomocnictwa.

Tres¢ tematu wiadomosci e-mail, powinna brzmie¢ nastepujaco:
Rejestry zakupu i sprzedazy za miesigc i rok.
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Oznaczenia rodzaju dokumentéw przesytanych w formacie PDF:
REJSPR_NAZWA JEDNOSTKI - dla rejestru sprzedazy VAT

REJZAK_NAZWA JEDNOSTKI — dla rejestru zakupu VAT

Dodatkowo, do 15 dnia_miesigca nastepujaceqgo po miesigcu, ktéreqgo dotycza rozliczenia,
Dyrektor jednostki obstugujacej (dla jednostek obstugiwanych) powinien przekaza¢ stuzbom
finansowym Gminy rejestry VAT w formie zgodnej ze strukturg Jednolitego Pliku Kontrolnego.

Po przestaniu skanow dokumentow, Dyrektor jednostki obstugujacej (dla jednostek
obstugiwanych) otrzyma wiadomos¢ potwierdzajgca otrzymanie danych przez stuzby
finansowe Gminy.

W przypadku nie otrzymania potwierdzenia, w okresie 3 dni roboczych od dnia przestania
dokumentéw, Dyrektor jednostki obstugujacej (dla jednostek obstugiwanych) jest zobowigzany
do kontaktu telefonicznego z stuzbami finansowymi Gminy w celu wyjasnienia sprawy.

Obowigzek przestania rejestrow wystepuje takze w sytuacji, gdy w danym okresie
rozliczeniowym jednostki oswiatowe nie dokonywaly czynnosci podlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT, zaréwno sprzedazowych jak i zakupowych. W takiej sytuacji nalezy sporzadzic i
przestac puste rejestry VAT.

3.2. Zasady ujmowania transakcji w rejestrach VAT

W Zatgczniku nr 3 do niniejszych procedur przedstawione zostaty wzorcowe rejestry VAT (sprzedazy,
zakupu srodkéw trwatych oraz zakupu pozostatych towardw i ustug).

Niemniej, jezeli Dyrektor jednostki obstugujgcej (dla jednostek obstugiwanych) dysponuje systemem
ksiegowym umozliwiajgcym sporzadzenie rejestrow VAT zawierajgcych wszystkie dane wskazane
w zatgczonych do niniejszych procedur ,wzorcowych” rejestrach, nalezy kontynuowac sporzgadzanie
rejestréw VAT za pomoca tego systemu.

UWAGA!

Ewidencja VAT prowadzona przez Dyrektora jednostki obstugujgcej (dla jednostek obstugiwanych)
powinna zachowa¢ forme, jakg ustawodawca przewiduje dla Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK), tj.
uwzgledniac¢ strukture i format zgodny ze schematem dla JPK.

3.3. Sporzadzanie ,,czastkowych” deklaracji VAT

W dniu, w ktérym wszystkich podatnikéw obejmie obowigzek sktadania nowego pliku JPK, nie bedzie juz
mozliwosci skfadania deklaracji VAT-7 oraz VAT-7K w inny sposéb niz poprzez nowy JPK. Przy tym
korygowanie ztozonych przed pazdziernikiem deklaracji VAT odbywac¢ sie bedzie na starych zasadach,
tj. podatnik bedzie korygowat deklaracje VAT za pomocg korekty deklaracji VAT, a nie poprzez nowy plik
JPK.

3.4. GTU — Grupowanie Towaréw i Ustug

Nowy plik JPK_V7M wprowadza nie tylko potgczenie pliku JPK z deklaracja, ale réwniez zobowigzuje
do wypetnienia zupetnie nowego pola o nazwie GTU (Grupowanie Towardw i Ustug).
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Od dnia 1 pazdziernika obowigzkiem czynnego podatnika VAT bedzie stosowanie odpowiedniego
oznaczenia towaréw i ustug na fakturach. Jest to zakres 13 kodow, ktére dotyczg wybranych
(wrazliwych) towaréw i ustug.

Dzieki wprowadzeniu nowego obowigzku organ podatkowy bedzie miat jasng informacje o liczbach
transakcji towarami i ustugami wrazliwymi, czyli najbardziej narazonymi na oszustwa podatkowe.

Kod Czego dotyczy?

GTU

GTU_01 Dostawa napojéw alkoholowych

GTU_02 Dostawa towardéw z art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT

GTU 03 Dostawa oleju opatowego i olejéw smarowych

GTU 04 Dostawa wyrobéw tytoniowych

GTU 05 Dostawa odpadéw z poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT

GTU 06 Dostawa urzgdzen elektronicznych oraz cze$ci i materiatéw do nich poz. 7-9, 59-
- 63, 65-66, 69, 94-96 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT

GTU 07 Dostawa pojazdéw oraz czesci samochodach o kodach wytgczenie CN 8701-8708
- oraz CN 8708 10

GTU 08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych

GTU 09 Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych

GTU 10 Dostawa budynkéw, budowli i gruntow

GTU 11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow
— cieplarnianych

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wytgcznie: doradczych,

GTU 12 ksiegowych, prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm

- centralnych, reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan
naukowych i prac rozwojowych

GTU 13 Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — sekcja H PKWiU

- 2015, symbol ex 49.4, ex 52.1

GTU nie jest widoczne na wydrukach faktury. Zakres obowigzkowych elementéw faktury w tym obszarze
nie ulegt zmianie na skutek wdrozenia JPK_V7. Oznaczenia te stosowane sg wytgcznie w strukturze
pliku JPK V7. Jednoczes$nie nie jest to jednak zabronione. Podanie numeru GTU na fakturze nie bedzie
btedem zaréwno gdy bedzie to numer prawidtowy, jak i podany btednie.

Oznaczenia GTU nie dotyczg wytgcznie zwyktych faktur VAT. W sytuacji gdy przedsiebiorca wystawia
fakture do paragonu zawierajgcg towary lub ustugi objete obowigzkowymi kodami GTU, réwniez musi
zastosowaé odpowiednie oznaczenie w JPK_V7.

Natomiast w przypadku gdy przedsiebiorca prowadzi sprzedaz na rzecz o0s6b prywatnych
nieprowadzacych dziatalnosci, a wiec nabija transakcje na kasie fiskalnej, nie ma obowigzku stosowania
GTU, mimo ze sprzedaz ta wykazywana jest w rejestrze VAT sprzedazy na podstawie raportu
okresowego.

Oznaczen GTU nie stosuje sie w przypadku wprowadzenia w JPK_V7M i JPK_V7K transakc;ji:

zbiorczych o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujgcej,

zbiorczych informacji o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami,

sprzedazy nieobjetej obowigzkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomocg kasy rejestrujgce;.

zakupu skutkujgcych pojawieniem sie VAT naleznego u sporzgdzajgcego plik JPK (WNT, import

ustug, dostawa w ktérej sporzadzajgcy JPK jest nabywcg i dla ktérej podatek ptaci wiasnie

nabywca).

e GTU podawa¢ nalezy natomiast zaréwno przy transakcjach opodatkowanych, zwolnionych, dla
ktérych miejsce opodatkowania nie znajduje sie na terytorium kraju, opodatkowanych u nabywcy,
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naleznego.

Nabywca towaru lub ustugi nie okresla GTU transakcji i nie musi ich raportowa¢. Gdyby dostawca
wykazat GTU na fakturze lub podat btedny GTU na fakturze - nabywca nie musi zgda¢ od dostawcy
faktury korygujgcej lub nie musi sam wystawia¢ noty korygujacej.

Brak oznaczenia symboli GTU w JPK_V7M powodowaé moze wezwanie do uzupetnienia pliku JPK
zagrozone sankcjg grzywny 500 zt za kazde uchybienie.

Jezeli na fakturze pierwotnej znajdowaty sie towary oznaczone GTU i towary bez tego oznaczenia,
a korekta dotyczy towaru, ktory nie jest objety kodem GTU, faktura korygujgca réwniez nie bedzie
zawierata dodatkowego oznaczenia GTU.

3.5. Dodatkowe oznaczenia faktur

Zgodnie z par. 11 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegotowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug ewidencja
sprzedazy bedzie zawierata rowniez nastepujgce oznaczenia wedtug rodzajow dowodow sprzedazy:

e RO - dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajgcy sprzedaz z kas rejestrujgcych,
WEW — dokument wewnetrzny,
FP — faktura dotyczgca sprzedazy zaewidencjonowanej na kasie fiskalnej, o ktérej mowa w art. 109
ust. 3d ustawy o VAT.

Oznaczenie ,RO” zobowigzani bedg stosowac przedsiebiorcy, ktérzy prowadzg sprzedaz na rzecz oséb
prywatnych (nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej) i nie korzystajg ze zwolnienia z kasy fiskalnej.
W JPK_V7M lub JPK_V7K podatnik bedzie miat obowigzek oznaczy¢ jako ,RO” fgczny raport okresowy
z kasy fiskalnej dzienny lub miesieczny. Przedsiebiorcy, ktdrzy nie prowadzg sprzedazy zarejestrowane;j
na kasie fiskalnej, nie stosujg oznaczenia ,RO” w nowym JPK.

Oznaczenie ,FP” dotyczy faktur wystawianych do paragonu. W zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw
dotyczacych wykazywania sprzedazy w nowym JPK ustawodawca uproscit sposob ujmowania
w ewidencjach faktury do paragonow.

Oznaczenie ,WEW” stosowane bedzie w sytuacji, gdy podatnik nie wystawia faktury sprzedazy lub
paragonu fiskalnego, jednak na skutek zaistnialego zdarzenia gospodarczego zobowigzany jest do
naliczenia podatku VAT. W zwigzku z tym oznaczenie ,WEW” bedzie przyporzgdkowane m.in.
w przypadku:

e prowadzenia sprzedazy bezrachunkowej — w sytuacji korzystania ze zwolnienia z kasy fiskalnej,
e wystawienia faktury wewnetrznej opodatkowania — w sytuacji nieodptatnego przekazania towaréw
lub wycofania srodkéw trwatych na cele prywatne.

Natomiast zgodnie z art. 11 ust. 8 wspomnianego rozporzadzenia w przypadku dokumentéw
zakupu wyrdznia sie dodatkowe oznaczenia dotyczgce:

MPP — transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci,

VAT RR — faktur VAT RR,

WEW - dokumentéw wewnetrznych,

MK — faktur wystawionych przez podatnika bedgcego dostawcg lub ustugodawca, ktéry wybrat
metode kasowg rozliczen VAT,
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e |IMP — zgtoszen celnych lub deklaracji importowej dokumentujgcej import towardéw rozliczany
zgodnie
z art. 33a ustawy o VAT.

Z powyzszych oznaczen, czestym przypadkiem jest zakup towaréw lub ustug od podatnikéw
rozliczajgcych VAT metoda kasowa. Faktury takie posiadajg dodatkowg adnotacje "metoda kasowa"
a wiec nabywca ma ufatwione zadanie i nie musi weryfikowa¢ dodatkowo swoich sprzedawcéw.

3.6. Mechanizm podzielonej ptatnosci i Biata Lista Podatnikow

Szczegotowe informacje w zakresie Mechanizmu Podzielonej Ptatnosci oraz sprawdzania kontrahentéw
na Biatej Liscie zawarte sg w Procedurze stosowania obowigzkowej podzielonej ptatnosci w podatku od
towardw i ustug oraz weryfikacji podatnikéw VAT przy dokonywaniu ptatnoéci za nabyte towary i ustugi
na Biatej Liscie podatnikbw w Gminie Szprotawa, jej jednostkach i zaktadach budzetowych,
wprowadzonej na podstawie zarzgdzenia Burmistrza Szprotawy nr 5/2020 z dnia 31 stycznia 2020 r.

3.7. Indywidualne interpretacje podatkowe

Podmiotem uprawnionym do sktadania wnioskéw o wydanie interpretacji indywidualnej po centralizacji
jest wytagcznie Gmina Szprotawa.

Jednostki organizacyjne sktadajg do stuzb finansowych Gminy podpisany wniosek zgodnie
z obowigzujgcym wzorem w formie papierowej oraz wersji edytowalnej elektronicznej na adres e-mail.

Whniosek powinien zawiera¢ doktadny opis sprawy (stan faktyczny) lub opis zdarzenia przysziego,
zapytania w tej sprawie oraz przyjete wtasne stanowisko w sprawie oceny prawne;.

Stuzby finansowe Gminy weryfikujg otrzymany wniosek oraz wnoszg optate za wniosek do Szefa
Krajowej Administracji Krajowej. Nastepnie, po otrzymaniu potwierdzenia o dokonanej ptatnosci sktadajg
wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej do wtasciwego organu podatkowego.

Otrzymana interpretacja indywidualna prawa podatkowego w zakresie podatku VAT zostanie
elektronicznie udostepniona wszystkim jednostkom organizacyjnym.

3.8. Prowadzenie ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych

Zgodnie z art. 111 ustawy o VAT podatnicy dokonujgcy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzani prowadzi¢
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas fiskalnych.

Zgodnie ze zmianami wprowadzonymi do ustawy o VAT od 1 stycznia 2020 r. rozpoczat sie 3 etapowy
proces zastepowania kas z papierowym i elektronicznym zapisem kopii na kasy on-line.

Kasy rejestrujgce on-line to nowe kasy, ktére umozliwiajg potgczenie i przesytanie danych miedzy kasag
rejestrujgcg a Centralnym Repozytorium Kas. Mowa o nowych kasach rejestrujgcych, a nie adaptaciji
obecnie funkcjonujgcych.

PrzejScie na kasy on-line odbywa sie stopniowo i potrwa¢ ma do 31 grudnia 2022 r. Mozliwosé
stosowania kas on-line oznacza, Zze nie naktada sie obowigzku wymiany dotychczas uzywanych kas
rejestrujgcych na kasy on-line (z wyjatkiem niektérych branz szczegdlnie narazonych na
nieprawidtowosci). Obowigzek uzywania kas przez podatnikdw rozpoczynajgcych dziatalno$s¢ w danych
branzach, a takze obowigzek wymiany kas rejestrujgcych, na kasy on-line przedstawia sie nastepujgco:
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01.01.2020r. 01.07.2020r. 01.01.2021r.

B X 0 X & o B B Y o

sprzedaz paliw, gastronomiczna, budowlana, ustugi fryzjerskie,
ustugi naprawy pojazdow i wulkanizacji ustugi w zakresie krotkotrwatego opieka medyczna swiadczona
zakwaterowania, sprzedaz wegla przez lekarzy i lekarzy dentystow,

ustugi prawnicze

Mozliwe jest dobrowolne, wczesniejsze przejscie na stosowanie kas on-line.

Stosowanie kas rejestrujgcych starego typu, poza wskazanymi wyzej branzami, bedzie mozliwe do
czasu ich wyeksploatowania lub koniecznosci wymiany pamieci fiskalnej. Jednoczesnie, w celu
sukcesywnej wymiany kas starego typu na kasy on-line wprowadzono terminy, po ktérych nie bedzie juz
mozna kupi¢ kasy z elektronicznym lub papierowym zapisem kopii(bedzie jednak mozna ich uzywac).

Sprzedaz kas starego typu:

Z papierowym zapisem kopii do Dopuszcza sie uzywania kas rejestrujgcych
31.08.2019 r. starego typu do czasu ich zuzycia lub

T . koniecznosci wymiany pamieci fiskalnej

z elektronicznym zapisem kopii do ey 2 pelplereyim 2 phsem (o)

31.12.2022 r.

Szczegétowe kwestie zwigzane z prowadzeniem kas rejestrujgcych zawarte zostaly
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie kas rejestrujacych z dnia 29 kwietnia 2019 r.

Przy okazji wprowadzenia kas on-line w rozporzadzeniu doprecyzowano takze,
Zze oznaczenia literowe od A do G stosowane s3 wedtug ponizszych zasad:

1) literze ,A” - jest przypisana stawka podstawowa podatku w wysokosci 22% albo 23%,

2) literze ,B” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 7% albo 8%,

3) literze ,C” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 5%,

4) literze ,D” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 0%,

5) literze ,E” - jest przypisane zwolnienie od podatku,

6) literze ,F” i ,G” - sg przypisane pozostate stawki podatku, w tym warto$¢ 0% (zero
techniczne)
w przypadku sprzedazy opodatkowanej, o ktérej mowa w art. 119 ust. 1 lub art. 120 ust.
4 ustawy.

W przypadku wystgpienia oczywistej pomytki w ewidencji podatnik dokonuje niezwilocznie jej
korekty przez ujecie w odrebnej ewidencji:

1) btednie zaewidencjonowanej sprzedazy (wartos¢ sprzedazy brutto i warto$¢ podatku naleznego);

2) krotkiego opisu przyczyny i okolicznosci popetnienia pomytki oraz dotgczenie oryginatu paragonu
fiskalnego dokumentujgcego sprzedaz, przy ktérej nastgpita oczywista pomytka.

W przypadku koniecznosci wymiany modutu pamieci fiskalnej w wyniku jej zapetnienia lub w wyniku jej

uszkodzenia, wymiana ta jest wykonywana wylgcznie przez podmiot prowadzacy serwis gtéwny.
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Uwagal!

Ustawa wprowadzita zakaz wymiany pamieci fiskalnej w kasach z papierowym zapisem kopii po
zapetnieniu sie tej pamieci.

Z Broszury informacyjnej dotyczgcej struktury JPK VAT z deklaracji wynika, ze sprzedaz
ewidencjonowang za pomocg kas rejestrujgcych (sprzedaz paragonowa) trzeba bedzie w czesci
ewidencyjnej nowego pliku JPK_VAT wykazywaé w wysokos$ciach zbiorczych w podziale na stawki
podatku oraz sprzedaz zwolniong od podatku.

Zapisow takich trzeba bedzie dokonywa¢ na podstawie raportéw fiskalnych, co posrednio wynika z opisu
pola ,DowodSprzedazy”. Wykazujgc raporty fiskalne w czesci ewidencyjnej nowego pliku JPK_VAT
trzeba bedzie wpisywac:

1) ,.BRAK” w polach ,NrKontrahenta” oraz ,NazwaKontrahenta”,

2) numer raportu fiskalnego w polu ,DowodSprzedazy”,

3) date wystawienia raportu fiskalnego w polu ,DataWystawienia”,

4) ostatni dzien danego miesigca w polu ,DataSprzedazy” (chyba ze raport fiskalny zostanie
wystawiony w ostatnim dniu danego miesigca; w takim przypadku pole ,DataSprzedazy” trzeba
bedzie pozostawi¢ puste).

4. Odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa zwigzana z wlasciwym prowadzeniem

rozliczen z tytutu podatku VAT

Majac na wzgledzie, iz dane wskazane w rozliczeniach czgstkowych, ktére bedg prowadzone dla
Jednostek zostang odzwierciedlone w rozliczeniach Gminy z tytutu VAT, osoby prowadzace rozliczenia
z tytulu podatku VAT dla poszczegodlnych Jednostek (tj. osoby, kitére beda podpisywac rejestry
sporzadzane dla poszczegdélinych Jednostek) bedg ponosi¢ ewentualng odpowiedzialnos¢ karno-
skarbowg za:

1) wszelkie nieprawidtowosci wynikajgce z btednego prowadzenia rozliczen ,czgstkowych” z tytutu
podatku VAT poszczegdlnych Jednostek;

2) ewentualne opdznienia w ztozeniu rozliczen z tytutu podatku VAT przez Gmine zwigzane
z nieterminowym przestfaniem rozliczen czgstkowych Jednostek za dany okres rozliczeniowy.

Wskazane osoby bedg réwniez ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za ewentualne odsetki zwigzane
z zalegto$ciami podatkowymi wynikajacymi z nieprawidtowego prowadzenia rozliczen ,czgstkowych”
poszczegdblnych Jednostek.

Nalezy w tym miejscu zwréci¢ uwage, iz:

1) Zgodnie z art. 54 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego podatnik, ktéry uchylajac sie od
opodatkowania, nie ujawnia wtasciwemu organowi przedmiotu lub podstawy opodatkowania lub
nie sktada deklaracji, przez co naraza podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720
stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tgcznie.

2) Zgodnie z art. 56 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego, podatnik, ktéry skfadajgc organowi
podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub ptatnikowi deklaracje lub o$wiadczenie,
podaje nieprawde lub zataja prawde albo nie dopetnia obowigzku zawiadomienia o zmianie
objetych nimi danych, przez co naraza podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720
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stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tgcznie.

5. Elektroniczny system prowadzenia ewidencji ksiegowych

W celu zapewnienia mozliwosci tworzenia centralnego rejestru rozliczeh podatku od towardw i ustug,
jednostki organizacyjne Gminy stosujg jednolite oprogramowanie — Centralny VAT VULCAN firmy
VULCAN Sp. z 0. 0. z siedzibg we Wroctawiu.

Centralny VAT VULCAN to program, ktéry automatycznie na podstawie rejestru sprzedazy
i zakupu VAT wszystkich podlegtych jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych, pozwala
przygotowaé zbiorczy plik JPK_V7, podpisany podpisem kwalifikowanym w celu dostarczenia
organom podatkowym.

Oprogramowanie Centralny VAT VULCAN umozliwia sporzadzanie pliku JPK V7 z wykorzystaniem
jednostkowych rejestrow czgstkowych.

Rejestry czgstkowe dzielg sie na dwa typy: rejestry sprzedazy i rejestry zakupu/nabyé.

Dane do rejestréw czgstkowych w programie mogg by¢ przesylane z programoéw z pakietu Finanse
Optivum, Finanse VULCAN lub importujgc dane ewidencji sprzedazy i zakupu z plikéw w formacie XML,
a takze uzupetniajgc ewidencje sprzedazy i zakupu bezposrednio w programie.

Zbiorcze JPK V7 przekazywane jest do Ministerstwa Finanséw przez pracownika Referatu
Finansowego w ustawowych terminach.

Uwaga!

Od 1 pazdziernika 2020 r. dotychczasowy plik JPK_VAT, skladany wraz z deklaracjg VAT-7 kazdego
miesigca, zostanie zastgpiony przez jedng strukture — JPK V7. Elementy nowej struktury zostaty
okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych.

Zbiorczy dokument JPK V7 bedzie tworzony na podstawie czgstkowych dokumentéow
z poszczegolnych jednostek.
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Zatacznik Nr 1 — zasady rozliczania podatku VAT dla czynnosci
(transakcji) ,,sprzedazowych” dokonywanych przez Jednostki
oswiatowe
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Niniejszy zatgcznik zawiera zasady rozliczania na gruncie podatku VAT nastepujgcych transakcji
o charakterze sprzedazowym:

Lp. Transakcja

1 Odptatny wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe

3 Odptatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego

4 Odptatny wynajem powierzchni pod automaty vendingowe

5 Odptatny wynajem hali sportowe;j

6 Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen, powierzchni

7 Odptatna dzierzawa gruntéw

8 Obcigzanie najemcow kosztami medidéw (np. kosztami energii elektrycznej, gazu, wody itp.)

9 Odptatne udostepnianie (,wynajem”) powierzchni reklamowych

10 Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego

11 Sprzedaz majgtku Jednostek

12 Poéredniczenit_a w zqwieraniu umoéw ubezpieczenia (i otrzymanie z tego tytutu prowizji od
zaktadu ubezpieczen)

13 Pobdr optat za wydanie dokumentow, odpiséw dokumentow lub ich kopii

14 Odptatne ustugi kserograficzne

15 Sprzedaz positkdw na rzecz dzieci / uczniéw oraz pracownikéw Jednostki

16 Pobor optat za pobyt dzieci w ztobku

17 Pobdr optat za wyzywienie dzieci przebywajgcych w ztobku

18 Wynajem sal lekcyjnych za odptatnoscig

19 Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych na rzecz uczniéw za odptatnoscig

20 Poér(e’dnictwo w prganizacji zaje¢ pozalekcyjnych (np. kurséw ptywania, kurséw nauki
jezykoéw obcych itp.).

21 Wynajem’ p_omieszczeﬁ w bgrsie / inte’rna(_:ile na rzecz wychowankéw Jednostek za
odptatno$cig oraz na rzecz innych oséb niz wychowankowie Jednostek

22 Pobdr optat za pobyt w przedszkolu

26
Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany Strona 26



Wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe za odptatnoscia
(np. wynajem mieszkan stuzbowych)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
odptatnym wynajmem lokali mieszkalnych na cele
mieszkaniowe. Czynno$¢ ta miesci sie rowniez w zakresie
Lprzedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu okreslonego
w umowie najmu lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug stawki  transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie p6zniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! Faktura powinna zawiera¢ nastepujgcy dopisek:
~WVynajem lokali mieszkalnych wylgcznie na cele mieszkaniowe
zwolniony z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36
ustawy o VAT”.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Odptatny ,,wynajem” pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub
punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz Gminy lub
innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Odptatny ,wynajem” pomieszczern na cele prowadzenia
sklepu lub punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz
Gminy lub innych jednostek organizacyjnych Gminy pozostaje
poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomoca faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zosta¢é udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg
noty ksiegowe.
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Odptatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub
punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz podmiotéow
innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT

w zwigzku z odptatnym wynajmem pomieszczen na cele
prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez

w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w
jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po
uptywie terminu ptatnosci czynszu najmu
(okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie
zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja powinna
zosta¢ opodatkowana?

23%

Czy istnieje
faktury VAT?

obowigzek wystawienia

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie p6zniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy
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Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy rejestrujgcej?

Nie — w przypadku wynajmu pomieszczen na rzecz
podatnikow podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych
podatnikami podatku VAT.

Odptatny wynajem pomieszczeh na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagacé ewidencji za pomoca kasy rejestrujacej, pod
warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.

Udostepnienie ("wynajem") powierzchni pod automaty vendingowe
(np. automaty z kawa, przekaskami itp.) za odptatnoscia na rzecz
Gminy lub na rzecz innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie ("wynajem") powierzchni pod automaty
vendingowe (np. automaty z kawa, przekaskami itp.) za
odpfatnoscig na rzecz Gminy lub na rzecz innych jednostek
budzetowych Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg
noty ksiegowe;j.
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Wynajem powierzchni pod automaty vendingowe za odptatnoscia na
rzecz podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
wynajmem powierzchni pod automaty vendingowe (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez w zakresie
~przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu okreslonego
w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki

powinna zosta¢ opodatkowana?

transakcja

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy

Nie — w przypadku wynajmu powierzchni pod automaty
vendingowe na rzecz podatnikéw podatku VAT lub oséb
prawnych niebedgcych podatnikami podatku VAT.
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rejestrujgcej?

Odptatny wynajem powierzchni pod automaty vendingowe na
rzecz oso6b fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymaga¢ ewidencji za pomoca
kasy rejestrujgcej, pod warunkiem, ze zostata wystawiona
faktura VAT.

Udostepnienie ("wynajem™) hali sportowej za odptatnoscia na rzecz
Gminy lub na rzecz innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie ("wynajem") hali sportowej za odptatnoscia
na rzecz Gminy lub na rzecz innych jednostek budzetowych
Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem
VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidenc;ji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomoca faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg
noty ksiegowe;j.
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podatku VAT;

Udostepnienie (wynajem) hali sportowej za odptatnoscia na rzecz
podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,
w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami

2. oso6b fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
odpfatnym wynajmem hali sportowej (jezeli kontrahentem jest
podmiot inny niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy).
Czynnosé ta miesci sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu okreslonego w
umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci czynszu —
jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu
ptatnosci czynszu (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka podatku VAT jest uzalezniona od celu, w jakim jest
wynajmowana hala sportowa:

1. wynajem hali sportowej zwigzany z dziatalnoscig
obiektéow sportowych podlega opodatkowaniu 8%

stawka podatku VAT,;

2. wynajem hali sportowej zwigzany z zakwaterowaniem

podlega opodatkowaniu 8% stawka podatku VAT;

3. wynajem hali sportowej w pozostatych przypadkach

podlega opodatkowaniu 23% stawka VAT.
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Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku wynajmu hali sportowej na rzecz
podatnikow podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych
podatnikami podatku VAT.

Odptatny wynajem hali sportowej na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagac ewidencji za pomoca kasy rejestrujacej, pod
warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni,

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

w tym na rzecz:

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy wynajmu nieruchomosci,
pomieszczen lub powierzchni odptatnie, w tym wynajmu zaréwno
na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jak i na inne
cele.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
odptatnym wynajmem nieruchomosci, pomieszczen lub
powierzchni (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub
jednostki budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli faktura
zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatno$ci czynszu najmu okredlonego w umowie
najmu lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w umowie
lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Co do zasady najem podlega opodatkowaniu 23% stawka
podatku VAT.

Tym niemniej, w szczegdlnych przypadkach zastosowanie
znajdzie:

e 2zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT — jezeli
optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych na cele
mieszkaniowe (art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT);
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e 8% stawka podatku VAT - jezeli optaty dotycza
wynajmu pomieszczen / powierzchni zwigzanego z
dziatalnoscig obiektéw sportowych (art. 146a pkt 2 w
zwigzku z art. 41 ust. 2 w zwigzku z pozycjg 179
zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT) albo ustug zwigzanych
z zakwaterowaniem (art. 146a pkt 2 w zwigzku
z art. 41 ust. 2 w zwigzku z pozycjg 163 zatgcznika
nr 3 do ustawy o VAT).

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed dniem
wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry nalezny
jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku wynajmu nieruchomosci, pomieszczen lub
powierzchni na rzecz podatnikéw podatku VAT lub oséb
prawnych niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni
na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagaé ewidencji za pomoca kasy
rejestrujagcej, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura
VAT.

Udostepnienie (,,dzierzawa”) gruntéw za odptatnoscia na rzecz
Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie (,dzierzawa”) gruntéw za odptatnoscig na
rzecz Gminy lub innych jednostek organizacyjnych Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a
tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinno by¢ dokumentowane za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragondéw).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowej.
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VAT;

Dzierzawa gruntéw za odptatnosciag na rzecz podmiotéw innych niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,
w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami podatku

2. osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
odptatng dzierzawg gruntoéw (jezeli kontrahentem jest podmiot
inny niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta

miesci sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu okreslonego w
umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci czynszu —
jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu
ptatnosci czynszu (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zwolnienie z podatku VAT — jezeli optaty dotyczg dzierzawy
gruntéw przeznaczonych na cele rolnicze;

23% — w pozostatych przypadkach.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak — fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! Jezeli faktura dotyczy dzierzawy gruntéw
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przeznaczonych na cele rolnicze, powinna zawierac
nastepujgcy dopisek: ,Dzierzawa gruntéw przeznaczonych na
cele rolnicze zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 82
ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2
rozporzgdzenia w sprawie zwolnien”.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.

Optaty za media przenoszone na Gmine lub inne jednostki budzetowe

Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Przenoszenie kosztow tzw. medidw pomiedzy
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi Gminy pozostaje
poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.
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Obcigzanie najemcoéw (dzierzawcow) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy optaty te sg wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacji, gdy Jednostki obcigzajg
najemcow optatami za media, a optaty te sg wliczone w czynsz
najmu, np. gdy umowa najmu / dzierzawy przewiduje, ze
czynsz wynosi 1.000 PLN, w tym zryczaitowana optata za
media w wysokosci 200 PLN.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
obcigzaniem najemcoéw (dzierzawcow) optatami za media
(jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosci te mieszczg sie réwniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Opfaty za media stanowigce element kalkulacji czynszu najmu
sg traktowane identycznie jak pozostata cze$¢ czynszu najmu /
dzierzawy, a tym samym obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie p6zniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu / dzierzawy
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci czynszu
najmu / dzierzawy — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uptywie terminu ptatno$ci czynszu
(okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie
zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet optat za media (czynszu
obejmujgcego optaty za media) nie skutkuje powstaniem
obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Transakcja powinna zosta¢ opodatkowana wedtug stawki
wlasciwej dla czynszu najmu, 1. Jednostki powinny
zastosowac:

e 2zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT — jezeli
optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych na cele
mieszkaniowe lub dzierzawy gruntéw przeznaczonych
na cele rolnicze;
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o stawke 8% - jezeli optaty dotycza wynajmu hal
sportowych zwigzanego =z dziatalnoscig obiektow
sportowych albo ustug zwigzanych
z zakwaterowaniem;

o stawke 23% - w pozostatych przypadkach
(np. w przypadku wynajmu pomieszczeh na cele
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j).

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujgcych optaty za
media refakturowane na najemce lokalu mieszkalnego (np.
mieszkania stuzbowego) faktura powinna zawiera¢ nastepujaca
informacje: ,Wynajem lokali mieszkalnych wytgcznie na cele
mieszkaniowe zwolniony z podatku VAT na podstawie art. 43
ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujgcych optaty za
media refakturowane na dzierzawce gruntu przeznaczonego na
cele rolnicze, faktura powinna zawiera¢ nastepujaca
informacje: ,Dzierzawa gruntéw przeznaczonych na cele
rolnicze zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 82 ust. 3
ustawy o VAT w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia w
sprawie zwolnien”.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Obcigzanie najemcoéw (dzierzawcow) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy optaty te nie sg wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacji, w ktérej najemcy /
dzierzawcy sg obcigzani optatami za media, w przypadku, gdy
optaty te nie sg wliczone w czynsz, tj. przyktadowo, gdy:

1. umowa przewiduje, ze czynsz wynosi 1.000 PLN plus
optaty za media i wysokos¢ optat za media jest
ustalana w oparciu o dane z podlicznikow albo

2. wysokos¢ opfat za media jest ustalona w sposéb
ryczattowy, a na koniec okresu rozliczeniowego
nastepuje ,rozliczenie” optat za media do danych z
podlicznikow.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
obcigzaniem najemcoéw (dzierzawcow) optatami za media
(jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosci te mieszczg sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci danej optaty okreslonego w
umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci danej optaty
— jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu
ptatnosci danej optaty (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet analizowanych optat nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

1. Opodatkowaniu 8% stawka podatku VAT podlegajg
optaty za:

e dostarczanie wody za posrednictwem sieci
wodociggowej;
e odprowadzanie sciekow;
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e zbieranie odpadow;
e ustugi zamiatania $mieci i usuwania $niegu.

2. Opodatkowaniu 23% stawka podatku VAT podlegajg
optaty za energie elekiryczng, ogrzewanie,
doprowadzanie gazu.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawic¢ nie pézniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci danej optaty.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.

Ustugi udostepniania ("wynajmu") powierzchni reklamowych za
odptatnosciag swiadczone na rzecz Gminy albo na rzecz innych
jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Ustugi udostepniania  ("wynajmu")  powierzchni
reklamowych za odptatnoscig $wiadczone na rzecz Gminy albo
na rzecz innych jednostek budzetowych Gminy pozostaje poza
zakresem opodatkowania podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.
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Ustugi udostepniania (,,wynajmu’) powierzchni reklamowych za
odplatnosciag swiadczone na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT (np. oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé

gospodarczg) oraz

2. osé6b prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
ustugami udostepniania (,wynajmu”) powierzchni reklamowych
za odptatnoscig (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnos$c¢ ta miesci
sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. wynajem miejsca na bilbord przez
6 miesiecy, w przypadku, gdy czynsz jest ptatny co
miesigc);

2. w ostatnim dniu okresu ,,wynajmu” miejsca na
reklame — w przypadku ustug rozliczanych
.Jednorazowo” (np. wynajem miejsca na bilbord przez
okres 6 miesiecy w przypadku, gdy czynsz najmu jest
ptatny jednorazowo po zakonczeniu okresu wynajmu).

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet wynagrodzenia za udostepnienie (,wynajem”) miejsc
reklamowych, w tym przypadku pobrania czynszu najmu

w catosci lub w czeéci .z géry”, obowigzek powstanie w dniu
otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Faktura powinna by¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;
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2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym

wykonano ustuge (ij. ostatnim dniem okresu wynajmu

albo okresu, za ktéry nalezny jest czynsz).

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie.
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Ustugi udostepniania ("wynajmu") powierzchni reklamowych za
odptatnosciag swiadczone na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne niebedace

podatnikiem VAT)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
ustugami udostepniania (,wynajmu”) powierzchni reklamowych
za odptatnoscig (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynno$¢ ta miesci
sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. wynajem miejsca na bilbord przez
6 miesiecy, w przypadku, gdy czynsz jest ptatny co
miesigc);

2. w ostatnim dniu okresu ,,wynajmu” miejsca na
reklame — w przypadku ustug rozliczanych
.Jednorazowo” (np. wynajem miejsca na bilbord przez
okres 6 miesiecy w przypadku, gdy czynsz najmu jest
ptatny jednorazowo po zakonczeniu okresu wynajmu).

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet wynagrodzenia za udostepnienie (,wynajem”) miejsc
reklamowych, w tym przypadku pobrania czynszu najmu

w catosci lub w czesci .z gory”, obowigzek powstanie w dniu
otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki

powinna zosta¢ opodatkowana?

transakcja

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Jednostki bedg zobowigzane do wystawienia faktury wytgcznie
na zgdanie ustugobiorcy, jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
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miesigcu wykonania ustugi — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zZgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o
ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Odptatne udostepnianie ("wynajem") powierzchni reklamowych
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagaé ewidencji za pomoca
kasy rejestrujacej, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za
omawiane ustugi bedg dokonywane w catosci za
posrednictwem poczty, banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo—kredytowej na rachunek bankowy
Jednostek.
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Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podatnikéw podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
na rzecz podatnikéw podatku VAT podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT.

Wskazana transakcja bedzie mogta by¢ objeta mechanizmem
podzielonej ptatnosci.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

W przypadku sprzedazy towaréw wymienionych

w Zafgczniku nr 15 do ustawy o podatku VAT (np. makulatury,
ztomu lub sprzetu elektronicznego) o wartosci powyzej 15 000
zt sprzedawca musi obligatoryjnie doda¢ na dokumencie
informacje ,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Jezeli zapis nie wystgpi, wowczas przewidziane zostaty
sankcje w VAT lub kara karno-skarbowa.

Jednoczesnie nalezy pamietac¢, ze zakupy na kwote
nizszg bedg objete zasadami odpowiedzialnosci
solidarnej nabywcy, chyba ze dokonana on
dobrowolnego uregulowania naleznosci podzielong
ptatnoscia.

Przy transakcjach powyzej 15 tys. brutto, ustawodawca
wskazat, ze jesli faktura zawiera chocby jedng pozycje
wrazliwg to przynajmniej ta pozycja z takiej faktury musi
by¢ zaptacona w MPP, co nie wyklucza mozliwosci
zaptaty catej faktury w MPP.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Jednostka powinna wystawi¢ fakture na zasadach
ogolnych.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym wydano
towar.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie.
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Sprzedaz zitomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podmiotéw innych niz podatnicy podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
na rzecz podmiotdéw innych niz podatnicy podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. Tym niemniej, w zaleznosci od
uwarunkowan transakcji, a w szczegdlnosci od tego, kto jest
kontrahentem, transakcja ta moze podlega¢ opodatkowaniu VAT
u nabywcy.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie wydania
towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedilug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju sprzedawanego
towaru.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak — w przypadku sprzedazy na rzecz oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym wydano
towar.

W przypadku sprzedazy na rzecz podmiotéw innych niz osoby
prawne niebedace podatnikami podatku VAT (np. na rzecz osob
fizycznych niebedgcych podatnikami podatku VAT) Jednostka
bedzie zobowigzana do wystawienia faktury wytgcznie na
zadanie nabywcy, jezeli zgdanie wystawienia faktury zostanie
zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca miesigca,

w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po

miesigcu wydania towaru — jezeli zgdanie wystawienia
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faktury zostato zgtoszone do kornca miesigca, w ktérym
wydano towar;

nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o ktérym
mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku sprzedazy na rzecz oséb prawnych
niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na
rzecz osoéb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagac¢ ewidencji za pomocg kasy
rejestrujgcej, jezeli:

1.

ptatnosci za sprzedawane towary bedg realizowane
wytgcznie na rachunek bankowy Jednostki albo za
pomocg automatow, ktdre rowniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznos¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotéwkowej), jezeli z
ewidencji i dowodéw dokumentujgcych transakcje
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji
zapfata dotyczyta albo

sprzedaz dotyczy towardw, ktére na podstawie
przepisdw o podatku dochodowym sg zaliczane przez
Jednostke do srodkéw trwatych (pod warunkiem, ze
transakcja zostata udokumentowana fakturg VAT),

sprzedaz dokonywana jest na rzecz pracownikéw
Jednostki.
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Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podatnikéw podatku VAT lub
na rzecz osob prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podatnikéw podatku
VAT lub na rzecz os6b prawnych niebedgcych podatnikami
podatku VAT podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, transakcja ta powinna zostac rozliczona dla
celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w momencie
wydania towaru.

W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty na
poczet sprzedawanych towardéw obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju

sprzedawanego majatku.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne niebedace
podatnikami podatku VAT)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podmiotéw
niebedacych podatnikami podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie wydania
towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od

sprzedawanego towaru.

rodzaju

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie nabywcy, jezeli Zgdanie wystawienia
faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od
konca miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli Zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone do konca miesigca, w ktorym
wydano towar;

2. nie pdézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o ktérym
mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Sprzedaz majgtku Jednostek na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie musi by¢
udokumentowana za pomoca kasy rejestrujgcej, pod
warunkiem, ze:

1. ptatnosci za sprzedawane towary bedg realizowane
wytgcznie na rachunek bankowy Jednostek albo za
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pomocg automatdw, ktdre rowniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznos¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotéowkowej), jezeli z
ewidencji i dowoddéw dokumentujgcych transakcje
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji
zaptata dotyczyta albo

2. sprzedaz dotyczy towardw, ktére na podstawie
przepisow o podatku dochodowym sg zaliczane przez
Jednostki do $rodkow trwatych (pod warunkiem, ze
dana transakcja zostata udokumentowana fakturg VAT).

UWAGA! Niezaleznie od formy ptatnosci, za pomocg kasy
rejestrujgcej nalezy udokumentowac sprzedaz na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub na
rzecz rolnikéw ryczattowych towaréw wymienionych w § 4

pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidenciji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych.

UWAGA! Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku
sprzedazy towarow wymienionych w § 4 pkt 1 lit. b) — 1)
rozporzgdzenia, dokonywanej na rzecz pracownikéw
Jednostek.
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Sprzedaz ustug posrednictwa ubezpieczeniowego (posredniczenie
w zawieraniu umow ubezpieczenia w zamian za prowizje od
zaktadu ubezpieczen)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Ustugi posrednictwa ubezpieczeniowego podlegajg
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
otrzymania ptatnosci (prowizji) od zaktadu ubezpieczen.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie nabywcy (tj. zaktadu ubezpieczen),
jezeli zgdanie wystawienia faktury zostanie zgtoszone w
terminie 3 miesiecy, liczac od konca miesigca, w ktorym
wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli Zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wydano towar;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zgdania
wystawienia faktury — jeZeli Zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o
ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! W przypadku wystawienia faktury, powinna ona
zawieraé nastepujgcg informacije: ,Swiadczenie ustug
posrednictwa ubezpieczeniowego zwolnione z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy o VAT”.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie.
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Pobor optat za wydanie dokumentéw, odpiséw dokumentéw lub
ich kopii

Czy transakcja podlega Nie. Pobor optat za wydanie dokumentéw, odpisow
opodatkowaniu podatkiem VAT? dokumentow lub ich kopii (w tym opfaty za wydanie legitymaciji
uczniowskich) pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;.
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Odptatne ustugi kserograficzne, w tym umozliwienie korzystania
z urzadzen kserograficznych na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Odptatne ustugi kserograficzne, w tym umozliwienie
korzystania z urzadzen kserograficznych podlegajg
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wykonania ustugi.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet swiadczenia ustug kserograficznych, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Jednostki bedg zobowigzana do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie ustugobiorcy, jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy,
liczgc od kohca miesigca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu wykonania ustugi — jezeli zZgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zgdania
wystawienia faktury — jeZeli Zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca,

0 ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze ptatnosci za ustugi kserograficzne
beda uiszczane:

1. narachunek bankowy Jednostek albo

2. zapomoca automatow, ktore réwniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg nalezno$¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotdwkowej), jezeli
z ewidencji i dowoddéw dokumentujgcych transakcije
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jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji
zaptata dotyczyta.

UWAGA! Jezeli Jednostki przed 1 stycznia 2015 r. rozpoczety
ewidencjonowanie $wiadczenia ustug kserograficznych na
rzecz osoéb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej za pomocg kasy rejestrujgcej, nalezy
kontynuowaé prowadzenie tej ewidencji.

Sprzedaz positkéw na rzecz dzieci / uczniéw Jednostek

noty ksiegowe;.

Czy transakcja podlega Nie. Sprzedaz positkéw na rzecz dzieci / uczniéw Jednostek
opodatkowaniu podatkiem VAT? pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a
tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg

Sprzedaz positkéw na rzecz pracownikéw pedagogicznych Jednostek

noty ksiegowe;.

Czy transakcja podlega Nie. Sprzedaz positkéw na rzecz pracownikow
opodatkowaniu podatkiem VAT? pedagogicznych Jednostek pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
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Sprzedaz positkéw na rzecz pracownikow niepedagogicznych Jednostek

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz positkéw na rzecz pracownikow
niepedagogicznych Jednostek podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja ta powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy z tytutu poboru optat za sprzedane
positki na rzecz pracownikéw niepedagogicznych powstanie:

1. w momencie wydania positku — w przypadku, gdy
wynagrodzenie jest pobierane za sprzedaz
poszczegolnych positkow”;

2. w ostatnim dniu kazdego okresu rozliczeniowego —
w przypadku, gdy ustugi gastronomiczne sg rozliczane
w okresach rozliczeniowych (np. w przypadku poboru
miesiecznych abonamentéw za korzystanie ze
stotéwki).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki na poczet swiadczonych ustug
gastronomicznych skutkuje powstaniem obowigzku
podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Jednostki bedg zobowigzane do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie nabywcy, jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczgc od
konca miesigca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu w ktéry wykonano ustuge — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dni od dnia zgloszenia zgdania
wystawienia faktury — jeZeli Zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca,

0 ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie.
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Pobor optat za pobyt dzieci w ztobku

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Pobdr optat za pobyt dzieci w Ztobku pozostaje poza
zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg
noty ksiegowej.

Pobor optat za wyzywienie dzieci przebywajacych w ziobku

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Pobor optat za wyzywienie dzieci przebywajgcych
w ztobku poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT,
a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;.

Udostepnienie (,,wynajem”) sal lekcyjnych za odptatnoscia na rzecz
Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie (,wynajem”) sal lekcyjnych za odptatnoscig
na rzecz Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT. Tym
samym optaty takie:

1. nie sg ujmowane w ewidencji (rejestrach)

prowadzonych dla celéw podatku VAT;

2. nie moga by¢ dokumentowane za pomocg faktur VAT.
Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocag dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg
noty ksiegowe;.
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Udostepnienie (wynajem) sal lekcyjnych za odptatnoscia na rzecz
podmiotéw innych niz Gmina lub inne jednostki budzetowe Gminy, w tym

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. oso6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;.

na rzecz.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Odptatne udostepnianie sal lekcyjnych podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu okreslonego
w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu —
jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu
ptatnosci czynszu najmu (okreslonego w umowie lub
na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej stawki transakcja

23%

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie p6zniej niz w dniu uptywu
terminu ptynnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona nie wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje,
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie — w przypadku wynajmu sal lekcyjnych na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych
podatnikami podatku VAT.

Wynajem sal lekcyjnych na rzecz oséb fizycznych

nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagac ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej, pod

warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT
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Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych za odptatnoscia

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych za odptatnoscig
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostaé rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku ustug
Swiadczonych ,jednorazowo” (np. kurs jezykowy
trwajgcy przez semestr w przypadku, gdy ptatnosé¢
nastepuje jednorazowo po zakohczeniu kursu);

2. w ostatnim dniu kazdego okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. kurs jezykowy trwajgcy przez
semestr, w przypadku, gdy ptatnos¢ jest dokonywana
w miesiecznych ratach).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za $wiadczong ustuge skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki

powinna zosta¢ opodatkowana?

transakcja

Stawka VAT jest zalezna od rodzaju zajeé, w organizacji
ktérych posredniczy Jednostka.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

W przypadku swiadczenia ustug na rzecz podmiotdéw innych
niz podatnicy podatku VAT lub osoby prawne niebedace
podatnikami podatku VAT Jednostka bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury wytacznie na zadanie nabywcy jezeli
zgdanie wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie

3 miesiecy, liczgc od kohica miesigca, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu w ktéry wykonano ustuge — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do kornca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli Zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o
ktéorym mowa w punkcie 1.

Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany

60

Strona 60



UWAGA! W przypadku, gdy ustuga jest zwolniona z podatku
VAT, faktura powinna zawiera¢ odpowiednig adnotacje ze
wskazaniem podstawy prawnej zwolnienia (przepisu, na
podstawie ktorego ustuga jest zwolniona z VAT).

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Swiadczenie omawianych ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagac ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej, jezeli
wszystkie platnosci za te ustugi bedg realizowane na
rachunek bankowy Jednostek.
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Posrednictwo w organizacji zaje¢ pozalekcyjnych
(np. kurséw ptywania, kurséw nauki jezykéw obcych itp.)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Posrednictwo w organizacji zaje¢ pozalekcyjnych (np.
kursoéw ptywania, kurséw nauki jezykow obcych itp.) podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku ustug
swiadczonych "jednorazowo" (np. kurs jezykowy
trwajgcy przez semestr w przypadku gdy ptatnosc
nastepuje jednorazowo po zakohczeniu kursu);

2. w ostatnim dniu kazdego okresu rozliczeniowego -
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. kurs jezykowy trwajgcy przez
semestr, w przypadku gdy ptatnosc¢ jest dokonywana w
miesiecznych ratach).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za $wiadczong ustuge skutkuje powstaniem
obowiazku podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT jest zalezna od rodzaju zajeé, w organizacji
ktérych posredniczy Jednostka.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

W przypadku swiadczenia ustug na rzecz podmiotdéw innych
niz podatnicy podatku VAT lub osoby prawne niebedace
podatnikami podatku VAT Jednostka bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury wytgcznie na zgdanie nabywcy jezeli
zgdanie wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczgc od konca miesigca, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie p6zniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu w ktory wykonano ustuge — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;
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2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o
ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! W przypadku, gdy ustuga jest zwolniona z podatku
VAT, faktura powinna zawiera¢ odpowiednig adnotacje ze
wskazaniem podstawy prawnej zwolnienia (przepisu, na
podstawie ktérego ustuga jest zwolniona z VAT).

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Swiadczenie omawianych ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagac ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej, jezeli
wszystkie ptatnosci za te ustugi beda realizowane na
rachunek bankowy Jednostek.

Ustugi zakwaterowania swiadczone na rzecz wychowankéw Jednostek

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Swiadczenie ustug zakwaterowania na rzecz
wychowankéw Jednostek za odptatnoscig pozostaje poza
zakresem opodatkowania podatkiem VAT,

a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocag dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg
noty ksiegowe;.
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Krétkoterminowe udostepnianie pomieszczen Jednostek na rzecz

osob trzecich

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Krétkoterminowe udostepnianie pomieszczenh Jednostek
na rzecz osob trzecich podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT. W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy z tytutu $wiadczenia ustug
krétkoterminowego udostepniania pomieszczen Jednostek
powstanie w momencie wykonania ustugi.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki na poczet
krétkoterminowego udostepniania pomieszczen skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki
powinna zosta¢ opodatkowana?

transakcja

Jezeli Swiadczone przez Jednostke ustugi bedg mogty zostac
zaklasyfikowane jako ,ustugi zwigzane z zakwaterowaniem
(PKWiU 55)” wustugi te beda podlegaé opodatkowaniu
8% stawka podatku VAT.

W przeciwnym razie ustugi te bedg podlegaé opodatkowaniu
23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak — w przypadku swiadczenia ustug na rzecz podatnikow
podatku VAT lub osdb prawnych niebedgcych podatnikami
podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge.

W przypadku swiadczenia ustug na rzecz podmiotow
innych niz podatnicy podatku VAT lub oséb prawnych
(np. spétek kapitatowych) niebedace podatnikami podatku
VAT Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wytgcznie na zgdanie nabywcy jezeli zZgdanie wystawienia
faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od
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konca miesigca, w ktérym wykonano ustuge.
Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym wykonano ustuge — jezeli
zgdanie wystawienia faktury zostato zgtoszone do
konca miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o
ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencjl Nie — w przypadku ustug swiadczonych na rzecz podmiotow
transakcji za pomocg kasy

ostruiace:? innych niz osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci
rejestrujgcej?

gospodarczej lub rolnicy ryczattowi.

Swiadczenie ustug na rzecz o0séb fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej nie bedzie wymagac ewidencji za
pomoca kasy rejestrujgcej, jezeli wszystkie ptatnosci za te
ustugi beda realizowane na rachunek bankowy Jednostki .
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Wynajem (diugoterminowy) pomieszczen Jednostek na rzecz os6b
innych niz wychowankowie Jednostek

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Wynajem (dtugoterminowy) pomieszczen Jednostek na
rzecz os6b innych niz wychowankowie Jednostek podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, omawiana
transakcja powinna zostac¢ rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu okreslonego
w umowie najmu lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

UWAGA! Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug stawki  transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie p6zniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje,
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Pobér optat za pobyt w przedszkolu

Czy transakcja podlega Nie. Pobdr optat za pobyt w przedszkolu pozostaje poza
opodatkowaniu podatkiem VAT? zakresem opodatkowania podatkiem VAT,
a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe.
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Zatacznik Nr 2 — wzory dokumentéw
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2.1. Wzor faktury VAT dokumentujacej dostawe towaréw (innych niz towary wymienione
w Zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT).

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

Data wystawienia faktury:

Data dostawy towardéw:

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Lp. Nazwa towaru llo$¢ towaru Cena jednostkowa | ktaczna warto$é Stawka Kwota Wartos¢
towaru netto towaréw netto VAT VAT towardw
brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.
0%
5%
8%
23%
69
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2.2. Wzor faktury VAT dokumentujacej swiadczenie ustug (innych niz ustugi zwolnione z podatku
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT lub ustugi wymienione w art. 19a ust. 5 pkt 4
ustawy o VAT).

Data wystawienia faktury:

Data wykonania ustugi:

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Lp. Nazwa (rodzaj) ustugi Cena jednostkowa | taczna wartos$é Stawka Kwota Wartosé
netto netto VAT VAT brutto

1.
2.
3.

RAZEM:

W TYM: ZW.

0%

5%

8%

23%
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2.3. Wzér faktury VAT dokumentujacej sSwiadczenie ustug zwolnionych z opodatkowania
podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 7 lub pkt 37 — 41 ustawy o VAT (np. ustug

ubezpieczeniowych).

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

FAKTURA VAT NR

Data wystawienia faktury:

Lp.

Nazwa ustugi

Cena jednostkowa ustugi

Kwota naleznosci

ogotem

RAZEM:

Ustuga zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt____ustawy o VAT.
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2.4. Wzor faktury VAT dokumentujgcej swiadczenie ustug zwolnionych z opodatkowania

podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2 — 6 lub pkt 8 — 36 ustawy o VAT.

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

FAKTURA VAT NR

Data wystawienia faktury:

Lp.

Nazwa ustugi

Cena jednostkowa ustugi

Kwota naleznosci

ogotem

RAZEM:

Ustuga zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt____ustawy o VAT.
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2.5. Wzor faktury VAT dokumentujgcej $wiadczenie ustug, o ktéorych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4

ustawy o VAT (np. ustug wynajmu lub dostawy mediéw).

Sprzedaweca:

NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

NIP GMINY

Nabywca:

NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

Data wystawienia faktury:

Okres, ktorego dotyczy faktura:

Termin ptatnosci faktury:

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Lp. Nazwa (rodzaj) ustugi Cena jednostkowa | taczna wartos$é Stawka Kwota Wartos$é
netto netto VAT VAT brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.
0%
5%
8%
23%
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2.6. Wzor zbiorczej faktury wewnetrzne;j.

Data wystawienia:

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY
FAKTURA WEWNETRZNA NR

Dotyczy:

Lp. Nazwisko Kwota wptacona Kwota zwrotu za poprzedni miesigc Suma

1.

2.

3.

RAZEM:
74
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Zalgcznik Nr 3 — wzor rejestru VAT
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3.1. Rejestr VAT sprzedazy

Nazwa Gminy

Nazwa jednostki budzetowej

NIP (Gminy):____
Miesiac
Rok
Suma 0,00 0,00 0,00
Suma 23% 0,00 0,00 0,00
Suma 8%
Suma 5%
Suma 0%
Suma ZW 0,00 0,00
Suma N/P 0,00 0,00
Rejestr VAT sprzedazy
PLN
. Dat N > Stawk Podatek VAT i
L.p. Data sprzedazy wys ta?/v?enia Nabywca NIP nabywcy do kggg; tu Wartosc¢ netto \j:\VTa On: Iany Wartosc¢ brutto
1 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00
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3.2. Rejestr zakupow

Nazwa Gminy
Nazwa jednostki budzetowej

NIP (Gminy):____
Miesiac
Rok
Suma 0,00 \ \ 0,00 | 000 |
Rejestr zakupéw
PLN

L.p. o trzEJ\)/%Znia wysg?/tv?enia Sprzedawca NIP Sprzedawcy Numer faktury Wartosc¢ netto S?X’.’lfa Pi’cﬁ.le;’\:f T Wartosc¢ brutto

1 0,00 0,00 0,00

2 0,00 0,00 0,00

3 0,00 0,00 0,00

4 0,00 0,00 0,00

5 0,00 0,00 0,00

6 0,00 0,00 0,00

7 0,00 0,00 0,00

8 0,00 0,00 0,00

9 0,00 0,00 0,00

10 0,00 0,00 0,00

11 0,00 0,00 0,00

12 0,00 0,00 0,00

13 0,00 0,00 0,00

14 0,00 0,00 0,00

15 0,00 0,00 0,00

16 0,00 0,00 0,00
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PODSUMOWANIE CZASTKOWE DLA PODATKU OD TOWAROW I USLUG (wedlug JPK_ V7M)

Nazwa jednostki:

Migjsce sktadania pliku: Olxes: Cel sktadania plilou:
Gmina Szprotawa 12/2020 [X] Zlozenie deklaracji [ ] Korekta deklaracji
ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
Podstawa opodatkowania Podatek naleiny
Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, zwolnione od podatku 0,00
Dostawa towardw oraz Swiadezenie uslug poza terytorium kraju 0,00
‘ w tym swiadczenie uslug, o ktoryvchmowa w art.100 ust.1 pkt 4 ustawy 0,00
lDosla“'a towarow oraz Swiadezenie uslug na tervtorium kraju, opodatkowane stawka 0% 0,00
| w tym dostawa towardw, od ktdrej dokonano zwrotu podatlku podréinemu 0,00

[Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 5% 0,00 0,00
[Dostawa towardow oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawlka 7% albo 8% 0,00 0,00
[Dostawa towarow oraz Swiadezenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawlka 22 % albo 23% 0,00 0,00
[Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardow 0,00

[Eksport towardw 0,00

[Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow 0,00 0,00
Importtowardw pedlegajacy rozliczeniu (procedura uproszezona) 0,00 0,00
Importuslug z wylaczeniem uslug nabywanych od podamikéw podatku od wartosci dodanej,

swiadezacych uslugi poza stalym miejscem prowadzenia dzialalnosc 0,00 0,00
Importuslug nabywanych od podamikow podatlku od wartosci dodanej, swiadczacych uslugi poza

stalym miejscem prowadzenia dzialamoesci 0,00 0,00
[Daostawa towarow oraz Swiadczenie uslug, dla ktorvch podamikiem jestnabywea zgodnie z art.17 ust.1
pkt 7 lub § ustawy (wypelma dostawea) 0,00

[Dostawa towarow, dla ktorych podatniliem jestnabywea zgodnie z art.17 ust.1 pkt 5 ustawy (wypeknia

nabywea) 0,00 0,00
[Dostawa towarow oraz Swiadezenie uslug, dla ktorych podatmikiem jestnabywea zgodnie z art.17 ust.1
pkt 7 lub 8 ustawy (wypeia nabywea) 0,00 0,00
[Kwota podatlu naleznego od towarowiuslug objetych spisem z natury 0,00 0,00
[Zwrot odliczonej lub zwroconej kwoty wydatkowanejna zakup kas rejestrujacych 0,00 0,00
[Kwota podatln naleznego od wewnatrzwspalnotowegonabycia srodkow transportu 0,00 0,00
[Kwota podatlku od wewnatrzwspolnotowego nabycia paliw silnikowych, podlegajaca wplacie w

terminach 0,00 0,00
[Razem: 0,00 0,00
ROZLICZENIE PODATEKU NALICZONEGO

‘Wartosé netto Podatek naliczony

[Nabycie towarowiuslug zaliczanych u podatnika do srodkéw trwalych 0,00 0,00
[Nabycie towarowi uslug pozostalych 0,00 0,00

IROZLICZENIE PODATKU DO ODLICZENIA

Podatek do odliczenia

[Kwota nadwyiki z poprzedniej deklaracji 0,00
[Korekta podatkunaliczonego od nabycia srodkéw trwalych 0,00
[[Korekta podatkunaliczonego od pozostalych nabyé 0,00
[Korekta podatku naliczonego (nieuregulowane naleinosci w terminie) 0,00
[Korekta podatku naliczonego (uregulowane naleinosci po dokonaniu korekty) 0,00
Razem kwota podatkunaliczonego do odliczenia 0,00

IPODSUMOWANIE

Wysokosé zobowiazania

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 0,00
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 0,00
Kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego 0,00
Kwota wydatlkowana na zakup kas rejestrujacych, przyslugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym 0,00
Nadwyika podatku naliczonego nad naleinym 0,00
[Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podamika 0,00
[Zaliczenie zwrotu podatku na poczet przyszlych zobowiazan podatlkowych 0,00
[Kwaota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy 0,00
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Zatacznik nr 4 - Skréoty oznaczania faktur sprzedazowych

1. Urzad Miejski w Szprotawie umM1

uM2

o Urzad Miejski, ktérego ksiegi rachunkowe prowadzi Szprotawski|UM3

Zarzad Nieruchomosciami "CHROBRY" Sp. z 0. o. um4a

UM5
3. Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie SP1
4, Szkota Podstawowa nr 2 im. Wojska Polskiego w Szprotawie SP2
5. Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Wiechlicach SPW
6. Szkota Podstawowa w Lesznie Gornym SPL
7. Szkota Podstawowa w Dtugiem SPD
8. Szkota Podstawowa w Siecieborzycach SPS
9. Zespot Przedszkolny w Szprotawie ZPS
10. | Osrodek Pomocy Spotecznej w Szprotawie OPS
11. | Szprotawski Zaktad Aktywnosci Zawodowej ZAZ

12. | Centrum Ustug Wspdinych cuw
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Zakacznik nr 3 do Zarzadenia nr 0050/158/2020 Burmistrza Szprotawy z dnia 14 grudnia 2020 r.

Procedury rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynnosci
(transakcji) dokonywanych przez Szprotawski Zaktad

Aktywnosci Zawodowej

AKTUALIZACJA - GRUDZIEN 2020 R.
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Szanowni Panstwo,

W zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie
Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw (C-276/14), w ktérym Trybunat orzekt, iz podmioty prawa
publicznego, takie jak gminne jednostki budzetowe nie mogg by¢ uznane za podatnikdw podatku od
towardw i ustug (dalej: VAT), poniewaz nie spetniaja kryterium samodzielnosci oraz w zwigzku z ustawg
z 5 wrzesénia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczeh podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
srodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 280),
od 1 stycznia 2017 r. wdrozone zostaty ,skonsolidowane” rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujace
czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez jednostki organizacyjne Gminy Szprotawa (dalej: Gmina).

System rozliczen, ktéry obowigzuje od 1 stycznia 2017 r. zaklada, ze jednostki organizacyjne Gminy
zobowigzane sg do:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig prowadzong przez te
jednostki;

2) sporzadzania ,czgstkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktérych bedg ujmowane czynnosci
(transakcje) wykonywane przez jednostki;

.Czastkowe” ewidencje sporzadzane przez poszczegodlne jednostki budzetowe sg konsolidowane na
poziomie rozliczen Gminy z tytutu podatku VAT, a dane w nich zawarte sg odzwierciedlone w skladanym
przez Gmine nowym pliku JPK_V7.

Celem przygotowania Panstwa pracownikow do prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT,
w niniejszym dokumencie przedstawione zostaty procedury prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT
dla czynnosci (transakcji) sprzedazowych dokonywanych przez Szprotawski Zaktad Aktywnosci
Zawodowej (zwany dalej takze: Zaktadem).

Niniejszy dokument sktada sie z nastepujgcych czeéci:
1. Czes¢ ogolna, w ktorej przedstawione zostaty:

— ogoélne zasady dotyczgce ustalania konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych
z czynnosciami (transakcjami) sprzedazowymi dokonywanymi przez Zaktad;

—  obowigzki w zakresie prowadzenia ewidencji VAT, kidre cigzg na pracownikach Zaktadu po
wdrozeniu skonsolidowanego systemu rozliczen podatku VAT;
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— zasady odpowiedzialnosci karno-skarbowej pracownikéw Zaktadu za poprawnosé
i kompletnos¢ danych zawartych w sporzadzanych przez Zakfad ewidencjach VAT.

2. Zalacznik nr 1, w ktérym przedstawione zostaty procedury prowadzenia rozliczeh z tytutu
podatku VAT w odniesieniu do poszczegolnych rodzajow czynnosci (transakcji)
sprzedazowych, ktére mogg by¢ dokonywane przez Zaktad;

3. Zalacznik nr 2, w ktérym przedstawione zostaty wzory dokumentéw, ktére mogg byé
stosowane przez Zaktad w celu dokumentowania czynnosci (transakcji) dokonywanych przez
Zakfad (w tym wzory faktur VAT, faktur korygujgcych, faktur wewnetrznych itp.).

4. Zalacznik nr 3, zawierajgcy wzoér ewidencji (rejestru) ,czagstkowej”, ktéra powinna byc
prowadzona dla celéw podatku VAT przez Zaktad.
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Czes¢ ogodlna
1. Podstawa prawna

Procedury w zakresie prowadzenia rozliczeh z tytutu podatku VAT przedstawione w niniejszym
dokumencie zostaty sporzgdzone w oparciu o przepisy:

v' Ustawy o podatku od towarow i ustug z 11 marca 2004 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z pdézn. zm.;
dalej: ustawa o VAT);

v' Ustawy z 5 wrze$nia 2016 r. o szczegoélnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug
oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 280; dalej rowniez: ustawa o szczegodlnych zasadach
rozliczen);

v'  Rozporzgdzenia Ministra Finansow z 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz. U.z 2013 r., poz. 1485);

v" Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujgcych
(Dz. U. 22019 r. poz. 816, z 2020 r. poz. 732);

v" Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2519
z pézn. zm.; dalej: rozporzadzenie w sprawie zwolnieﬁ1).

2. Ogodlne zasady prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z

transakcjami ,,sprzedazowymi” dokonywanymi przez Zaktad

2.1. Uwagi ogélne

Ustalenie konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych z czynnosciami ,sprzedazowymi”
dokonywanymi przez Zakfad powinno nastgpi¢ w nastepujacych etapach:

Etap | - ustalenie, czy w zwigzku z dang czynnoscig wykonywang przez Zaktad Gmina dziata
w charakterze podatnika VAT;

! Wskazane rozporzgdzenie zwalnia z obowigzku ewidencji przy pomocy kasy rejestrujgcej wybrane transakcje do
31 grudnia 2021 r. W zwigzku z tym, po uptywie tego terminu konieczne bedzie przeprowadzenie kolejnej analizy /
weryfikacji kwestii zwolnien z obowigzku ewidencji przy pomocy kasy dla transakcji wskazanych w niniejszych
procedurach.
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Etap Il - jezeli w zwigzku z czynno$cig wykonang przez Zaktad, Gmina dziata
w charakterze podatnika VAT — ustalenie, czy czynnos$¢ ta jest objeta zakresem
~przedmiotowym” podatku VAT;

Etap Il - jezeli dana czynnos$é jest objeta zakresem ,przedmiotowym” podatku VAT -
okreslenie szczegotowych zasad rozliczenia tej czynnosci dla celdw podatku VAT,
tj. ustalenie:

— momentu powstania obowigzku podatkowego w podatku VAT;

— stawki podatku VAT,;
— obowigzkow formalnych (np. wiasciwej formy udokumentowania tej czynnosci).

2.2. E | — =z lani Z min ziala w_charakterz nika VAT
W zwigzku z czynnoscia wykonang przez Zaklad

2.2.1. Status zaktadow budzetowych na gruncie przepiséw o VAT

29 wrzesnia 2015 r. Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (dalej: TSUE Ilub Trybunatl) wydat
orzeczenie w sprawie Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw (C-276/14), w ktérym uznat, ze
JArtykut 9 ust. 1 dyrektywy Rady 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspdlnego systemu
podatku od wartosci dodanej nalezy interpretowac¢ w ten sposéb, ze podmioty prawa publicznego, takie
Jjak gminne jednostki budzetowe bedgce przedmiotem postepowania gtéwnego, nie mogg by¢ uznane za
podatnikéw podatku od wartosSci dodanej, poniewaz nie spetniajg kryterium samodzielnosci
przewidzianego w tym przepisie”.

Z kolei 26 pazdziernika 2015 r. Naczelny Sad Administracyjny w skfadzie 7 sedziéw, po rozpoznaniu
zagadnienia prawnego dotyczgcego prawa do odliczenia podatku naliczonego przez gmine z faktur
zakupowych zwigzanych z realizacjg inwestycji, ktére zostaty nastepnie przekazane do gminnego
zakfadu budzetowego i sg przez niego wykorzystywane do sprzedazy opodatkowanej podatkiem od
towaréw i ustug podjat nastepujacg uchwate (sygn. | FPS 4/15): , W $wietle art. 15 ust. 1 oraz art. 86
ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug gmina ma prawo do odliczenia
podatku naliczonego z faktur zakupowych zwigzanych z realizacjg inwestycji, ktére zostaty nastepnie
przekazane do gminnego zakfadu budzetowego, ktory realizuje powierzone mu zadania wtasne tef
gminy, jezeli te inwestycje sg wykorzystywane do sprzedazy opodatkowanej podatkiem od towaréw
i ustug”.

We wskazanej powyzej uchwale NSA z 26 pazdziernika 2015 r. — w Swietle orzeczenia TSUE w sprawie
C-276/14 Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw — Naczelny Sad Administracyjny wskazat, ze
zaréwno gminne jednostki budzetowe, jak i gminne zaktady budzetowe nie mogg by¢ uznane za
odrebnego od gminy podatnika VAT, gdyz nie spetniajg one warunku samodzielnosci. Tym samym,
zgodnie ze stanowiskiem wyrazonym przez TSUE, kluczowe znaczenie dla okreslenia, czy zaktady
budzetowe gmin mogg zostaé uznane za samodzielnych (tj. odrebnych od tworzgcych je gmin)
podatnikdw podatku VAT, ma okreslenie, czy zaktady budzetowe prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza
w sposob samodzielny.
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Uzasadniajgc powyzsze stanowisko, Naczelny Sad Administracyjny wskazat na cechy charakterystyczne
gminnych zakfadéw budzetowych wynikajgce z przepisow prawa administracyjnego, takie jak:

— gminny zaktad budzetowy nie ma osobowosci prawnej, tj. dziata w imieniu i na rzecz podmiotu,
ktéry go utworzyt, natomiast kierownik / dyrektor zaktadu budzetowego dziata jednoosobowo na
podstawie udzielonego petnomocnictwa;

— zaktad budzetowy realizuje zadania wilasne gminy w zakresie gospodarki komunalnej
o charakterze czynnosci uzytecznosci publicznej;

— wydzielenie mienia na rzecz gminnego =zaktadu budzetowego ma jedynie charakter
organizacyjny, mienie pozostaje w bezposrednim wiadztwie gminy, ktéra okresla zasady
gospodarowania mieniem wydzielonym na potrzeby zaktadu budzetowego;

— odpowiedzialnos¢ za zobowigzania gminnego zakfadu budzetowego ponosi gmina, ktéra go
utworzyta (gmina przejmuje rowniez zobowigzania zaktadu budzetowego w przypadku jego
likwidaciji).

Zdaniem Naczelnego Sadu Administracyjnego, ktoére zostato przedstawione we wskazanej uchwale,
»(.-.) w Swietle kryteriow samodzielno$ci podatnika wskazanych w wyroku TSUE z 29 wrze$nia 2015 r.,
w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw — nie mozna uznac, ze samorzgdowy zaktad budzetowy wykonuje
dziatalno$¢ gospodarczg we wiasnym imieniu, na witasny rachunek i wtasng odpowiedzialno$c oraz, ze
ponosi on zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej ryzyko gospodarcze. (...) Wprawdzie
samorzgdowy zakiad budzetowy ma wigkszg samodzielno$c od jednostki budzetowej, na tle wiasciwosci
ktérej wypowiadat sie TSUE, lecz z uwagi na nie spetnianie powyzszych warunkéw, nie mozna
stwierdzi¢, ze ma on podmiotowo$¢ podatkowg VAT odrebng od jednostki samorzgdu terytorialnego,
ktéra go utworzyta”.

Dodatkowo, powyzsze stanowisko =zostalo potwierdzone przez Ministra Finanséw w pismie
z 15 pazdziernika 2015 r. o sygnaturze PT4.0281.66.2015.MRI.199, w ktérym Minister Finanséw uznat,
iz: ,W $wietle orzeczenia TSUE w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw uznac nalezy, ze zarbwno gminne
jednostki budzetowe oraz zakiady budzetowe nie sg samodzielnymi podatnikami VAT. (...) W takiej
sytuacji skutki podatkowe czynnoS$ci zakfadu budzetowego wzgledem zewnetrznych kontrahentéw
powinny by¢ oceniane na poziomie gminy. Dodatkowo czynnosSci miedzy zaktadem budzetowym,
a gming jako dziatania wewnetrzne jednego podatnika VAT (gminy) sg irrelewantne z punktu widzenia
VAT

Przyjete przez Naczelny Sad Administracyjny podejscie, zgodnie z ktorym gminne zakiady
budzetowe nie moga zosta¢ uznane za odrebnych od gminy podatnikéw VAT oznacza w
praktyce, iz:

— czynnosci (transakcje) wykonywane przez zaklad budzetowy gminy — dla celéw podatku
VAT - sg uznawane za czynnosci wykonane bezposrednio przez gmine;
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— ustalenie, ktére z podejmowanych przez zaktad czynnosci sg objete zakresem podatku
VAT (sa wykonywane przez gmine w charakterze podatnika VAT), powinno nastgpi¢ w
oparciu o okreslone w ustawie o VAT zasady ustalania statusu gmin jako podatnikéw
VAT.

2.2.2. Jednostki samorzadu terytorialnego (gminy) jako podatnicy VAT

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg wytgcznie czynnosci
(transakcje) dokonywane przez podatnikow VAT.

Tym samym, punktem wyjscia dla okreslenia, czy dana czynnos¢ (transakcja) dokonywana przez zaktad
budzetowy Gminy podlega opodatkowaniu VAT, jest ustalenie, czy w  zwigzku
z dokonaniem tej czynnosci Gmina wystepuje w charakterze podatnika VAT.

Nalezy przy tym podkresli¢, iz — zgodnie z utrwalonym w doktrynie prawa podatkowego pogladem —
podatnikiem VAT sie ,bywa”, co oznacza, iz dany podmiot moze dziata¢ w charakterze podatnika VAT
dokonujgc okreslonych czynnosci (transakcji), a w przypadku innych czynnosci wystepowac
w charakterze podmiotu niebedgcego podatnikiem VAT.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT sg osoby prawne, jednostki organizacyjne
niemajgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujgce samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza,
o ktérej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez wzgledu na cel lub rezultat takiej dziatalnosci.

W mysl art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje wszelkg dziatalno$é
producentoéw, handlowcow lub ustugodawcéw, w tym podmiotdw pozyskujgcych zasoby naturalne oraz
rolnikdw, a takze dziatalno$¢ oséb wykonujgcych wolne zawody. Dziatalno$¢ gospodarcza obejmuije
w szczegdllnosci czynnoéci polegajgce na wykorzystywaniu towardw lub wartosci niematerialnych
i prawnych w sposéb ciggty dla celéw zarobkowych.

Artykut 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, iz za podatnikdw VAT nie uznaje sie organdw wiadzy
publicznej oraz urzedéw obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych zadah natozonych
odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaty one powotane, z wylgczeniem czynno$ci
wykonywanych na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.

W Swietle powyzszych regulacji, w praktyce uznaje sie, iz jednostki samorzadu terytorialnego (w tym
Gmina):

1) nie dzialajg w charakterze podatnikdw VAT — w zakresie, w jakim realizujg zadania natozone
na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktérych jednostki zostaly powotane
(w szczegdlnosci, Gmina nie jest uwazana za podatnika VAT, jezeli dana czynno$¢ jest
zwigzana z realizacjg zadan wtasnych Gminy okreslonych w ustawie o samorzgdzie gminnym,
tzw. ,zadan statutowych” Gminy);
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2) dziatajg w charakterze podatnikéw VAT — w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci (transakciji)
majgcych charakter dziatalno$ci gospodarczej na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.

2.2.3. Czynnosci ,sprzedazowe” wykonywane przez Zaklad

Przenoszgc wskazane w punkcie 2.2.2. zasady na grunt czynnosci wykonywanych przez Zaktad,
nalezy uznac, iz:

1) Gmina_nie bedzie wystepowaé w charakterze podatnika VAT w odniesieniu do
wykonywanych przez Zaktad czynnosci (transakcji):

— majacych na celu realizacje zadan, do wykonania ktérych Zaktad zostat powotany
i

— natozonych na Zaktad odrebnymi przepisami (tzw. zadan ,,statutowych”),

o ile czynnosci te nie sa wykonywane na podstawie uméw cywilnoprawnych.

2) Gmina_bedzie dziala¢ w charakterze podatnika VAT w zwigzku z wykonywanymi przez
Zaktad:

— czynnosciami ,statutowymi”, jezeli czynnosci te beda wykonywane na podstawie
umoéw cywilnoprawnych zawartych przez Zaktad oraz

— innych czynnosci niz zwigzane z wykonaniem zadan ,,statutowych”.

2.3. Etap Il — zakres ..przedmiotowy” podatku VAT

2.3.1. Zakres ,,przedmiotowy” ustawy o VAT

W przypadku uznania, iz Gmina wystepuje w charakterze podatnika podatku VAT w zwigzku z dang
czynnos$cig (transakcjg) wykonywang przez Zakiad, nalezy nastepnie zweryfikowac, czy czynnosc¢ ta

miesci sie w katalogu czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu VAT.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegajg nastepujgce czynnosci
(transakcje):

1) odpfatna dostawa towardéw i odptatne swiadczenie ustug na terytorium kraju;
2) eksport towardw (ij. dostawa towaréw wysytanych lub transportowanych z terytorium kraju poza

terytorium Unii Europejskiej przez dostawce lub na jego rzecz, lub nabywce majgcego siedzibe
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poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wylgczeniem towaréw wywozonych przez samego
nabywce do celdéw wyposazenia lub zaopatrzenia statkdw rekreacyjnych oraz turystycznych
statkdw powietrznych lub innych $rodkéw transportu stuzgcych do celéw prywatnych, jezel
wywoéz towardw poza terytorium Unii Europejskiej jest potwierdzony przez urzad celny okreslony
w przepisach celnych);

3) import towaréw na terytorium kraju, tj. przyw6z towaréw z terytorium panstwa trzeciego na
terytorium Unii Europejskiej;

4) wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium kraju, tj. nabycie
prawa do rozporzadzania jak witasciciel towarami, ktéore w wyniku dokonanej dostawy sg
wysytane lub transportowane na terytorium innego niz Polska panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej niz terytorium panstwa cztonkowskiego rozpoczecia wysyiki lub transportu przez
dokonujgcego dostawy, nabywce towardéw lub na ich rzecz;

5) wewnatrzwspolnotowa dostawa towardw, tj. wywéz towarow z terytorium kraju w wykonaniu
czynnosci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej inne niz
terytorium Polski.

Ponadto, art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania podatkiem VAT nieodptatnych
dostaw towaréw, a art. 8 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania podatkiem VAT
nieodptatnego swiadczenia ustug.

Zgodnie z art. 6 ustawy o VAT, przepiséw ustawy nie stosuje sie do:

1) transakcji zbycia przedsiebiorstwa lub zorganizowanej czesci przedsiebiorstwa;
2) czynnosci, ktore nie mogg by¢ przedmiotem prawnie skutecznej umowy.

2.4. Etap lll — okreslenie szczeqoétowych zasad rozliczenia czynnosci dokonywanych
przez Zaktad dla celdow podatku VAT

Zasady dokonywania rozliczeh z tytutu podatku VAT w zwigzku z czynno$ciami (transakcjami)
~Sprzedazowymi” wykonywanymi przez Zaktad zostaty przedstawione w Zatgczniku nr 1 do niniejszych
procedur.

2.5. Zasady dokumentowania czynnosci .sprzedazowych”

Szczegotowe zasady dokumentowania czynnoéci ,sprzedazowych” dokonywanych przez Zaktad zostaty
przedstawione w Zatgczniku nr 1 do niniejszych procedur. W Zatgczniku nr 2 do niniejszych procedur
zostaty przedstawione wzory dokumentéw (tj. faktur VAT, faktur korygujacych oraz faktur
wewnetrznych), ktére mogg by¢ wykorzystywane dla dokumentowania transakcji dokonywanych przez
Zakfad.
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2.5.1.

Elementy obowigzkowe faktur sprzedazowych

W przypadku, gdy Gmina powinna udokumentowa¢ dang czynno$¢ za pomocg faktury VAT, faktura ta
powinna — co do zasady — zawiera¢ nastepujgce elementy:

1)
2)

date wystawienia;
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

UWAGA! Jednostki organizacyjne (w tym réwniez Zakiad) objete obowigzkiem centralizacji sg
zobowigzane do prowadzenia osobnego ciggu numeracyjnego na fakturach dokumentujgcych sprzedaz.

1.

W oznaczeniu faktur sprzedazy stosuje sie jednolity dla wszystkich jednostek objetych

obowigzkiem centralizacji schemat numerowania zawierajgcy nastepujgce dane:

skrot jednostki (zaktadu)/FVs/rok/kolejny nr faktury,
np. SPW/FVs/2020/000001

2. W oznaczeniu korekty faktury sprzedazy stosuje sie jednolity dla wszystkich jednostek objetych

obowigzkiem centralizacji schemat numerowania zawierajgcy nastepujgce dane:

skroét jednostki (zaktadu)/FVsK/rok/kolejny nr faktury,
np. SPW/FVsK/2020/000001

Przypisane do jednostek skroty przedstawia zatgcznik nr 4 .

3)

okreslenie sprzedawcy;

dane:

W przypadku wystawienia faktury VAT w polu ,sprzedawca” faktura powinna zawiera¢ nastepujgce

UWAGA!

GMINA SZPROTAWA
SZPROTAWSKI ZAKLAD AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ
UL. NIEPODLEGLOSCI 10
67-300 SZPROTAWA
NIP: 924-10-00-696

imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

numer, za pomocg ktérego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

date dokonania lub zakohczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

10) kwoty wszelkich opustoéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty,

o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

12
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11) wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogétem;

16) w przypadku dostawy towarow lub swiadczenia ustug zwolnionych od podatku na podstawie
art. 43 ust. 1 ustawy o VAT wskazanie:

a) przepisu ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktérego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

b) przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku takg dostawe towarow lub
takie $wiadczenie ustug, lub

c) innej podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa towardw lub swiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia.

Ponadto, w przypadku ustug zwolnionych z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT
mozliwe jest wystawienie tzw. ,uproszczonych” faktur VAT. | tak:

1) Faktura dokumentujgca dostawe towardéw lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2-6 lub pkt 8-36 ustawy o VAT powinna zawiera¢:

a) date wystawienia,

b) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym),

c) nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy,

d) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

e) miare iilos¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug,

f) cene jednostkowg towaru lub ustugi,

g) kwote naleznosci ogétem,

h) wskazanie przepisu ustawy o VAT, aktu wydanego na podstawie ustawy o VAT,
przepisu dyrektywy 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspodlnego
systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 347 z 11.12.2006, str. 1, z p6zn.
zm.) lub innej podstawy prawnej, zgodnie z ktérg podatnik stosuje zwolnienie od
podatku.

2) Faktura dokumentujgca $wiadczenie ustug zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 7 lub pkt 37-41 ustawy o VAT powinna zawierac:

a) date wystawienia,

b) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym),

c) nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towaréw lub ustug,

d) nazwe ustugi,
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e) kwote, ktérej dotyczy dokument.

2.5.2. Elementy obowiazkowe faktur ,,zaliczkowych”

W niektérych przypadkach, otrzymanie zaliczek / przedptat / rat na poczet wykonywanych przez Zaktad
czynnosci bedzie musiato zosta¢ udokumentowane za pomocg tzw. faktur zaliczkowych.

Faktura zaliczkowa powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, kitéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture (zgodny z obowigzujagcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym);

3) nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy;

4) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

5) numer, za pomocg ktdérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

7) otrzymang kwote zapfaty;

8) kwote podatku wyliczong wedilug wzoru:

ZB x SP
KP =
100 + SP
gdzie:
KP — oznacza kwote podatku,
ZB — oznacza kwote otrzymanej catosci lub czesci zaptaty,
SP — oznacza stawke podatku;

9) dane dotyczgce zamowienia lub umowy, a w szczegodlnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
cene jednostkowg netto, ilos¢ zamowionych towarow, wartos¢ zamoéwionych towaréw lub ustug
bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz wartos¢ zamoéwienia lub umowy z
uwzglednieniem kwoty podatku.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza sie o warto$¢ otrzymanych czesci
zaptaty, a kwote podatku pomniejsza sie o sume kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujgcych otrzymanie czesci zaptaty. Faktura, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, powinna
réwniez zawiera¢ numery faktur zaliczkowych wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem
ustugi.

W przypadku, gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujgcg otrzymanie czesci zaptaty,
a faktury te obejmujg tgcznie catg zaptate, ostatnia z tych faktur powinna zawieraé rowniez numery

poprzednich faktur.
14
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2.6. Zasady dokonywania korekt sprzedazy

2.6.1. Wystawienie faktury korygujacej
Fakture korygujgcg wystawia sie w przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2) udzielono opustéw i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaliczki zaptaconej przez nabywce,

5) podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury.

Faktura korygujgca powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";

2) numer kolejny (zgodny z obowigzujagcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym) oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca:

— date wystawienia;

— kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposdb jednoznaczny
identyfikuje fakture (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym);

— nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy;

— numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

— numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku;

— date dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

— nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekts;

4) przyczyne korekty;

5) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego —
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego
z podziatem na kwoty dotyczace poszczegodlnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

6) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 — prawidtowg tre$¢ korygowanych pozyciji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towaréw lub ustug dokonanych lub swiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura

korygujagca:

1) powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub
obnizka;

2) moze nie zawiera¢ danych zawartych w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujgca (okreslonych
15
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w punkcie 3 powyzej) oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korekta.

2.6.2 Moment ujecia faktur korygujacych sprzedaz dla celéw VAT

2.6.2.1. Faktury koryqujgce zmniejszajgce podstawe opodatkowania (faktury koryqujgce in minus)

W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2) udzielono opustéw i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu towaréw i opakowan,

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaliczki zaptaconej przez nabywce, jezeli nie
doszto do sprzedazy,

5) stwierdzono, ze faktura dokumentujgca sprzedaz zawiera pomyike na skutek ktérej zawyzono
kwote podatku VAT naleznego

- Zaktad powinien wystawi¢ fakture korygujaca.
Obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze
z wykazanym podatkiem, dokonuje sie pod warunkiem posiadania przez podatnika, uzyskanego przed
uptywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca
towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktérego wystawiono fakture.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury korygujgcej po
terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia podatnika do
uwzglednienia faktury korygujgcej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Powyzszej zasady nie stosuje sie, jezeli faktura korygujaca dotyczy sprzedazy energii
elektrycznej, cieplnej lub gazowej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych
i radiokomunikacyjnych uslug doprowadzania wody lub odprowadzania sciekéw. W takich
przypadkach faktury korygujace in minus ujmuje sie w rejestrach za miesigc wystawienia tych
faktur korygujacych.

2.6.2.2. Faktury korygujgce zwiekszajgce podstawe opodatkowania (faktury koryqujace in plus)

Okreslenie momentu ujecia faktur korygujacych in plus (zwiekszajgcych podstawe opodatkowania) jest
uzaleznione od przyczyny korekty:

1) Jezeli przyczyng korekty jest zdarzenie, o ktérym Zaktad wiedziat lub powinien byt wiedzie¢
w momencie wystawienia pierwotnej faktury (np. jezeli korekta jest spowodowana btedem
rachunkowym w pierwotnej fakturze lub zastosowana zostata btedna stawka podatku VAT) —

fakture korygujaca nalezy ujaé w rozliczeniach za miesigc, w ktorym dokonano pierwotnej
(korygowanej) sprzedazy;

2) Jezeli przyczyna korekty nie mogta by¢ znana w momencie dokonania pierwotnej sprzedazy,
korekte in plus nalezy ujg¢ w rozliczeniach za miesigc wystawienia faktury korygujgce;j.
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3. Zasady prowadzenia ewidencji VAT przez Zaktad

Od dnia 1 pazdziernika 2020 r. do ustawy o podatku od towaréw i ustug wprowadzono wiele zmian
majacych na celu uproszczenie obowigzkow sprawozdawczych w tym podatku, poprzez potgczenie
skladanych dotychczas odrebnie informacji oprowadzonej ewidencji w formie JPK_VAT oraz deklaracji
VAT-7/VAT-7K.

Zgodnie z nowymi rozwigzaniami dotychczasowe deklaracje VAT-7 i VAT-7K i informacja o ewidencji sg
zastepowane przez przesytany tgcznie jeden dokument elektroniczny JPK_VAT, w formie JPK_V7M lub
JPK_V7K.

Elementy nowego JPK_VAT okresla rozporzgdzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegoétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz.U. poz. 1988), zmienione rozporzgdzeniem
Ministra Finansow z dnia 1 kwietnia 2020 r. (Dz. U. poz. 576) oraz rozporzgdzeniem Ministra Finansow
z dnia 25 czerwca 2020 r. (Dz.U. poz. 1127) — zwane dalej: ,rozporzadzeniem”, oraz opracowane na
jego podstawie wzory struktury logicznej JPK_VAT, w formie JPK_V7M i JPK_V7K. Nowy JPK_VAT,
ktéry obejmie czes¢ deklaracyjng i ewidencyjng, bedg obowigzkowo skifada¢ wszyscy podatnicy
zarejestrowani jako podatnicy VAT czynni za okresy od 1 pazdziernika 2020 r.

UWAGA!

Za okresy od dnia 1 pazdziernika2020 r. nie bedzie mozliwo$ci sktadania deklaracjiVAT-7 i VAT-7K
oraz ewidencji w inny sposoéb niz w formie nowego JPK_VAT.

UWAGA!

Do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajgce rozliczenie na
nowych zasadach nalezy stosowac regulacje prawne obowigzujgce za okres, za ktory jest
sktadana korekta deklaracji lub ewidenciji(czyli korekty deklaracji i JPK_VAT ztozonych pierwotnie
na starych zasadach, sktadane sg réwniez wedtug starych zasad).

JPK_V7 bedzie zawiera¢:

e zestaw informacji o zakupach i sprzedazy, ktéry wynika z ewidencji VAT za dany okres,
e pozycje z obecnej deklaracji VAT-7 (VAT-7K),
e dodatkowe dane, ktore sg potrzebne do analizy poprawnosci rozliczenia.

Gmina przygotuje i wysle tylko jeden plik, ktory bedzie zawiera¢ czes¢ ewidencyjng oraz deklaracyjng
(pozycje z obecnych deklaracji VAT-7/VAT-7K).

JPK_VAT bedzie sktadany wytgcznie w wersji elektronicznej za okresy miesieczne, do 25. dnia miesigca
za miesigc poprzedni (chyba ze 25. dzien miesigca wypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, wtedy masz czas do pierwszego dnia roboczego).

Po ziozeniu poprawnego JPK_ VAT, Gmina bedzie mie¢ mozliwos¢ pobrania Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru (UPO).
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3.1. Zakres obowigzkow zakiadu budzetoweqo w zakresie prowadzenia ewidencji VAT

Prowadzenia ,czastkowych” ewidencji (rejestrow VAT), w ktérych ujmowane bedg transakcje
sprzedazowe dokonywane przez Zaktad (ewidencja VAT prowadzona przez Zaktad powinna — co do
zasady — zachowac forme, jakg ustawodawca przewiduje dla Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK), tj.
uwzgledniac strukture i format zgodny ze schematem dla JPK);

3.2. Zasady ujmowania transakcji w rejestrach VAT

W Zatgczniku nr 3 do niniejszych procedur przedstawione zostaty wzorcowe rejestry VAT (sprzedazy,
zakupu $rodkéw trwatych oraz zakupu pozostatych towaréw i ustug).

Zaktad ma obowigzek przekazaé rejestry czagstkowe VAT sporzadzone za dany miesigc do stuzb
finansowych Gminy do 15 dnia miesigca nastepujaceqo po miesigcu, ktéreqo dotycza
rozliczenia np. rejestry za pazdziernik 2020 r. powinny zosta¢ przekazane do stuzb finansowych
Gminy, najp6zniej 15 listopada 2020 r.

Jezeli 15 dzien miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego dotycza rozliczenia to sobota,
niedziela (lub inny dzien wolny od pracy), rejestry nalezy przekaza¢ do stuzb finansowych
Gminy w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym 15 dzien miesiaca.

Przekazanie rejestrow sporzadzonych przez Zakfad do stuzb finansowych Gminy powinno nastgpic¢
poprzez przestanie skandéw rejestrow podpisanych przez giéwnego ksiegowego i kierownika / dyrektora
Zaktadu pocztg elektroniczna.

Tres¢ tematu wiadomosci e-mail, powinna brzmie¢ nastepujgco:
Rejestry zakupu i sprzedazy za miesigc i rok.

Oznaczenia rodzaju dokumentéw przesytanych w formacie PDF:
e REJSPR_NAZWA JEDNOSTKI — dla rejestru sprzedazy VAT

e REJZAK_NAZWA JEDNOSTKI — dla rejestru zakupu VAT

Dodatkowo, do_15 dnia miesigca nastepujaceqo po miesigcu, ktéreqo dotycza rozliczenia,
Zaklad powinien przekazaé stuzbom finansowym Gminy rejestry VAT w formie zgodnej
ze strukturg Jednolitego Pliku Kontrolnego.

Po przestaniu skanéw dokumentéw, Zakitad otrzyma wiadomosé potwierdzajaca otrzymanie
danych przez stuzby finansowe Gminy.

W przypadku nie otrzymania potwierdzenia, w okresie 3 dni roboczych od dnia przestania
dokumentéw, jednostka jest zobowigzania do kontaktu telefonicznego z stuzbami finansowymi
Gminy w celu wyjasnienia sprawy.

Obowigzek przestania rejestrow wystepuje takze w sytuacji, gdy w danym okresie
rozliczeniowym Zaklad nie dokonywal czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem
VAT, zaréwno sprzedazowych jak i zakupowych. W takiej sytuacji nalezy sporzadzi¢ i przestaé
puste rejestry VAT.
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Niemniej, jezeli Zaktad dysponuje systemem ksiegowym umozliwiajgcym sporzadzenie rejestrow VAT
zawierajgcych wszystkie dane wskazane w zatgczonych do niniejszych procedur ,wzorcowych”
rejestrach, nalezy kontynuowac sporzgdzanie rejestrow VAT za pomocg tego systemu.

UWAGA!

Ewidencja VAT prowadzona przez Zakfad powinna zachowa¢ forme, jakg ustawodawca przewiduje dla
Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK), tj. uwzgledniaé strukture i format zgodny ze schematem dla JPK.

3.3. Sporzadzanie ,,czastkowych” deklaracji VAT

W dniu, w ktérym wszystkich podatnikéw obejmie obowigzek skfadania nowego pliku JPK, nie bedzie juz
mozliwosci sktadania deklaracji VAT-7 oraz VAT-7K w inny sposéb niz poprzez nowy JPK. Przy tym
korygowanie ztozonych przed pazdziernikiem deklaracji VAT odbywa¢ sie bedzie na starych zasadach,
tj. podatnik bedzie korygowat deklaracje VAT za pomocg korekty deklaracji VAT, a nie poprzez nowy plik
JPK.

3.4. GTU — Grupowanie Towaréw i Ustuqg

Nowy plik JPK_V7M wprowadza nie tylko potgczenie pliku JPK z deklaracjg, ale réwniez zobowigzuje
do wypetnienia zupetnie nowego pola o nazwie GTU (Grupowanie Towardw i Ustug).

Od dnia 1 pazdziernika obowigzkiem czynnego podatnika VAT bedzie stosowanie odpowiedniego
oznaczenia towaréw i ustug na fakturach. Jest to zakres 13 koddéw, ktére dotyczg wybranych

(wrazliwych) towardw i ustug.

Dzieki wprowadzeniu nowego obowigzku organ podatkowy bedzie miat jasng informacje o liczbach
transakcji towarami i ustugami wrazliwymi, czyli najbardziej narazonymi na oszustwa podatkowe.

Kod Czego dotyczy?

GTU

GTU 01 Dostawa napojoéw alkoholowych

GTU 02 Dostawa towardéw z art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT

GTU 03 Dostawa oleju opatowego i olejéw smarowych

GTU 04 Dostawa wyrobdw tytoniowych

GTU 05 Dostawa odpadéw z poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT

GTU 06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czeéci i materiatdw do nich poz. 7-9, 59-

63, 65-66, 69, 94-96 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT
Dostawa pojazdéw oraz czesci samochodach o kodach wytgczenie CN 8701-8708

GTuU_07 oraz CN 8708 10
GTU 08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych
GTU_09 Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych
GTU 10 Dostawa budynkéw, budowli i gruntéw
GTU 11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw
- cieplarnianych
Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wylgcznie: doradczych,
ksiegowych, prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm
GTU_12 . S . . . .
- centralnych, reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan
naukowych i prac rozwojowych
GTU 13 Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — sekcja H PKWiU

2015, symbol ex 49.4, ex 52.1
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GTU nie jest widoczne na wydrukach faktury. Zakres obowigzkowych elementéw faktury w tym obszarze
nie ulegt zmianie na skutek wdrozenia JPK_V7. Oznaczenia te stosowane sg wytgcznie w strukturze
pliku JPK V7. Jednoczesnie nie jest to jednak zabronione. Podanie numeru GTU na fakturze nie bedzie
btedem zaréwno gdy bedzie to numer prawidtowy, jak i podany btednie.

Oznaczenia GTU nie dotyczg wytgcznie zwyktych faktur VAT. W sytuacji gdy przedsiebiorca wystawia
fakture do paragonu zawierajgcg towary lub ustugi objete obowigzkowymi kodami GTU, réwniez musi
zastosowac¢ odpowiednie oznaczenie w JPK_V7.

Natomiast w przypadku gdy przedsiebiorca prowadzi sprzedaz na rzecz o0sob prywatnych
nieprowadzgcych dziatalnosci, a wiec nabija transakcje na kasie fiskalnej, nie ma obowigzku stosowania
GTU, mimo ze sprzedaz ta wykazywana jest w rejestrze VAT sprzedazy na podstawie raportu
okresowego.

Oznaczen GTU nie stosuje sie w przypadku wprowadzenia w JPK_V7M i JPK_V7K transakgc;ji:

zbiorczych o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujgcej,

zbiorczych informacji o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami,

sprzedazy nieobjetej obowigzkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomocg kasy rejestrujace;.

zakupu skutkujgcych pojawieniem sie VAT naleznego u sporzgdzajgcego plik JPK (WNT, import

ustug, dostawa w ktorej sporzadzajgcy JPK jest nabywcg i dla ktorej podatek ptaci wiasnie
nabywca).

e GTU podawac¢ nalezy natomiast zaréwno przy transakcjach opodatkowanych, zwolnionych, dla
ktérych miejsce opodatkowania nie znajduje sie na terytorium kraju, opodatkowanych u nabywcy,
opodatkowanych stawkg 0%. We wszystkich tych przypadkach GTU dotyczy rozliczenia podatku
naleznego.

Nabywca towaru lub ustugi nie okresla GTU transakcji i nie musi ich raportowa¢. Gdyby dostawca
wykazat GTU na fakturze lub podat btedny GTU na fakturze - nabywca nie musi zgda¢ od dostawcy
faktury korygujgcej lub nie musi sam wystawia¢ noty korygujace;j.

Brak oznaczenia symboli GTU w JPK_V7M powodowa¢ moze wezwanie do uzupetnienia pliku JPK
zagrozone sankcjg grzywny 500 zt za kazde uchybienie.

Jezeli na fakturze pierwotnej znajdowaty sie towary oznaczone GTU i towary bez tego oznaczenia,
a korekta dotyczy towaru, ktory nie jest objety kodem GTU, faktura korygujgca réwniez nie bedzie
zawierata dodatkowego oznaczenia GTU.

3.5. Dodatkowe oznaczenia faktur

Zgodnie z par. 11 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegotowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug ewidencja
sprzedazy bedzie zawierata rowniez nastepujgce oznaczenia wedtug rodzajow dowodow sprzedazy:

¢ RO - dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajgcy sprzedaz z kas rejestrujgcych,
WEW - dokument wewnetrzny,

e FP —faktura dotyczaca sprzedazy zaewidencjonowanej na kasie fiskalnej, o ktérej mowa w art. 109
ust. 3d ustawy o VAT.

Oznaczenie ,RO” zobowigzani bedg stosowac przedsiebiorcy, ktérzy prowadzg sprzedaz na rzecz oséb
prywatnych (nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej) i nie korzystajg ze zwolnienia z kasy fiskalnej.
W JPK_V7M lub JPK_V7K podatnik bedzie miat obowigzek oznaczy¢ jako ,RO” tgczny raport okresowy
z kasy fiskalnej dzienny lub miesieczny. Przedsigbiorcy, ktérzy nie prowadzg sprzedazy zarejestrowane;j
na kasie fiskalnej, nie stosujg oznaczenia ,RO” w nowym JPK.

Oznaczenie ,FP” dotyczy faktur wystawianych do paragonu. W zwigzku z wejSciem w zycie przepiséow

dotyczacych wykazywania sprzedazy w nowym JPK ustawodawca uproscit sposob ujmowania
w ewidencjach faktury do paragonéw.
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Oznaczenie ,WEW” stosowane bedzie w sytuacji, gdy podatnik nie wystawia faktury sprzedazy lub
paragonu fiskalnego, jednak na skutek zaistnialego zdarzenia gospodarczego zobowigzany jest do
naliczenia podatku VAT. W zwigzku z tym oznaczenie ,WEW” bedzie przyporzadkowane m.in.
w przypadku:

e prowadzenia sprzedazy bezrachunkowej — w sytuacji korzystania ze zwolnienia z kasy fiskalnej,
o wystawienia faktury wewnetrznej opodatkowania — w sytuacji nieodptatnego przekazania towaréw
lub wycofania srodkéw trwatych na cele prywatne.

Natomiast zgodnie z art. 11 ust. 8 wspomnianego rozporzadzenia w przypadku dokumentéw
zakupu wyroznia sie dodatkowe oznaczenia dotyczgce:

MPP — transakciji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci,

VAT RR - faktur VAT RR,

WEW — dokumentéw wewnetrznych,

MK - faktur wystawionych przez podatnika bedgcego dostawcg lub ustugodawca, ktory wybrat
metode kasowg rozliczeh VAT,

e |IMP — zgtoszen celnych lub deklaracji importowej dokumentujgcej import towardéw rozliczany
zgodnie

z art. 33a ustawy o VAT.

Z powyzszych oznaczen, czestym przypadkiem jest zakup towaréw lub ustug od podatnikow
rozliczajgcych VAT metoda kasowa. Faktury takie posiadajg dodatkowg adnotacje "metoda kasowa"
a wiec nabywca ma ufatwione zadanie i nie musi weryfikowa¢ dodatkowo swoich sprzedawcoéw.

3.6. Mechanizm podzielonej ptatnosci i Biata Lista Podatnikéw

Szczegotowe informacje w zakresie Mechanizmu Podzielonej Ptatnosci oraz sprawdzania kontrahentéw
na Biatej Liscie zawarte sg w Procedurze stosowania obowigzkowej podzielonej ptatnosci w podatku od
towaréw i ustug oraz weryfikacji podatnikéw VAT przy dokonywaniu pfatnosci za nabyte towary i ustugi
na Biatej Liscie podatnikbw w Gminie Szprotawa, jej jednostkach i zaktadach budzetowych,
wprowadzonej na podstawie zarzadzenia Burmistrza Szprotawy nr 5/2020 z dnia 31 stycznia 2020 r.

3.7. Indywidualne interpretacje podatkowe i Biata Lista Podatnikéow

Podmiotem uprawnionym do sktadania wnioskbw o wydanie interpretacji indywidualnej
po centralizacji jest wytgcznie Gmina Szprotawa.

Zaktad sktada do stuzb finansowych Gminy podpisany wniosek zgodnie z obowigzujgcym wzorem
w formie papierowej oraz wersji edytowalnej elektronicznej na adres e-mail.

Whniosek powinien zawiera¢ dokifadny opis sprawy (stan faktyczny) lub opis zdarzenia przysziego,
zapytania w tej sprawie oraz przyjete wtasne stanowisko w sprawie oceny prawnej.

Stuzby finansowe Gminy weryfikujg otrzymany wniosek oraz wnoszg optate za wniosek do Szefa
Krajowej Administracji Krajowej. Nastepnie, po otrzymaniu potwierdzenia o dokonanej ptatnosci sktadajg
wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej do wtasciwego organu podatkowego.

Otrzymana interpretacja indywidualna prawa podatkowego w zakresie podatku VAT zostanie
elektronicznie udostepniona wszystkim jednostkom organizacyjnym.

3.8. Prowadzenie ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych

Zgodnie z art. 111 ustawy o VAT podatnicy dokonujgcy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzani prowadzi¢
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas fiskalnych.

Zgodnie ze zmianami wprowadzonymi do ustawy o VAT od 1 stycznia 2020 r. rozpoczat sie 3 etapowy
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proces zastepowania kas z papierowym i elektronicznym zapisem kopii na kasy on-line.

Kasy rejestrujgce on-line to nowe kasy, ktére umozliwiajg potgczenie i przesytanie danych miedzy kasag
rejestrujgcg a Centralnym Repozytorium Kas. Mowa o nowych kasach rejestrujgcych, a nie adaptac;ji
obecnie funkcjonujgcych.

Przejscie na kasy on-line odbywa sie stopniowo i potrwa¢ ma do 31 grudnia 2022 r. Mozliwos¢
stosowania kas on-line oznacza, ze nie nakfada sie¢ obowigzku wymiany dotychczas uzywanych kas
rejestrujgcych na kasy on-line (z wyjgtkiem niektorych branz szczegdlnie narazonych na
nieprawidtowosci). Obowigzek uzywania kas przez podatnikdéw rozpoczynajgcych dziatalnos¢ w danych
branzach, a takze obowigzek wymiany kas rejestrujgcych, na kasy on-line przedstawia sie nastepujgco:

01.01.2020r. 01.07.2020r. 01.01.2021r.

BX O X £ o= B S oo

sprzedaz paliw, gastronomiczna, budowlana, ustugi fryzjerskie,

ustugi naprawy pojazdow i wulkanizacji ustugi w zakresie krotkotrwatego opieka medyczna swiadczona
zakwaterowania, sprzedaz wegla przez lekarzy i lekarzy dentystow,

ustugi prawnicze

Mozliwe jest dobrowolne, wczesniejsze przejs$cie na stosowanie kas on-line.

Stosowanie kas rejestrujgcych starego typu, poza wskazanymi wyzej branzami, bedzie mozliwe do
czasu ich wyeksploatowania lub koniecznosci wymiany pamieci fiskalnej. Jednoczesnie, w celu
sukcesywnej wymiany kas starego typu na kasy on-line wprowadzono terminy, po ktérych nie bedzie juz
mozna kupi¢ kasy z elektronicznym lub papierowym zapisem kopii(bedzie jednak mozna ich uzywac).

Sprzedaz kas starego typu:

Z papierowym zapisem kopii do Dopuszcza sie uzywania kas rejestrujgcych
31.08.2019 r. starego typu do czasu ich zuzycia lub

T . koniecznosci wymiany pamieci fiskalnej

z elektronicznym zapisem kopii do (E S 2T 0 T L)

31.12.2022 r.

Szczegbétowe kwestie zwigzane z prowadzeniem kas rejestrujgcych zawarte zostaly
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie kas rejestrujacych z dnia 29 kwietnia 2019 r.

Przy okazji wprowadzenia kas on-line w rozporzadzeniu doprecyzowano takze,
Zze oznaczenia literowe od A do G stosowane sg wedlug ponizszych zasad:

1) literze ,A” - jest przypisana stawka podstawowa podatku w wysokosci 22% albo 23%,

2) literze ,B” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 7% albo 8%,

3) literze ,C” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 5%,

4) literze ,D” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 0%,

5) literze ,E” - jest przypisane zwolnienie od podatku,

6) literze ,F” i ,G” - sg przypisane pozostate stawki podatku, w tym wartos¢ 0% (zero
techniczne)
w przypadku sprzedazy opodatkowanej, o ktérej mowa w art. 119 ust. 1 lub art. 120 ust.
4 ustawy.
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W przypadku wystgpienia oczywistej pomytki w ewidencji podatnik dokonuje niezwitocznie jej
korekty przez ujecie w odrebnej ewidencji:

1) btednie zaewidencjonowanej sprzedazy (wartos$¢ sprzedazy brutto i warto$¢ podatku naleznego);
2) krétkiego opisu przyczyny i okolicznosci popetnienia pomyiki oraz dotgczenie oryginatu paragonu
fiskalnego dokumentujgcego sprzedaz, przy ktérej nastgpita oczywista pomytka.

W przypadku koniecznosci wymiany modutu pamieci fiskalnej w wyniku jej zapetnienia lub w wyniku jej
uszkodzenia, wymiana ta jest wykonywana wytgcznie przez podmiot prowadzacy serwis gtowny.

Uwagal!

Ustawa wprowadzita zakaz wymiany pamieci fiskalnej w kasach z papierowym zapisem kopii po
zapetnieniu sie tej pamieci.

Z Broszury informacyjnej dotyczgcej struktury JPK VAT z deklaracji wynika, ze sprzedaz
ewidencjonowang za pomocg kas rejestrujgcych (sprzedaz paragonowa) trzeba bedzie w czesci
ewidencyjnej nowego pliku JPK_VAT wykazywaé w wysokosciach zbiorczych w podziale na stawki
podatku oraz sprzedaz zwolniong od podatku.

Zapisow takich trzeba bedzie dokonywa¢ na podstawie raportéw fiskalnych, co posrednio wynika z opisu
pola ,DowodSprzedazy”. Wykazujgc raporty fiskalne w czesci ewidencyjnej nowego pliku JPK_ VAT
trzeba bedzie wpisywac:

1) ,.BRAK” w polach ,NrKontrahenta” oraz ,NazwaKontrahenta”,

2) numer raportu fiskalnego w polu ,DowodSprzedazy”,

3) date wystawienia raportu fiskalnego w polu ,DataWystawienia”,

4) ostatni dzien danego miesigca w polu ,DataSprzedazy” (chyba ze raport fiskalny zostanie
wystawiony w ostatnim dniu danego miesigca; w takim przypadku pole ,DataSprzedazy” trzeba
bedzie pozostawi¢ puste).

4. Odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa pracownikéw Zaktadu zwigzana

z wlasciwym prowadzeniem rozliczen z tytutu podatku VAT

Majgc na wzgledzie, iz dane wskazane w rozliczeniach czgstkowych, ktére prowadzone sg przez Zakfad
zostang odzwierciedlone w rozliczeniach Gminy z tytutu VAT, osoby prowadzace rozliczenia z tytutu
podatku VAT w Zaktadzie (ij. osoby, ktére bedg podpisywaé rejestry VAT sporzadzane przez Zaktad)
bedg ponosi¢ ewentualng odpowiedzialnos¢ karno-skarbowg za:

1) wszelkie nieprawidtowosci wynikajgce z nieprawidtowego prowadzenia rozliczen ,czgstkowych”
z tytutu podatku VAT Zaktadu;

2) ewentualne opdznienia w ztozeniu rozliczen z tytutu podatku VAT przez Gmine zwigzane
Z nieterminowym przestaniem rozliczeh cze$ciowych za dany okres przez Zaktad.

Pracownicy Zaktadu bedg réwniez ponosi¢ odpowiedzialnos§¢ za ewentualne odsetki zwigzane
z zalegtosciami podatkowymi wynikajgcymi z nieprawidtowego prowadzenia rozliczeh ,czgstkowych”
Zaktadu.

Nalezy w tym miejscu zwréci¢ uwage, iz:
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1) Zgodnie z art. 54 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego podatnik, ktéry uchylajgc s od
opodatkowania, nie ujawnia wlasciwemu organowi przedmiotu lub podstawy opodatkowania lub
nie sktada deklaracji, przez co naraza podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720
stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tgcznie.

2) Zgodnie z art. 56 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego, podatnik, ktéry sktadajgc organowi
podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub ptatnikowi deklaracje lub oswiadczenie,
podaje nieprawde lub zataja prawde albo nie dopetnia obowigzku zawiadomienia o zmianie
objetych nimi danych, przez co naraza podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720
stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tgcznie.

5. Elektroniczny system prowadzenia ewidencji ksiegowych

W celu zapewnienia mozliwosci tworzenia centralnego rejestru rozliczen podatku od towardw i ustug,
jednostki organizacyjne Gminy stosujg jednolite oprogramowanie — Centralny VAT VULCAN firmy
VULCAN Sp. z 0. 0. z siedzibg we Wroctawiu.

Centralny VAT VULCAN to program, ktéry automatycznie na podstawie rejestru sprzedazy
i zakupu VAT wszystkich podlegtych jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych, pozwala
przygotowac zbiorczy plik JPK_V7, podpisany podpisem kwalifikowanym w celu dostarczenia
organom podatkowym.

Oprogramowanie Centralny VAT VULCAN umozliwia sporzadzanie pliku JPK_V7 z wykorzystaniem
jednostkowych rejestréw czgstkowych.

Rejestry czgstkowe dzielg sie na dwa typy: rejestry sprzedazy i rejestry zakupu/nabyé.

Dane do rejestrow czastkowych w programie mogg by¢ przesytane z programéw z pakietu Finanse
Optivum, Finanse VULCAN lub importujgc dane ewidencji sprzedazy i zakupu z plikow w formacie XML,
a takze uzupetniajgc ewidencje sprzedazy i zakupu bezposrednio w programie.

Zbiorcze JPK_V7 przekazywane jest do Ministerstwa Finanséw przez pracownika Referatu
Finansowego w ustawowych terminach.

Uwaga!

Od 1 pazdziernika 2020 r. dotychczasowy plik JPK_VAT, skfadany wraz z deklaracjg VAT-7 kazdego
miesigca, zostanie zastgpiony przez jedng strukture — JPK V7. Elementy nowej struktury zostaty
okredlone w rozporzagdzeniu Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegoétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych.

Zbiorczy dokument JPK V7 bedzie tworzony na podstawie czgstkowych dokumentéow
z poszczegoblnych jednostek.
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Zalacznik Nr 1 — zasady rozliczania podatku VAT dla czynnosci
(transakciji) ,,sprzedazowych” dokonywanych przez Szprotawski
Zaklad Aktywnosci Zawodowej
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Uwzgledniajgc specyfike dziatalnosci Szprotawskiego Zaktadu Aktywnosci Zawodowej, ktérego dotyczg
niniejsze procedury, ponizej przedstawiamy zasady rozliczania podatku VAT dla nastepujgcych
czynno$ci wystepujgcych w Zaktadzie:

Lp. Transakcja
1 Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni
2 Odptatny wynajem powierzchni pod automaty vendingowe
3 _Obciqzanie najemcow / dzierzawcow kosztami medidw (np. energii elektrycznej, gazu, wody
itp.)
4 Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
5 Sprzedaz majgtku Zaktadu
6 Pobieranie opfat za wydawanie dokumentéw, odpiséw dokumentdw lub ich kopii
7 Swiadczenie ustug pralniczych
8 Przygotowywanie positkdw na zlecenie Osrodka Pomocy Spotecznej

26
Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany Strona 26



Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni,

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT;
2. o0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

w tym na rzecz:

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy wynajmu nieruchomosci,
pomieszczen lub powierzchni odptatnie, w tym wynajmu zaréwno
na cele prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, jak i na inne
cele.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
odptatnym wynajmem nieruchomosci, pomieszczen lub
powierzchni (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub
jednostki budzetowe Gminy). Czynnos$¢ ta miesci sie rowniez

w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli faktura
zostanie wystawiona nie pozniej niz w dniu uptywu
terminu pfatno$ci czynszu najmu okredlonego w umowie
najmu lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w umowie
lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Co do zasady najem podlega opodatkowaniu 23% stawka
podatku VAT.

Tym niemniej, w szczegodlnych przypadkach zastosowanie
znajdzie:

e 2zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT — jezeli
optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych na cele
mieszkaniowe (art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT);
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e 8% stawka podatku VAT - jezeli optaty dotycza
wynajmu pomieszczen /[ powierzchni zwigzanego
z dziatalnoscig obiektéw sportowych (art. 146a pkt 2
w zwigzku z art. 41 ust. 2 w zwigzku z pozycjg 179
zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT) albo ustug zwigzanych
z zakwaterowaniem (art. 146a pkt 2 w zwigzku
z art. 41 ust. 2 w zwigzku z pozycjg 163 zatgcznika
nr 3 do ustawy o VAT).

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczes$niej niz 30 dni przed dniem
wykonania ustugi (ij. ostatnim dniem okresu, za ktéry nalezny
jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku wynajmu nieruchomosci / pomieszczen /
powierzchni na rzecz podatnikéw podatku VAT lub oséb
prawnych niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Odptatny wynajem nieruchomosci / pomieszczen / powierzchni
na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagaé¢ ewidencji za pomoca kasy
rejestrujacej, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura
VAT.
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Udostepnienie ("wynajem") powierzchni pod automaty vendingowe
(np. automaty z kawa, przekgskami itp.) za odptatnoscia na rzecz
Gminy lub na rzecz innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie ("wynajem") powierzchni pod automaty
vendingowe (np. automaty z kawa, przekgskami itp.) za
odpfatnoscig na rzecz Gminy lub na rzecz innych jednostek
budzetowych Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomoca faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zosta¢é udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg
noty ksiegowe;.
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Wynajem powierzchni pod automaty vendingowe za odptatnoscia na
rzecz podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT;
2. o0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
wynajmem powierzchni pod automaty vendingowe (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez w zakresie
~przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu okreslonego
w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug
powinna zosta¢ opodatkowana?

jakiej stawki transakcja

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie p6zniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku wynajmu pomieszczen na rzecz podatnikow
podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami
podatku VAT.

Odptatny wynajem pomieszczeh na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagacé ewidencji za pomoca kasy rejestrujacej, pod

warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Optaty za media przenoszone na Gmine lub inne jednostki budzetowe

Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Przenoszenie kosztow tzw. medidw pomiedzy
poszczegdlnymi  jednostkami  budzetowymi / zaktadem
budzetowym Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg faktur
VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg
noty ksiegowe;.
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Obciazanie najemcow (dzierzawcow) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy optaty te sg wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacji, gdy Zakfad obcigza
najemcéw optatami za media, a optaty te sg wliczone w czynsz
najmu, np. gdy umowa najmu / dzierzawy przewiduje, ze
czynsz wynosi 1.000 PLN, w tym zryczattowana optata za
media w wysokosci 200 PLN.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
obcigzaniem najemcoéw (dzierzawcéw) optatami za media
(jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosci te mieszczg sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celéw
VAT)?

Opfaty za media stanowigce element kalkulacji czynszu najmu
sg traktowane identycznie jak pozostata cze$¢ czynszu najmu /
dzierzawy, a tym samym obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu / dzierzawy
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu / dzierzawy — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uptywie terminu pfatnosci czynszu
(okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie
zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet optat za media (czynszu
obejmujgcego optaty za media) nie skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Transakcja powinna zosta¢ opodatkowana wedtug stawki
wlasciwej dla czynszu najmu, tj. Zaktad powinien zastosowac:

e 2zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT — jezeli
optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych na cele
mieszkaniowe lub dzierzawy gruntéw przeznaczonych
na cele rolnicze;
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o stawke 8% - jezeli optaty dotycza wynajmu hal
sportowych zwigzanego =z dziatalnoscig obiektow
sportowych albo ustug zwigzanych
z zakwaterowaniem;

o stawke 23% - w pozostatych przypadkach
(np. w przypadku wynajmu pomieszczen na cele
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j).

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujgcych optaty za
media refakturowane na najemce lokalu mieszkalnego (np.
mieszkania stuzbowego) faktura powinna zawiera¢ nastepujaca
informacje: ,Wynajem lokali mieszkalnych wytgcznie na cele
mieszkaniowe zwolniony z podatku VAT na podstawie art. 43
ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujgcych optaty za
media refakturowane na dzierzawce gruntu przeznaczonego na
cele rolnicze, faktura powinna zawiera¢ nastepujaca
informacje: ,Dzierzawa gruntéw przeznaczonych na cele
rolnicze zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 82 ust. 3
ustawy o VAT w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia w
sprawie zwolnien”.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Obciazanie najemcow (dzierzawcow) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy optaty te nie sg wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacji, w ktérej najemcy /
dzierzawcy sg obcigzani optatami za media, w przypadku, gdy
optaty te nie sg wliczone w czynsz, tj. przyktadowo, gdy:

1. umowa przewiduje, ze czynsz wynosi 1.000 PLN plus
optaty za media i wysokos¢ optat za media jest
ustalana w oparciu o dane z podlicznikow albo

2. wysokosc¢ optat za media jest ustalona w sposéb
ryczattowy, a na koniec okresu rozliczeniowego
nastepuje ,rozliczenie” optat za media do danych z
podlicznikow.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
obcigzaniem najemcoéw (dzierzawcéw) optatami za media
(jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosci te mieszczg sie réwniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie p6zniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci danej optaty okreslonego w
umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci danej optaty
— jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu
ptatnoéci danej optaty (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet analizowanych optat nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

1. Opodatkowaniu 8% stawka podatku VAT podlegajg
optaty za:

e dostarczanie wody za posrednictwem sieci
wodociggowej;
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e odprowadzanie $ciekow;
e zbieranie odpadow;
e ustugi zamiatania Smieci i usuwania sSniegu.

2. Opodatkowaniu 23% stawka podatku VAT podlegajg
optaty za  energie elektryczng, ogrzewanie,
doprowadzanie gazu.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci danej optaty.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktory
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje
jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Sprzedaz zilomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podatnikéw podatku VAT

Czy transakcja podlega Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
opodatkowaniu podatkiem VAT? na rzecz podatnikéw podatku VAT podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT.

Wskazana transakcja bedzie mogta by¢ objeta mechanizmem
podzielonej ptatnosci.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy | W przypadku sprzedazy towaréw wymienionych

(w jakim okresie / miesigcu transakcja | w Zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku VAT (np. makulatury,
powinna zosta¢ rozliczona dla celéw ztomu lub sprzetu elektronicznego) o wartosci powyzej 15 000
VAT)? zt sprzedawca musi obligatoryjnie doda¢ na dokumencie
informacje ,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Jezeli zapis nie wystgpi, wéwczas przewidziane zostaty
sankcje w VAT lub kara karno-skarbowa.

Jednoczesnie nalezy pamietacd, ze zakupy na kwote
nizszg bedg objete zasadami odpowiedzialnosci
solidarnej nabywcy, chyba ze dokonana on
dobrowolnego uregulowania naleznosci podzielong
ptatnoscia.

Przy transakcjach powyzej 15 tys. brutto, ustawodawca
wskazat, ze jesli faktura zawiera choc¢by jedng pozycje
wrazliwg to przynajmniej ta pozycja z takiej faktury musi
by¢ zaptacona w MPP, co nie wyklucza mozliwosci
zaptaty catej faktury w MPP.

Czy istnieje obowigzek wystawienia Tak. Jednostka powinna wystawi¢ fakture na zasadach
faktury VAT? ogolnych.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie.
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?
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Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podmiotéw innych niz podatnicy podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
na rzecz podmiotdéw innych niz podatnicy podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. Tym niemniej, w zaleznos$ci od
uwarunkowan transakcji, a w szczegdlno$ci od tego, kto jest
kontrahentem, transakcja ta moze podlega¢ opodatkowaniu VAT
u nabywcy.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie wydania
towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju sprzedawanego
towaru.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak — w przypadku sprzedazy na rzecz oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym wydano
towar.

W przypadku sprzedazy na rzecz podmiotéw innych niz osoby
prawne niebedace podatnikami podatku VAT (np. na rzecz oséb
fizycznych niebedacych podatnikami podatku VAT) Zaktad
bedzie zobowigzany do wystawienia faktury wytacznie na
zadanie nabywcy, jezeli Zgdanie wystawienia faktury zostanie
zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca miesigca,

w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli zZgdanie wystawienia
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faktury zostato zgtoszone do kornca miesigca, w ktérym
wydano towar;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zgdania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o ktérym
mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku sprzedazy na rzecz os6b prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na
rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagac ewidencji za pomocg kasy
rejestrujgcej, jezeli:

1. ptatnosci za sprzedawane towary bedg realizowane
wytgcznie na rachunek bankowy Zakfadu albo za
pomocg automatow, ktére rowniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznos¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotéwkowej), jezeli z
ewidencji i dowodow dokumentujgcych transakcje
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji
zaptata dotyczyta albo

2. sprzedaz dotyczy towardw, kitdre na podstawie
przepiséw o podatku dochodowym sg zaliczane przez
Zaktad do $rodkow trwatych (pod warunkiem, ze dana
transakcja zostata udokumentowana fakturg VAT),

3. sprzedaz dokonywana jest na rzecz pracownikow
Zaktadu.

UWAGA! Jezeli sprzedaz dotyczy towaréw wymienionych

w § 4 pkt 1 lit. b) — I) rozporzadzenia w sprawie zwolnien, to
transakcja powinna zostac zarejestrowana za pomocg kasy
rejestrujgcej — niezaleznie od tego, czy w danym przypadku
zastosowanie znajdzie inne zwolnienie z obowigzku ewidenciji za
pomocg kasy rejestrujgcej wskazane w rozporzgdzeniu — chyba,
ze sprzedaz jest dokonywana na rzecz pracownikow Zaktadu.
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Sprzedaz majatku Zaktadu na rzecz podatnikéw podatku VAT lub
na rzecz osob prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Zaktadu na rzecz podatnikéw podatku
VAT lub na rzecz oséb prawnych niebedacych podatnikami
podatku VAT podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. W
zwigzku z tym, transakcja ta powinna zostac¢ rozliczona dla
celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie
w momencie wydania towaru.

W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty na
poczet sprzedawanych towaréw obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od

sprzedawanego majatku.

rodzaju

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Sprzedaz majatku Zaktadu na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne niebedace
podatnikami podatku VAT)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Zaktadu na rzecz podmiotéw
niebedgcych podatnikami podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie wydania
towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju

sprzedawanego towaru.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Zaktad bedzie zobowigzany do wystawienia faktury wylacznie
na zgdanie nabywcy, jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli Zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone do konca miesigca, w ktérym
wydano towar;

2. nie pdézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o ktérym
mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Sprzedaz majgtku Zakfadu na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie musi by¢
udokumentowana za pomocg kasy rejestrujgcej, pod
warunkiem, ze:

1. ptatnosci za sprzedawane towary bedg realizowane
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wytgcznie na rachunek bankowy Zaktadu albo za
pomocg automatdéw, ktdre rowniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznos¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotowkowej), jezeli z
ewidencji i dowodow dokumentujgcych transakcje
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakciji
zaptata dotyczyta albo

2. sprzedaz dotyczy towardw, ktére na podstawie
przepisow o podatku dochodowym sg zaliczane przez
Zakfad do srodkéw trwatych (pod warunkiem, ze dana
transakcja zostata udokumentowana fakturg VAT).

UWAGA! Niezaleznie od formy ptatnosci, za pomocg kasy
rejestrujgcej nalezy udokumentowac¢ sprzedaz na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub na
rzecz rolnikéw ryczattowych towaréw wymienionych w § 4

pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych.

UWAGA! Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku
sprzedazy towaréw wymienionych w § 4 pkt 1 lit. b) — 1)
rozporzgdzenia, dokonywanej na rzecz pracownikow Zaktadu.

Pobor optat za wydanie dokumentéw, odpiséw dokumentéw lub
ich kopii

Czy transakcja podlega Nie. Pobdr optat za wydanie dokumentéw, odpiséw
opodatkowaniu podatkiem VAT? dokumentodw lub ich kopii pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.
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Swiadczenie ustug pralniczych na rzecz Gminy lub innych
jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Pobor optat za swiadczenie ustug pralniczych na rzecz
opodatkowaniu podatkiem VAT? Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy pozostaje
poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;.
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Swiadczenie ustug pralniczych na rzecz podmiotéw innych niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy, w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT;
2. o0so6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Jakich czynnosci dotyczy niniejsza
transakcja?

Niniejsza transakcja dotyczy $wiadczenia ustug pralniczych
polegajgcych na $wiadczeniu ustug m.in. prania wodnego,
suszenia, krochmalenia i maglowania.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug pralniczych (jezeli kontrahentem jest
podmiot inny niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy).
Czynnos¢ ta miesci sie réwniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wykonania ustugi.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet $wiadczenia ustug pralniczych, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak — w przypadku swiadczenia ustug pralniczych na rzecz
os6b prawnych niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge.

W przypadku $wiadczenia ustug pralniczych na rzecz
podmiotdéw innych niz osoby prawne niebedgce podatnikami
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podatku VAT (np. na rzecz osob fizycznych niebedgcych
podatnikami podatku VAT) Zaktad bedzie zobowigzany do
wystawienia faktury wylgcznie na zadanie nabywcy, jezeli
zgdanie wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie poézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zgdania
wystawienia faktury — jezeli zZgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o
ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji Nie — w $wiadczenia ustug pralniczych na rzecz podatnikow
transakcji za pomocg kasy podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami
rejestrujgcej? podatku VAT.

Swiadczenie ustug pralniczych na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagaé ewidencji za pomoca kasy rejestrujacej, pod
warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za omawiane ustugi
beda dokonywane w catosci za posrednictwem poczty,
banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo—
kredytowej na rachunek bankowy Zaktadu.

W innym przypadku, swiadczenie ustug pralniczych na
rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej bedzie podlegato ewidencji za pomoca kasy

rejestrujacej.

44
Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany Strona 44



Przygotowywanie positkéw na zlecenie Osrodka Pomocy
Spotecznej w Szprotawie

Jakiej transakcji dotyczy niniejsza Niniejsza procedura dotyczy transakcji polegajacej na
procedura? przygotowywaniu positkow przez osoby zatrudnione przez
Zaktad na zlecenie Osrodka Pomocy Spotecznej, tj. positkow,
ktére OPS bedzie wydawat na rzecz oséb objetych programem
socjalnym (z trudng sytuacjg materialng).

Czy transakcja podlega Nie. Przygotowywanie positkéw na zlecenie Osrodka Pomocy
opodatkowaniu podatkiem VAT? Spotecznej w Szprotawie pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe.
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Zatacznik Nr 2 — wzory dokumentéw
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2.1. Wzér faktury VAT dokumentujacej dostawe towaréw (innych niz towary wymienione

w Zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT).

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA ZAKLADU
ADRES ZAKLADU
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

Data wystawienia faktury:

Data dostawy towardéw:

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Lp. Nazwa towaru llo$¢ towaru Cena jednostkowa | ktaczna warto$é Stawka Kwota Wartos¢
towaru netto towaréw netto VAT VAT towaréow
brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.
0%
5%
8%
23%
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2.2. Wzor faktury VAT dokumentujacej swiadczenie ustug (innych niz ustugi zwolnione z podatku
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT lub ustugi wymienione w art. 19a ust. 5 pkt 4

ustawy o VAT).

Data wystawienia faktury:

Data wykonania ustugi:

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA ZAKLADU
ADRES ZAKLADU
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Lp. Nazwa (rodzaj) ustugi Cena jednostkowa | kgczna warto$¢ Stawka Kwota Warto$¢
netto netto VAT VAT brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.
0%
5%
8%
23%
48
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2.3. Wzor faktury VAT dokumentujacej swiadczenie ustug zwolnionych z opodatkowania
podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 7 lub pkt 37 — 41 ustawy o VAT (np. ustug

ubezpieczeniowych).

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA ZAKLADU
ADRES ZAKLADU
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

FAKTURA VAT NR

Data wystawienia faktury:

Lp.

Nazwa ustugi

Cena jednostkowa ustugi

Kwota naleznosci

ogotem

RAZEM:

Ustuga zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt____ustawy o VAT.
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2.4. Wzér faktury VAT dokumentujacej Swiadczenie ustug zwolnionych z opodatkowania

podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2 — 6 lub pkt 8 — 36 ustawy o VAT.

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA ZAKLADU
ADRES ZAKtLADU
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

FAKTURA VAT NR

Data wystawienia faktury:

Lp.

Nazwa ustugi

Cena jednostkowa ustugi

Kwota naleznosci

ogotem

RAZEM:

Ustuga zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt___ ustawy o VAT.
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2.5. Wzér faktury VAT dokumentujacej Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4
ustawy o VAT (np. ustug wynajmu lub dostawy mediéw).

Data wystawienia faktury:

Okres, ktorego dotyczy faktura:

Termin ptatnosci faktury:

Sprzedaweca:
NAZWA GMINY
NAZWA ZAKLADU
ADRES ZAKLADU
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Lp. Nazwa (rodzaj) ustugi Cena jednostkowa | kgczna warto$é Stawka Kwota Warto$¢
netto netto VAT VAT brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.
0%
5%
8%
23%
51
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2.6. Wzor zbiorczej faktury wewnetrzne;j.

Data wystawienia:

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA ZAKLADU
ADRES ZAKtADU
NIP GMINY
FAKTURA WEWNETRZNA NR

Dotyczy:

Lp. Nazwisko Kwota wptacona Kwota zwrotu za poprzedni miesigc Suma

1.

2.

3.

RAZEM:
52
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Zalgcznik Nr 3 — wzor rejestru VAT
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3.1. Rejestr VAT sprzedazy

Nazwa Gminy

Nazwa zakladu budzetowego

NIP (Gminy):___
Miesiac
Rok
Suma 0,00 0,00 0,00
Suma 23% 0,00 0,00 0,00
Suma 8%
Suma 5%
Suma 0%
Suma ZW 0,00 0,00
Suma N/P 0,00 X 0,00
Rejestr VAT sprzedazy
PLN
. D N i k. P k VAT s
L.p. Data sprzedazy wys ta?nt/?enia Nabywca NIP nabywcy do kgﬂg; t Wartosc¢ netto S@"VT"” Og:iz'ny Wartosc¢ brutto
1 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00
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3.1. Rejestr zakupow

Nazwa Gminy

Nazwa zakladu budzetowego

NIP (Gminy):_____
Miesiac
Rok
Suma 0,00 0,00 0,00
Rejestr zakupow
PLN

L.p. o trz?/ﬁznia wys[;?/tv?enia Sprzedawca NIP Sprzedawcy Numer faktury Wartosc¢ netto S@/\vﬁa Pon(ﬁitcezl;r\;/f T Wartosc¢ brutto
1 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00
9 0,00 0,00 0,00
10 0,00 0,00 0,00
11 0,00 0,00 0,00
12 0,00 0,00 0,00
13 0,00 0,00 0,00
14 0,00 0,00 0,00
15 0,00 0,00 0,00
16 0,00 0,00 0,00
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PODSUMOWANIE CZASTKOWE DLA PODATKU OD TOWAROW I USLUG (wedlug JPK_V7M)

Nazwa jednostki:

Migjsce sktadania pliku: Okres: Cel skladania plilu:
Gmina Szprotawa 12/2020 [X] Zlozenie deklaracji [ ] Korekta deklaracji
ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
Podstawa opodatkowania Podatek naleiny

Dostawa towaraow oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, zwolnione od podatku 0,00

Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug poza terytorium kraju 0,00

‘ w tym $wiadczenie uslug, o ktorychmowa w art. 100 ust.1 pkt 4 ustawy 0,00
lDosla“'a towardw oraz Swiadczenie uslug na tervtorium kraju, opodatkowane stawka 0% 0,00
| w tym dostawa towarow, od ktdrej dokonano zwrotu podatku podroinemu 0,00

[Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, opoedatkowane stawka 5% 0,00 0,00
[Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% 0,00 0,00
[Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug na teryvtorium kraju, opodatkowane stawlka 22% albo 23% 0,00 0,00
[Wewnatrzwspalnotowa dostawa towardw 0,00

[Eksport towardw 0,00

[Wewnatrzwspalnotowe nabycie towaraw 0,00 0,00
Import towardw podlegajacy rozliczeniu (procedura uproszezona) 0,00 0,00
Importuslug z wylaczeniem uslug nabywanych od podatnikew podatku od wartosci dodanej,

fwiadczacych uslugi poza stalym miejscem prowadzenia dzialalnosc 0,00 0,00
Importuslug nabywanych od podamikow podatlu od wartosci dodanej, swiadezacyech uslugi poza

stalym miejscem prowadzenia dzialamoseci 0,00 0,00
[Dostawa towardw oraz swiadczenie uslug, dla ktorych podamikiem jestnabywea zgodnie z art.17 ust.l
[pkt 7 lub 8 ustawy (wypeknia dostavwea) 0,00

[Dastawa towarow, dla ktarych podatnildem jestnabywea zgodnie z art.17 ust.1 plkt 5 ustawy (wypehia

nabywea) 0,00 0,00
[Dostawa towardow oraz Swiadczenie uslug, dla ktorvch podatmikiem jestnabywea zgodnie z art.17 ust.1
(pkt 7 lub § ustawy (wypelnia nabywea) 0,00 0,00
[Kwota podatlu naleinego od towarawiuslug objetych spisem z natury 0,00 0,00
[Zwrot odliczonejlub zwroconej knvoty wydatkowanejna zakup kas rejestrujacych 0,00 0,00
[Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspalnotowegonabycia srodkow transportu 0,00 0,00
[Kwota podatku od wewnatrzwspolnotowego nabycia paliw silnikowych, podlegajaca wplacie w

terminach 0.00 0.00
[Razem: 0,00 0,00
IROZLICZENIE PODATEU NALICZONEGO

Wartosc netto Podatek naliczony

Nabycie towardéwiuslug zaliczanych u podamika do Srodkéw trwalych 0,00 0,00
Nabycie towardwiuslug pozostalvch 0,00 0,010

IROZLICZENIE PODATEKU DO ODLICZENIA

Podatek do odliczenia

Razem kwota podatkunaliczonego do odliczenia

[Kwota nadwyiki z poprzedniejdeklaracji 0,00
[Korekta podatunaliczonego od nabycia srodkéw trwalych 0,00
[Korekta podatlku naliczonego od pozostalych naby¢ 0,00
[Korekta podatkunaliczonego (nieuregulowane naleinosci w terminie) 0,00
[Korekta podatlku naliczonego (uregulowane naleznosci po dokonaniu korekty) 0,00

0,00

IPODSUMOWANIE

Wysokosé zobowiazania

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczeniaw danym okresie rozliczeniowym 0,00
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 0.00
Kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego 0,00
Kwota wydatlkowana na zakup kas rejestrujacych, przyslugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym 0,00
Nadwyika podatku naliczonego nad naleznym 0,00
[Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika 0,00
[Zaliczenie zwrotu podatku na poczet przyszlych zobowiazan podatkowych 0,00
[Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy 0,00
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Zatacznik nr 4 - Skroty oznaczania faktur sprzedazowych

1. Urzad Miejski w Szprotawie umM1
um2
o Urzad Miejski, ktérego ksiegi rachunkowe prowadzi Szprotawski | UM3
Zarzad Nieruchomosciami "CHROBRY" Sp. z 0. o. UumM4
UM5
3. Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie SP1
4, Szkota Podstawowa nr 2 im. Wojska Polskiego w Szprotawie SP2
5. Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszyriskiego w Wiechlicach SPW
6. Szkota Podstawowa w Lesznie Gérnym SPL
7. Szkota Podstawowa w Diugiem SPD
8. Szkota Podstawowa w Siecieborzycach SPS
9. Zespot Przedszkolny w Szprotawie ZPS
10. | Osrodek Pomocy Spotecznej w Szprotawie OPS
11. | Szprotawski Zaktad Aktywnosci Zawodowej ZAZ
12. | Centrum Ustug Wspdlnych cuw
57
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Zakacznik nr 4 do Zarzadenia nr 0050/158/2020 Burmistrza Szprotawy z dnia 14 grudnia 2020 r.

Procedury rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynnosci
(transakcji) dokonywanych przez Osrodek Pomocy

Spotecznej w Szprotawie

AKTUALIZACJA - GRUDZIEN 2020 R.
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Szanowni Panstwo,

W zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie
Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw (C-276/14), w ktérym Trybunat orzekt, iz podmioty prawa
publicznego, takie jak gminne jednostki budzetowe nie mogg by¢ uznane za podatnikdw podatku od
towardw i ustug (dalej: VAT), poniewaz nie spetniaja kryterium samodzielnosci oraz w zwigzku z ustawg
z 5 wrzes$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczeh podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 280),
od 1 stycznia 2017 r. wdrozone zostaty ,skonsolidowane” rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujace
czynno$ci (transakcje) przeprowadzane przez poszczegolne jednostki budzetowe Gminy Szprotawa
(dalej: Gmina).

System rozliczen, ktéry obowigzuje od 1 stycznia 2017 r. zaktada, ze poszczegdlne jednostki
organizacyjne Gminy sg zobowigzane do:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig prowadzong przez te
jednostki;

2) sporzadzania ,czgstkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktérych bedg ujmowane czynnosci
(transakcje) wykonywane przez te jednostki;

,Czastkowe” ewidencje sporzadzane przez poszczegdlne jednostki budzetowe sg konsolidowane na
poziomie rozliczen Gminy z tytutu podatku VAT, a dane w nich zawarte sg odzwierciedlone w skladanym
przez Gmine nowym pliku JPK_V7.

Celem przygotowania Panstwa pracownikbw do prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT,
w niniejszym dokumencie przedstawione zostaty procedury prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT
dla czynnosci (transakcji) sprzedazowych dokonywanych przez Osrodek Pomocy Spotecznej
w Szprotawie (zwany dalej takze: Jednostka).

Niniejszy dokument sktada sie z nastepujgcych czesci:
1. Czes¢ ogolna, w ktorej przedstawione zostaty:

— o0go6lne zasady dotyczace ustalania konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych
z czynnosciami (transakcjami) sprzedazowymi dokonywanymi przez Jednostke;

— obowigzki w zakresie prowadzenia ewidencji VAT, ktére cigzg na pracownikach Jednostki po
wdrozeniu skonsolidowanego systemu rozliczen podatku VAT;

2
Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany Strona 2



— zasady odpowiedzialnosci karno-skarbowej pracownikéw Jednostki za poprawnosé
i kompletnos¢ danych zawartych w sporzgdzanych przez Jednostke ewidencjach
VAT.

2. Zalacznik nr 1, w kiérym przedstawione zostaty procedury prowadzenia rozliczen z tytutu
podatku VAT w odniesieniu do poszczegdlnych rodzajdw czynnosci (transakcji)
sprzedazowych, ktére mogg by¢ dokonywane przez Jednostke;

3. Zalacznik nr 2, w ktéorym przedstawione zostaty wzory dokumentéw, ktére moga bycé
stosowane przez Jednostke w celu dokumentowania czynnosci (transakcji) dokonywanych
przez Jednostke (w tym wzory faktur VAT, faktur korygujgcych, faktur wewnetrznychitp.).

4. Zalacznik nr 3, zawierajgcy wzor ewidencji (rejestru) ,czgstkowej”, ktéra powinna byé
prowadzona dla celéw podatku VAT przez Jednostke.
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Czes¢ ogodlna

1. Podstawa prawna

Procedury w zakresie prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT przedstawione w niniejszym
dokumencie zostaty sporzgdzone w oparciu o przepisy:

v" Ustawy o podatku od towaréw i ustug z 11 marca 2004 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z p6zn. zm.;
dalej: ustawa o VAT);

v Ustawy z 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug
oraz dokonywania zwrotu s$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 280; dalej réwniez: ustawa o szczegolnych zasadach
rozliczen);

v" Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 22013 r., poz. 1485);

v" Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujgcych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 816, z 2020 r. poz. 732);

v" Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2519
z pézn. zm.; dalej: rozporzadzenie w sprawie zonnier’11).

2. Ogodlne zasady prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych

z transakcjami ,,sprzedazowymi” dokonywanymi przez Jednostke

2.1. Uwaaqi ogdine

Ustalenie konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych z czynnosciami ,sprzedazowymi”
dokonywanymi przez Jednostke powinno nastgpi¢ w nastepujacych etapach:

Etap | - ustalenie, czy w zwigzku z dang czynnoscig wykonywang przez Jednostke Gmina
dziata w charakterze podatnika VAT;

! Wskazane rozporzgdzenie zwalnia z obowigzku ewidencji przy pomocy kasy rejestrujgcej wybrane transakcje do
31 grudnia 2021 r. W zwigzku z tym, po uptywie tego terminu konieczne bedzie przeprowadzenie kolejnej analizy /
weryfikacji kwestii zwolnien z obowigzku ewidencji przy pomocy kasy dla transakcji wskazanych w niniejszych
procedurach.
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Etap Il - jezeli w zwigzku z czynnosciag wykonang przez Jednostke, Gmina dziata
w charakterze podatnika VAT — ustalenie, czy czynnos$¢ ta jest objeta zakresem
~przedmiotowym” podatku VAT;

Etap Il - jezeli dana czynnos$é jest objeta zakresem ,przedmiotowym” podatku VAT -
okreslenie szczegotowych zasad rozliczenia tej czynnosci dla celdw podatku VAT,
tj. ustalenie:

— momentu powstania obowigzku podatkowego w podatku VAT;
— stawki podatku VAT,;
— obowigzkow formalnych (np. wtasciwej formy udokumentowania tej czynnosci).

2.2. Etap | — zasady ustalania. czy Gmina dziata w charakterze podatnika VAT
w zwiazku z czvnnoscia wvkonana przez nostk

2.2.1. Status jednostek budzetowych na gruncie przepiséw o VAT

29 wrzesnia 2015 r. Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (dalej: TSUE lub Trybunatl) wydat
orzeczenie w sprawie Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw (C-276/14), w ktérym uznat, ze
JArtykut 9 ust. 1 dyrektywy Rady 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspoélnego
systemu podatku od wartoSci dodanej nalezy interpretowac¢ w ten sposdb, ze podmioty prawa
publicznego, takie jak gminne jednostki budzetowe bedgce przedmiotem postepowania gtéwnego, nie
mogg by¢ uznane za podatnikobw podatku od wartosci dodanej, poniewaz nie spetniajg kryterium
samodzielnosci przewidzianego w tym przepisie”.

Tym samym, zgodnie ze stanowiskiem wyrazonym przez TSUE, kluczowe znaczenie dla okre$lenia,
czy jednostki budzetowe gmin mogg zosta¢ uznane za samodzielnych (ij. odrebnych od tworzgcych je
gmin) podatnikow podatku VAT, ma okreslenie, czy jednostki budzetowe prowadzg dziatalnos¢
gospodarczg w sposob samodzielny.

Zagadnienie ,samodzielnosci” dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez jednostki budzetowe gmin
bylo przedmiotem uchwaty Naczelnego Sadu Administracyjnego z 24 czerwca 2013 r. (sygn. | FPS
1/13), w ktérej sad stwierdzit, iz ,mimo wyodrebnienia organizacyjnego takiej jednostki, nie prowadzi ona
dziatalnoSci gospodarczej w sposob samodzielny, czy niezalezny od gminy, ktorej majatkiem, w tym
Srodkami finansowymi dysponuje”, a w konsekwencji — zdaniem NSA — ,w s$wietle art. 15 ust. 1 i 2
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i usfug gminne jednostki budzetowe nie sg
podatnikami podatku od towardw i ustug”.

Uzasadniajgc powyzsze stanowisko, Naczelny Sgd Administracyjny wskazat na cechy charakterystyczne
gminnych jednostek budzetowych wynikajgce z przepiséw prawa administracyjnego, takie jak:

— brak wlasnego mienia i dysponowanie jedynie wyodrebniong i przekazang w zarzad czescig
majatku osoby prawnej, jakg jest gmina;
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— okolicznosé¢, iz o utworzeniu, potgczeniu lub likwidacji gminnej jednostki budzetowej decyduje
organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry w gminie stanowi rada gminy. Ten
organ nadaje gminnej jednostce budzetowej statut, okreslajgcy nazwe, siedzibe oraz przedmiot
dziatalnosci;

— wydatki gminnych jednostek budzetowych sg pokrywane bezposrednio z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, a dochody jednostek budzetowych sg odprowadzane na rachunek
gminy, co powoduje, ze wielkos¢ wydatkéw gminnej jednostki budzetowej nie jest w zaden
sposob zwigzana z wysokoscig dochoddw zrealizowanych przez te jednostke. Ponadto gminna
jednostka budzetowa nie dysponuje realizowanymi przez siebie dochodami. Natomiast organ
wykonujgcy budzet — gmina — w toku roku budzetowego ma do dyspozycji petng kwote
dochodow uzyskiwanych przez gminne jednostki budzetowe.

Zdaniem Naczelnego Sadu Administracyjnego, ,wymienione cechy gminnej jednostki budzetoweyj,
powodujg, ze mimo wyodrebnienia organizacyjnego takiej jednostki, nie prowadzi ona dziatalnosci
gospodarczej w sposéb samodzielny, czy niezalezny od gminy, ktérej majgtkiem, w tym $rodkami
finansowymi dysponuje”.

Przyjete przez Naczelny Sad Administracyjny podejscie, zgodnie z ktérym gminne jednostki
budzetowe nie mogg zosta¢ uznane za odrebnych od gminy podatnikow VAT oznacza
w praktyce, iz:

— czynnosci (transakcje) wykonywane przez jednostke budzetowa gminy — dla celéw
podatku VAT — s uznawane za czynnosci wykonane bezposrednio przez gmine;

— ustalenie, ktére z podejmowanych przez jednostke czynnosci sg objete zakresem
podatku VAT (sa wykonywane przez gmine w charakterze podatnika VAT), powinno
nastapi¢ w oparciu o okreslone w ustawie o VAT zasady ustalania statusu gmin jako
podatnikéw VAT.

2.2.2. Jednostki samorzadu terytorialnego (gminy) jako podatnicy VAT

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg wytgcznie czynnosci
(transakcje) dokonywane przez podatnikow VAT.

Tym samym, punktem wyjscia dla okreslenia, czy dana czynnos¢ (transakcja) dokonywana przez
jednostke budzetowg Gminy podlega opodatkowaniu VAT, jest wustalenie, czy w zwigzku
z dokonaniem tej czynnosci Gmina wystepuje w charakterze podatnika VAT.

Nalezy przy tym podkresli¢, iz — zgodnie z utrwalonym w doktrynie prawa podatkowego pogladem —
podatnikiem VAT sie ,bywa”, co oznacza, iz dany podmiot moze dziata¢ w charakterze podatnika VAT
dokonujgc okreslonych czynnosci (transakcji), a w przypadku innych czynnoéci wystepowaé
w charakterze podmiotu niebedgcego podatnikiem VAT.
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Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT sg osoby prawne, jednostki organizacyjne
niemajgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujgce samodzielnie dziatalnos¢ gospodarcza,
o ktorej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez wzgledu na cel lub rezultat takiej dziatalno$ci.

W mysl art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje wszelkg dziatalnos¢
producentéw, handlowcéw lub ustugodawcoéw, w tym podmiotdéw pozyskujgcych zasoby naturalne oraz
rolnikow, a takze dziatalnos¢ osdb wykonujgcych wolne zawody. Dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje
w szczegolnosci czynnosci polegajgce na wykorzystywaniu towardow lub wartosci niematerialnych
i prawnych w sposéb ciggty dla celéw zarobkowych.

Artykut 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, iz za podatnikdw VAT nie uznaje sie organéw wiadzy
publicznej oraz urzedéw obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych zadah natozonych
odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaty one powotane, z wylgczeniem czynnosci
wykonywanych na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych.

W Swietle powyzszych regulacji, w praktyce uznaje sie, iz jednostki samorzadu terytorialnego (w tym
Gmina):

1) nie dziatajg w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim realizujg zadania natozone
na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktérych jednostki zostaly powotane
(w szczegolnosci, Gmina nie jest uwazana za podatnika VAT, jezeli dana czynnos¢ jest
zwigzana z realizacjg zadan wiasnych Gminy okreslonych w ustawie o samorzgdzie gminnym,
tzw. ,zadan statutowych” Gminy);

2) dziatajg w charakterze podatnikéw VAT — w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci (transakc;ji)
majgcych charakter dziatalno$ci gospodarczej na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych.

2.2.3. Czynnosci ,sprzedazowe” wykonywane przez Jednostke

Przenoszac wskazane w punkcie 2.2.2. zasady na grunt czynnosci wykonywanych przez Jednostke,
nalezy uznaé, iz:

1) Gmina_nie bedzie wystepowaé w charakterze podatnika VAT w odniesieniu do
wykonywanych przez Jednostke czynnosci (transakcji):

— majacych na celu realizacje zadan, do wykonania ktérych Jednostka zostata
powotanai

— nalozonych na Jednostke odrebnymi przepisami (tzw. zadan ,,statutowych”),

o ile czynnosci te nie sa3 wykonywane na podstawie uméw cywilnoprawnych.
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2) Gmina bedzie dziata¢ w charakterze podatnika VAT w zwigzku z wykonywanymi przez
Jednostke:

— czynnosciami ,statutowymi”, jezeli czynnosci te bedg wykonywane na podstawie
umow cywilnoprawnych zawartych przez Jednostke oraz

— innych czynnosci niz zwigzane z wykonaniem zadan ,,statutowych”.

2.3. Etap Il — zakres ..przedmiotowy” podatku VAT
2.3.1. Zakres ,,przedmiotowy” ustawy o VAT

W przypadku uznania, iz Gmina wystepuje w charakterze podatnika podatku VAT w zwigzku z dang
czynno$cig (transakcjg) wykonywang przez Jednostke, nalezy nastepnie zweryfikowac, czy czynnos¢ ta
miesci sie w katalogu czynnos$ci podlegajgcych opodatkowaniu VAT.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegajg nastepujgce czynnosci
(transakcje):

1) odpfatna dostawa towardw i odptatne swiadczenie ustug na terytorium kraju;

2) eksport towardw (tj. dostawa towaréw wysytanych lub transportowanych z terytorium kraju poza
terytorium Unii Europejskiej przez dostawce lub na jego rzecz, lub nabywce majgcego siedzibe
poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wytgczeniem towaréw wywozonych przez samego
nabywce do celéw wyposazenia lub zaopatrzenia statkow rekreacyjnych oraz turystycznych
statkdw powietrznych lub innych $rodkéw transportu stuzgcych do celéw prywatnych, jezeli
wywéz towardw poza terytorium Unii Europejskiej jest potwierdzony przez urzad celny okreslony
w przepisach celnych);

3) import towaréw na terytorium kraju, tj. przyw6z towardw z terytorium panstwa trzeciego na
terytorium Unii Europejskiej;

4) wewnagtrzwspolnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium kraju, tj. nabycie
prawa do rozporzadzania jak wiasciciel towarami, ktére w wyniku dokonanej dostawy sg
wysytane lub transportowane na terytorium innego niz Polska panstwa czionkowskiego Unii
Europejskiej niz terytorium panstwa cztonkowskiego rozpoczecia wysytki lub transportu przez
dokonujgcego dostawy, nabywce towaréw lub na ich rzecz;

5) wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw, tj. wywdz towardéw z terytorium kraju w wykonaniu
czynnosci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej inne niz
terytorium Polski.
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Ponadto, art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania podatkiem VAT nieodptatnych
dostaw towaréw, a art. 8 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania podatkiem VAT
nieodptatnego swiadczenia ustug.

Zgodnie z art. 6 ustawy o VAT, przepisow ustawy nie stosuje sie do:

1) transakcji zbycia przedsigbiorstwa lub zorganizowanej czesci przedsiebiorstwa;
2) czynnosci, ktére nie mogg by¢ przedmiotem prawnie skutecznej umowy.

2.4. Etap lll — okreslenie szczegoétowych zasad rozliczenia czynnosci dokonywanych
rzez nostke di |ow ku VAT

Zasady dokonywania rozliczen z tytutu podatku VAT w zwigzku z czynnosciami (transakcjami)
~Sprzedazowymi” wykonywanymi przez Jednostke zostaty przedstawione w Zatgczniku nr 1 do
niniejszych procedur.

2.5. Zasady dokumentowania czynnosci ..sprzedazowych”

Szczegotowe zasady dokumentowania czynnosci ,sprzedazowych” dokonywanych przez Jednostke
zostaly przedstawione w Zatgczniku nr 1 do niniejszych procedur. W Zatgczniku nr 2 do niniejszych
procedur zostaly przedstawione wzory dokumentow (ij. faktur VAT, faktur korygujgcych oraz faktur
wewnetrznych), ktére moga by¢ wykorzystywane dla dokumentowania transakcji dokonywanych przez
Jednostke.

2.51. Elementy obowigzkowe faktur sprzedazowych

W przypadku, gdy Gmina powinna udokumentowa¢ dang czynno$¢ za pomoca faktury VAT, faktura ta
powinna — co do zasady — zawieraé nastepujgce elementy:

1) date wystawienia;
2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

UWAGA! Jednostki organizacyjne objete obowigzkiem centralizacji sg zobowigzane do prowadzenia
osobnego ciggu numeracyjnego na fakturach dokumentujgcych sprzedaz.
1. W oznaczeniu faktur sprzedazy stosuje sie jednolity dla wszystkich jednostek objetych

obowigzkiem centralizacji schemat numerowania zawierajgcy nastepujace dane:
skroét jednostki (zaktadu)/FVs/rok/kolejny nr faktury,
np. SPW/FVs/2020/000001
2. W oznaczeniu korekty faktury sprzedazy stosuje sie jednolity dla wszystkich jednostek objetych
obowigzkiem centralizacji schemat numerowania zawierajgcy nastepujagce dane:
skroét jednostki (zaktadu)/FVsK/rok/kolejny nr faktury,
np. SPW/FVsK/2020/000001

Przypisane do jednostek skroty przedstawia zatgcznik nr 4 .
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3) okreslenie sprzedawcy;

UWAGA!

W przypadku wystawienia faktury VAT w polu ,sprzedawca” faktura powinna zawiera¢ nastepujace

dane:
GMINA SZPROTAWA
OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W SZPROTAWIE
UL. ZAGANSKA 6
67-300 SZPROTAWA
NIP: 924-10-00-696

4) imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
5) numer, za pomocg ktérego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

6) date dokonania lub zakohczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub date otrzymania

zaptaty, o ile taka data jest okreslona i ré6zni sie od daty wystawienia faktury;
7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
8) miare iilos¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug;
9) cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

10) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty,

o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku

(wartos¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdinymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegodlnych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogétem;

16) w przypadku dostawy towarow lub swiadczenia ustug zwolnionych od podatku na podstawie

art. 43 ust. 1 ustawy o VAT wskazanie:

a) przepisu ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktérego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

b) przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku takg dostawe towarow lub

takie $wiadczenie ustug, lub

€) innej podstawy prawnej wskazujgcej na to, ze dostawa towardéw lub swiadczenie ustug

korzysta ze zwolnienia.

Ponadto, w przypadku ustug zwolnionych z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT
mozliwe jest wystawienie tzw. ,uproszczonych” faktur VAT. | tak:

1) Faktura dokumentujgca dostawe towardéw lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2-6 lub pkt 8-36 ustawy o VAT powinna zawierac:
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a) date wystawienia,

b) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym),

c) nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,

d) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

e) miare iilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

f) cene jednostkowg towaru lub ustugi,

g) kwote naleznosci ogotem,

h) wskazanie przepisu ustawy o VAT, aktu wydanego na podstawie ustawy o VAT,
przepisu dyrektywy 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspolnego
systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 347 z 11.12.2006, str. 1, z p6zn.
zm.) lub innej podstawy prawnej, zgodnie z ktérg podatnik stosuje zwolnienie od
podatku.

2) Faktura dokumentujgca swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 7 lub pkt 37-41 ustawy o VAT powinna zawierac¢:

a) date wystawienia,

b) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym),

c) nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towarow lub ustug,

d) nazwe ustugi,

e) kwote, ktérej dotyczy dokument.

2.5.2. Elementy obowiazkowe faktur ,,zaliczkowych”

W niektérych przypadkach, otrzymanie zaliczek / przedptat / rat na poczet wykonywanych przez
Jednostki czynnos$ci bedzie musiato zosta¢ udokumentowane za pomocg tzw. faktur zaliczkowych.

Faktura zaliczkowa powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym);

3) nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy;

4) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku;

6) date dokonania lub zakornczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

7) otrzymang kwote zapfaty;

8) kwote podatku wyliczong wedtug wzoru:
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ZB x SP
KP =
100 + SP

gdzie:

KP — oznacza kwote podatku,

ZB — oznacza kwote otrzymanej catosci lub czesci zapfaty,
SP — oznacza stawke podatku;

9) dane dotyczace zaméwienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
cene jednostkowg netto, ilos¢ zamowionych towarow, wartosé¢ zamowionych towaréw lub ustug
bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz wartos¢ zamoéwienia lub umowy
z uwzglednieniem kwoty podatku.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje calej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza sie o wartos¢ otrzymanych czesci
zaptaty, a kwote podatku pomniejsza sie o sume kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujgcych otrzymanie czesci zaptaty. Faktura, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, powinna
réwniez zawieraé numery faktur zaliczkowych wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem
ustugi.

W przypadku, gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujgcg otrzymanie czesci zaptaty,

a faktury te obejmujg tacznie catg zaptate, ostatnia z tych faktur powinna zawieraé réwniez numery
poprzednich faktur.

2.6. Zasady dokonywania korekt sprzedazy
2.6.1. Wystawienie faktury korygujacej

Fakture korygujgca wystawia sie w przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

—_

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

udzielono opustow i obnizek cen,

dokonano zwrotu podatnikowi towardéw i opakowan,

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaliczki zaptaconej przez nabywce,
5) podwyzszono cene lub stwierdzono pomyike w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury.

w N
— — ~—

Faktura korygujgca powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";

2) numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym) oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca:
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— date wystawienia;

— kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym);

— nazwe podatnika (Gmina Szprotawa) i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

— numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

— numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku;

— date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

— nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korektg;

4) przyczyne korekty;

5) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego —
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego
z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

6) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 — prawidtowg tres¢ korygowanych pozyciji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towaréw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura

korygujaca:
1) powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub
obnizka;
2) moze nie zawiera¢ danych zawartych w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujgca (okreslonych
w punkcie 3 powyzej) oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korektg.

2.6.2 Moment ujecia faktur korygujacych sprzedaz dla celéw VAT

2.6.2.1. Faktury korygujace zmniejszajgce podstawe opodatkowania (faktury korygujace in minus)

W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2) udzielono opustéw i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu towarow i opakowan,

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czes$ci zaliczki zaptaconej przez nabywce, jezeli nie
doszio do sprzedazy,

5) stwierdzono, ze faktura dokumentujgca sprzedaz zawiera pomytke na skutek ktérej zawyzono
kwote podatku VAT naleznego

- Jednostka powinna wystawié¢ fakture korygujgca.
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Obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze
z wykazanym podatkiem, dokonuje sie pod warunkiem posiadania przez podatnika, uzyskanego przed
uptywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca
towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktérego wystawiono fakture.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury korygujgcej po
terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia podatnika do
uwzglednienia faktury korygujgcej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Powyzszej zasady nie stosuje sie, jezeli faktura korygujaca dotyczy sprzedazy energii
elektrycznej, cieplnej lub gazowej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych
i radiokomunikacyjnych ustug doprowadzania wody lub odprowadzania sciekéw. W takich
przypadkach faktury korygujace in minus ujmuje sie w rejestrach za miesigc wystawienia tych
faktur korygujacych.

2.6.2.2. Faktury korygujgce zwiekszajgce podstawe opodatkowania (faktury koryqujgce in plus)

Okreslenie momentu ujecia faktur korygujgcych in plus (zwiekszajgcych podstawe opodatkowania) jest
uzaleznione od przyczyny korekty:

1) Jezeli przyczyng korekty jest zdarzenie, o ktérym Jednostka wiedziata lub powinna byta wiedzie¢
w momencie wystawienia pierwotnej faktury (np. jezeli korekta jest spowodowana btedem
rachunkowym w pierwotnej fakturze lub zastosowana zostata btedna stawka podatku VAT) —
fakture korygujgcg nalezy ujaé w rozliczeniach za miesigc, w ktérym dokonano pierwotne;j
(korygowanej) sprzedazy;

2) Jezeli przyczyna korekty nie mogta by¢ znana w momencie dokonania pierwotnej sprzedazy,
korekte in plus nalezy ujg¢ w rozliczeniach za miesigc wystawienia faktury korygujace;j.

3. Zasady prowadzenia ewidencji VAT przez Jednostke

Od dnia 1 pazdziernika 2020 r. do ustawy o podatku od towaréw i ustug wprowadzono wiele zmian
majgcych na celu uproszczenie obowigzkéw sprawozdawczych w tym podatku, poprzez potaczenie
skladanych dotychczas odrebnie informacji oprowadzonej ewidencji w formie JPK_VAT oraz deklaracji
VAT-7/VAT-7K.

Zgodnie z nowymi rozwigzaniami dotychczasowe deklaracje VAT-7 i VAT-7K i informacja o ewidencji sg
zastepowane przez przesytany tgcznie jeden dokument elektroniczny JPK_VAT, w formie JPK_V7M lub
JPK_V7K.

Elementy nowego JPK_VAT okresla rozporzadzenie Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug (Dz.U. poz. 1988), zmienione rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 1 kwietnia 2020 r. (Dz. U. poz. 576) oraz rozporzgdzeniem Ministra Finanséw

z dnia 25 czerwca 2020 r. (Dz.U. poz. 1127) — zwane dalej: ,rozporzadzeniem”, oraz opracowane na
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jego podstawie wzory struktury logicznej JPK_VAT, w formie JPK_V7M i JPK_ V7K. Nowy JPK_VAT,
ktéry obejmie czes¢ deklaracyjng i ewidencyjna, beda obowigzkowo skifada¢ wszyscy podatnicy
zarejestrowani jako podatnicy VAT czynni za okresy od 1 pazdziernika 2020 r.

UWAGA!

Za okresy od dnia 1 pazdziernika2020 r. nie bedzie mozliwosci sktadania deklaracjiVAT-7 i VAT-7K
oraz ewidencji w inny sposoéb niz w formie nowego JPK_VAT.

UWAGA!

Do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajace rozliczenie na
nowych zasadach nalezy stosowacé regulacje prawne obowigzujgce za okres, za ktory jest
skfadana korekta deklaracji lub ewidencji(czyli korekty deklaracji i JPK_VAT ztozonych pierwotnie
na starych zasadach, sktadane sg rowniez wedtug starych zasad).

JPK_V7 bedzie zawierac:

e zestaw informaciji o zakupach i sprzedazy, ktdry wynika z ewidencji VAT za dany okres,
e pozycje z obecnej deklaracji VAT-7 (VAT-7K),
o dodatkowe dane, ktére sg potrzebne do analizy poprawnosci rozliczenia.

Gmina przygotuje i wysle tylko jeden plik, ktéry bedzie zawiera¢ cze$¢ ewidencyjng oraz deklaracyjng
(pozycje z obecnych deklaracji VAT-7/VAT-7K).

JPK_VAT bedzie sktadany wytgcznie w wersiji elektronicznej za okresy miesieczne, do 25. dnia miesigca
za miesigc poprzedni (chyba ze 25. dzien miesigca wypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, wtedy masz czas do pierwszego dnia roboczego).

Po zilozeniu poprawnego JPK VAT, Gmina bedzie mie¢ mozliwosé pobrania Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru (UPO).

3.1 Zakres obowigzkow jednostek budzetowych w zakresie prowadzenia ewidencji
VAT

Prowadzenie ,czgstkowych” ewidencji (rejestrow VAT), w ktérych ujmowane bedg transakcje
sprzedazowe dokonywane przez Jednostke (ewidencja VAT prowadzona przez Jednostke powinna — co
do zasady — zachowa¢ forme, jakg ustawodawca przewiduje dla Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK), tj.
uwzgledniac¢ strukture i format zgodny ze schematem dla JPK);
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Jednostka ma obowigzek przekaza¢ rejestry oraz deklaracje czastkowe VAT sporzadzone za
dany miesigc do stuzb finansowych Gminy_do 15 dnia miesigca nastepujaceqo po miesigcu,
ktorego dotycza rozliczenia np. rejestry i deklaracje czastkowe za styczen 2017 r. powinny
zosta¢ przekazane do stuzb finansowych Gminy, najpozniej 15 lutego 2017 r.

Jezeli 15 dzien miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczg rozliczenia to sobota,
niedziela (lub inny dzien wolny od pracy), rejestry i deklaracje czastkowe nalezy przekaza¢ do
stuzb finansowych Gminy w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym 15 dzien miesiaca.

Przekazanie rejestrow oraz czgstkowych deklaracji VAT sporzadzonych przez Jednostke do stuzb
finansowych Gminy powinno nastgpi¢ poprzez przestanie skandw rejestrow oraz czgstkowych
deklaracji VAT podpisanych przez gtéwnego ksiegowego i kierownika / dyrektora Jednostki pocztg
elektroniczna.

Tres¢ tematu wiadomosci e-mail, powinna brzmie¢ nastepujaco:
Czastkowa deklaracja VAT oraz rejestry zakupu i sprzedazy za miesigc i rok.

Oznaczenia rodzaju dokumentéw przesytanych w formacie PDF:
o REJSPR_NAZWA JEDNOSTKI — dla rejestru sprzedazy VAT

e REJZAK NAZWA JEDNOSTKI — dla rejestru zakupu VAT
o DEKVAT_NAZWA JEDNOSTKI — dla deklaracji czastkowej VAT

Dodatkowo, do 15 dnia_miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego dotycza rozliczenia,
Jednostka powinna przekazaé¢ stuzbom finansowym Gminy rejestry VAT w formie zgodnej ze
strukturg Jednolitego Pliku Kontrolnego.

Po przestaniu skanéw dokumentéw, Jednostka otrzyma wiadomos¢é potwierdzajagcg otrzymanie
danych przez stuzby finansowe Gminy.

W przypadku nie otrzymania potwierdzenia, w okresie 3 dni roboczych od dnia przestania
dokumentéw, Jednostka jest zobowigzania do kontaktu telefonicznego z stuzbami finansowymi
Gminy w celu wyjasnienia sprawy.

Obowiazek przestania czastkowej deklaracji VAT oraz rejestréw wystepuje takze w sytuacji, gdy
w danym okresie rozliczeniowym Jednostka nie dokonywala czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT, zaréwno sprzedazowych jak i zakupowych. W takiej sytuacji
nalezy sporzadzié¢ i przestaé puste rejestry oraz deklaracje ,,zerowa”.

3.2 Zasady ujmowania transakcji w rejestrach VAT

W Zatgczniku nr 3 do niniejszych procedur przedstawione zostaty wzorcowe rejestry VAT (sprzedazy,
zakupu srodkéw trwatych oraz zakupu pozostatych towardw i ustug).

Niemniej, jezeli Jednostka dysponuje systemem ksiegowym umozliwiajgcym sporzgdzenie rejestrow
VAT zawierajgcych wszystkie dane wskazane w zatgczonych do niniejszych procedur ,wzorcowych”
rejestrach, nalezy kontynuowac sporzadzanie rejestrow VAT za pomocg tego systemu.
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UWAGA!
Ewidencja VAT prowadzona przez Jednostke powinna zachowac¢ forme, jakg ustawodawca przewiduje
dla Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK), tj. uwzglednia¢ strukture i format zgodny ze schematem dla

JPK.

3.3. Sporzadzanie ,.,czastkowych” deklaracji VAT

W dniu, w ktérym wszystkich podatnikéw obejmie obowigzek sktadania nowego pliku JPK, nie bedzie juz
mozliwosci sktadania deklaracji VAT-7 oraz VAT-7K w inny sposéb niz poprzez nowy JPK. Przy tym
korygowanie ztozonych przed pazdziernikiem deklaracji VAT odbywaé sie bedzie na starych zasadach,
tj. podatnik bedzie korygowat deklaracje VAT za pomocg korekty deklaracji VAT, a nie poprzez nowy plik
JPK.

3.4. GTU — Grupowanie Towardéw i Ustug

Nowy plik JPK_V7M wprowadza nie tylko potgczenie pliku JPK z deklaracjg, ale rowniez zobowigzuje
do wypetnienia zupetnie nowego pola o nazwie GTU (Grupowanie Towardw i Ustug).

Od dnia 1 pazdziernika obowigzkiem czynnego podatnika VAT bedzie stosowanie odpowiedniego
oznaczenia towaréw i ustug na fakturach. Jest to zakres 13 koddéw, ktére dotyczg wybranych
(wrazliwych) towardw i ustug.

Dzieki wprowadzeniu nowego obowigzku organ podatkowy bedzie miat jasng informacje o liczbach
transakcji towarami i ustugami wrazliwymi, czyli najbardziej narazonymi na oszustwa podatkowe.

Kod Czego dotyczy?

GTU

GTU 01 Dostawa napojoéw alkoholowych

GTU_02 Dostawa towardéw z art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT

GTU_03 Dostawa oleju opatowego i olejéw smarowych

GTU 04 Dostawa wyrobéw tytoniowych

GTU 05 Dostawa odpadéw z poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT

GTU 06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czeéci i materiatdw do nich poz. 7-9, 59-

63, 65-66, 69, 94-96 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT
Dostawa pojazdéw oraz czesci samochodach o kodach wytgczenie CN 8701-8708

GTU_07 oraz CN 8708 10
GTU 08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych
GTU_09 Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych
GTU 10 Dostawa budynkéw, budowli i gruntéw
GTU 11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw
- cieplarnianych
Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wytgcznie: doradczych,
ksiegowych, prawnych, zarzgdczych, szkoleniowych, marketingowych, firm
GTU_12 ; S . : ; ,
- centralnych, reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan
naukowych i prac rozwojowych
GTU 13 Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — sekcja H PKWiU

2015, symbol ex 49.4, ex 52.1

GTU nie jest widoczne na wydrukach faktury. Zakres obowigzkowych elementéw faktury w tym obszarze
nie ulegt zmianie na skutek wdrozenia JPK_V7. Oznaczenia te stosowane sg wytgcznie w strukturze
pliku JPK V7. Jednoczes$nie nie jest to jednak zabronione. Podanie numeru GTU na fakturze nie bedzie
btedem zaréwno gdy bedzie to numer prawidtowy, jak i podany btednie.
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Oznaczenia GTU nie dotyczg wytgcznie zwyktych faktur VAT. W sytuacji gdy przedsiebiorca wystawia
fakture do paragonu zawierajgcg towary lub ustugi objete obowigzkowymi kodami GTU, réwniez musi
zastosowac¢ odpowiednie oznaczenie w JPK_V7.

Natomiast w przypadku gdy przedsiebiorca prowadzi sprzedaz na rzecz osob prywatnych
nieprowadzgcych dziatalnosci, a wiec nabija transakcje na kasie fiskalnej, nie ma obowigzku stosowania
GTU, mimo ze sprzedaz ta wykazywana jest w rejestrze VAT sprzedazy na podstawie raportu
okresowego.

Oznaczen GTU nie stosuje sie w przypadku wprowadzenia w JPK_V7M i JPK_V7K transakc;ji:

e zbiorczych o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujgcej,

e zbiorczych informacji o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami,

e sprzedazy nieobjetej obowigzkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomocg kasy rejestrujgce;.

e zakupu skutkujgcych pojawieniem sie VAT naleznego u sporzadzajgcego plik JPK (WNT, import
ustug, dostawa w ktérej sporzadzajgcy JPK jest nabywcg i dla ktérej podatek ptaci witasnie
nabywca).

e GTU podawa¢ nalezy natomiast zaréwno przy transakcjach opodatkowanych, zwolnionych, dla
ktérych miejsce opodatkowania nie znajduje sie na terytorium kraju, opodatkowanych u nabywcy,
opodatkowanych stawkg 0%. We wszystkich tych przypadkach GTU dotyczy rozliczenia podatku
naleznego.

Nabywca towaru lub ustugi nie okresla GTU transakcji i nie musi ich raportowaé¢. Gdyby dostawca
wykazat GTU na fakturze lub podat btedny GTU na fakturze - nabywca nie musi zgda¢ od dostawcy
faktury korygujgcej lub nie musi sam wystawia¢ noty korygujgce;j.

Brak oznaczenia symboli GTU w JPK_V7M powodowaé moze wezwanie do uzupetnienia pliku JPK
zagrozone sankcjg grzywny 500 zt za kazde uchybienie.

Jezeli na fakturze pierwotnej znajdowaty sie towary oznaczone GTU i towary bez tego oznaczenia,
a korekta dotyczy towaru, ktory nie jest objety kodem GTU, faktura korygujgca réwniez nie bedzie
zawierata dodatkowego oznaczenia GTU.

3.5. Dodatkowe oznaczenia faktur

Zgodnie z par. 11 ust. 5 rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug ewidencja
sprzedazy bedzie zawierata réwniez nastepujgce oznaczenia wedtug rodzajow dowodow sprzedazy:

e RO - dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajgcy sprzedaz z kas rejestrujgcych,
WEW — dokument wewnetrzny,
FP — faktura dotyczgca sprzedazy zaewidencjonowanej na kasie fiskalnej, o ktérej mowa w art. 109
ust. 3d ustawy o VAT.

Oznaczenie ,RO” zobowigzani bedg stosowac przedsiebiorcy, ktérzy prowadzg sprzedaz na rzecz oséb
prywatnych (nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej) i nie korzystajg ze zwolnienia z kasy fiskalnej.
W JPK_V7M lub JPK_V7K podatnik bedzie miat obowigzek oznaczy¢ jako ,RO” fgczny raport okresowy
z kasy fiskalnej dzienny lub miesieczny. Przedsiebiorcy, ktdrzy nie prowadzg sprzedazy zarejestrowane;j
na kasie fiskalnej, nie stosujg oznaczenia ,RO” w nowym JPK.

Oznaczenie ,FP” dotyczy faktur wystawianych do paragonu. W zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw
dotyczacych wykazywania sprzedazy w nowym JPK ustawodawca uproscit sposob ujmowania
w ewidencjach faktury do paragonéw.

Oznaczenie ,WEW” stosowane bedzie w sytuacji, gdy podatnik nie wystawia faktury sprzedazy lub
paragonu fiskalnego, jednak na skutek zaistniatlego zdarzenia gospodarczego zobowigzany jest do
naliczenia podatku VAT. W zwigzku z tym oznaczenie ,WEW” bedzie przyporzgdkowane m.in.

w przypadku:
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e prowadzenia sprzedazy bezrachunkowej — w sytuacji korzystania ze zwolnienia z kasy fiskalnej,
e wystawienia faktury wewnetrznej opodatkowania — w sytuacji nieodptatnego przekazania towaréw
lub wycofania srodkow trwatych na cele prywatne.

Natomiast zgodnie z art. 11 ust. 8 wspomnianego rozporzgdzenia w przypadku dokumentéw
zakupu wyrodznia sie dodatkowe oznaczenia dotyczgce:

MPP — transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci,

VAT RR - faktur VAT RR,

WEW — dokumentéw wewnetrznych,

MK — faktur wystawionych przez podatnika bedacego dostawcg lub ustugodawca, ktéry wybrat
metode kasowg rozliczen VAT,

e |IMP — zgtoszen celnych lub deklaracji importowej dokumentujgcej import towardéw rozliczany
zgodnie

z art. 33a ustawy o VAT.

Z powyzszych oznaczenh, czestym przypadkiem jest zakup towaréow lub ustug od podatnikéw
rozliczajgcych VAT metoda kasowa. Faktury takie posiadajg dodatkowg adnotacje "metoda kasowa"
a wiec nabywca ma ufatwione zadanie i nie musi weryfikowa¢ dodatkowo swoich sprzedawcow.

3.6. Mechanizm podzielonej ptatnosci i Biala Lista Podatnikow

Szczegotowe informacje w zakresie Mechanizmu Podzielonej Ptatnosci oraz sprawdzania kontrahentéw
na Biatej Liscie zawarte sg w Procedurze stosowania obowigzkowej podzielonej ptatnosci w podatku od
towaréw i ustug oraz weryfikacji podatnikow VAT przy dokonywaniu ptatnosci za nabyte towary i ustugi
na Bialej Liscie podatnikbw w Gminie Szprotawa, jej jednostkach i zaktadach budzetowych,
wprowadzonej na podstawie zarzadzenia Burmistrza Szprotawy nr 5/2020 z dnia 31 stycznia 2020 r.

3.7. Indywidualne interpretacje podatkowe

Podmiotem uprawnionym do sktadania wnioskow o wydanie interpretacji indywidualnej
po centralizacji jest wytgcznie Gmina Szprotawa.

Jednostka skfada do stuzb finansowych Gminy podpisany wniosek zgodnie z obowigzujgcym wzorem
w formie papierowej oraz wersji edytowalnej elektronicznej na adres e-mail.

Whniosek powinien zawiera¢ dokfadny opis sprawy (stan faktyczny) lub opis zdarzenia przysziego,
zapytania w tej sprawie oraz przyjete wtasne stanowisko w sprawie oceny prawne;j.

Stuzby finansowe Gminy weryfikujg otrzymany wniosek oraz wnoszg optate za wniosek do Szefa
Krajowej Administracji Krajowej. Nastepnie, po otrzymaniu potwierdzenia o dokonanej ptatnosci sktadajg
wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej do wiasciwego organu podatkowego.

Otrzymana interpretacja indywidualna prawa podatkowego w zakresie podatku VAT zostanie
elektronicznie udostepniona wszystkim jednostkom organizacyjnym.

3.8. Prowadzenie ewidenciji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas

rejestrujacych

Zgodnie z art. 111 ustawy o VAT podatnicy dokonujgcy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzani prowadzi¢
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas fiskalnych.

Zgodnie ze zmianami wprowadzonymi do ustawy o VAT od 1 stycznia 2020 r. rozpoczat sie 3 etapowy
proces zastepowania kas z papierowym i elektronicznym zapisem kopii na kasy on-line.

Kasy rejestrujgce on-line to nowe kasy, ktére umozliwiajg potgczenie i przesytanie danych miedzy kasag
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rejestrujgcg a Centralnym Repozytorium Kas. Mowa o nowych kasach rejestrujgcych, a nie adaptac;ji
obecnie funkcjonujgcych.

Przejscie na kasy on-line odbywa sie stopniowo i potrwaé ma do 31 grudnia 2022 r. Mozliwo$¢
stosowania kas on-line oznacza, ze nie naktada sie obowigzku wymiany dotychczas uzywanych kas
rejestrujgcych na kasy on-line (z wyjatkiem niekiérych branz szczegdélnie narazonych na
nieprawidtowosci). Obowigzek uzywania kas przez podatnikdw rozpoczynajgcych dziatalno$¢ w danych
branzach, a takze obowigzek wymiany kas rejestrujgcych, na kasy on-line przedstawia sie nastepujgco:

01.01.2020r. 01.07.2020r. 01.01.2021r.

B X O X ¢ = % e

sprzedaz paliw, gastronomiczna, budowlana, ustugi fryzjerskie,

ustugi naprawy pojazdow i wulkanizacji ustugi w zakresie krétkotrwatego opieka medyczna swiadczona
zakwaterowania, sprzedaz wegla przez lekarzy i lekarzy dentystow,

ustugi prawnicze

Mozliwe jest dobrowolne, wczesniejsze przejscie na stosowanie kas on-line.

Stosowanie kas rejestrujgcych starego typu, poza wskazanymi wyzej branzami, bedzie mozliwe do
czasu ich wyeksploatowania lub koniecznosci wymiany pamieci fiskalnej. Jednoczesnie, w celu
sukcesywnej wymiany kas starego typu na kasy on-line wprowadzono terminy, po ktérych nie bedzie juz
mozna kupi¢ kasy z elektronicznym lub papierowym zapisem kopii(bedzie jednak mozna ich uzywac).

Sprzedaz kas starego typu:

Z papierowym zapisem kopii do Dopuszcza sie uzywania kas rejestrujgcych
31.08.2019 r. starego typu do czasu ich zuzycia lub

T . koniecznosci wymiany pamieci fiskalnej

z elektronicznym zapisem kopii do sy 2 pEIpEeyii ZE|hseim hepi)

31.12.2022 r.

Szczegbétowe kwestie zwigzane z prowadzeniem kas rejestrujgcych zawarte zostaly
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie kas rejestrujacych z dnia 29 kwietnia 2019 r.

Przy okazji wprowadzenia kas on-line w rozporzadzeniu doprecyzowano takze,
ze oznaczenia literowe od A do G stosowane sg wedlug ponizszych zasad:

1) literze ,A” - jest przypisana stawka podstawowa podatku w wysokosci 22% albo 23%,

2) literze ,B” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 7% albo 8%,

3) literze ,C” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysoko$ci 5%,

4) literze ,D” - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 0%,

5) literze ,E” - jest przypisane zwolnienie od podatku,

6) literze ,F” i ,G” - sg przypisane pozostate stawki podatku, w tym wartos¢ 0% (zero
techniczne)
w przypadku sprzedazy opodatkowanej, o ktérej mowa w art. 119 ust. 1 lub art. 120 ust.
4 ustawy.

W przypadku wystgpienia oczywistej pomytki w ewidencji podatnik dokonuje niezwiocznie jej
korekty przez ujecie w odrebnej ewidencji:
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2) krétkiego opisu przyczyny i okolicznosci popetnienia pomyiki oraz dotgczenie oryginatu paragonu
fiskalnego dokumentujgcego sprzedaz, przy ktérej nastgpita oczywista pomyika.

W przypadku koniecznosci wymiany modutu pamieci fiskalnej w wyniku jej zapetnienia lub w wyniku jej
uszkodzenia, wymiana ta jest wykonywana wytgcznie przez podmiot prowadzacy serwis gtowny.

Uwagal!

Ustawa wprowadzita zakaz wymiany pamieci fiskalnej w kasach z papierowym zapisem kopii po
zapetnieniu sie tej pamieci.

Z Broszury informacyjnej dotyczgcej struktury JPK VAT z deklaracji wynika, ze sprzedaz
ewidencjonowang za pomocag kas rejestrujgcych (sprzedaz paragonowg) trzeba bedzie w czesci
ewidencyjnej nowego pliku JPK_VAT wykazywaé w wysokosciach zbiorczych w podziale na stawki
podatku oraz sprzedaz zwolniong od podatku.

Zapisow takich trzeba bedzie dokonywa¢ na podstawie raportow fiskalnych, co posrednio wynika z opisu
pola ,DowodSprzedazy”. Wykazujgc raporty fiskalne w czesci ewidencyjnej nowego pliku JPK_ VAT
trzeba bedzie wpisywac:

1) ,.BRAK” w polach ,NrKontrahenta” oraz ,NazwaKontrahenta”,

2) numer raportu fiskalnego w polu ,DowodSprzedazy”,

3) date wystawienia raportu fiskalnego w polu ,DataWystawienia”,

4) ostatni dzien danego miesigca w polu ,DataSprzedazy” (chyba ze raport fiskalny zostanie
wystawiony w ostatnim dniu danego miesigca; w takim przypadku pole ,DataSprzedazy” trzeba
bedzie pozostawi¢ puste).

4. Odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa pracownikéw Jednostki zwigzana

z wlasciwym prowadzeniem rozliczen z tytutu podatku VAT

Majgc na wzgledzie, iz dane wskazane w rozliczeniach czastkowych, ktére beda prowadzone przez
Jednostke zostang odzwierciedlone w rozliczeniach Gminy z tytutu VAT, osoby prowadzgce rozliczenia
z tytutlu podatku VAT w Jednostce (tj. osoby, ktére bedg podpisywac rejestry sporzadzane przez
Jednostke) bedg ponosi¢ ewentualng odpowiedzialno$¢ karno-skarbowg za:

1) wszelkie nieprawidtowosci wynikajace z nieprawidtowego prowadzenia rozliczen ,czastkowych”
z tytutu podatku VAT Jednostki;

2) ewentualne opdznienia w ztozeniu rozliczen z tytutu podatku VAT przez Gmine zwigzane
Z nieterminowym przestaniem rozliczen czesciowych za dany okres przez Jednostke.

Pracownicy Jednostki bedg réwniez ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za ewentualne odsetki zwigzane
z zalegtosciami podatkowymi wynikajagcymi z nieprawidtowego prowadzenia rozliczen ,czgstkowych”
Jednostki.

Nalezy w tym miejscu zwréci¢ uwage, iz:

1) Zgodnie z art. 54 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego podatnik, ktéry uchylajgc sie od
opodatkowania, nie ujawnia wtasciwemu organowi przedmiotu lub podstawy opodatkowania lub
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stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tgcznie.

2) Zgodnie z art. 56 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego, podatnik, kitéry sktadajgc organowi
podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub ptatnikowi deklaracje lub o$wiadczenie,
podaje nieprawde lub zataja prawde albo nie dopetnia obowigzku zawiadomienia o zmianie
objetych nimi danych, przez co naraza podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720
stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tgcznie.

5. Elektroniczny system prowadzenia ewidencji ksiegowych

W celu zapewnienia mozliwosci tworzenia centralnego rejestru rozliczeh podatku od towardw i ustug,
jednostki organizacyjne Gminy stosujg jednolite oprogramowanie — Centralny VAT VULCAN firmy
VULCAN Sp. z 0. 0. z siedzibg we Wroctawiu.

Centralny VAT VULCAN to program, ktéry automatycznie na podstawie rejestru sprzedazy
i zakupu VAT wszystkich podlegtych jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych, pozwala
przygotowaé zbiorczy plik JPK_V7, podpisany podpisem kwalifikowanym w celu dostarczenia
organom podatkowym.

Oprogramowanie Centralny VAT VULCAN umozliwia sporzadzanie pliku JPK_V7 z wykorzystaniem
jednostkowych rejestrow czgstkowych.

Rejestry czgstkowe dzielg sie na dwa typy: rejestry sprzedazy i rejestry zakupu/nabyc¢.

Dane do rejestrow czastkowych w programie mogg by¢ przesytane z programéw z pakietu Finanse
Optivum, Finanse VULCAN lub importujgc dane ewidencji sprzedazy i zakupu z plikéw w formacie XML,
a takze uzupetniajgc ewidencje sprzedazy i zakupu bezposrednio w programie.

Zbiorcze JPK_V7 przekazywane jest do Ministerstwa Finanséw przez pracownika Referatu
Finansowego w ustawowych terminach.

Uwaga!

Od 1 pazdziernika 2020 r. dotychczasowy plik JPK_VAT, sktadany wraz z deklaracjg VAT-7 kazdego
miesigca, zostanie zastgpiony przez jedng strukture — JPK V7. Elementy nowej struktury zostaty
okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych.

Zbiorczy dokument JPK V7 bedzie tworzony na podstawie czgstkowych dokumentéow
z poszczegolnych jednostek.
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Zatacznik Nr 1 — zasady rozliczania podatku VAT dla czynnosci
(transakciji) ,,sprzedazowych” dokonywanych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej w Szprotawie
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Uwzgledniajgc specyfike dziatalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej w Szprotawie, ktérego dotyczag
niniejsze procedury, ponizej przedstawiamy zasady rozliczania podatku VAT dla nastepujgcych
czynnosci wystepujgcych w Jednostce:

Lp. Transakcja
1 Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni
2 Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego

3 Sprzedaz majgtku Jednostki

4 Dziatalnos¢ w zakresie odptatnego swiadczenia ustug pomocy spotecznej (ustugi opiekuncze)
bez zakwaterowania

5 Dziatalnos¢ w zakresie odptatnego $wiadczenia ustug pomocy spotecznej (ustugi opiekuncze)
z zakwaterowaniem

6 Pobieranie optat za wydawanie dokumentéw, odpisow dokumentéw lub ich kopii
Swiadczenie ustug kserograficznych (w tym umozliwienie korzystania z urzadzen

7 kserograficznych za odpfatnoscig), na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej
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Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni,

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT;
2. o0so6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

w tym na rzecz:

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy wynajmu nieruchomosci,
pomieszczen lub powierzchni odptatnie, w tym wynajmu zaréwno
na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jak i na inne
cele.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
odpfatnym wynajmem nieruchomosci, pomieszczen lub
powierzchni (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub
jednostki budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez

w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zosta¢
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli faktura
zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu okreslonego w umowie
najmu lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie
terminu pfatnosci czynszu najmu (okreslonego w umowie
lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Co do zasady najem podlega opodatkowaniu 23% stawka
podatku VAT.

Tym niemniej, w szczegdlnych przypadkach zastosowanie
znajdzie:

e 2zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT — jezeli
optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych na cele
mieszkaniowe (art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT);

27

Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany Strona 27



e 8% stawka podatku VAT - jezeli optaty dotycza
wynajmu pomieszczen /[ powierzchni zwigzanego
z dziatalnoscig obiektéw sportowych (art. 146a pkt 2
w zwigzku z art. 41 ust. 2 w zwigzku z pozycjg 179
zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT) albo ustug zwigzanych
z zakwaterowaniem (art. 146a pkt 2 w zwigzku
z art. 41 ust. 2 w zwigzku z pozycjg 163 zatgcznika
nr 3 do ustawy o VAT).

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu pfatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczes$niej niz 30 dni przed dniem
wykonania ustugi (ij. ostatnim dniem okresu, za ktéry nalezny
jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku wynajmu nieruchomosci / pomieszczen /
powierzchni na rzecz podatnikéw podatku VAT lub oséb
prawnych niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Odptatny wynajem nieruchomosci / pomieszczen / powierzchni
na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagaé¢ ewidencji za pomoca kasy
rejestrujacej, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura
VAT.
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Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podatnikéw podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
na rzecz podatnikéw podatku VAT podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT.

Wskazana transakcja bedzie mogta by¢ objeta mechanizmem
podzielonej ptatnosci.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow

W przypadku sprzedazy towaréw wymienionych
w Zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku VAT (np. makulatury,
ztomu lub sprzetu elektronicznego) o wartosci powyzej 15 000

VAT)? zt sprzedawca musi obligatoryjnie doda¢ na dokumencie

informacje ,mechanizm podzielonej ptatnosci”.
Jezeli zapis nie wystgpi, wéwczas przewidziane zostaty
sankcje w VAT lub kara karno-skarbowa.

Jednoczesnie nalezy pamietacd, ze zakupy na kwote
nizszg bedg objete zasadami odpowiedzialnosci
solidarnej nabywcy, chyba ze dokonana on
dobrowolnego uregulowania naleznosci podzielong
ptatnoscia.

Przy transakcjach powyzej 15 tys. brutto, ustawodawca
wskazat, ze jesli faktura zawiera chocby jedng pozycje
wrazliwg to przynajmniej ta pozycja z takiej faktury musi
by¢ zaptacona w MPP, co nie wyklucza mozliwosci
zaptaty catej faktury w MPP.

Czy istnieje obowigzek wystawienia

faktury VAT? Tak. Jednostka powinna wystawi¢ fakture na zasadach
aktury 7

ogolnych.
Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie.
transakcji za pomocg kasy

rejestrujacej?
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Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podmiotéw innych niz podatnicy podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
na rzecz podmiotdéw innych niz podatnicy podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. Tym niemniej, w zaleznosci od
uwarunkowan transakcji, a w szczegdlnoéci od tego, kto jest
kontrahentem, transakcja ta moze podlegac¢ opodatkowaniu VAT
u nabywcy.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie wydania
towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju sprzedawanego
towaru.

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak — w przypadku sprzedazy na rzecz oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym wydano
towar.

W przypadku sprzedazy na rzecz podmiotéw innych niz osoby
prawne niebedace podatnikami podatku VAT (np. na rzecz oséb
fizycznych niebedgcych podatnikami podatku VAT) Jednostka
bedzie zobowigzana do wystawienia faktury wylgcznie na
zadanie nabywcy, jezeli Zadanie wystawienia faktury zostanie
zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca miesigca,

w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli zZgdanie wystawienia
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faktury zostato zgtoszone do kornca miesigca, w ktérym
wydano towar;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zgdania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o ktérym
mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku sprzedazy na rzecz os6b prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na
rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagac ewidencji za pomocg kasy
rejestrujgcej, jezeli:

1. ptatnosci za sprzedawane towary bedg realizowane
wytgcznie na rachunek bankowy Jednostki albo za
pomocg automatow, ktdre rowniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznos¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotéwkowej), jezeli z
ewidencji i dowodow dokumentujgcych transakcje
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji
zaptata dotyczyta albo

2. sprzedaz dotyczy towardw, kitdre na podstawie
przepiséw o podatku dochodowym sg zaliczane przez
Jednostke do srodkéw trwatych (pod warunkiem, ze
dana transakcja zostata udokumentowana fakturg VAT),

3. sprzedaz dokonywana jest na rzecz pracownikow
Jednostki.

UWAGA! Jezeli sprzedaz dotyczy towaréw wymienionych

w § 4 pkt 1 lit. b) — I) rozporzadzenia w sprawie zwolnien, to
transakcja powinna zostac zarejestrowana za pomocg kasy
rejestrujgcej — niezaleznie od tego, czy w danym przypadku
zastosowanie znajdzie inne zwolnienie z obowigzku ewidencji za
pomocg kasy rejestrujgcej wskazane w rozporzgdzeniu — chyba,
ze sprzedaz jest dokonywana na rzecz pracownikow Jednostki.
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Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podatnikéw podatku VAT lub
na rzecz osob prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podatnikéw podatku
VAT lub na rzecz oséb prawnych niebedacych podatnikami
podatku VAT podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. W
zwigzku z tym, transakcja ta powinna zostac rozliczona dla
celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie
w momencie wydania towaru.

W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty na
poczet sprzedawanych towaréw obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od

sprzedawanego majatku.

rodzaju

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne niebedace
podatnikami podatku VAT)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podmiotéw
niebedgcych podatnikami podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie wydania
towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty
na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki

powinna zosta¢ opodatkowana?

transakcja

Stawka VAT uzalezniona od

sprzedawanego towaru.

bedzie rodzaju

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie nabywcy, jezeli Zgdanie wystawienia
faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od
konca miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wydania towaru — jezeli Zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone do konca miesigca, w ktérym
wydano towar;

2. nie pdézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o ktérym
mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz osdéb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie musi by¢
udokumentowana za pomocg kasy rejestrujgcej, pod
warunkiem, ze:

1. ptatnosci za sprzedawane towary bedg realizowane
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wytgcznie na rachunek bankowy Jednostki albo za
pomocg automatdéw, ktdre rowniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznos¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotowkowej), jezeli z
ewidencji i dowodow dokumentujgcych transakcje
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakciji
zaptata dotyczyta albo

2. sprzedaz dotyczy towardw, ktére na podstawie
przepisow o podatku dochodowym sg zaliczane przez
Jednostke do srodkéw trwatych (pod warunkiem, ze
dana transakcja zostata udokumentowana fakturg VAT).

UWAGA! Niezaleznie od formy ptatnosci, za pomocg kasy
rejestrujgcej nalezy udokumentowac¢ sprzedaz na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub na
rzecz rolnikéw ryczattowych towaréw wymienionych w § 4

pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych.

UWAGA! Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku
sprzedazy towaréw wymienionych w § 4 pkt 1 lit. b) — 1)
rozporzgdzenia, dokonywanej na rzecz pracownikéw
Jednostki.
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Swiadczenie ustug pomocy spotecznej bez zakwaterowania

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Swiadczenie ustug pomocy spotecznej bez
zakwaterowania na podstawie wydawanych decyzaiji
administracyjnych pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.
Omawiana ftransakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomocg
noty ksiegowe.

Swiadczenie ustug pomocy spotecznej z zakwaterowaniem

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Swiadczenie ustug pomocy spotecznej z
zakwaterowaniem na podstawie decyzji administracyjnych
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a
tym samym:

1. nie podlega ewidenc;ji w rejestrach VAT i

2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.

Pobér optat za wydanie dokumentéw, odpiséw dokumentéw lub

ich kopii

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Pobér optat za wydanie dokumentéw, odpiséw
dokumentow lub ich kopii pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.
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Odptatne ustugi kserograficzne, w tym umozliwienie korzystania z
urzadzen kserograficznych na rzecz osob fizycznych

nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Odptatne ustugi kserograficzne, w tym umozliwienie
korzystania z urzgdzen kserograficznych podlegajg
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja
ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac¢ rozliczona dla celow
VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie

wykonania ustugi.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty na
poczet swiadczenia ustug kserograficznych, obowigzek podatkowy
w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedilug jakiej stawki transakcja

powinna zosta¢ opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie ustugobiorcy, jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczgc od konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wykonania ustugi — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia zadania
wystawienia faktury — jezeli zgdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, o ktérym
mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze ptatnosci za ustugi kserograficzne
bedg uiszczane:

1. na rachunek bankowy Jednostki albo

2. za pomoca automatéw, ktore rowniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznosc¢ w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotéwkowej), jezeli
z ewidenciji i dowodéw dokumentujgcych transakcje
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji
zaptata dotyczyta.

UWAGA! Jezeli Jednostka przed 1 stycznia 2015 r. rozpoczeta

ewidencjonowanie $wiadczenia ustug kserograficznych na rzecz
0so6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej za

pomocg kasy rejestrujgcej, nalezy kontynuowaé prowadzenie tej
ewidencji.
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Zatacznik Nr 2 — wzory dokumentéw
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2.1. Wzér faktury VAT dokumentujacej dostawe towaréw (innych niz towary wymienione
w Zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT).

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

Data wystawienia faktury:

Data dostawy towardéw:

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Lp. Nazwa towaru llo$¢ towaru Cena jednostkowa | ktaczna warto$é Stawka Kwota Wartos¢
towaru netto towaréw netto VAT VAT towaréow
brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.
0%
5%
8%
23%
38
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2.2. Wzor faktury VAT dokumentujacej swiadczenie ustug (innych niz ustugi zwolnione z podatku
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT lub ustugi wymienione w art. 19a ust. 5 pkt 4
ustawy o VAT).

Data wystawienia faktury:

Data wykonania ustugi:

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Lp. Nazwa (rodzaj) ustugi Cena jednostkowa | kgczna warto$¢ Stawka Kwota Warto$¢
netto netto VAT VAT brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.
0%
5%
8%
23%
39
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2.3. Wzor faktury VAT dokumentujacej swiadczenie ustug zwolnionych z opodatkowania
podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 7 lub pkt 37 — 41 ustawy o VAT (np. ustug

ubezpieczeniowych).

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

FAKTURA VAT NR

Data wystawienia faktury:

Lp.

Nazwa ustugi

Cena jednostkowa ustugi

Kwota naleznosci

ogotem

RAZEM:

Ustuga zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt____ustawy o VAT.
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2.4. Wzér faktury VAT dokumentujacej Swiadczenie ustug zwolnionych z opodatkowania

podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2 — 6 lub pkt 8 — 36 ustawy o VAT.

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

FAKTURA VAT NR

Data wystawienia faktury:

Lp.

Nazwa ustugi

Cena jednostkowa ustugi

Kwota naleznosci

ogotem

RAZEM:

Ustuga zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt___ ustawy o VAT.
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2.5. Wzér faktury VAT dokumentujacej Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4
ustawy o VAT (np. ustug wynajmu lub dostawy mediéw).

Data wystawienia faktury:

Okres, ktorego dotyczy faktura:

Termin ptatnosci faktury:

Sprzedaweca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY

Nabywca:
NAZWA NABYWCY
ADRES NABYWCY

NIP NABYWCY
FAKTURA VAT NR
Lp. Nazwa (rodzaj) ustugi Cena jednostkowa | kgczna warto$é Stawka Kwota Warto$¢
netto netto VAT VAT brutto
1.
2.
3.
RAZEM:
W TYM: ZW.
0%
5%
8%
23%
42
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2.6. Wzor zbiorczej faktury wewnetrzne;j.

Data wystawienia:

Sprzedawca:
NAZWA GMINY
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP GMINY
FAKTURA WEWNETRZNA NR

Dotyczy:

Lp. Nazwisko Kwota wptacona Kwota zwrotu za poprzedni miesigc Suma

1.

2.

3.

RAZEM:
43
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Zalgcznik Nr 3 — wzor rejestru VAT

44
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3.1. Rejestr VAT sprzedazy

Nazwa Gminy

Nazwa jednostki budzetowej

NIP (Gminy):___
Miesiac
Rok
Suma 0,00 0,00 0,00
Suma 23% 0,00 0,00 0,00
Suma 8%
Suma 5%
Suma 0%
Suma ZW 0,00 0,00
Suma N/P 0,00 X 0,00
Rejestr VAT sprzedazy
PLN
. D N i k. P k VAT s
L.p. Data sprzedazy wys ta?nt/?enia Nabywca NIP nabywcy do kgﬂg; t Wartosc¢ netto S@"VT"” Og:iz'ny Wartosc¢ brutto
1 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00
45
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3.1. Rejestr zakupow

Nazwa Gminy
Nazwa jednostki budzetowej

NIP (Gminy):____
Miesiac
Rok
Suma 0,00 0,00 0,00
Rejestr zakupow
PLN

L.p. o trz?/ﬁznia wys[;?/tv?enia Sprzedawca NIP Sprzedawcy Numer faktury Wartosc¢ netto S@/\vﬁa Pon(ﬁitcezl;r\;/f T Wartosc¢ brutto
1 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00
9 0,00 0,00 0,00
10 0,00 0,00 0,00
11 0,00 0,00 0,00
12 0,00 0,00 0,00
13 0,00 0,00 0,00
14 0,00 0,00 0,00
15 0,00 0,00 0,00
16 0,00 0,00 0,00
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PODSUMOWANIE CZASTKOWE DLA PODATKU OD TOWAROW I USLUG (wedlug JPK_V7M)

Nazwa jednostki:

Miejsce skladania pliku: Olkxes: Cel skladania pliku:
Gmina Szprotawa 12/2020 [X] Zlozenie deklaracji [ ] Korekta deldaracji
IROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
Podstawa opodatkowania Podatek naleiny

Dostawa towarow oraz swiadczenie uslug na terytorium kraju, zwolnione od podatku 0,00
Dostawa towardw oraz swiadczenie uslug poza terytorinm kraju 0,00

‘ w tym Swiadczenie uslug, o ktorychmowa w art.100 ust.1 pkt 4 ustawy 0,00
lDosla“'a towardw oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% 0,00

| w tym dostawa towardw, od ktorej dokonano zwrotu podatku podréinemu 0,00
[Dostawa towardw oraz swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 5% 0,00 0,00
[Dostawa towardow oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% 0,00 0,00
[Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23% 0,00 0,00
[Wewnatrzwspolnotowa dostawa towardw 0,00
[Eksport towardow 0,00
[Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow 0,00 0,00
Import towardw podlegajacy rozliczeniu (procedura uproszczona) 0,00 0,00
Importuslug z wylaczeniem uslug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej,
swiadezacych uslugi poza stalym miejscem prowadzenia dzialalnosci 0,00 0,00
[mportuslug nabywanych od pedatmikew podatlu od wartosci dodanej, swiadezacych uslugi poza
stalym miejscem prowadzenia dzialalnosci 0,00 0,00
[Dostawa towardw oraz sSwiadczenie uslug, dla ktorych podatmikiem jestnabywea zgodniez art.17 ust.1
pkt 7lub 8 ustawy (wypeknia dostawea) 0,00
[Dostawa towardw, dla ktorych podamildem jestnabywea zgodnie z art.17 ust.l pkt 5 ustawy (wvpehua
mabywea) 0,00 0,00
[Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug, dla ktorvch podamilkiem jestnabyweca zgodniez art.17 ust.1
ipkt 7 lub § ustawy (wypelma nabywea) 0,00 0,00
[Kwota podatlkn naleinego od towardw i uslug objetych spisem z natury 0,00 0,00
[Zwrotodliczonejlub zwrdconej lnvoty wydatkowanejna zakup kas rejestrujacych 0,00 0,00
[Kwota podatku naleinego od wewnatrzwspolnotowego nabyciasrodkow transportu 0,00 0,00
[Kwota podatku od wewnatrzwspolnotowegonabycia paliw silnikowych, podlegajaca wplacie w
terminach 0.00 0.00
Razem: 0,00 0,00

ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

Wartoié netto

Podatek naliczony

Id: 3B349F5B-A608-4CD1-BCC0-CDA390D73A17. podpisany

[Nabycie towardwiuslug zaliczanych u podatnika do srodkéw trwalych 0,00 0,00
[Nabycie towarow i uslug pozostalvch 0,00 0,00
IROZLICZENIE PODATKU DO ODLICZENIA
Podatek do odliczenia
[Kwota nadwyikiz poprzedniejdeklaracji 0,00
[Korekta podatlku naliczonego od nabycia Srodkéw trwalych 0,00
[Korekta podatku naliczonego od pozostalyvch naby¢ 0,00
[Korekta podatkunaliczenego (nieuregulowane naleznosci w terminie) 0,00
[Korekta podatku naliczonego (uregulowane naleznosci po dokonaniu korekty) 0,00
Razem kwota podatkunaliczonego do odliczenia 0,00
IPODSUMOWANIE
Wysokosé zobowiazania
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 0,00
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 0,00
Kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego 0,00
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przyslugujaca de zwrot w danym okresie rozliczeniowym 0,00
Nadwyika podatku naliczonego nad naleznym 0.00
[Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika 0,00
[Zaliczenie zwrotu podatku na poczet przyszlych zobowiazan podatkowych 0,00
[EKwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy 0,00
47

Strona 47



Zalacznik nr 4 - Skréty oznaczania faktur sprzedazowych

1. Urzad Miejski w Szprotawie umM1i

um2

9 Urzad Miejski, ktorego ksiegi rachunkowe prowadzi Szprotawski Zarzad | UM3

Nieruchomosciami "CHROBRY" Sp. z 0. o. um4a

UM5
3. Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie SP1
4. Szkota Podstawowa nr 2 im. Wojska Polskiego w Szprotawie SP2

5. Szkofa Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Wiechlicach SPW
6. Szkota Podstawowa w Lesznie Gérnym SPL
7. Szkota Podstawowa w Diugiem SPD
8. Szkota Podstawowa w Siecieborzycach SPS
9. Zespodt Przedszkolny w Szprotawie ZPS
10. | Osrodek Pomocy Spotecznej w Szprotawie OPS
11. | Szprotawski Zaktad Aktywnosci Zawodowe;j ZAZ

12. | Centrum Ustug Wspdlnych Cuw
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Uzasadnienie

W zwigzku ze zmiang przepiséw w ustawie o podatku od towardow 1 ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106,
z p6ézn. zm.) w zakresie wprowadzenie nowego pliku JPK oraz likwidacji sktadanej dotychczas deklaracji
VAT-7, nalezato wprowadzi¢ nowg forme rozliczeh Gminy Szprotawa z jej jednostkami organizacyjnymi.

Zgodnie z nowymi rozwigzaniami dotychczasowe deklaracje VAT-7 1 VAT-7K 1 informacja o ewidencji
sg zastepowane przez przesytany lacznie jeden dokument elektroniczny JPK VAT, w formie JPK V7'M
lub JPK V7K.

Elementy nowego JPK VAT okresla rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia
15 pazdziernika 2019r. w sprawie szczegétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych iw ewidencji w zakresie podatku od towaréow iushug (Dz.U. poz. 1988), zmienione
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 1 kwietnia 2020 r. (Dz. U. poz. 576) oraz rozporzadzeniem
MinistraFinansoéw z dnia 25 czerwca 2020 r. (Dz.U. poz. 1127) — zwane dalej: ,,rozporzadzeniem”, oraz
opracowane na jego podstawie wzory struktury logicznej JPK VAT, w formie JPK V7M 1 JPK V7K.
Nowy JPK VAT, ktory obejmie czgs¢ deklaracyjng i ewidencyjng, beda obowigzkowo sktada¢ wszyscy
podatnicy zarejestrowani jako podatnicy VAT czynni za okresy od 1 pazdziernika 2020 r.

Sporzadzita

Anna Dzumbelak

podinspektor ds.

rozliczen podatku VAT

1 sSrodkow trwatych
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