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Nr 0050/32/2018 Burmistrza Szprotawy z dnia 28 marca 2018r. w sprawie zapewnienie
funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Szprotawa
oraz ustawie o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 305) i Komunikacie Nr 23
Ministra Finansoéw z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla

sektora finanséw publicznych.

Kontrola zarzadcza jest ogotem dziatan podejmowanych przez kierownika jednostki
w celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan jednostki, ktore muszg by¢ realizowane

w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

W 2020r. w Szprotawskim Zaktadzie Aktywnosci Zawodowej wszystkie dziatania byty
prowadzone zgodnie z przepisami prawa oraz zgodnie z wewnetrznymi procedurami byty one
skuteczne i efektywne a ich priorytetem byto realizowanie celéw statutowych zaktadu.
Podejmowane dziatania zapewnity wiarygodnosc i terminowos¢ sporzadzanych sprawozdan.
Majatek firmy zostat odpowiednio zabezpieczony poprzez ubezpieczenie mienia i budynku,
zawarcie umow z wyspecjalizowanymi firmami na monitoring budynku, konserwacje windy
oraz staty nadzér nad sprawnosciag wszystkich urzadzen, przeprowadzanie odpowiednich
przegladéw okresowych a w razie potrzeby ich naprawa i usprawnienie. Dostep do zasobdéw
finansowych, materialnych i informatycznych majg tylko osoby upowaznione. W zaktadzie
funkcjonujg niezbedne zabezpieczenia w formie haset do komputeréw oraz oprogramowania
zaktadu jak i rowniez samo otwarcie i wejscie do zaktadu pozwala na zidentyfikowanie osoby,
ktéra otworzyta lub zamkneta budynek. Mechanizmy kontroli operacji finansowych zostaty
opisane w instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych a wykonywane pfatnosci s3
zabezpieczone poprzez koniecznos¢ podwojnej akceptacji (podpis kierownika i podpis
gtownego ksiegowego lub tez podpis gtownego ksiegowego i pracownika administracji albo

podpis kierownika i pracownika administracji). Prowadzone byty spotkania i szkolenia



z pracownikami podczas ktérych byly przypominane i wdrazane zasady etycznego
postepowania, ktére wynikajg min. z ustawy o pracownikach samorzagdowych, kodeksu pracy
oraz wdrozonego systemu HACCP. Pracownicy postepujg zgodnie z opracowanym zakresem
praw i obowigzkdw, ktdéry jest w razie potrzeby aktualizowany. Uczestniczyli rowniez
w szkoleniach dotyczacych dobrych praktyk higienicznych lub tez innych szkoleniach
zwigzanych bezposrednio z wykonywanymi zadaniami doskonalgc tym samym swoje
umiejetnosci. Przydziat obowigzkéw uwzglednia rozdzielenie funkcji decyzyjnych, kontrolnych
i operacyjnych. Aby zapewnic¢ efektywnos¢ i skutecznosé przeptywu informacji s cyklicznie
organizowane spotkania kierownika w wiekszych grupach ze wszystkimi pracownikami lub
w mniejszych grupach (np. z personelem pomocniczym, lub tez z poszczegdlnymi dziatami).
Monitoring podejmowanych dziatan nastepuje poprzez biezaca analize sytuacji zaktadu.
W zaktadzie 19 czerwca 2020 roku byta przeprowadzona kontrola zewnetrzna przez
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze. W jej wyniku okazato sie, ze
Indywidualne Programy Rehabilitacji nie byty podpisane przez psychologa, ktéry rowniez jest
powotany w sktad Rady Programowej Zaktadu. Brakujgce podpisy zostaty niezwiocznie

uzupetnione.

Prowadzone s3 rowniez kontrole wewnetrzne oraz wprowadzane rézne mechanizmy
kontroli majace na celu staty monitoring ewentualnych zagrozen. Mechanizmy kontroli to
wszystkie podejmowane dziatania majace na celu ograniczenie ryzyka. W ich sktad wchodzg
przepisy prawa oraz wszystkie wewnetrzne uregulowania zawarte w zarzadzeniach
wewnetrznych. Z uwagi na specyfike roku 2020, ktéry to byt zdominowany przez COVID-19
wprowadzono szereg dziatarn majacych na celu zabezpieczenie pracownikéw przed utrata

zdrowia i Zycia oraz zabezpieczenie ciggtosci funkcjonowania zaktadu.
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