ZARZADZENIE NR 54/2021
BURMISTRZA SZPROTAWY

z dnia 29 listopada 2021 r.

o zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szprotawie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372,
zm. Dz.U. z 2021 r. poz. 1834) Burmistrz Szprotawy zarzadza co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 51/2020 Burmistrza Szprotawy z dnia 21 wrze$nia 2020 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szprotawie, zmienionym zarzadzeniami: nr 76/2020 z dnia 21 grudnia
2020 r. i nr 6/2021 z dnia 1 lutego 2021 r., wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w § 17 ust. 1 pkt 3 lit. b otrzymuje brzmienie:
,,b) Biuro Turystyki i Edukacji Regionalne;j BTE”;
2) w § 18 ust. 1 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 7a w brzmieniu:
,7a) zastepca kierownika Wydziatu Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska”;
3)w§ 19 wust. 3:
a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,,J) Koordynatora ds. dostepnosci UM w Szprotawie w sprawach dotyczacych dostgpnosci informatycznej,
dostepnosci cyfrowej, architektonicznej oraz informacyjno—komunikacyjnej UM dla jego klientow
1 mieszkancow.”,

b) w pkt. 6 srednik zastepuje si¢ kropka,
¢) uchyla si¢ pkt.7;

4)yw §21:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Wydzial Administracyjno — Organizacyjny odpowiada za sprawng, kompetentng obshuge klientow
iorgan6W gminy oraz zapewnienie wilasciwych warunkow pracy pracownikéw urzedu, jak réwniez
zapewnienie odpowiednich standardéw sanitarnych i dbatos¢ o estetyke siedziby urzedu. W sktad wydziatu,
ktorym kieruje bezposrednio sekretarz wchodza samodzielne stanowiska oraz komorki organizacyjne:
Stanowisko ds. Obstugi Rady i Biuro Obstugi Klienta.”,

b) w ust. 2 pkt 50 otrzymuje brzmienie:
,,J0) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na organizacj¢ imprez masowych;”,
¢) w ust. 2 po pkt 50 wprowadza si¢ pkt 51 w brzmieniu:

»J1) prowadzenie spraw zwigzanych ze zgloszeniami o zamiarze przeprowadzenia zgromadzenia
publicznego, w tym prowadzenie rejestru zgromadzen publicznych.”,

d) uchyla si¢ ust. 6;
5)w § 23 wust. 2:
a) uchyla sie pkt 27,
b) po pkt 33 wprowadza si¢ pkt od 34-41 od w brzmieniu:

,»34) nadzor nad gospodarowaniem zasobem mieszkaniowym gminy, przekazywanie lokali do najmu,
odbiér zdawanego zasobu, opracowywanie we wspOlpracy z Wydziatem Inwestycji i Infrastruktury
planu niezbednych napraw i remontéw mieszkan komunalnych i socjalnych;

35) wspétpraca z Wydzialem Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie gospodarki
lokalowej gminy;

36) prowadzenie i aktualizacja listy 0s6b uprawnionych do przydziatu lokalu z zasobu gminnego;
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37) prowadzenie spraw z zakresu prawa lokalowego, sporzadzanie rocznego sprawozdania o stanie zasobu
lokalowego gminy;

38) wspotpraca ze Spoteczng Komisjg Mieszkaniowa i prowadzenie jej dokumentacji;
39) prowadzenie procedury przydzialu lokali komunalnych i socjalnych, sporzadzanie umows;
40) prowadzenie spraw zwigzanych z dodatkami mieszkaniowymi i energetycznymi;

41) wykonywanie innych zadan zwigzanych z gospodarowaniem gminnym zasobem lokalowym
powierzonych przez burmistrza zgodnie z potrzebami gminy.”;

6)w § 24:
a) w ust. 1 uchyla si¢ pkt 34,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Komorka organizacyjng wydzialu odpowiedzialng za efektywna promocj¢ i kontakt
z przedsiebiorcami, turystami i go$¢mi Gminy jest Biuro Turystyki i Edukacji Regionalnej, ktore m.in.:

1) prowadzi bazy organizatoréw, przewodnikow i dziataczy turystycznych w gminie;
2) dystrybuuje materiaty promocyjne i informacyjne;
3) udostepnia odwiedzajacym wystawy i ekspozycje historyczne w bylym Klasztorze Magdalenek;

4) popularyzuje wiedze o gminie, jej walorach, historii i mozliwo$ciach inwestycyjnych poza obszarem
gminy;

5) przygotowuje kampanie ioferty dla inwestorow krajowych izagranicznych w zakresie mozliwosci
inwestowania na terenie gminy;

6) wspotpracuje z instytucjami posredniczagcymi w kontaktach z inwestorami;
7) zajmuje si¢ utrzymaniem i rozwojem oznakowania turystycznego, w tym:

a) monitoringiem stanu istniejagcego oraz potrzeb co do nowego oznakowania turystycznego pieszego
w konteks$cie rozwoju infrastruktury zwigzanej z turystyka,

b) monitoringiem stanu utrzymania i rozwoju szlakéw turystycznych,

¢) monitoringiem znakdéw oraz szlakow turystycznych w kontekscie uchwalanych miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakresie przebiegu szlakéw turystycznych przez dany
teren,

d) konsultacjami i wspotpraca merytoryczng w ww. zakresie zinnymi jednostkami i instytucjami
zwigzanymi z turystyka;

8) prowadzi bazy walorow turystycznych w gminie z podzialem na obiekty zabytkowe, przyrodnicze,
kulturowe, rekreacyjne, gastronomiczne, noclegowe, trasy turystyczne, imprezy kulturalne, sportowe
1 turystyczne w gminie o charakterze co najmniej lokalnym i inne produkty turystyczne oraz promujace
lokalnych przedsigbiorcow i wytworcow;

9) prowadzi Punkt Informacji Turystycznej i Promocji Lokalnej Przedsigbiorczosci.”;

T)w § 25 ust. 1:

a) w pkt. 34 na koncu srednik zastepuje si¢ kropka,

b) uchyla si¢ pkt. 35;
8w §27:

a) w ust. 2 pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,,15) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy repatriantom.”,
b) w ust. 3 pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,»16)do zadan wydzialu w zakresie spraw obywatelskich nalezy rowniez udostepnianie danych
z prowadzonych rejestréw: wtym rejestru PESEL, rejestru mieszkancow, rejestru dowodow
osobistych.”,

¢) w ust. 3 uchyla si¢ pkt. 171 18;
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9) w § 30 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) pracownik kancelarii materiatow niejawnych, podlegly bezposrednio petnomocnikowi,”.

§ 2. Zatacznik do zarzadzenia nr 51/2020 Burmistrza Szprotawy z dnia 21 wrzesnia 2020 r. otrzymuje
brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy burmistrza, Sekretarzowi gminy
1 kierownikom wydziatow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 listopada 2021 r.

Burmistrz

Mirostaw Gasik
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 54/2021

Burmistrza Szprotawy
Z dnia 29 listopada 2021 r.
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