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Załącznik do zapytania ofertowego 

UMOWA NR   ……………….
zawarta w dniu  ……………………..pomiędzy:

Gminą Szprotawa ul. Rynek 45, 67- 300 Szprotawa NIP 924-10-00-696, reprezentowaną przez Burmistrza Szprotawy Pana Mirosława Gąsika
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani Magdaleny Małolepszej
zwaną dalej „Zamawiającym”
a

…………………………………………………..

NIP 9731014292  REGON 081128576 
reprezentowany  przez: ………………………………………

zwanym dalej „Wykonawcą”.
zwanymi dalej łącznie „Stronami”

zawarta zostaje umowa na podstawie Regulaminu udzielania i ewidencjonowania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Szprotawie, których wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000 zł wprowadzonego Zarządzeniem Nr 7/2021 Burmistrza Szprotawy z dnia 08.02.2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania i ewidencjonowania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Szprotawie, których wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000 zł, o następującej treści: 
Przedmiot Umowy.

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi  polegającej na doradztwie specjalistycznym związanym z realizacją projektu pn. „Cyfrowa Gmina”  dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V „Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU”, działania 5.1 „Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia.

2. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 
1) Opracowanie Specyfikacji Warunków Zamówienia na modernizację i rozbudowę wewnętrznej sieci LAN w siedzibie Urzędu Miejskiego w Szprotawie w formule „zaprojektuj i wybuduj”.
2) Doradztwo w trakcie prowadzonego postępowania przetargowego na wykonanie modernizacji i rozbudowy sieci LAN,  w tym również uczestnictwo w pracach komisji przetargowej, weryfikowanie przedkładanej w toku postępowania dokumentacji oraz sporządzanie opinii. 

3) Nadzór nad prawidłową realizacją udzielonego zamówienia opisanego w ust. 1. 

3. Doradztwo, SWZ, opinie, weryfikacje i pozostałe czynności związane z zamówieniem  realizowane będą przez Wykonawcę w formie pisemnej lub w formie dokumentowej.
4. Doradztwo, SWZ , opinie, weryfikacje i pozostałe czynności związane z zamówieniem realizowane będą przez Wykonawcę w terminach każdorazowo wyznaczanych przez Zamawiającego stosownie do potrzeb, z tym zastrzeżeniem, że terminy te nie będą krótsze niż 3 dni robocze. W przypadku realizacji obowiązków, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 umowy, Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania terminu wyznaczanego w § 3 ust. 1 umowy. 
5. Na realizację przedmiotowego zamówienia Zamawiający otrzymał grant nr 3661/2022 
w ramach    Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU, działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia dotycząca realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina”.

Wynagrodzenie.
§ 2

1. Wynagrodzenie za wykonanie całości przedmiotu umowy określonego w § 1 ustala się w wysokości:

netto: ……………….. zł (słownie:  ………………………………………………), 

kwota brutto (z ………… VAT): ………………. zł (słownie: ……………………………………). 
2. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym płatnikiem VAT/ nie jest czynnym płatnikiem VAT. 
3. Należność za wykonanie przedmiotu umowy będzie płatna miesięcznie na podstawie faktur częściowych, w terminie do 21 dni od dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem na konto Wykonawcy.  Miesięczna należność za wykonanie przedmiotu umowy stanowić będzie iloraz kwoty ogółem w stosunku do ilości miesięcy świadczenia usługi. Wydłużenie terminu realizacji przedmiotu umowy, z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, a zależnych od realizacji projektu pn. „Cyfrowa Gmina”, stanowić będzie podstawę do zmiany wysokości wynagrodzenia na zasadach określonych w §7. Płatności częściowe będą realizowane na podstawie protokołów częściowych wraz z ewidencją czasu realizacji umowy zgodnie z postanowieniami  ust. 7.
4. Potwierdzeniem prawidłowo zrealizowanej umowy jest protokół podpisany przez strony umowy o wykonaniu przedmiotu umowy bez zastrzeżeń, który jednocześnie stanowi podstawę do wypłaty wynagrodzenia na podstawie ostatniej wystawionej przez Wykonawcę faktury. Wymagalność należności z ostatniej wystawionej faktury uzależniona jest od usunięcia wad w przedmiocie umowy, które były podstawą odmowy podpisania protokołu. 
5. W ramach wynagrodzenia Wykonawca jest obowiązany do udzielania odpowiedzi i wyjaśnień związanych z realizacją niniejszej umowy.

6. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić ewidencję czasu realizacji przedmiotu umowy w każdym miesiącu i przedkładać ją Zamawiającemu na koniec miesiąca kalendarzowego realizacji przedmiotu umowy do zatwierdzenia. Zatwierdzona ewidencja winna być załączana do faktur,
o których mowa w ust. 3.   
Terminy.

§ 3

1. Termin wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ustala się od dnia podpisania umowy  do czasu planowanego zakończenia rzeczowej realizacji modernizacji i rozbudowy  wewnętrznej sieci LAN  przewidzianej do dnia 31.12.2022r. z zastrzeżeniem terminu na opracowanie Specyfikacji Warunków Zamówienia, który ustala się do 30 dni od podpisania umowy. 
§ 4

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa mającymi zastosowanie do przedmiotu i zakresu umowy , w szczególności z uwzględnieniem spełnienia wszystkich wymagań stawianych przez obowiązujące normy  z serii PN UN 50173 oraz  parametry i warunki techniczne sieci LAN opisane w zapytaniu ofertowym stanowiącym integralną cześć niniejszej umowy 
2. Wykonawca zobowiązuje się, że w trakcie obowiązywania niniejszej Umowy, jak i również po jej ustaniu,  zachowa pełną poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających z tej Umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim, w wyłączeniem uprawnionych organów kontroli, chyba, że otrzyma wcześniejszą pisemną zgodę Zamawiającego. 

3. Za niewłaściwe wykonanie umowy lub odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% brutto wartości Umowy określonej w § 2 ust. 1. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 
4. Za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy, w tym za zwłokę w wykonaniu poszczególnych obowiązków zlecanych stosownie do § 1 ust. 4 umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości 0,01% wartości brutto Umowy określonej w § 2 pkt. 1 za każdy dzień zwłoki. Jeżeli twierdzenia stron są przeciwne, obowiązkiem Wykonawcy jest potwierdzenie i udokumentowanie przyczyn (przesłanek) uzasadniających zasadność odstąpienia od nałożenia kary przez Zamawiającego. 
Współpraca Wykonawcy z Zamawiającym.

§ 5

1. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia Wykonawcy wszelkich niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia dokumentów i danych, będących w posiadaniu Zamawiającego. Wykonawca nie może jednak żądać od Zamawiającego udostępnienia informacji i dokumentów powszechnie dostępnych (np. aktów prawnych, obowiązujących norm  itp.).
2. Dla zapewnienia prawidłowości wykonania przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje 
się do bieżącego informowania Wykonawcy o wszelkich faktach mogących mieć wpływ 
na realizację zadań wynikających z przedmiotu umowy.

3. Zamawiający będzie służył informacją i pomocą w celu ułatwienia realizacji przedmiotu umowy.

4. Wszelkie materiały i dokumenty, w których posiadanie Wykonawca wejdzie w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia objętego Umową, są i pozostaną własnością Zamawiającego, które Wykonawca jest obowiązany zwrócić Zamawiającemu w momencie wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy.

5. Wykonawca nie może bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażanej na piśmie pod rygorem nieważności przekazać podwykonawcom praw i obowiązków dotyczących wykonania przedmiotu niniejszej umowy. W przypadku uzyskania zgody Zamawiającego na przekazanie praw
i obowiązków, o których mowa powyżej, podwykonawcy, odpowiedzialność za realizację przedmiotu Umowy wobec Zamawiającego ponosi Wykonawca, który obowiązany jest potwierdzać wobec Zamawiającego każdą czynność podwykonawcy. 
6. Wykonawca przenosi w ramach wynagrodzenia określonego w § 2 ust. 1 na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do nieograniczonego w czasie i terytorialnie korzystania i rozporządzania wytworzonej dokumentacji w postaci Specyfikacji Warunków Zamówienia, opinii i weryfikacji w wykonaniu przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, w kraju i za granicą. Przejście majątkowych praw autorskich następuje z chwilą przekazania Zamawiającemu dokumentów wynikających z § 1 umowy potwierdzanego protokołem przekazania bez zastrzeżeń, na następujących polach eksploatacji: 
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową; 
2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono - wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 
3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 2 - publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu 
i w czasie przez siebie wybranym,
4) wykorzystanie przedmiotu umowy (utworu) do wykonania robót objętych dokumentacją, oraz przeprowadzenia postępowań w celu wyłonienia wykonawcy robót,

5) wprowadzanie przedmiotu umowy (utworu) do pamięci komputera lub umieszczanie ich w sieci Internet lub w sieciach wewnętrznych typu Intranet.
7. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) świadczenia usługi, zapewniając jej wymagany poziom techniczny oraz wysoką jakość,
2) zapewnienia wysokiego poziomu fachowości i kwalifikacji przy realizacji usługi,
3) świadczenia usługi zgodnie z przedmiotem zamówienia oraz obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa i obowiązującymi normami .
8. Wykonawca będzie wykonywać usługę stanowiąca przedmiot umowy w siedzibie Zamawiającego lub Wykonawcy, ewentualnie w innych miejscach w zależności od potrzeb.
9. Strony zobowiązują się wzajemnie powiadamiać na piśmie i dokumentować zaistniałe przeszkody w wypełnieniu zobowiązań wynikających z niniejszej umowy.
10. Jako osobę upoważnioną do przekazywania informacji o obowiązku wykonania określonych czynności wynikających z zakresu przedmiotu Umowy oraz koordynowania prac przy realizacji przedmiotu Umowy, w tym przekazywania informacji o konieczności dokonania danej czynności wraz z zakreśleniem terminu jej wykonania i odbioru przedmiotu zamówienia ze strony Zamawiającego wyznacza się: Tomasza Mierzwiaka , e-mail: t.mierzwiak@szportawa-um.pl
tel. 68 376 07 97.
11. Osobą upoważnioną do koordynowania prac przy realizacji zamówienia ze strony Wykonawcy  będzie: …………………………….  tel. ………………….. e mail: ………………………………
§ 6

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania swoich obowiązków zgodnie z treścią niniejszej umowy, sumiennie i odpowiedzialnie oraz w sposób odpowiadający ogólnie przyjętym zasadom staranności oraz do niepodejmowania żadnych działań na niekorzyść Zamawiającego.

2. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym w zakresie wykonywanych przez siebie obowiązków.

3. Zamawiający ma prawo w każdym czasie kontrolować sposób wykonywania powierzonych Wykonawcy obowiązków.
Dopuszczalność zmian umowy
§  7

1. Dopuszczalne jest dokonywanie zmian niniejszej Umowy o charakterze nieistotnym, przez co należy rozumieć zmiany nieodnoszące się do kwestii, które podlegały ocenie podczas wyboru Wykonawcy i takich, które, gdyby były znane w momencie wszczęcia procedury mającej na celu zawarcie niniejszej Umowy nie miałyby wpływu na udział większej liczby podmiotów zainteresowanych tą procedurą. 
2. Przewiduje się możliwość zmiany postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej 
z okoliczności wymienionych w ust. 3 - 4, z uwzględnieniem podanych warunków ich wprowadzenia.

3. Zmiana terminu wykonania Umowy w przypadku:

1) wystąpienia opóźnień w wykonaniu określonych czynności lub ich zaniechanie przez właściwe organy administracji lub podmioty trzecie, niezależne od Stron Umowy, które nie są następstwem okoliczności, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność i o których Wykonawca niezwłocznie informował Zamawiającego;

2) wystąpienia okoliczności związanych z wdrażaniem przedmiotu Umowy, niezależnych od stron Umowy, których Wykonawca nie mógł przewidzieć w chwili składania oferty;
3) jeżeli przyczyny, z powodu których będzie zagrożone dotrzymanie terminu wykonania umowy będą następstwem okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający np. brak ważnych ofert i konieczność powtórzenia postępowania, wydłużenie terminu trwania czynności poza terminy umowne lub jej braku po stronie Zamawiającego, polecenia wstrzymania wykonywania usługi, zwłoki w dokonaniu odbioru. 
4. Zmiana wysokości wynagrodzenia, jest możliwa w przypadku:
a)  zmiany stawki podatku VAT – w przypadku zmiany stawki podatku VAT Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie netto o której mowa w § 2 ust. 1 zwiększone o obowiązującą w chwili wystawienia faktury stawkę podatku.
b) wydłużenia terminu realizacji przedmiotu umowy z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, a zależnych od realizacji projektu pn. „Cyfrowa Gmina” – w przypadku wydłużenia terminu realizacji przedmiotu umowy wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zwiększone proporcjonalnie do okresu przedłużonego realizowania przedmiotu umowy w stosunku do wynagrodzenia określonego w § 2. 
Rozwiązanie Umowy 

 § 8
1. Każdej stronie przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy, z zachowaniem 
1-miesięcznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca.

2. W przypadku naruszenia przez którąkolwiek ze stron postanowień niniejszej umowy, umowa może zostać rozwiązania przez drugą stronę w trybie natychmiastowym, bez wypowiedzenia.

Pozostałe.
§ 9
1. Zmiany Umowy mogą być dokonane przez Strony jedynie w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Strony postanawiają, że, spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozwiązywać polubownie, a w przypadku braku możliwości porozumienia, właściwym będzie sąd powszechny  ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Integralną częścią niniejszej umowy stanowi zapytanie ofertowe podpisane przez Wykonawcę.  

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się obowiązujące przepisy prawa powszechnie obowiązującego w RP, a w szczególności ustawy Kodeks Cywilny.
5. Niniejsza Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: 1 egzemplarz 
dla Wykonawcy i 2 dla Zamawiającego.
......................................






.................................

      Zamawiający







     Wykonawca
Zasady przetwarzania danych osobowych w Programie Polska Cyfrowa 2014-2020 (POPC 2014-2020)

Ze względu na to, że to Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarządzająca POPC 2014-2020 - określa: jakie dane osobowe, w jaki sposób i w jakim celu będą przetwarzane w związku z realizacją Programu, pełni on rolę administratora danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją POPC 2014-2020 w rozumieniu RODO  [Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1).].

Przy czym jest on administratorem zarówno wobec danych osobowych, które samodzielnie pozyskał, jak i wobec danych osobowych pozyskanych przez inne podmioty zaangażowane w realizację Programu (tj. przez innych administratorów, którzy w tym przypadku pełnią dodatkowo funkcję podmiotów przetwarzających dane osobowe [Podmiotami przetwarzającymi są: Instytucja Pośrednicząca POPC 2014-2020, beneficjenci oraz inne podmioty zaangażowane w realizację POPC 2014-2020, którym Minister (lub inny upoważniony podmiot) powierzył przetwarzanie danych osobowych w ramach POPC 2014-2020]).

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest także administratorem danych osobowych, które przetwarza jako beneficjent projektów współfinansowanych ze środków POPC 2014-2020.

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest również administratorem danych zgromadzonych w zarządzanym przez niego Centralnym Systemie Teleinformatycznym wspierającym realizację POPC 2014-2020.

I. Cel przetwarzania danych osobowych

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadań przypisanych Instytucji Zarządzającej POPC 2014-2020, w zakresie w jakim jest to niezbędne dla realizacji tego celu. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w szczególności w celach:

1. udzielania wsparcia beneficjentom ubiegającym się o dofinansowanie i realizującym projekty,

2. potwierdzania kwalifikowalności wydatków,

3. wnioskowania o płatności do Komisji Europejskiej,

4. raportowania o nieprawidłowościach,

5. ewaluacji,

6. monitoringu,

7. kontroli,

8. audytu,

9. sprawozdawczości oraz

10. działań informacyjno-promocyjnych.

II. Podstawy prawne przetwarzania

Przetwarzanie danych osobowych w związku z realizacją POPC 2014-2020 odbywa się zgodnie z RODO.
Podstawą prawną przetwarzania danych jest konieczność realizacji obowiązków spoczywających na Ministrze Funduszy i Polityki Regionalnej - jako na Instytucji Zarządzającej - na podstawie przepisów prawa europejskiego i krajowego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Obowiązki te wynikają m.in. z przepisów ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz przepisów prawa europejskiego:

1. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2. rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi.
Podstawą przetwarzania danych osobowych przez Ministra są również:

1. konieczność realizacji umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in.  do danych osobowych osób prowadzących samodzielną działalność gospodarczą, z którymi Minister zawarł umowy w celu realizacji POPC 2014-2020,

2. wykonywanie zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do organizowanych przez Ministra konkursów i akcji promocyjnych dotyczących Programu,

3. uzasadniony interes prawny Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6 ust. 1 lit f RODO) – podstawa ta ma zastosowanie m.in. do danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją umów w ramach Funduszy Europejskich.

W ramach POPC 2014-2020 w działaniu 3.1 - Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych przetwarzane są dane szczególnej kategorii (dane o niepełnosprawności). Podstawą prawną ich przetwarzania jest wyraźna zgoda osoby, której dane dotyczą (art. 9 ust. 2 lit a RODO).

III. Rodzaje przetwarzanych danych

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020 przetwarza dane osobowe m. in.:

1. pracowników, wolontariuszy, praktykantów i stażystów reprezentujących lub wykonujących zadania na rzecz podmiotów zaangażowanych w obsługę i realizację POPC 2014-2020,

2. osób wskazanych do kontaktu, osób upoważnionych do podejmowania wiążących decyzji oraz innych osób wykonujących zadania na rzecz wnioskodawców, beneficjentów i partnerów,

3. uczestników szkoleń, konkursów, konferencji, komitetów monitorujących, grup roboczych, grup sterujących oraz spotkań informacyjnych lub promocyjnych organizowanych w ramach POPC 2014-2020,

4. kandydatów na ekspertów oraz ekspertów zaangażowanych w proces wyboru projektów do dofinansowania lub wykonujących zadania związane z realizacją praw i obowiązków właściwych instytucji, wynikających z zawartych umów 
o dofinansowanie projektów,

5. osób, których dane będą przetwarzane w związku z badaniem kwalifikowalności środków w projekcie, w tym w szczególności: personelu projektu, uczestników komisji przetargowych, oferentów i wykonawców zamówień publicznych, osób świadczących usługi na podstawie umów cywilnoprawnych.
Wśród rodzajów danych osobowych przetwarzanych przez Ministra można wymienić:

1. dane identyfikacyjne, w szczególności: imię, nazwisko, miejsce zatrudnienia/formę prowadzenia działalności gospodarczej, stanowisko; w niektórych przypadkach także nr PESEL/NIP/REGON,

2. dane dotyczące stosunku pracy, w szczególności otrzymywane wynagrodzenie oraz wymiar czasu pracy,

3. dane kontaktowe, które obejmują w szczególności adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do korespondencji,

4. dane o charakterze finansowym, w szczególności nr rachunku bankowego, kwotę przyznanych środków, informacje dotyczące nieruchomości (nr działki, nr księgi wieczystej, nr przyłącza gazowego), kwotę wynagrodzenia,

5. dane zbierane w celu realizacji obowiązków sprawozdawczych do których realizacji zobowiązane są państwa członkowskie, obejmujące w szczególności: płeć, wiek 
w chwili przystąpienia do projektu, wykształcenie, wykonywany zawód, narodowość, informacje o niepełnosprawności.

Dane pozyskiwane są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą, albo od instytucji i podmiotów zaangażowanych w realizację programów operacyjnych, w szczególności wnioskodawców, beneficjentów i partnerów.

W przypadku, gdy dane pozyskiwanie są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą, podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania danych jest jednak równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań, np. ubiegania się o środki w ramach POPC 2014-2020.

IV. Okres przechowywania danych

Dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz jednocześnie przez czas nie krótszy niż 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach POPC 2014-2020 - z równoczesnym uwzględnieniem przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W niektórych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy Unii Europejskiej, okres ten może zostać wydłużony.

V. Odbiorcy danych

Odbiorcami danych osobowych mogą być:

· podmioty, którym Instytucja Zarządzająca POPC 2014-2020 powierzyła wykonywanie zadań związanych z realizacją Programu, w tym w szczególności Instytucja Pośrednicząca POPC, a także eksperci, podmioty prowadzące audyty, kontrole, szkolenia i ewaluacje,

· instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE powierzyła wykonywanie zadań związanych z wdrażaniem POPC 2014-2020,

· podmioty świadczące na rzecz Ministra usługi związane z obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych oraz zapewnieniem łączności, w szczególności dostawcy rozwiązań IT i  operatorzy telekomunikacyjni.

VI. Prawa osoby, której dane dotyczą

Osobom, których dane przetwarzane są w związku z realizacją POPC 2014-2020 przysługują następujące prawa:

1. prawo dostępu do danych osobowych i ich sprostowania. Realizując te prawo, osoba której dane dotyczą może zwrócić się do Ministra z pytanie m.in. o to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skąd je pozyskał, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna  oraz jak długo dane te będą przetwarzane. W przypadku, gdy przetwarzane dane okażą się nieaktualne, osoba, której dane dotyczą może zwrócić się do Ministra z wnioskiem o ich aktualizację;

2. prawo usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania – jeżeli spełnione są przesłanki określone w art. 17 i 18 RODO. Żądanie usunięcia danych osobowych realizowane jest w szczególności gdy dalsze przetwarzanie danych nie jest już niezbędne do realizacji celu Ministra lub dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegółowe warunki korzystania z tego prawa określa art. 17 RODO.
Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, że Minister może jedynie przechowywać dane osobowe. Minister nie może przekazywać tych danych innym podmiotom, modyfikować ich ani usuwać. Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu dokonania przez Ministra oceny, czy dane osobowe są prawidłowe, przetwarzane zgodnie z prawem oraz niezbędne do realizacji celu przetwarzania. Ograniczenie przetwarzania danych osobowych następuje także w przypadku wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – do czasu rozpatrzenia przez Ministra tego sprzeciwu;

3. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
4. prawo do cofnięcia zgody, w każdym momencie - w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest zgoda (art. 9 ust. 2 lit a RODO). Cofnięcie zgody nie spowoduje, że dotychczasowe przetwarzanie danych zostanie uznane za niezgodne 
z prawem;

5. prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie używanym formacie, przenoszenia tych danych do innych administratorów lub żądania, o ile jest to technicznie możliwe, przesłania ich przez administratora innemu administratorowi - w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest zgoda lub realizacja umowy z osobą, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit b RODO);

6. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - 
w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest realizacja zadań publicznych administratora lub jego prawnie uzasadnionych interesów (art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO). Wniesienie sprzeciwu powoduje zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Ministra, chyba że wykaże on, istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

VII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane nie podlegają procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji.
VIII. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej ma swoją siedzibę pod adresem: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa.

W przypadku pytań, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest możliwy:

· pod adresem: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa,

· pod adresem poczty elektronicznej: IOD@mfipr.gov.pl
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