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Szprotawa, 26.04.2022
znak sprawy: ZP.271.24.2022

                            ……………………………
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający - Burmistrz Szprotawy i działający z Jego upoważnienia Kierownik Wydziału Administracyjno-Organizacyjnego  Urzędu Miejskiego  w Szprotawie zwraca się do Państwa 
z zapytaniem o podanie warunków wykonania usługi:

	Lp.
	Nazwa  i dokładny opis przedmiotu zamówienia
	Ilość
	Jed. miary
	Cena jednostkowa
netto
	Stawka VAT
	Wartość

z VAT

	1
	Doradztwo specjalistyczne związane z realizacją projektu pn.  „Cyfrowa Gmina”  dla projektu pn. dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V „Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU”, działania 5.1 „Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia”. 
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Termin realizacji : 
1. Rozpoczęcie wykonania zamówienia : data podpisania umowy

2. Zakończenie wykonania zamówienia : przewidywana jest na 31 grudzień  2022 r.  
3. Rodzaj płatności
: przelew
4. Termin płatność
: każdorazowo w terminie 21 dni od daty wpływu na adres Zamawiającego faktury VAT.

WARUNKI USŁUGI:
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

Zamówienie obejmuje  : 
1) Opracowanie Specyfikacji Warunków Zamówienia na modernizację i rozbudowę wewnętrznej sieci LAN w siedzibie Urzędu Miejskiego w Szprotawie w formule „zaprojektuj i wybuduj”. 
 Zakres  rzeczowy  modernizacji i rozbudowy wewnętrznej sieci lan obejmuje opracowanie projektu wykonawczego sieci LAN uwzględniającego spełnienie wszystkich wymagań stawianych przez obowiązujące normy a następnie przeprowadzenie na tej podstawie modernizacji 
i rozbudowy sieci logicznej, która będzie obejmowała w szczególności : wykonanie szaf teleinformatycznych z wyposażeniem aktywnym oraz punktów dostępowych we wskazanych miejscach.

Parametry i ogólne warunki techniczne wykonania sieci  : transfer z przepustowością 1 Gb/s, sieć ma być zlokalizowana w 2-kondygnacyjnym budynku Urzędu Miejskiego w Szprotawie,  wszystkie pomieszczenia biurowe i konferencyjne w budynku mają być  wyposażone w punkty abonenckie, trasy prowadzenia przewodów transmisyjnych okablowania poziomego oraz kabli okablowania pionowego  skoordynowane mają być z istniejącymi instalacjami w budynku, okablowanie pionowe i poziome sieci  ma być wykonane w oparciu o przewód F/UTP kat. 6e, każde pomieszczenie biurowe ma zostać wyposażone w gniazda abonenckie z dwoma portami , w salach konferencyjnych umieszczone mają być po 3 punkty abonenckie oraz minimum 2 punkty dostępowe WiFi, na każde 10m2 powierzchni biurowej przypadać ma przynajmniej jeden punkt abonencki, główny punkt dystrybucyjny wyposażony ma być w przełączniki, patchpanel oraz zasilanie awaryjne UPS usytuowane w serwerowni, pośrednie punkty dystrybucyjne wraz z patchpanelami, przełącznikami i zasilaniem awaryjnym usytuowane mają zostać na każdym piętrze, wszystkie kable mają posiadać  oznaczenia numeryczne, w sposób trwały, zarówno od strony gniazda, jak i od strony szafy montażowej. Po  zakończeniu prac ma zostać wykonana  dokumentacja powykonawcza zawierająca : dostarczone urządzenia wraz z przekazaniem plików konfiguracyjnych, raporty z pomiarów dynamicznych okablowania, rzeczywiste trasy prowadzenia kabli transmisyjnych poziomych i pionowych, oznaczenia poszczególnych szaf, gniazd, kabli i portów w panelach krosowych, lokalizacje przebić przez ściany i podłogi, zachowane, zinwentaryzowane i uporządkowane elementy istniejącej infrastruktury. Zakres robót nie obejmuje  wykonania instalacji elektrycznej.   
2) Doradztwo w trakcie prowadzonego postępowania przetargowego na wykonanie modernizacji i rozbudowy sieci LAN,  w tym również uczestnictwo w pracach komisji przetargowej. 

3) Nadzór nad prawidłową realizacją udzielonego zamówienia opisanego w punkcie 1. 

2. Szczegółowe warunki zamówienia:  

a) Wynagrodzenie i system rozliczenia usługi:
Należność za wykonanie przedmiotu umowy będzie płatna miesięcznie na podstawie faktur częściowych, w terminie do 21 dni od dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem na konto Wykonawcy. Potwierdzeniem prawidłowo zrealizowanej umowy jest protokół podpisany przez strony umowy o wykonaniu przedmiotu umowy bez zastrzeżeń, który jednocześnie stanowi podstawę do wypłaty wynagrodzenia na podstawie ostatniej wystawionej faktury przez Wykonawcę faktury. 
b) W ramach wynagrodzenia Wykonawca jest obowiązany do udzielania odpowiedzi i wyjaśnień związanych z realizacją niniejszej umowy.

c) Wykonawca zobowiązany jest prowadzić ewidencję czasu realizacji przedmiotu umowy w każdym miesiącu i przedkładać ją Zamawiającemu na koniec miesiąca kalendarzowego realizacji przedmiotu umowy do zatwierdzenia. Zatwierdzona ewidencja winna być załączana do faktur, o których mowa
w pkt. „a”.  
3.  Warunki ogólne:
1. Cena oferty winna obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Oferent przy realizacji zamówienia 
z uwzględnieniem usunięcia wszelkich wad i przygotowania korekt i uzupełnień. Oferent  zobowiązany jest do zdobycia wszelkich informacji objętym zamówieniem, które mogą być konieczne do prawidłowej wyceny wartości usługi, gdyż wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem ceny lub pominięciem elementów niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia.

2. Oferent zapewnia niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia materiały i sprzęt.

3. Cena oferty musi być wyrażona w  polskich złotych (PLN).
4. Podana w ofercie cena obowiązuje przez cały okres zamówienia.
5. Wszelkie poprawki cyfr w ofercie należy wpisać słownie i zaparafować przez osobę podpisującą ofertę. 
4.    Oferta musi zawierać następujące dokumenty:
1. Niniejszy podpisany formularz zapytania ofertowego wraz z podaniem: ceny jednostkowej bez podatku, wartości poszczególnych pozycji zamówienia, % stawki Vat oraz wartości z VAT. Wartość zamówienia winna być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2. Pełnomocnictwo w sytuacji, w której oferta zostanie podpisana przez osobę inną niż uprawnioną 
do reprezentacji na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sądowego.
3. Referencje potwierdzające doświadczenie w opracowaniu Specyfikacji Warunków Zamówienia 
na wykonanie i/lub modernizację/rozbudowę wewnętrznej sieci LAN w obiektach użyteczności publicznej. 
5. Miejsce, sposób i termin składania ofert:

1. Ofertę proszę przesłać na adres: e-mailowy: b.wierzbicka@szprotawa-um.pl w terminie 
do 06.05.2022 r.
2. Ofertę składa się drogą elektroniczną w formie skanu wypełnionego i podpisanego niniejszego „Zapytania ofertowego ”. Zapytanie ofertowe należy wydrukować, wypełnić i podpisać a następnie skan z wymaganymi załącznikami przesłać na adres mailowy wskazany w punkcie 1. 
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Oferenta lub upełnomocnionego przedstawiciela Oferenta.
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  
6. Sposób wyboru oferty:

1. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu na podstawie złożonego przez Oferenta zapytania ofertowego wraz z wymaganym załącznikiem (Pełnomocnictwo).

2. W przypadku kiedy przedłożona Zamawiającemu oferta będzie zawierała błędy lub będzie wymagała dodatkowego wyjaśnienia lub uszczegółowienia Zamawiający zwróci się e-mailowo  
do Oferenta o jej poprawę lub uszczegółowienie wskazując termin wykonania. Przekroczenie terminu wskazanego w e-mailu do Oferenta będzie równoznaczne z odrzuceniem oferty.

7. Informacje o formalnościach po wyborze oferty:
1. O wynikach postępowania oferenci zostaną poinformowani pisemnie drogą elektroniczną , 
a wykonawca którego oferta zostanie wybrana, otrzyma umowę celem jej podpisania  i odesłania  
2 egzemplarzy na adres Zamawiającego. 
2. Kryterium wyboru oferty:   CENA – 100%
3. Wzór umowy stanowi załącznik  do niniejszego zapytania ofertowego.

Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktu z Oferentami są: 

· Wierzbicka Barbara , tel. 68 376-07-96  e-mail: b.wierzbicka@szprotawa-um.pl
· Mierzwiak Tomasz , tel. 795—557-045  e-amail: t.mierzwiak@szprotawa-um.pl
Proszę o podanie dokładnych danych: 

· adresowych, ……………………………………………………………………………………

· e-mail, ……………………………………………………………………………………………

· konta bankowego: ……………………………………………………………………………..

· NIP:  …………………………………………………………………………………………….

:                                                                                             .......................................................... 

                                                                                              (podpis osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Oferenta) 
…………………………… , dnia ………………………

             Miejscowość
Zasady przetwarzania danych osobowych w Programie Polska Cyfrowa 2014-2020 (POPC 2014-2020)

Ze względu na to, że to Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarządzająca POPC 2014-2020 - określa: jakie dane osobowe, w jaki sposób i w jakim celu będą przetwarzane w związku z realizacją Programu, pełni on rolę administratora danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją POPC 2014-2020 w rozumieniu RODO  [Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1).].

Przy czym jest on administratorem zarówno wobec danych osobowych, które samodzielnie pozyskał, jak i wobec danych osobowych pozyskanych przez inne podmioty zaangażowane w realizację Programu (tj. przez innych administratorów, którzy w tym przypadku pełnią dodatkowo funkcję podmiotów przetwarzających dane osobowe [Podmiotami przetwarzającymi są: Instytucja Pośrednicząca POPC 2014-2020, beneficjenci oraz inne podmioty zaangażowane w realizację POPC 2014-2020, którym Minister (lub inny upoważniony podmiot) powierzył przetwarzanie danych osobowych w ramach POPC 2014-2020]).

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest także administratorem danych osobowych, które przetwarza jako beneficjent projektów współfinansowanych ze środków POPC 2014-2020.

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest również administratorem danych zgromadzonych w zarządzanym przez niego Centralnym Systemie Teleinformatycznym wspierającym realizację POPC 2014-2020.

I. Cel przetwarzania danych osobowych

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadań przypisanych Instytucji Zarządzającej POPC 2014-2020, w zakresie w jakim jest to niezbędne dla realizacji tego celu. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w szczególności w celach:

1. udzielania wsparcia beneficjentom ubiegającym się o dofinansowanie i realizującym projekty,

2. potwierdzania kwalifikowalności wydatków,

3. wnioskowania o płatności do Komisji Europejskiej,

4. raportowania o nieprawidłowościach,

5. ewaluacji,

6. monitoringu,

7. kontroli,

8. audytu,

9. sprawozdawczości oraz

10. działań informacyjno-promocyjnych.

II. Podstawy prawne przetwarzania

Przetwarzanie danych osobowych w związku z realizacją POPC 2014-2020 odbywa się zgodnie z RODO.
Podstawą prawną przetwarzania danych jest konieczność realizacji obowiązków spoczywających na Ministrze Funduszy i Polityki Regionalnej - jako na Instytucji Zarządzającej - na podstawie przepisów prawa europejskiego i krajowego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Obowiązki te wynikają m.in. z przepisów ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz przepisów prawa europejskiego:

1. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2. rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi.
Podstawą przetwarzania danych osobowych przez Ministra są również:

1. konieczność realizacji umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in.  do danych osobowych osób prowadzących samodzielną działalność gospodarczą, z którymi Minister zawarł umowy w celu realizacji POPC 2014-2020,

2. wykonywanie zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do organizowanych przez Ministra konkursów i akcji promocyjnych dotyczących Programu,

3. uzasadniony interes prawny Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6 ust. 1 lit f RODO) – podstawa ta ma zastosowanie m.in. do danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją umów w ramach Funduszy Europejskich.

W ramach POPC 2014-2020 w działaniu 3.1 - Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych przetwarzane są dane szczególnej kategorii (dane o niepełnosprawności). Podstawą prawną ich przetwarzania jest wyraźna zgoda osoby, której dane dotyczą (art. 9 ust. 2 lit a RODO).

III. Rodzaje przetwarzanych danych

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020 przetwarza dane osobowe m. in.:

1. pracowników, wolontariuszy, praktykantów i stażystów reprezentujących lub wykonujących zadania na rzecz podmiotów zaangażowanych w obsługę i realizację POPC 2014-2020,

2. osób wskazanych do kontaktu, osób upoważnionych do podejmowania wiążących decyzji oraz innych osób wykonujących zadania na rzecz wnioskodawców, beneficjentów i partnerów,

3. uczestników szkoleń, konkursów, konferencji, komitetów monitorujących, grup roboczych, grup sterujących oraz spotkań informacyjnych lub promocyjnych organizowanych w ramach POPC 2014-2020,

4. kandydatów na ekspertów oraz ekspertów zaangażowanych w proces wyboru projektów do dofinansowania lub wykonujących zadania związane z realizacją praw i obowiązków właściwych instytucji, wynikających z zawartych umów 
o dofinansowanie projektów,

5. osób, których dane będą przetwarzane w związku z badaniem kwalifikowalności środków w projekcie, w tym w szczególności: personelu projektu, uczestników komisji przetargowych, oferentów i wykonawców zamówień publicznych, osób świadczących usługi na podstawie umów cywilnoprawnych.
Wśród rodzajów danych osobowych przetwarzanych przez Ministra można wymienić:

1. dane identyfikacyjne, w szczególności: imię, nazwisko, miejsce zatrudnienia/formę prowadzenia działalności gospodarczej, stanowisko; w niektórych przypadkach także nr PESEL/NIP/REGON,

2. dane dotyczące stosunku pracy, w szczególności otrzymywane wynagrodzenie oraz wymiar czasu pracy,

3. dane kontaktowe, które obejmują w szczególności adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do korespondencji,

4. dane o charakterze finansowym, w szczególności nr rachunku bankowego, kwotę przyznanych środków, informacje dotyczące nieruchomości (nr działki, nr księgi wieczystej, nr przyłącza gazowego), kwotę wynagrodzenia,

5. dane zbierane w celu realizacji obowiązków sprawozdawczych do których realizacji zobowiązane są państwa członkowskie, obejmujące w szczególności: płeć, wiek 
w chwili przystąpienia do projektu, wykształcenie, wykonywany zawód, narodowość, informacje o niepełnosprawności.

Dane pozyskiwane są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą, albo od instytucji i podmiotów zaangażowanych w realizację programów operacyjnych, w szczególności wnioskodawców, beneficjentów i partnerów.

W przypadku, gdy dane pozyskiwanie są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą, podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania danych jest jednak równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań, np. ubiegania się o środki w ramach POPC 2014-2020.

IV. Okres przechowywania danych

Dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz jednocześnie przez czas nie krótszy niż 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach POPC 2014-2020 - z równoczesnym uwzględnieniem przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W niektórych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy Unii Europejskiej, okres ten może zostać wydłużony.

V. Odbiorcy danych

Odbiorcami danych osobowych mogą być:

· podmioty, którym Instytucja Zarządzająca POPC 2014-2020 powierzyła wykonywanie zadań związanych z realizacją Programu, w tym w szczególności Instytucja Pośrednicząca POPC, a także eksperci, podmioty prowadzące audyty, kontrole, szkolenia i ewaluacje,

· instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE powierzyła wykonywanie zadań związanych z wdrażaniem POPC 2014-2020,

· podmioty świadczące na rzecz Ministra usługi związane z obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych oraz zapewnieniem łączności, w szczególności dostawcy rozwiązań IT i  operatorzy telekomunikacyjni.

VI. Prawa osoby, której dane dotyczą

Osobom, których dane przetwarzane są w związku z realizacją POPC 2014-2020 przysługują następujące prawa:

1. prawo dostępu do danych osobowych i ich sprostowania. Realizując te prawo, osoba której dane dotyczą może zwrócić się do Ministra z pytanie m.in. o to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skąd je pozyskał, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna  oraz jak długo dane te będą przetwarzane. W przypadku, gdy przetwarzane dane okażą się nieaktualne, osoba, której dane dotyczą może zwrócić się do Ministra z wnioskiem o ich aktualizację;

2. prawo usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania – jeżeli spełnione są przesłanki określone w art. 17 i 18 RODO. Żądanie usunięcia danych osobowych realizowane jest w szczególności gdy dalsze przetwarzanie danych nie jest już niezbędne do realizacji celu Ministra lub dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegółowe warunki korzystania z tego prawa określa art. 17 RODO.
Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, że Minister może jedynie przechowywać dane osobowe. Minister nie może przekazywać tych danych innym podmiotom, modyfikować ich ani usuwać. Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu dokonania przez Ministra oceny, czy dane osobowe są prawidłowe, przetwarzane zgodnie z prawem oraz niezbędne do realizacji celu przetwarzania. Ograniczenie przetwarzania danych osobowych następuje także w przypadku wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – do czasu rozpatrzenia przez Ministra tego sprzeciwu;

3. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
4. prawo do cofnięcia zgody, w każdym momencie - w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest zgoda (art. 9 ust. 2 lit a RODO). Cofnięcie zgody nie spowoduje, że dotychczasowe przetwarzanie danych zostanie uznane za niezgodne 
z prawem;

5. prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie używanym formacie, przenoszenia tych danych do innych administratorów lub żądania, o ile jest to technicznie możliwe, przesłania ich przez administratora innemu administratorowi - w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest zgoda lub realizacja umowy z osobą, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit b RODO);

6. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - 
w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest realizacja zadań publicznych administratora lub jego prawnie uzasadnionych interesów (art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO). Wniesienie sprzeciwu powoduje zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Ministra, chyba że wykaże on, istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

VII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane nie podlegają procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji.
VIII. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej ma swoją siedzibę pod adresem: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa.

W przypadku pytań, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest możliwy:

· pod adresem: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa,

· pod adresem poczty elektronicznej: IOD@mfipr.gov.pl
