Zarzadzenie nr 0151/6/11
Burmistrza Szprotawy

z dnia 17 stycznia 2011 r.

w sprawie: procedury dokonywania zmian budzetu i wieloletniej prognozy finansowej

Gminy Szprotawy
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedurg dokonywania zmian budzetu i wieloletniej prognozy finansowe;j

Gminy Szprotawy jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalacznik nr 1

Procedura dokonywania zmian w budzecie i w wieloletniej prognozie finansowej:

§ 1. 1. Dokonywanie zmian w budzecie odbywa si¢ na podstawie pisemnych wnioskow
wydziatow Urzedu Miejskiego w Szprotawie oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Szprotawy, sporzadzanych wg wzoru nr 1 do niniejszej procedury, obejmujacych
w szczegblnoscei:

a) pelng klasyfikacj¢ budzetowa;

b) nazwe i numer zadania budzetowego;

¢) wysokos$¢ srodkow;

d) kalkulacj¢ oraz szczegdtowe uzasadnienie celu zmiany budzetu wraz ze
wskazaniem zrédet finansowania w przypadku wniosku o zwigkszenie
wydatku.

2. W przypadku zmiany budzetu polegajacej na wprowadzeniu S$rodkow
pozabudzetowych, w tym dotacji celowych z budzetéw innych jednostek samorzadu
terytorialnego, pomocy finansowej, dotacji rozwojowych — wniosek winien
zawiera¢ dodatkowo kopie¢ stosownej umowy lub porozumienia.

3. Wnioski niekompletne nie beda rozpatrywane.

§ 2. 1. Dokonywanie zmian w wieloletniej prognozie finansowej odbywa si¢ na podstawie
pisemnych wnioskow wydziatow Urzedu Miejskiego w Szprotawie oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Szprotawy, sporzadzanych wg wzoréow nr 2, z tym ze:

1) zmiana kwot wydatkow na realizacj¢ przedsigwzig¢ moze nastgpi¢ w wyniku zmiany

zakresu wykonywania lub wstrzymania wykonywanie przedsigwzigcia.

§ 3. 1. Wnioski w zakresie zmian w budzecie i w wieloletniej prognozie finansowej

kierowane s3 do Wydzialu Finansowego celem wydania opinii o zasadno$ci
wnioskowanych zmian oraz dostarczonej dokumentacji. Wnioski dotyczace zmian
w zakresie zmniejszenia planu wydatkéw winny by¢ zweryfikowane przez wtasciwego
pracownika ds. planowania budzetu pod wzgledem stanu zaangazowania $rodkow
finansowych na realizacj¢ danego zadania.

2. Wnhnioski o wprowadzenie nowych zadan budzetowych oraz wnioski zmniejszajace
i zwigkszajace budzet sktadane przez jednostki organizacyjne Gminy winny by¢

uprzednio zaopiniowane przez wydzialty merytoryczne Urzedu koordynujace
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1 monitorujgce dziatalno$¢ wnioskodawcy zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Urze¢du, a nastgpnie wraz z opinig przekazywane do Wydzialu Finansowego.

3. Przedmiotowe wnioski zaopiniowane przez wilasciwego pracownika ds. planowania
budzetu a nastgpnie przez Skarbnika Gminy lub jego Zastepce przekazywane sg do
zaakceptowania przez Burmistrza lub jego Zastepce.

4. Po uzyskaniu akceptacji Burmistrza lub Zastgpcy Burmistrza, wniosek jest ponownie
kierowany do Wydzialu Finansowego, ktory przygotowuje projekt odpowiedniej
uchwaty lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian.

5. Po zatwierdzeniu wnioskéw przez Rade Miejska lub Burmistrza wtasciwy pracownik
ds. planowania budzetu powiadamia o zmianach odpowiedni wydzial, jednostke
organizacyjng oraz Wydzial Finansowy - celem wprowadzenia zmian do systemu

ksiegowego.

§ 4. 1. Ustala si¢ termin sktadania wnioskow, o ktorych mowa w § 1:
1) do 15 dnia kazdego miesigca - wnioski dotyczace zmian w budzecie bedacych
w kompetencji Rady Miejskiej w Szprotawie
2) do 20 dnia kazdego miesigca - wnioski dotyczace zmian w budzecie bedacych
w kompetencji Burmistrza Szprotawy,
2. Przyjmuje si¢ ostateczny termin sktadania przez wydziaty Urzedu Miejskiego
w Szprotawie oraz gminne jednostki organizacyjne:
1) wnioskow dotyczacych zmniejszenia wydatkéw biezacych oraz wnioskow
dotyczacych zmian w budzecie bedacych w kompetencji Rady Miejskiej
w Szprotawie— na dzien 15 listopada danego roku,
2) wnioskéw dotyczacych zmian w budzecie bedacych w kompetencji Burmistrza
Szprotawy — na dzien 30 listopada danego roku.
3. W wyjatkowych uzasadnionych przypadkach, po uprzednim zaopiniowaniu
1 zaakceptowaniu wniosku przez Burmistrza Szprotawy lub Zastgpcy Burmistrza,

powyzsze terminy moga ulec zmianie.

§ 5. Powyzsze procedury i terminy nie majg zastosowania do zmian zwigzanych z realizacjg
zadan zleconych oraz — w wyjatkowych przypadkach — zmian zadan priorytetowych

Gminy Szprotawy.



