Zarzadzenie nr 05151/100/08
Burmistrza Szprotawy

Z dnia 30 wrzesnia 2008 r.

W sprawie opracowania materialow planistycznych do budzetu gminy Szprotawa

na rok 2009

Na podstawie § 2 uchwaty Nr XV/112/07 Rady Miejskiej w Szprotawie z dnia 28

wrzesnia 2007 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy Szprotawy oraz rodzaju

szczegotowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi (w brzmieniu

zmienionym na podstawie uchwaty Nr XXVII/236/08 Rady Miejskiej w Szprotawie z dnia 29

wrzesnia 2008 roku zmieniajacej uchwate w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy

Szprotawy oraz rodzaju szczegdlowosci materialow informacyjnych towarzyszacych)

projektowi zarzadzam, co nastgpuje:

1.

§1
Zobowiazuj¢ wydzialy Urzedu Miejskiego w Szprotawie, jednostki sektora finanséw
publicznych finansowanych z budzetu Gminy Szprotawa, badz powiazane z budzetem
otrzymywana dotacja (zwanych dalej dysponentami):
1) do opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2009
rok,
2) do przygotowania informacji o stanie mienia komunalnego =z zakresu
administrowanego majatku komunalnego.
Ztozone materialy planistyczne sa propozycjami dysponentéw i moga by¢ zmienione

w trakcie dalszych prac planistycznych.

§2

. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2009 rok nalezy opracowac

zgodnie z:

1) zasadami okreslonymi w uchwale Nr XV/112/07 Rady Miejskiej w Szprotawie z dnia
28 wrzesnia 2007 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy Szprotawy
oraz rodzaju szczegotowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi,

2) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104 z pézn. zm.),



3)

4)

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme
organizacyjno-prawna (Dz. U. Nr 116, poz. 783 z p6zn. zm.),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z pdzn.

zm.),

5) obowiazujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Szprotawie majacymi wplyw na

budzet,

6) warunkami porozumien i umoéw zawartych przez Gming Szprotawa z innymi

podmiotami.

§3

Informacja o stanie mienia gminy powinna zawiera¢ dane okreslone w art. 180 ustawy z dnia

30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.)

1.

§4

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2009 rok opracowuje si¢ na

podstawie:

1) s$redniorocznego wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych, ktory w 2009 roku

wyniesie okoto 2,9 %,

2) istniejacej sieci placowek finansowanych z budzetu, z uwzglednieniem placowek

przewidywanych do uruchomienia lub likwidacji w 2009 roku,

3) wynagrodzen obowiazujacych w dniu 1 wrzesnia 2008 roku,

4) przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez gming w 2009 roku.

Planowane dochody i wydatki musza mie¢ podstawy prawne. Nalezy oméwié Zrddla,

zasady i sposoby ich kalkulacji.

Wydatki biezace 1 wydatki inwestycyjne (majatkowe) nalezy uzasadni¢, omawiajac

szczegotowo zatozenia planu z uwzglednieniem:

1) zmian wielkosci poszczegdlnych elementdéw kalkulacyjnych,
2) czynnikow, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,
3) wydatkow jednorazowych lub niewystgpujacych w 2008 roku,

4) kwot planowanych wydatkéw w poszczegdlnych rozdziatach dla nowych zadan.



§5
. Planujac dochody nalezy uja¢ wszystkie mozliwe zrodia ich uzyskania w wysokosciach
wynikajacych z ustaw 1 innych aktéw (porozumien, umow, wyceny).
Szacowanie dochoddéw z nalezno$ci niepodatkowych (czynsze dzierzawne, optaty)
powinno uwzglednia¢ wskaznik wzrostu dochodéw w stosunku do roku 2008 do 4 %.
. Planowanie dochodéw z podatkow 1 optat lokalnych powinno uwzgledniaé:
1) wzrost stawek uchwalonych przez Radg Miejska w Szprotawie w stosunku do roku
2008 0 4,5 %,

2) zmiang ilo$ci podatnikow,
3) skutki udzielonych ulg,
4) zmiany wynikajace z obowiazujacych ustaw podatkowych.
. Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz
sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedania w wysokosci posiadanych lub
przewidywanych wycen nieruchomosci lub ruchomosci.
. W zakresie prognozowanych dochodow nalezy dokona¢ szczegdtowego podziatu zrodet ,
podajac ich szczegdtowa kalkulacje.

§6
. Planujac wydatki biezace nalezy uwzgledni¢ w pierwszej kolejnosci zadania obligatoryjne
wynikajace z ustaw 1 statutu jednostki, a takze zadania zlecone, kontynuowane
1 wynikajace z uméw. Zadania dodatkowe nalezy uszeregowaé wg priorytetow do
ewentualnego wprowadzenia do projektu uchwaty budzetowe;.
. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy, wedlug cen
towaroOw 1 uslug konsumpcyjnych obowiazujacych na dzien sporzadzania planu
finansowego, powigkszonych o 2,9 % wskaznik wzrostu cen towaréw 1 ustug
konsumpcyjnych (inflacja).

§7
. Planujac wydatki na wynagrodzenia 1 pochodne nalezy przyja¢ wzrost o 5 % w stosunku
do wynagrodzen za 2008 r. uwzgledniajac:
a) przewidywany stan zatrudnienia na koniec roku 2008,
b) skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych,
¢) jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, rentowe itp.),
d) przy planowaniu wynagrodzen osobowych nauczycieli - skutki awansu zawodowego

nauczycieli z 2008 r. oraz planowanego na rok 2009 - zgodnie z ustawa z dnia 26



stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn. z 2006 r. Dz. U. Nr 97, poz. 674
z p6ézn. zm.).
2. Planowane $rodki na podwyzki wynagrodzen beda podlegaty uruchomieniu pod
warunkiem pelnej realizacji dochodéw budzetu Gminy.
§8
1. Wydatki na zadania inwestycyjne nalezy planowa¢ wg ponizej ustalonych priorytetow:
1) zadania wynikajace z Wieloletniego Planu Inwestycyjnego zatwierdzonego przez
Rade Miejska w Szprotawie,
2) zadania kontynuowane, z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym,
3) zadania wnioskowane przez Radnych i mieszkancéw Gminy.
2. Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne, moze
nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.
§9
Dotacje na realizacj¢ zadan gminy przez podmioty nie zaliczone do sektora finansow
publicznych 1 nie dziatajace w celu osiagnigcia zysku, uwzgledniajac tryb 1 zasady
przyznawania dotacji okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.873. z p6zn. zm.) nie moga by¢ mniejsze niz
0,3 % planowanych wtasnych dochodow budzetowych.
§10
Inne wydatki wynikajace z przepisow prawa (np.: wplaty na PFRON, sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych) nalezy
planowac¢ w wysokos$ci przewidzianej w obowiazujacych przepisach.
§11
Rezerwa ogodlna nie moze by¢ wyzsza niz 1 % wydatkéw budzetu, a suma rezerw celowych
nie moze przekroczy¢ 5 % wydatkdw budzetu.
§12
Przygotowujac uchwaly okotobudzetowe nalezy wzia¢ pod uwage powyzsze zalozenia,
a projekty uchwat przedtozy¢ Radzie z takim wyprzedzeniem, aby mogly wejs¢ w zycie od
1 stycznia 2009 r. Nalezy mie¢ na uwadze obowiazek oglaszania aktow normatywnych
zawierajacych przepisy powszechnie obowiazujace w dziennikach urz¢dowych i to, ze
wchodza one w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia chyba, ze dany akt normatywny

okresla termin dtuzszy.



§13
1. Materialy planistyczne nalezy ustali¢ wg wzordéw ustalonych jako zataczniki do uchwaty
budzetowe] na rok 2008 oraz wzorcow kalkulacyjnych przestanych w wersji
elektronicznej przez Wydziat Finansowy do dysponentéw budzetu
2. Sporzadzone materialy planistyczne winny sktada¢ w formie pisemnej i elektroniczne;j

w terminie:

1) do dnia 10 pazdziernika 2008 r. — podlegle jednostki organizacyjne - do Wydziatéw
merytorycznych Urz¢du Miejskiego sprawujacym nadzor nad dana jednostka, celem
analizy merytorycznej

2) do dnia 15 pazdziernika 2008 r. — Wydziaty Urzedu Miejskiego, obejmujace
merytorycznie wszystkie zadania realizowane przez Wydziat 1 podlegte jednostki, po
zaopiniowaniu i podpisaniu plandéw przez resortowych przetozonych — do skarbnika
Gminy Szprotawy.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Szprotawy

Franciszek Sitko



