Zarzgdzenie Nr 0050/116/2011
Burmistrza Szprotawy

7z dnia 15 wrzeSnia 2011 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do budzetu Gminy Szprotawy na rok

2012,

Na podstawie § 2 uchwaly Nr XLV/479/10 Rady Miejskiej w Szprotawie z dnia
7 lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Szprotawa
zarzadzam, co nastepuje:
§1
Kierownicy wydzialéw Urzedu Miejskiego w Szprotawie, kierownicy jednostek sektora
finanséw publicznych Gminy Szprotawy, zwani dalej ,dysponentami” opracowujg plany
rzeczowe zadan realizowanych ze $rodkéw budzetowych oraz projekty planéw dochodéw
i wydatkéw w terminach, trybie i w spos6b okreslony w zarzadzeniu, o ile przepis szczegdlny
nie stanowi inaczej.
§2
1. Dysponenci opracowuja materialy planistyczne w ukladzie klasyfikacji budzetowej,
ustalone] w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szezegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207) wedlug wzordw do
niniejszego zarzadzenia.
2. Planowane dochody biezace i majatkowe oraz wydatki biezace i majatkowe nalezy
uzasadni¢ odrebnie, omawiajac szczegélowo przewidywane wykonanie i zalozenia planu
z uwzglednieniem:
1) zmian wielkosci poszezegolnych elementéw kalkulacyjnych;
2) czynnikéw, ktdre spowodowaly ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku;
3) dochod6w i wydatkéw jednorazowych lub niewystepujacych w budzecie w 2011 r;
4) kwot planowanych wydatkéw w poszezegdlnych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2012 1.
3. Planowane dochody i wydatki musza mie¢ podstawy prawne.
4. W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje si¢ remontdw, ktére finansowane sg

w ramach wydatkéw biezacych.



§3

Przewidywane wykonanie na dzien 31.12.2011 roku ma stanowi¢ wielko$¢ realna, f1j.

wielkog¢ planu na 30.09.2011 roku skorygowana o kwoty, co do ktérych zachodza przestanki,

7e nie zostang wykonane w ramach planu 2011 roku.

§4

1. Podstawsa planowania wydatkéw budzetowych na rok 2012 jest przewidywane wykonanie

wydatkéw w 2011 1. z uwzglednieniem nastepujacych zalozen:

a)

b)

d)

f)

wskazniki makroekonomiczne przyjete w projekcie ustawy budzetowe] na 2012 rok
WYnosza;

- PKP -~ wzrosto 104 %,

- wskaZnik wzrostu cen towaréw i ushug konsumpeyjnych wzrost o 102,8 %
wynagrodzenia osobowe i skladki od nich naliczane (za wyjatkiem wynagrodzen
nauczycieli) - wzrastajg o 1,5 %,

wynagrodzenia osobowe nauczycieli — w okresie styczei-sierpien 2012 nalezy
przyja¢ na poziomie wynagrodzenia obowigzujacego we wrzesniu 2011 r., a od
wrzesnia 2012 r. wynagrodzenia wzrastajg ¢ 7 %,

wynagrodzenia bezosobowe — w roku 2012 przyjete beda na poziomie roku 2011,
pozostate wydatki biezace - w roku 2012 przyjete beda na poziomie roku 2011,

wydatki inwestycyjne zgodnie z harmonogramem realizacji.

§5

1. Wydatki biezace planowane beda racjonalnie z uwzglednieniem obowiazujacej od 2011

roku zasady zréwnowazonego budzetu biezacego wyrazonej w art. 242 ustawy o finansach

publicznych.

2. W ramach wydatkéw biezacych na 2012 r. nalezy zaplanowaé przede wszystkim wydatki

»sztywne” zdeterminowane w szczegdlnosei:

a) wydatkami z tytutu obstugi dlugu w zwiazku z zaciagnigtymi w poprzednich
latach i planowanymi do podjecia w 2012 r. dlugoterminowymi zobowiazaniami
z tytulu kredytéw i pozyczek oraz wyemitowanych papieroéw warto$ciowych, jak
tez potencjalnych splat z tytutu udzielonych przez Gming porgczen i gwarancj,

b) umowami zwiazanymi z zapewnieniem ciaglosci dzialania Gminy,

¢) wydanymi decyzjami administracyjnymi i orzeczeniami sagdowymi,

d) wydatkami z tytulu wynagrodzen,

3. Kalkulacje wydatk6éw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy, wedlug cen

stawek, stawek podatkowych, taryf, marz, oplat obowigzujacych w dniu 1 wrzeénia roku
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poprzedzajacego, planowany rok budzetowy z uwzglednieniem zmian wehodzacych

w zycie z dniem 1 stycznia roku planowanego.

Planujac wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nalezy uwzglednic:

a) przewidywany stan zatrudnienia na koniec roku 2011 oraz skutki awansu,

b) jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, rentowe itp.),

¢) skutki zwiekszonych wydatkéw na wynagrodzenia wynikajace z planowanych zmian
organizacyjaych,

d) przy planowaniu wynagrodzen osobowych nauczycieli — zmiany z tytulu awansu
zawodowego nauczycieli z 2011 r. oraz planowanego na rok 2012 - zgodnie z ustaws
z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn. z 2006 1. Dz. U. Nr 97, poz.
674 z p6éZn. zm.).

Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw ktérzy podjeli prace w szkole w zwigzku

z likwidacja poprzedniego pracodawcy (szkoly) naliczane jest w wysokosci

proporcjonalnej do okresu przepracowanego u nowego pracodawcy (4. za IX-XI1 2011 r.),

zgodnie z art. 2 ust. 2 i ust. 3 pkt 5 lit c. ustawy z dnia z dnia 12 grudnia 1997 r.

o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej

(Dz. U. Nr 160, poz. 1080 z p6zn. zm.).

Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalny planuje sie na podstawie przekazanych

przez skarbnika gminy wytycznych zap@wniaj@cych jednolite stosowanie wskaznikéw

majacych wplyw na wysokos¢ corocznego odpisu na fundusz §wiadczen socjalnych.

Wydatki na przedsiewziecia realizowane w ramach Funduszu Soleckiego zostajg

zaprojektowane zgodnie z przyznanymi limitami dla poszczeg6lnych solectw.

Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow

Alkoholowych oraz Miejskiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, planuje si¢ na

poziomie planowanych dochodéw z tytulu wydawanych zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych na 2012 rok.

Wydatki na realizacje zadan, o ktérych mowa w art. 20d ustawy z dnia 21 marca 1985 r.

o drogach publicznych planuje si¢ na poziomie planowanych dochodéw z grzywien

natozonych za naruszenia przepiséw ruchu drogowego ujawnione za pomocq urzadzen

rejestrujacych. W materialach planistycznych nalezy okresli¢c nazwe zadania i wielkos¢

srodk6w planowanych na realizacje¢ poszezegdlnych zadan.

Planowane wplywy z oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska przeznacza si¢ na

finansowanie ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej w zakresie okreslonym

w przepisach ustawy Prawo ochrony srodowiska. W materiatach planistycznych nalezy



okresli¢ nazwe zadania i wielko$¢ Srodkéw planowanych na realizacje poszezegblnych

zadan,

. Dotacje na realizacje zadafi gminy przez podmioty nie zaliczone do sektora finanséw

publicznych 1 nie dzialajace w celu osiagniecia zysku, uwzgledniajac tryb i zasady
przyznawania dotacji okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnodci
pozytku publicznego i wolontariacie (tekst jedn. z 2010 r. Dz. U. Nr 234, poz.1536
z pdzn. zm.) nalezy zaplanowaé w wysokodci nie mniejszej niz 0,1 % planowanych

wlasnych dochoddw biezacych.

. Rezerwa ogélna nie moze by¢ wyzsza niz 1 % wydatkéw budzetu, a suma rezerw

celowych nie moze przekroczyé 5 % wydatkéw budzetu.
§6

Wydatki na zadania inwestycyjne nalezy planowa¢ wg ponizej ustalonych priorytetéw:

a) w pierwszej kolejnodci planuje sie wielkosdci kwot przyjetych na potrzeby projektu
inwestycyjnego pn. ,Kompleksowe rozwiazanie gospodarki wodno-$ciekowej dla
aglomeracji Szprotawa”,

b) - zadania kontynuowane, z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym,

c) zadania wnioskowane przez Radnych i mieszkaficoéw Gminy.

Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne, moze

nastgpi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

§7

Podstawg przygotowania prognozy dochoddéw budietowych na rok 2012 jest

przewidywane wykonanie dochodéw w 2011 r. z uwzglednieniem nastepujacych zalozen:

a) wzrost stawek podatku do nieruchomosci o 7 %,

b) wzrost stawek oplaty targowej o 2,8 %,

¢) stawki podatku od érodkéw transportowych i oplaty targowej — na poziomie stawek
obowiazujacych w roku 2011, '

d) wzrost oplat za korzystanie ze $wiadczen gminnych przedszkoli w zakresie
przekraczajacym podstawe programowg o 5 %,

e) wzrost stawek z tytutu czynszéw za dzierzawe gruntéw pod garazami oraz stawek
czynszu za garaze komunalne o 10 %,

f) wzrost stawek czynszu najmu komunalnych lokali mieszkalnych o 10 %,

g) wzrost stawek czynszu najmu komunalnych lokali uzytkowych o 10 %,

h) wazrost stawek czynszu pozostatych gruntéw i obiektéw komunalnych o i{) %,

i) wzrost stawek z tytuhu réznych optat i $wiadczonych ustug o 10 %.
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Planujac dochody nalezy ujaé wszystkie mozliwe zrédla ich uzyskania w wysokosciach

wynikajacych z ustaw i innych aktéw (porozumieri, uméw, wyceny).

Szacowanie dochodéw z naleznoéci niepodatkowych (czynsze dzierzawne, optaty) oraz

naleznoéci z tytulu podatkéw i oplat powinno uwzgledniaé:

a) zmiane liczby $wiadczeniobiorcow,

b) skutki udzielonych ulg.

Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doldadny wykaz

skladnikéw mienia proponowanych do sprzedania w wysokosci posiadanych lub

przewidywanych wycen nieruchomosei lub ruchomosci. |

W zakresie prognozowanych dochodéw nalezy dokonaé szczegblowego podziatu zrédet,

podajac ich szczegdtows kalkulacje.

§8

Planujac dochody majatkowe nalezy zatozy¢:

a) z tytutu dochodéw ze sprzedazy majatku - w wysokosci wyceny nieruchomosci
wyliczonej przez pracownikéw Urzedu Miejskiego oraz w oparciu o dostgpne operaty
szacunkowe majatku komunalnego przeznaczonego do sprzedazy. Planujac dochody
ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz skladnikoéw
mienia proponowanych do sprzedania w wysokosci posiadanych Iub przewidywanych
wycen nieruchomosci lub ruchomosci,

b) z tytutu $rodkéw na dofinansowanie projektow realizowanych w ramach programow
UE - na poziomie wynikajacym z umowy o przyznaniu Gminie dofinansowania.
W tej grupie sa planowane do uzyskania wplywy stanowiace dofinansowanie do
projektu inwestycyjnego pn. ,,Kompleksowe rozwigzanie gospodarki wodno-

sciekowej dla aglomeracji Szprotawa”.

§9

Dopuszcza si¢ korygowanie zatozenr i uwarunkowar okreslonych w niniejszym zarzadzeniu

1.

w zwiazku z dlugiem gminy i innymi wstepnymi parametrami, bez koniecznosci

kazdorazowego dokonywania zmian w zarzadzeniu.

§ 10

Przewiduje sie, iz Zrodlem przychodéw Gminy beda kredyty 1 pozyezki oraz
wyemitowane papiery warto$ciowe, ktore przeznaczone zostang na:
1) pokrycie wystgpujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu,

2) finansowanie planowanego deficytu budzetu,



o

3) splate wczedniej zaciagnietych zobowiazan z tytulu emisji papieréw wartosciowych
oraz zaciagnigtych pozyczek i kredytow;

4) wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowanych ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej.

§11

Przygotowujac uchwaty okotobudzetowe nalezy wzigé pod uwage powyzsze zalozenia,

fa—y

a projekty uchwal przedlozy¢ Radzie z takim wyprzedzeniem, aby mogly wejs¢ w zycie
od 1 stycznia 2012 r. Nalezy mie¢ na uwadze obowigzek oglaszania aktéw normatywnych
zawierajacych przepisy powszechnie obowiazujace w dziennikach urzedowych i to, ze
wchodza one w zZycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia chyba, ze dany akt
normatywny okresla termin dhuzszy.

2. Przygotowujac aneksy do uméw dzierzawy, najmu nalezy wzigé pod uwage okres
wypowiedzenia dotychczasowej wysokoscei czynszu, tak aby nowa stawka mogla wejsé
w zycie z dniem 1 stycznia 2012 1.

§12
Whnioski o ujecie zadan w budzecie gminy wraz ze szczegdtowym uzasadnieniem nalezy

sktada¢ do dnia 30 wrzesnia 2011 r. Zlozenie wniosku po wyzej okreslonym terminie
wyklucza go z przyjecia do budzetu.
§13
1. Samorzadowy zaklad budzetowy planuje wzrost przychodow z tytutu dwiadczonych ustug
co najmniej o przewidywany wskaznik wzrostu cen, towaréw i ué%ug konsumpcyjnych,
chyba ze przepisy 1 wzgledy szczegdlne stanowia inaczej. W celu realizacji ustawowe;j
zasady samofinansowania, wskazane jest intensyfikowanie dzialan zmierzajacych do
zwigkszenia przychodéw wlasnych,
2. Samorzadowy zaklad budzetowy do materialéw planistyczny sporzadza objasnienia
w zakresie przychodéw 1 kosztéw, ktére powinny zawierad: '
a) przedstawienie zrédel przychodéw, ze wskazaniem paragraféw klasyfikacji
budzetowej 1 czynnikow ksztattujacych zakladany wzrost/spadek przychodow,
b) przedstawienie grup kosztéw, ze wskazaniem paragraféw klasyfikacji budzetowej
i czynnikdw ksztaltujacych zaktadany wzrost/spadek kosztow,
¢) przedstawienie czynnikéw ksztaltujacych ewentualne wnioskowanie o dotacjg
z budzetu gminy,

d) liczbe etatéw, zmiany w strukturze zatrudnienia i strukturze organizacyjnej.
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§ 14

1. Formularze majace zastosowanie do opracowania materialow planistycznych, shuzacych

do opracowania projektu budzetu przekaze dysponentom w terminie do dnia 22 wrze$nia

2011 r. Wydzial Finansowy

sztoikob@szprotawa-

realizowanych przez
nadzorowane jednostki

2. Materialy planistyczne wraz z objasnieniami przesylane przez dysponentow jednostek
organizacyjnych Gminy Szprotawy nadzorujacym wydziatom Urzedu Miejskiego
w formie elektronicznej w celu zweryfikowania i naniesienia korekt po uzgodnieniu
z wlasciwym pracownikiem wydziatu Urzedu.

3. Dysponenci przekazujg wypelnione formularze w terminach okreslonych w ponizszym
zestawieniu:

Jednostki Jednostki Formularze planistyczne Forma Termin
przekazujace otrzymujgce przekazania | zloZenia
formularze formularze formularze | formula-
rza nie
péinie} niz
Przedszkola i Szkoly | Wydziat Edukacji materialy planistyczne plik bazy 12.10.2011
Kultury i Sportu dotyczace zadat danych
chocholskis@szprotawa | realizowanych bezpoérednio
-um.pl i przez jednostke
kukierw(@szprotawa-
un.pl
Biblioteka i Wydzial Edukacii materiaty planistyczne dokument i 12.10.2011
Szyrotawski Dom Kultury i Sportu dotyczace zadah plik bazy
Kultury chocholskis@szprotawa | realizowanych bezpodrednio | danych
-um.pl i przez jednostke
kukierw@szprotawa-
um.pl
Ogérodek Pomocy Wydzial Spraw materialy planistyczne plik bazy 15.10.2011
Spolecznej Obywatelskich dotyczace zadan danych
szymezakm(@szprotawa | realizowanych bezpo$rednio
-um.pl i przez jednostke
hejnoszd@szprotawa-
um.pl
Szprotawskie Wydziat Gospodarki, materialy planistyczne dokument i 12.10.2011
Wodociagi i Rolnictwa i Ochrony dotyczace zadan plik bazy
Kanalizacja Srodowiska realizowanych bezpodrednio | danych
grabowskaz(@szprotawa | przez jednostke
-um.pl
i
kusnierekd@szprotawa-
um.pl
Wydzialy Urzedu Skarbnik Gminy materialy planistyczne plik bazy 17.10.2011
Miejskiego nowakj@szprotawa-um.pl | dotyczace zadaft { danych
i Wydzial Finansowy | realizowanych bezposrednio
sztojkob@szprotawa- | przez jednostke
um.pl
Wydzial Edukacji Skarbnik Gminy zweryfikowane i plik bazy 17.10.2011
Kultury 1 Sporta nowaki@szprotawa-um.pl | skorygowane materialy danych
i Wydziat Finansowy | planistyczne dotyczace zadan

um.pl




Wydziat Spraw Skarbnik Gminy zweryfikowane i plik bazy 17.10.2011
Obywatelskich nowakj@szorotawa-um.pl | skorygowane materialy danych
1 Wydzial Finansowy | planistyczne dotyczace zadan
sziojkob@szorotawa- Y@aﬁz@wanygh przez
um.pl nadzorowang jednostke
Wydzial Gospodarki, | Skarbnik Gminy zweryfikowane i dokument i 17.10.2011
Rolnictwa i Ochrony | nowaki@szprotawa-um.pl | skorygowane materialy plik bazy
Srodowiska i Wydzial Finansowy planistyczne dotyczace zadasi | danych
sztojkob@szprotawa- | realizowanych przez
um.pl nadzorowang jednostke

§15

Nadzér nad pracami zwiazanymi z przygotowaniem projektu budzetu sprawuje Skarbnik

Gminy, ktory moze wydawaé polecenia za posrednictwem Wydzialu Finansowego.

§16

W oparciu o przedlozone materialy planistyczne sporzadzany jest projekt budzetu w terminie

do 15 listopada 2011 roku,

§17

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Burmistrz/ '\‘zpmtawy

JozetRubacha




Uzasadnienie do zarzgdzenia
w sprawie opracowania materialéw planistycznych do budzetu Gminy Szprotawy na rek

2012.

Przepis kompetencyjny art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) przyznaje organowi
wykonawczemu j.s.t. wylaczne prawo inicjatywy uchwalodawczej w zakresie przygotowania
projektu uchwaly budzetowej. W celu opracowania projektu uchwaty budzetowe] gminy
Burmistrz, zgodnie z § 1 ust. 2 uchwaty nr XL V/479/10 Rady Miejskiej w Szprotawie
z dnia 7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy
Szprotawa wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania materialéw planistycznych na kolejny
rok budzetowy przez podlegle jednostki organizacyjne i Wydzialy Urzedu Miejskiego,
uwzgledniajac w nim:

Dterminy skladania wnioskéw o ujecie zadan w budzecie gminy,

2)terminy  skladania przez kierownikéw  jednostek organizacyjnych  materialow
planistycznych,

3)wzory drukéw do projektu budzetu.

Biorae powyzsze pod uwage, przyjecie zarzadzenia jest zasadne.

Sporzadzita:
Jadwiga Nowak, Skarbnik Gminy
Szprotawa, dnia 15.09.2011 1.



